GESTWIN| )

Gestion comercial

Manual del usuario







GESTWIN

Gestidon comercial

© 1991 - 2009 Winstation, S.L.



Manual del usuario de GESTWIN

© 1991 - 2009 Winstation, S.L.

Novena edicion, Septiembre de 2009. Version 10.3

© WINSTATION, 1991-2009. Todos los derechos reservados. No puede reproducirse esta
publicacion, total o parcialmente, ni transmitirse, transcribirse, almacenarse en un sistema
de recuperacion de datos o traducirse a ningln otro idioma, en ningin formato, y por
ningln medio sin permiso por escrito de WINSTATION.

Aviso de licencia

Su acuerdo de licencia con WINSTATION, suministrado con el producto, precisa los usos
autorizados y prohibidos del producto. Queda prohibida cualquier duplicacion o uso no
autorizado de la aplicacion GESTWIN™, en su totalidad o en parte.

GESTWIN™ es marca de producto registrada de Marcos Gregori Forestier.



Compras

Ofertas, pedidos de compra, albaranes de entrada de
material y el proceso de facturacion de compras, asi como
la gestion de los proveedores y todo lo relacionado con los
procesos de compra.

Ventas

Presupuestos, pedidos de venta, albaranes de salida de
material y el proceso de facturacién de ventas, asi como la
gestion de los clientes, vendedores, tarifas y todo lo
relacionado con los procesos de venta.

Almacen
La gestion de los articulos en sus respectivos almacenes y
ubicaciones.

Resultados y estadisticas comerciales

Consulta de los resultados de la gestion comercial,
estadisticas de consumos, comisiones y rentabilidad.
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Compras

Ficheros

Las opciones de este menu permiten el mantenimiento de los ficheros maestros de Compras.

Proveedores

Mediante esta ventana podra dar de alta nuevos proveedores, asi como dar de baja y modificar los datos de
los ya existentes en el fichero de proveedores. Los datos introducidos seran utilizados para las operaciones
con documentos desde la seccidn Compras, y también las operaciones de registro de facturas recibidas e
impresion de documentos de pago desde la seccion de Prevision de cobros y pagos.

A continuacion se explican todas las entradas que le aparecen en la ventana :

Codigo
Es el cddigo identificativo del proveedor. Introduzca un nuevo cédigo de proveedor si desea efectuar
una alta o uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El cddigo del proveedor es un texto
alfanumérico (letras y nimeros) de 5 caracteres.

Si el cadigo introducido no existe, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el proveedor actual. Si dicho codigo ya existe
en el fichero de proveedores, la aplicacion muestra la informacion del proveedor asociado. En este caso,
puede modificar el contenido de las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en el botdn Aceptar
para guardar los cambios-, o eliminar el proveedor -pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el boton
Suprimir-.

Una correcta codificacion le facilitara las blsquedas y agilizara la obtencion de listados e informes, por
ello le aconsejamos que los codigos sean de la misma longitud. Si desea, por ejemplo, agrupar los
proveedores por alguna afinidad, puede utilizar los primeros digitos para indicar de qué tipo de
proveedor se trata.

A continuacién aparecen 5 pestafias en la ventana, que son: Datos generales, Envios, Facturacion, Pagos y
Anotaciones, cuyo contenido es el siguiente:
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Datos generales

Puede acceder a la informacidn contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Datos generales”. En ella debe
introducir informacién de caracter general acerca del proveedor, como su nombre, domicilio y teléfono, etc...

Nombre / Domicilio / Localidad
Introduzca el nombre, domicilio y localidad del proveedor.

Pais
Mediante esta entrada puede indicar el pais de pertenencia del proveedor. Si no desea especificar el
pais del cliente, deje esta entrada en blanco.

Para consultar los distintos paises existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el botén
Consulta. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana de Mantenimiento de paises, o pulsar sobre el
botdn Edicion cuando el cursor se encuentre en este campo.

Provincia / C.P.
Introduzca el cddigo postal de la poblacién del proveedor. Para ello debe especificar el codigo de la
provincia - 2 primeros digitos - y a continuacion los 3 digitos restantes correspondientes a la poblacion.

Para consultar las distintas provincias existentes en el pails que ha seleccionado, puede pulsar sobre la
tecla <F4> o sobre el botdn Consulta. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana de Mantenimiento de
provincias, o pulsar sobre el botén Edicién cuando el cursor se encuentre en el campo provincia

Asimismo, para consultar los cddigos postales de las poblaciones de la provincia indicada en el campo
anterior, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el boton Consulta. Para crear uno nuevo puede ir a
la ventana de Mantenimiento de cddigos postales, o pulsar sobre el botén Edicion cuando el cursor se
encuentre en el campo codigo postal.

N.I.F. / Teléfono /Fax
En estas entradas puede especificar el N.I.F., teléfono y fax del proveedor.

Subcuenta
Al crear un proveedor nuevo se crea automaticamente la subcuenta 4000+Cddigo_de_proveedor. Esta
formula le permite asociar facilmente al proveedor con su subcuenta. No obstante puede modificarla por
cualquier nimero de subcuenta valido; por ejemplo, si el registro que esta creando es de un acreedor,
le interesa que la subcuenta asociada al mismo sea 4100+Cddigo_de_proveedor. Para consultar las
distintas subcuentas existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el boton Consulta. Para
crear una nueva puede ir a la ventana de Mantenimiento de subcuentas y niveles que aparece al
seleccionar la opcién Subcuentas y niveles del menu Ficheros de la seccion Gestiéon contable, o bien
pulsar sobre el boton Edicion

Caodigo de divisa

Gestion COMERCIAL



4 Compras

Esta entrada estara activada si en la pestafia Gestion Contable de la ventana Configuracion de las
empresas ha marcado la opcidn "Activar el uso de divisas". Introduzca el cddigo de la divisa asociada al
proveedor. Para consultar las distintas divisas existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el
botdn Consulta. Para crear una nueva puede ir a la ventana de Mantenimiento de cddigos de divisa que
aparece al seleccionar la opcion Subcuentas y niveles del men( Ficheros de la seccion Gestion
contable, o bien pulsar sobre el botdn Edicidn.

Esta seleccion, junto a la opcidn Precios en divisa de la pestafia Compras de la ventana Configuracion
de empresas le permitira asociar los albaranes de compra del proveedor a la divisa indicada en este
campo, para introducir los precios de los articulos de los albaranes en esa divisa.

Envios

Puede acceder a la informacién contenida en ella pinchando sobre la pestafia Envios. En ella debe introducir
informacion acerca de los envios para proveedores.

El programa completa automaticamente las entradas de nombre, domicilio, localidad y provincia / C.P. para
envios, con las introducidas en la pestafia de datos generales. Si ambos valores no se corresponden, puede
realizar las modificaciones oportunas.

Forma de envio
Indique la forma de envio habitual. Si completa esta entrada, dicha forma de envio podra aparecer en
pedidos, albaranes y facturas del proveedor.

Sien la pestafia Proveedores de la ventana Configuracion de empresas ha marcado la opcion Usar campos
de libre configuracion y ha especificado el nombre de los correspondientes campos para la empresa
actual, a continuacion le apareceran dichos campos para detallarlos.

Facturacion

Puede acceder a la informacién contenida en ella pinchando sobre la pestaia Facturacién. En ella debe
introducir la informacion necesaria para los tipos de I.V.A. y/o retenciones que se aplicaran al introducir
facturas del proveedor.

Dto. pronto pago
En esta entrada introduzca el porcentaje correspondiente al descuento por pronto pago que
habitualmente le aplica el proveedor. Este descuento sera propuesto por el programa cuando esté
introduciendo facturas de dicho proveedor.

NOTA Solo se aplicara el descuento por pronto pago indicado en esta entrada si el proveedor tiene
asociada una forma de pago que tiene activada la casilla Aplicar descuento p.p. enla
ventana de Mantenimiento de formas de pago.

Dto. Comercial
Introduzca el porcentaje de descuento comercial que habitualmente le aplica el proveedor. Al igual que
el descuento por p.p., este descuento sera propuesto por el programa cada vez que esté introduciendo
una factura del proveedor.
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Para realizar los descuentos, el programa calcula primero el porcentaje introducido como descuento por
pronto pago sobre el importe total de la factura, lo resta y de la cantidad resultante deduce el
porcentaje de descuento comercial.

Recargo financiero
Indique el porcentaje correspondiente al recargo financiero que habitualmente le aplica el proveedor.
Este recargo sera propuesto por el programa cuando esté introduciendo facturas de dicho proveedor y
la forma de pago asociada a él tenga activada la casilla Aplicar recargo financiero en la ventana de
Mantenimiento de formas de pago.

El recargo financiero se aplicara sobre el importe neto de la factura después de haberse aplicado el
descuento por pronto pago y el descuento comercial, si existen.

Modelo impositivo
Mediante esta entrada puede indicar tipo de I.V.A. al que esta acogido el proveedor. Debe elegir entre
una de las siguientes opciones que aparecen:

Exento de I.V.A. En las facturas recibidas del proveedor no se aplicara ningtn tipo de I.V.A.

Normal En las facturas recibidas del proveedor se aplicara el tipo de I.V.A. que se indique
en cada factura. Normalmente, el indicado en la ficha de cada articulo.

Tipo fijo de I.V.A. En las facturas recibidas del proveedor se aplicara siempre el tipo de L.V.A.
indicado en la entrada Tipo fijo, que se activa al seleccionar esta opcion.

Régimen Al escoger esta opcion, las facturas de los proveedores asociados recibiran un
especial de tratamiento especial a la hora de confeccionar la exportacion para el modelo 340,
agricultura, desde el menu de Procesos en la seccidn Libros Registro de 1.V.A.
ganaderia y
pesca

Tipo Fijo

Indique el tipo de I.V.A. que se aplicara siempre en los documentos de este proveedor. Para consultar
los distintos tipos de 1.V.A. existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el boton Consulta.
Para crear uno nuevo puede ir a la ventana de Tabla de tipos de I.V.A. que aparece en el mismo menu
Ficheros de la seccion Libros Registro del I.V.A., o bien pulsar sobre el botdn Edicion

Tipo de retencion
Introduzca si lo desea el cddigo de uno de los tipos de retencion definidos en la ventana Mantenimiento
de tipos de retencion que se encuentra en el ment Ficheros de la seccion Libros Registro de I.V.A..

Subcuenta de compras
Si lo desea puede introducir la subcuenta de compras a la que normalmente se cargan las facturas del
proveedor. Esto hara que al contabilizarse las facturas recibidas, desde la opcidn Cierre del ciclo de
facturacion del menu Facturacion de esta misma seccion, el importe de las compras se cargue a la
subcuenta seleccionada.

Pagos

Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia | Pagos|.En ella debe
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introducir la informacién necesaria para la gestion de pagos al proveedor.

Las cuatro primeras entradas constituyen el nombre y domicilio de pago, que pueden coincidir con los
introducidos en la primera pestafia; por ello, el programa los completa con estos valores. No obstante, puede
modificarlos.

Forma de pago
Introduzca el codigo asociado a una de las formas de pago dadas de alta desde la ventana
Mantenimiento de formas de pago del menu Ficheros de esta misma seccion. Dicha forma de pago sera
la que el programa le propondra al crear los efectos a pagar del proveedor.

De no existir la forma de pago deseada puede darla de alta pulsando <F3> o haciendo clic en el botén
Editar.

Dias de pago
Indique los dias de pago concertados con el proveedor; se permite introducir hasta dos dias distintos. El
programa ajustara las fechas de vencimiento de las facturas de compra con pago aplazado a los dias
indicados en esta entrada.

Mes de no pago
Mediante este campo puede indicar la existencia de un mes de no pago al proveedor actual. Por defecto
le aparecerad el valor <Ninguno>.

Al igual que en el caso anterior, el programa tendra en cuenta esta circunstancia a la hora de indicar la
fecha de vencimiento de los pagos.

Entidad / Sucursal / C.C.C.
Detalle en estas entradas, la informacion necesaria para realizar los pagos a través de transferencias o
ingresos en cuenta.
La entrada C.C.C. esta compuesta por cuatro entradas que son, por orden de introduccion, el codigo
de la entidad, el de la oficina, el nimero de la cuenta corriente y el digito de control.

NOTA Recuerde que puede utilizar el caracter * (asterisco) si no conoce algun digito de control.

Canal preferente
Introduzca la subcuenta de tesoreria a través de la que se tramitara el pago de las facturas de compra
al proveedor. Posteriormente, esta cuenta sera la que utilizara el programa para generar el registro
necesario para la prevision de pagos.

Anotaciones

Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestaiia | Anotacion|. En ella tiene la
posibilidad de introducir informacion complementaria sobre el proveedor, asi como bloquear el registro para
impedir que se realice ninglin documento con este proveedor y mostrar un aviso en el momento de
confeccionar un documento del proveedor.
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a T Si pulsa este botdn, le aparecera la ventana de Relacion de documentos de

proveedores, donde se especifican las ofertas pedidos, albaranes y facturas del
proveedor actual.

Muestra la ventana de Relacién de consumos a proveedores.
@ Consumos

m Resultadas | St Pulsa este botdn, le aparecera la ventana de Datos econdmicos de proveedores
_ del proveedor actual.

Vea también...
Mantenimiento de formas de pago.
Listado de proveedores.
Impresién de etiquetas de proveedores.

Relacion de documentos de proveedores

Mediante esta ventana obtendra una relacion por pantalla de todas las ofertas, pedidos, albaranes, facturas
de compra y efectos de un proveedor determinado.

Proveedor
Indique el cédigo del proveedor del que desea obtener la relacion de documentos de compra.

A continuacion le apareceran cinco pestafias Ofertas, Pedidos, Albaranes, Facturas y Efectos en cada
una de las cuales le aparecera una lista con todos las ofertas, pedidos, albaranes, facturas y efectos
asociadas al proveedor.

= Relacion de documentos de proveedornes F=3Eo] .
Proveedor  [TEEAD | PROVEEDORES VARIOS -

Ofertas |Pedidos | Abaranes | Facturas | Efecios

[Teredde  Jrecha |Recepadn [Ernsisn [iporte Brate  [Dtos. Articlos [imperte Nets |situacidn [=]
L4 10| 20,/06/2004 20/09/2004 20/05/2004 4,79 44,79 Pendiente -
H 339|30/10/1958  |30/10/1598 1.260,59 1.260,53 Pendiente
335/21/10/19%8 21/10/1598 163,92 2,639,52
Mastrar sain documentas pendentes [ Dommentos pendentes

of Aceptar ||‘E§=rrar
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Si pulsa la <barra espaciadora> o hace doble clic con el ratén sobre una linea, le aparecera la ventana de
mantenimiento del documento seleccionado.

Vea también...
Mantenimiento de pedidos de compra.
Mantenimiento de albaranes de compra.
Mantenimiento de facturas de compra

Listado de proveedores

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana de
Mantenimiento de proveedores que aparece al seleccionar la opcion Proveedores del menu Ficheros.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los
proveedores existentes.

Desde el codigo / Hasta el codigo
El programa incluira en el listado los proveedores cuyo codigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Ordenar alfabéticamente
Si no se marca esta casilla, la aplicacion le ofrecera el listado ordenado por el campo cédigo. Si desea
ordenarlo por el nombre del proveedor, debera marcarla.

Todos los datos de la ficha
Si marca esta casilla, el listado incluira todos los datos de la ficha del proveedor. En caso contrario, solo
le apareceran los datos generales.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de proveedores.
Impresién de etiquetas de proveedores.
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Impresion de etiquetas de proveedores

A esta ventana se accede al pulsar <F8> o al hacer clic en el boton Etiquetas desde la ventana de
Mantenimiento de proveedores que aparece al seleccionar la opcion Proveedores del ment Ficheros.

Seleccionar por...
En primer lugar debe indicar los proveedores de los cuales desea obtener las etiquetas. Para ello dispone de
dos tipos de seleccion: mediante una relacion de proveedores o especificando un rango de cddigos.

Relacion

Aqui podra indicar los cddigos de los proveedores que desea incluir en la confeccion de las etiquetas. Por
defecto le aparecera el cddigo del proveedor actual. También puede indicar el nimero de etiquetas que
desea de cada proveedor individualmente. Por defecto aparece 1 etiqueta por proveedor.

Codigo

Cadigo inicial / Cadigo final
El programa le confeccionara las etiquetas de los proveedores cuyo codigo esté comprendido entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive. Si no varia las entradas que se ofrecen
por defecto, el programa le confeccionara las etiquetas correspondientes a todos los proveedores.

N° de copias
Indique el nimero de copias que desea obtener de cada etiqueta para los proveedores seleccionados.

Direccion administrativa
Si ha introducido un domicilio en la pestafia datos generales de la ficha del proveedor, puede activar
esta casilla para que sea dicha direccion la que se imprima en la etiqueta. En caso contrario se imprimira
el domicilio especificado en la pestafia Envios.

Formato
En esta entrada debe indicar el formato de la etiqueta que desea utilizar, y que previamente debera
haber dado de alta en la ventana de Mantenimiento deimpresos que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion. Si deja esta entrada en blanco el programa utilizara por defecto el
formato de etiquetas de proveedores estandar, es decir el fichero FEP.fr3, que puede modificar si lo
desea utilizando para ello el generador de informes incluido con la aplicacion.

Cuando acepte la seleccion le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar las etiquetas.

Vea también...
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Mantenimiento de proveedores.
Listado de proveedores.

Tarifas

Referencias y tarifas por proveedor

Mediante esta ventana puede asignar precios de compra, referencias y descuentos que le ofrecen cada uno
de los proveedores, sobre los articulos individualmente.

La ventaja del sistema de tarifas por proveedor reside en que al introducir un pedido o albaran de compra ...

o El programa completa las entradas correspondientes al precio y descuento del articulo, segun la tarifa
definida para el proveedor al que se esté realizando el pedido o albaran. Para obtener mas informacion
consulte Aplicacion de precios y descuentos sobre compras.

¢ Podra introducir indistintamente el codigo del articulo o la referencia de proveedor asociada a dicho
articulo mediante esta ventana.

¢ En los impresos podra aparecer la referencia que del articulo tiene el proveedor en lugar del codigo que su
empresa le ha asignado.

NOTA  Siactiva la casilla Actualizar tarifas automaticamente - pestafia Compras de la ventana
Configuracion de empresas-, cada vez que introduzca una linea en un albaran de compra -
Mantenimiento de albaranes de compra -, el programa actualizara las tarifas de compra del
articulo para el proveedor que tenga asociado en su ficha - pestafia Precios de la ventana
Mantenimiento de articulos -.

e !

= Mantenimiento de referencias y tarifas por proveedor o= ]

Frovesdor 00000 PROVEEDCRES WARIDS

Artieuia * 500000001 TECLADO NG5S +RATOM INALAMBRICO SET OPTI

SCITITIIIIITE
Maostrar sdlo log -
artiodos con tarifa
Cédige |Deseripasn [raferancs [presie % Dio.
|#]sc00s400 P 23 PRO B5400 2, 136HZ 102498 250GE ATDISS0 DVDRW (02377177 392,730
o oo || B e |
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Caodigo del proveedor
Indique el cddigo del proveedor para el que desea asignar 6 modificar los precios de compra,
descuentos y/o referencias de los articulos

Desde el articulo / hasta el articulo
Mediante estas entradas puede seleccionar el rango de articulos para los que desea introducir la
referencia, precio y/o descuento sobre compras. El programa incluira en las lineas de detalle que
aparecen a continuacién, aquellos articulos cuyo codigo esté comprendido entre los valores introducidos
para estas dos entradas, ambos inclusive. Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, en las
lineas de detalle le apareceran todos los articulos existentes.

Mostrar solo los articulos con tarifas
Si marca esta casilla se mostraran solo los articulos que tengan alguna tarifa asignada (referencia,
precio o descuento). En caso contrario se muestran todos los articulos existentes.

A continuacion le aparecen el codigo y la descripcion de los articulos incluidos en la seleccion. Introduzca la
referencia, el precio y/o % Dto. sobre compras, correspondiente a cada uno de los articulos que desee incluir
en la tarifa del proveedor actual.

NOTA Sino indica referencias, precios ni descuentos para ningun articulo, el programa no generara
ninguna tarifa para el proveedor actual.

Vea también...
Mantenimiento de los ficheros de datos.
Aplicacion de precios y descuentos sobre compras.
Listado de referencias y tarifas por proveedor.

Listado de tarifas y referencias por proveedor

A esta ventana se accede al pulsar <F6> 0 al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana de
Mantenimiento de tarifas y referencias por proveedor que aparece al seleccionar la opcion del ment
Ficheros | Tarifas | Tarifas de compra y referencias por proveedor.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todas las tarifas y
referencias por proveedor existentes.

Proveedor inicial / Proveedor final
El programa incluird en el listado las tarifas de aquellos proveedores cuyo cédigo esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Articulo inicial / Articulo final
El programa incluira en el listado las tarifas de aquellos articulos cuyo codigo esté comprendido entre los
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valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccion, le aparecerd la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de referencias y tarifas por proveedor.

Tarifas de compra por clases de articulo

Esta opcion sdlo le aparecera activa si ha marcado la opcidn "Tarifas por clases" en la pestana Articulos de la
ventana Configuracion de empresas que se encuentra en la seccion Configuracion de la aplicacion.

Mediante esta ventana tiene la posibilidad de establecer precios de compra y/o descuentos que le ofrecen
cada uno de los proveedores sobre los articulos, segun a la clase a la que pertenecen. Para ello debe definir
en primer lugar las clases mediante las entradas correspondientes que aparecen en la pestafia Articulos de la
ventana Configuracion de empresas, y posteriormente asignar un codigo y una descripcion a los distintos
tipos incluidos en ella - Mantenimiento de clases de la Seccién Almacén -.

Codigo del proveedor
Indique el cddigo del proveedor para el que desea asignar 6 modificar los precios de compra y/o
descuentos sobre las clases de los articulos que le suministra. Si deja esta entrada en blanco, la tarifa
sera genérica para todos los proveedores.

Codigo del articulo
Indique el codigo del articulo para el que desea asignar 6 modificar los precios de compra y/o
descuentos de las distintas clases que posee. Esta entrada es obligatoria.

Clase A - Clase B
Introduzca el codigo de la clase correspondiente al articulo para el que desea asignar 6 modificar los
precios de compra y/o descuentos de sus subclases.

Descartando la posibilidad de que no haya definido clases, en cuyo caso no aparecera la opcion de
definir tarifas por clases, pueden darse 3 casos :

1. Que haya definido una sola clase (clase "A"), en cuyo caso no le aparecera ninguna entrada
referente a las clases. A continuacidn, en las lineas de detalle, le apareceran todos los tipos
pertenecientes a la "Clase A".

2. Que haya definido dos clases (clases "A" y"B"), en cuyo caso Unicamente le aparecerd activa la
entrada correspondiente a la "Clase A". Si no introduce ningun valor, en las lineas de detalle le
apareceran todos los tipos pertenecientes a la "Clase A". En cambio si introduce un tipo determinado,
le apareceran los tipos existentes en la "Clase B". De esta manera podra fijar las tarifas de cada uno
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de los tipos de la clase "B" que cumplen con el tipo especificado para la clase "A".

3. Que haya definido tres clases (clases "A", "B" y "C"), en cuyo caso le apareceran activas las entradas
correspondiente a la "Clase A" y a la "Clase B". Si no introduce ningun valor en la "Clase B", todo
funciona igual que el caso 2. Si introduce un tipo determinado para la "Clase B", le apareceran en las
lineas de detalle los tipos existentes de la "Clase C".

A continuacion introduzca el precio y/o descuento referentes a las clases que aparecen. Para obtener
informacién de como se asignan los precios y descuentos de compras en los pedidos y albaranes de compras
consulte Aplicacion de precios y descuentos sobre compras.

Vea también...
Mantenimiento de clases.
Aplicacion de precios y descuentos sobre compras.
Listado de tarifas de compra por clases de articulo.

Listado de tarifas de compra por clases de articulo

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana de
Mantenimiento de tarifas de compra por clases de articulo que aparece al seleccionar la opcion de menu
Ficheros | Tarifas | Tarifas por clases.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todas las tarifas de
compra por clase existentes.

Proveedor inicial / Proveedor final
El programa incluira en el listado las tarifas por clases de aquellos proveedores cuyo cddigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Articulo inicial / Articulo final
El programa incluira en el listado las tarifas por clases de aquellos articulos cuyo cédigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de tarifas de compra por clase de articulo.
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Formas de pago

Mediante esta ventana podra dar de alta las diferentes formas de pago a utilizar en operaciones de compra,
asi como dar de baja y modificar los datos de las ya existentes.

Dichas formas de pago las podra asignar posteriormente a los clientes mediante la entrada correspondiente.
Para mas informacion consulte la ventana de Mantenimiento de proveedores de la seccion Compras.

Codigo
Es el codigo identificativo de la forma de pago. Introduzca un nuevo cédigo si desea efectuar una alta o
uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El cddigo de la forma de pago es una cadena
alfanumérica de 2 caracteres.

Si el cddigo introducido no existe, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser completadas.
Introduzca los datos que se solicitan para la forma de pago actual. Si dicho codigo ya existe, la aplicacion
muestra la informacion de la forma de pago asociada. En este caso, puede modificar el contenido de las
entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en el botdn [Aceptar] para guardar los cambios -, o eliminar el
tipo -pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el botdn Suprimir-.

Descripcion
Introduzca una breve descripcion para la forma de pago que esta creando o puede modificarla si ya
existe.

N° de plazos
En esta entrada introduzca el nimero de pagos fraccionados que desee para la forma de pago. Para los
pagos al contado, si introduce un 0 en esta entrada, cuando realice una factura de compra con dicha
forma de pago mediante la ventana de Mantenimiento de facturas de compras de la seccion Compras,
el programa generara automaticamente el asiento de pago correspondiente al realizar el Cierre del ciclo
de facturacién. Si no desea que ocurra esto, introduzca un 1 en esta entrada y un 0 en Primer
vencimiento (siguiente entrada).

NOTA lacasilla Generar efectos debera esta activada.

Las siguientes 5 entradas sélo estaran activas si ha introducido algun valor en el campo n° de plazos.

Primer vencimiento
Indique el nimero de dias que mediaran desde la fecha de emision de la factura hasta el primer
vencimiento. Esta entrada sélo afecta a la fecha del primer plazo, para los siguientes, debe completar la
entrada Intervalo.

Intervalo
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Introduzca el nimero de dias de intervalo que han de haber entre los plazos posteriores al primero.

Tipo de documento
Indique el tipo de documento acreditativo de la forma de pago. Seleccione uno de los siguientes
valores: Letra de cambio, Recibo, 6 Cheque bancario o pagaré.

Gastos
Seleccione una de las siguientes opciones correspondientes a si tienen o no gastos: Por nuestra
cuenta, Por cuenta del acreedor.

Generar efectos
Si activa esta opcidn, al confeccionar una factura de compra con dicha forma de pago desde la seccidn
Libro de registro de I.V.A., o bien desde la seccion Compras, el programa generara
automaticamente los efectos comerciales a pagar correspondientes, con lo que se tendra en cuenta
para las previsiones de pago.

Aplicar descuento p. p.
Si activa esta opcion, podra aplicar descuentos por pronto pago en las facturas de compra que
contengan dicha forma de pago.

Si introduce un valor en la entrada Descuento p.p., dicho valor serd el porcentaje correspondiente al
descuento por pronto pago que habitualmente se aplicara a la forma de pago. Este descuento sera
propuesto por el programa cuando esté introduciendo facturas de compra con esta forma de pago, y el
proveedor al que pertenece la factura NO tenga asignado un dto. por pronto pago en la pestana
Facturacion de la ventana Mantenimiento de proveedores. En caso contrario se aplicara el dto.
por pronto pago de la ficha del proveedor.

Soportar recargo financiero
Si activa esta opcion, podra introducir recargos financieros en las facturas de compra con esta forma de
pago.

Si introduce un valor en la entrada Recargo financiero, dicho valor sera el porcentaje correspondiente al
recargo que habitualmente se aplicara a la forma de pago. Este valor sera propuesto por el programa
cuando esté introduciendo facturas de compra con esta forma de pago, y el proveedor al que
pertenece la factura NO tenga asignado un recargo financiero en la pestafia Facturacion de la
ventana Mantenimiento de proveedores. En caso contrario se aplicara el recargo financiero de la
ficha del proveedor.

Emitir documento de pago
Si marca esta opcion, el programa le permitira realizar las siguientes operaciones con los efectos que
posean la forma de pago :

Efectos NO remesados.
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Imprimir los documentos de pago (Letra de cambio, Cheque bancario o Pagaré, Recibo) desde
Impresién de documentos de pago que le aparecera al seleccionar la opcidn Impresion de
documentos de pago del menl Pagos.

Efectos remesados.

Emitir los documentos de pago (Letra de cambio, Cheque bancario o Pagaré, Recibo) desde Emision
de documentos de pago que le aparecera al seleccionar la opcién Emision de documentos de pago
delment Pagos | Remesas.

No contabilizar
Si marca esta opcion, cuando realice la anotacion del pago de un efecto con la forma de pago actual,

tanto manualmente - Anotacion del pago de efectos de la Seccion Prevision de Cobros y
Pagos - como mediante el proceso de Cierre del ciclo de facturacion, el programa no creara los
asientos de pago correspondientes, aunque si que generara la anotacion del pago del efecto.

Canal preferente
En esta casilla puede indicar opcionalmente la cuenta contable de tesoreria a la que se cargaran los
importes de las facturas con la forma de pago actual. Esta cuenta tiene preferencia sobre la ficha del
proveedor. Por ejemplo, tenemos un proveedor al que siempre pagamos por banco, y en su ficha el
canal preferente es el 572000001; pero llega una factura y la pagamos al contado; si en la ficha de la
forma de pago 'Contado' hemos indicado la subcuenta 570000000, Unicamente tendremos que cambiar
la forma de pago de la factura para que los efectos de esa factura se generen correctamente.

Vea también...
Mantenimiento de los ficheros de datos.
Mantenimiento de proveedores.
Listado de formas de pago.

Listado de formas de pago

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana de
Mantenimiento de formas de pago que aparece al seleccionar la opcion Formas de pago del ment Ficheros.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todas las formas de
pago existentes.

Desde el codigo / Hasta el codigo
El programa incluira en el listado las formas de pago cuyo codigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.
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Vea también...
Mantenimiento de formas de pago.

Relaciones contables

Relaciones contables de compras

Mediante esta ventana puede definir las cuentas contables genéricas que va a utilizar en las operaciones de
compra, devoluciones de compras, descuentos sobre compras por pronto pago y recargos financieros por
compras, a la hora de anotar los apuntes contables correspondientes

NOTA Sidescribe Relaciones contables por familias de articulos, éstas seran las primeras que
tendra en cuenta el programa. En caso contrario, el programa buscara las relaciones
contables definidas en esta ventana..

El programa le propondra, para las entradas que aparecen en la ventana, el grupo correspondiente en el
PGC, completando con ceros hasta el nivel de subcuenta. Estos grupos son:

600 Compras de mercaderias

608 Devoluciones de compras de mercaderias
606 Descuentos sobre compras por pronto pago
6624 Recargos financieros por compras

624 Portes

Para consultar las distintas subcuentas existentes , puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el botén
[Consulta]. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana Mantenimiento de subcuentas y niveles en la Seccién
Gestidn contable, o pulsar sobre el botén [Edicién] cuando el cursor se encuentre en la entrada
correspondiente

Vea también...
Mantenimiento de relaciones contables de familias.
Mantenimiento de subcuentas y niveles.
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Relaciones contables de familias

Mediante esta ventana puede asignar las subcuentas contables de compras y devoluciones segun las familias
a las que pertenecen los articulos.

NOTA Las relaciones contables por familias tienen preferencia sobre las definidas en las relaciones
contables genéricas de compras.

En cada linea se muestra el codigo, la descripcidn de la familia y las subcuentas de Compra (600) y/o
Devolucion (608) sobre compras asignadas.

Para consultar las distintas subcuentas existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el boton
Consulta. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana Mantenimiento de subcuentas y niveles en la Seccion
Gestion contable, o pulsar sobre el botdn Edicion o <F3> cuando el cursor se encuentre en la entrada
correspondiente

Vea también...
Mantenimiento de relaciones contables de compras.
Mantenimiento de subcuentas y niveles.
Listado de relaciones contables de familias.

Listado de relaciones contables de familias

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana de
Mantenimiento de relaciones contables de familias que aparece al seleccionar la opcién de ment
Ficheros | Relaciones contables | de familias.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todas las relaciones
contables de familias existentes.

Familia inicial / Familia final
El programa incluira en el listado las relaciones contables de aquellas familias cuyo cédigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de relaciones contables de familias.
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Ofertas

Desde este menu se gestiona la introduccién de ofertas de proveedores.

La introduccion de ofertas no es obligatoria; su utilidad radica en poder almacenar ofertas de articulos de
distintos proveedores, para poder escoger a la hora de realizar un pedido de compras.

Mantenimiento de ofertas

Mediante esta ventana podra llevar a cabo las altas, bajas y modificaciones de las ofertas de compras.

|tfi:|:uw ||E§cr-'w ||xw ”'Ewwr |

= Mantenimiento de efertas [E=REoR~<=]
Ciédigo proveedor 100000 = PRONVEEDORES VARIDS
N2 de oferta im0 Operacién n® 31808,
Fecha 12122007 -
Fecha de canceladdn 31/12/2007
4
Cadigo |Dmvcm |Cer=1xied Frecio |% Dit. |:"Wte | |
| | 0000 1080 TOMER C5200 NEGRO 5000 PAG 100,00 40,330 10,00 362970
B[ 0000 1081 TOMER C5200 AMARILLO 5000 PAG 100,00 107,000 10.700,00
Revisado) ¥ 200,0 Importe 14.329,70

Codigo proveedor

En esta entrada debe introducir el codigo del proveedor al que pertenece la oferta de compra a crear,

consultar o suprimir.

Para consultar los distintos proveedores existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el boton
[Consulta]. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana Mantenimiento de proveedores, o pulsar sobre

el botdn [Edicidon] cuando el cursor se encuentre en este campo.

N© de oferta

Es el numero identificativo de la oferta. Introduzca un nuevo n° de oferta para dar de alta una oferta -o
pulse <F12> si desea efectuar el alta con el n° de oferta siguiente al tltimo introducido-, o uno
existente para bajas, consultas o modificaciones. El nimero de oferta es un valor numérico de 8 digitos

como maximo (1-99999999).

Si el nimero de oferta introducido no existe, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
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completadas. Introduzca los datos que se solicitan para la oferta actual. Si dicho nimero de oferta ya
existe, la aplicacion muestra la informacion de la oferta asociada. En este caso, puede modificar el
contenido de las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en el boton [Aceptar] para guardar los
cambios-, o eliminar la oferta -pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el botdn [Suprimir]-.

Una vez haya introducido el N° de oferta, puede pulsar <F5> ¢ hacer clic en el botén [Anotacién] para incluir
un pequeiio comentario acerca de la oferta. Dicho comentario puede aparecer posteriormente en el pie de
pagina del impreso de la oferta.

Fecha
Debe especificar la fecha en la que se realiza la oferta. Si no introduce nada en este campo, el
programa asigna automaticamente la fecha actual del sistema.

Fecha de cancelacion
Indique la fecha en la cual expira la oferta. Si no introduce nada en este campo, el programa asigna
automaticamente la fecha actual del sistema.

Ahora debe introducir todos los datos de las lineas de detalles correspondientes a la oferta. Para obtener
mas informacién acerca del funcionamiento de las lineas de detalle consulte Edicion de las lineas de detalle.
En el caso de una oferta ya introducida, puede reordenar las lineas de la oferta, o insertar lineas nuevas
entre las ya existentes.

Codigo
En esta entrada introduzca el cédigo de un articulo que forme parte de la oferta. Al pulsar <TAB>, el
programa mostrara su descripcion. Si desea introducir una linea manual, o cualquier comentario,
introduzca un punto (.) en esta entrada, pulse TAB e introduzca el texto en la entrada referente a la
descripcion.

Por otra parte, si en la pestafia Compras de la ventana Configuracion de empresas, activo la opcion
"Visualizar stock en linea", al llegar a la casilla correspondiente a la cantidad le aparecera en la parte
superior derecha de la ventana de la oferta un recuadro con informacion sobre el stock y precios del
articulo. Para obtener mas informacion acerca de los datos que se ofrecen en esta ventana, consulte
Ventana de visualizacion de stock.

NOTA Sien la pestania Articulos de la ventana Configuracién de empresas, establecio clases en la
configuracion de los articulos, apareceran las entradas correspondientes para detallarlas.

Descripcion
Es la descripcion del articulo y aunque aparece automaticamente cuando introduce el cédigo del articulo,
puede modificar su contenido.

Cajas
Esta entrada solo le aparecera en el caso de que haya activado la opcidén Cajas en la pestafia Articulos
de la ventana Configuracién de empresas. Posteriormente, al dar de alta los articulos -desde la opcion

Mantenimiento de articulos en la seccion Almacén-, se le solicitara el nimero de unidades por
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caja. Si ha realizado los anteriores pasos, al introducir el nimero de cajas, el programa completara
automaticamente la entrada Cantidad.

Cantidad
Indique la cantidad de la oferta del proveedor.

Precio Divisa
Esta entrada le aparecera si tiene activada la opcion Precios en divisa en la pestafia Compras de la
ventana de Configuracion de empresas.
Introduzca el precio unitario (en divisas) del articulo. Cuando pulse <TAB> el programa calculara el
precio segun el tipo de cambio existente en la fecha del pedido - Mantenimiento de tipos de
cambio en la seccién Configuracién de la aplicacion -, para la divisa asociada al proveedor en su

ficha - Mantenimiento de proveedores -

Precio / Descuento
En estas dos entradas, debe indicar el precio y descuento sobre compras que le va a aplicar el
proveedor. Por defecto le aparecera el precio y descuento dependiendo de si existen o no tarifas. Para
mas informacion consulte Aplicacidn de precios y descuentos sobre compras. Al introducir esta
informacion, el programa calcula de forma automatica el importe al que asciende la linea de la oferta, y
lo va acumulando al pie de la ventana en el apartado Neto oferta...

Revisado
Si marca esta opcion la oferta constara como revisada.

En la parte inferior de la ventana le ira apareciendo el importe neto al que asciende la oferta.

Copia de ofertas

- Puede copiar una oferta de compra a partir de otra existente. Para ello acceda a la oferta original y
a haga clic con el ratdn sobre el botén copiar registro o pulse las teclas <AltGr>+<F3>.

Vea también...
Mantenimiento de los ficheros de datos.
Edicion de las lineas de detalle.
Aplicacion de precios y descuentos sobre compras.
Listado de pedidos de compra.
Impresion de pedidos de compra.
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Listado de ofertas

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana de
Mantenimiento de ofertas de compra que aparece al seleccionar la opcion Mantenimiento de
ofertas del menu Ofertas.

Seleccionar por...
Elija la opcidn correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccién e indique los rangos a los
que pertenecen las ofertas a incluir en el listado. Tiene 2 tipos de seleccion:

N° Documento
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de la oferta
actual.

Proveedor
Indique el proveedor del cual seleccionara posteriormente las ofertas a imprimir.

Oferta inicial / Oferta final
El programa incluira en el listado las ofertas cuyo nimero esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Proveedor y fecha
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de aquellas
ofertas que estén incluidas desde la fecha en curso hasta fin de ano.

Proveedor inicial / Proveedor final
El programa incluira en el listado las ofertas de aquellos proveedores cuyo codigo esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Agrupar por proveedor
Si marca esta casilla, las ofertas de compra incluidos en el listado le apareceran agrupados por
cddigo de proveedor.

Fecha inicial / Fecha final
El programa incluira en el listado las ofertas cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Silacasilla Fecha de cancelacion esta marcada, estas fechas haran referencia a la fecha de cancelacion
de las ofertas. De lo contrario, haran referencia a la fecha de la oferta.

Combinando los valores de estas entradas, puede confeccionar listados de ofertas de determinados
proveedores y/o que estén comprendidos entre dos fechas.

Pagina nueva por proveedor
Si marca esta casilla, cada vez que se inicie la relacion de ofertas de un proveedor se hara en una
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nueva pagina.

Valorar (mostrar precios y dtos.)

Si activa esta casilla, en el listado le apareceran los precios y descuentos incluidos en las ofertas.
Situacion

Indique la situacion en la que se deben encontrar las ofertas de compra que se incluiran en el listado.

<Todas> Seincluiran todas las ofertas de compra sin tener en cuenta su situacion.

Pendientes de revision Sdlo se incluiran aquellas ofertas que no se han sefalado como
Revisadas.

Revisadas Sélo se incluirdn aquellas ofertas sefialadas como Revisadas.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de ofertas de compra.
Impresién de ofertas de compra.

Impresion de ofertas

A esta ventana se accede al pulsar <F7> o al hacer clic en el botdn Impreso desde la ventana de
Mantenimiento de ofertas que aparece al seleccionar la opcion Mantenimiento de ofertas del menu
Ofertas.

Seleccionar por...
Elija la opcidon correspondiente al criterio por el que desea realizar la seleccion e indique los rangos a los que
pertenecen las ofertas de los que desea confeccionar su impreso. Existen 2 tipos de seleccion :

N° de documento
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra por pantalla el impreso de la oferta actual.

Proveedor
El codigo del proveedor propietario de la oferta.

N° documento
El nimero de la primera y Ultima oferta a imprimir.

Fecha
Le permite seleccionar las ofertas a imprimir por codigo de proveedor y fecha.
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Proveedor inicial / Proveedor final
Los codigos del primer y Ultimo proveedor a los que pertenecen las ofertas a incluir en el listado.

Fecha inicial / Fecha final
La fecha inicial y final de las ofertas a incluir.

Combinando los valores de estas cuatro entradas, puede confeccionar los impresos de ofertas
pertenecientes a determinados proveedores y/o que estén comprendidos entre dos fechas.

Valorar (mostrar precios y dtos.)
Si marca esta casilla, en el impreso le apareceran los precios y descuentos incluidos en las ofertas.

Formato
En esta entrada debe indicar el formato de oferta de compra que desea utilizar, y que previamente
debera haber dado de alta en la ventana de Mantenimiento deimpresos que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion. Si deja esta entrada en blanco el programa utilizara por defecto el
formato de impreso de oferta de compra estandar, es decir el fichero fof . fr3.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar o imprimir el impreso.

Vea también...
Mantenimiento de ofertas de compra.
Listado de ofertas de compra.

Pedidos de compra

Desde este men se gestiona la introduccion de los pedidos de compra.

La introduccion de pedidos no es obligatoria, pero si se utiliza, su informacion puede ser transferida a uno o
varios albaranes de recepcion de articulos.

Mantenimiento de pedidos de compra

Mediante esta ventana podra llevar a cabo las altas, bajas y modificaciones de los pedidos de compra.

Los pedidos, segun hayan sido incluidos o no en un albaran, pueden encontrarse en las siguientes
situaciones:
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Pendientes En el caso de que ninguna de sus lineas hayan sido incluidas en albaranes de
compra.

Parcialmente Cuando sélo alguna de sus lineas, en su totalidad o en parte, se han incluido en uno

recibidos 0 mas albaranes de compra.

Totalmente Cuando la totalidad de las lineas del pedido han sido incluidas en uno o mas

recibidos albaranes de compra.

Si la situacion del pedido es distinta de "Pendiente", el programa le informara de la situacion mostrando un
mensaje en la esquina superior derecha de la ventana, como muestra la siguiente imagen:

= Mantenimiento de pedidos de compra o |[=
Codigo provesdor  |ILFE | = TECH DATA ESPARA 5.4.L. -
N de pedido 3z Ciperacian n® 30805, Totimente recbido
Eacha 23/07/2007 =
Fechade recepddn | 2307/2007 -
L]
Cédige |peseripsiin [ain. [cantdad [Rechbide  [Prede [3Dto. [imperte ]
Ld 1076573 Cordess Optical Mouse LS Light 1,0 1,0 28,45 28,45 &
| [00001082  TOMER C5200 AZLL 5000 PAG 12,0 101,90 1.222,80
Redbido ¥ 13,0 0,0 Irporte 1,251,325
[V Aceptar || & cerrar | x 2

Codigo proveedor
En esta entrada debe introducir el codigo del proveedor al que pertenece el pedido de compra a crear,

consultar o suprimir.

Para consultar los distintos proveedores existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el botén
Consulta. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana Mantenimiento de proveedores, o pulsar sobre el
botoén Edicidn cuando el cursor se encuentre en este campo.

N° de pedido
Es el nimero identificativo del pedido. Introduzca un nuevo n° de pedido para dar de alta un pedido -o
pulse <F12> si desea efectuar el alta con el n° de pedido siguiente al tltimo introducido-, o uno
existente para bajas, consultas o modificaciones. El nimero de pedido es un valor numérico de 8 digitos

como maximo (0-99999999).

Si el nimero de pedido introducido no existe, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el pedido actual. Si dicho nimero de pedido ya
existe, la aplicacion muestra la informacion del pedido asociado. En este caso, puede modificar el
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contenido de las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en el botén Aceptar para guardar los
cambios-, o eliminar el pedido -pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el botdn Suprimir-.

Una vez haya introducido el n° de pedido, puede pulsar <F5> 6 hacer clic en el botén Anotacién para
incluir un pequefio comentario acerca del pedido. Dicho comentario podra aparecer posteriormente en el
pie de pagina del impreso del pedido.

Fecha
Debe especificar la fecha en la que se realiza el pedido. Si no introduce nada en este campo, el
programa asigna automaticamente la fecha actual del sistema.

Fecha de recepcion
Indique la fecha en la cual va a recibir el material incluido en el pedido. Si no introduce nada en este
campo, el programa asigna automaticamente la fecha actual del sistema.

A continuacion debe introducir todos los datos de las lineas de detalles correspondientes al pedido. Para
obtener mas informacion acerca del funcionamiento de las lineas de detalle consulte Edicion de las lineas de
detalle. En el caso de un pedido ya introducido, puede reordenar las lineas del pedido, o insertar lineas
nuevas entre las ya existentes.

Codigo
En esta entrada introduzca el cddigo de un articulo que forme parte del pedido. Al pulsar <Tab>, el
programa mostrara su descripcion. Si desea introducir una linea manual, o cualquier comentario,
introduzca un punto (.) en esta entrada, pulse <Tab> e introduzca el texto en la entrada referente a la
descripcion.

Por otra parte, si en la pestafia Compras de la ventana Configuracion de empresas, activé la opcion
"Visualizar stock en linea", al llegar a la casilla correspondiente a la cantidad le aparecera en la parte
superior derecha de la ventana del pedido un recuadro con informacion sobre el stock y precios del
articulo. Para obtener mas informacion acerca de los datos que se ofrecen en esta ventana, consulte
Ventana de visualizacion de stock.

NOTA  Sien la pestafia Articulos de la ventana Configuracion de empresas, establecio clases en la
configuracion de los articulos, apareceran las entradas correspondientes para detallarlas.

Descripcion
Es la descripcion del articulo y aunque aparece automaticamente cuando introduce el cédigo del articulo,
puede modificar su contenido.

Almacén
Este campo aparecera si previamente ha activado la opcidn "Multi-Almacén" en la pestafia Articulos
de la ventana Configuracién de empresas. Indique el almacén receptor del articulo.

Si en la ficha del articulo indicd un almacén - pestafia Almacén de la ventana Mantenimiento de articulos
-, este sera el que aparecera de forma predeterminada.
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Para consultar los distintos almacenes existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el boton
Consulta. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana Mantenimiento de almacenes que se encuentra
en la Seccion Almacén, o pulsar sobre el boton Edicidn cuando el cursor se encuentre en este campo.

Cajas
Esta entrada sdlo le aparecera en el caso de que haya activado la opcidn "Cajas" en la pestafia
Articulos de la ventana Configuracion de empresas. Posteriormente, al dar de alta los articulos -desde la
opcién Mantenimiento de articulos en la seccién Almacén-, se le solicitara el nimero de unidades por
caja. Si ha realizado los anteriores pasos, al introducir el nimero de cajas, el programa completara
automaticamente la entrada Cantidad.

Cantidad
Indique la cantidad que desea pedir al proveedor.

Recibido
Indica la cantidad recibida del articulo, es decir, aquella que ha sido incluida en el albaran ¢ albaranes de
compras que hacen referencia al pedido. Esta entrada es informativa y no puede modificarla.

Precio Divisa
Esta entrada le aparecera si tiene activada la opcién "Precios en divisa" en la pestafia Compras de la
ventana de Configuracion de empresas.
Introduzca el precio unitario (en divisa) del articulo. Cuando pulse <TAB> el programa calculara el precio
segun el tipo de cambio existente en la fecha del pedido - Mantenimiento de tipos de cambio en la
seccion Configuracion de la aplicacion -, para la divisa asociada al proveedor en su ficha -
Mantenimiento de proveedores -

Precio / Descuento
En estas dos entradas, debe indicar el precio y descuento sobre compras que le va a aplicar el
proveedor. Por defecto le aparecera el precio y descuento dependiendo de si existen o no tarifas. Para
mas informacion consulte Aplicacion de precios y descuentos sobre compras. Al introducir esta
informacidn, el programa calcula de forma automatica el importe al que asciende la linea del pedido, y
lo va acumulando al pie de la ventana en el apartado Neto pedido...

Recibido

Si marca esta opcioén el pedido constara como que ya ha sido Totalmente recibido aunque no sea cierto,
y por tanto no podra confeccionar albaranes de compras a partir de dicho pedido.

NOTA cuando la totalidad de las lineas del pedido han sido incluidas en uno o mas albaranes de
compras, el programa activa automaticamente esta casilla, marcando el pedido como
Totalmente recibido, y no se puede modificar la marca.

En la parte inferior de la ventana le ira apareciendo el importe neto al que asciende el pedido.

Copia de pedidos
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g

Vea también...
Edicion de las lineas de detalle.

Aplicacion de precios y descuentos sobre compras.
Mantenimiento de albaranes de compra.

Listado de pedidos de compra.

Impresion de pedidos de compra.

Listado de pedidos de compra

También puede copiar un pedido de compra a partir de otro existente. Para ello acceda al pedido
original y haga clic con el ratdn sobre el botdn copiar registro o pulse las teclas <AltGr>+<F3>.

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana de

Mantenimiento de pedidos de compra que aparece al seleccionar la opcion Mantenimiento de pedidos del

menu Pedidos.

Seleccionar por ...
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Seleccionar por...
Elija la opcion correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccion e indique los rangos a los
que pertenecen los pedidos a incluir en el listado. Existen 2 tipos de seleccion :

N° Documento
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla del pedido actual.

Proveedor
Indique el proveedor del cual seleccionara posteriormente las ofertas a imprimir.

Pedido inicial / Pedido final
El programa incluira en el listado los pedidos cuyo codigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Proveedor y fecha
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de aquellos
pedidos que estén incluidos desde la fecha en curso hasta fin de afio.

Proveedor inicial / Proveedor final
El programa incluira en el listado los pedidos de aquellos proveedores cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.
Fecha inicial / Fecha final
El programa incluird en el listado los pedidos cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Silacasilla Fecha de entrega esta marcada, estas fechas haran referencia a la fecha de entrega de
los pedidos. De lo contrario, haran referencia a la fecha del pedido.

Pagina nueva por proveedor
Si marca esta casilla, cada vez que se inicie la relacion de pedidos de un proveedor se hara en una
nueva pagina.

Listado detallado
Si activa esta casilla, en el listado le apareceran las lineas correspondientes a los pedidos incluidos en el
listado.

Valorar (mostrar precios y dtos.)
Si activa esta casilla, en el listado le apareceran los precios y descuentos incluidos en los pedidos.

NOTA si NO tiene marcada la casilla Listado detallado, pero si que desea obtener un listado
valorado, Unicamente le apareceran los importes totales de los pedidos.

Situacion
Indique la situacion en la que se deben encontrar los pedidos de compra que se incluiran en el listado.
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<Todos> Seincluiran todos los pedidos de compra sin tener en cuenta su
situacion.

Pendientes de recibir Sdlo se incluiran aquellos pedidos que todavia no tienen ningln

(totalmente) albaran de compra asociado. Para mas informacion consulte

Mantenimiento de albaranes de compra.
Pendientes de recibir (total 0Sdlo se incluiran aquellos pedidos de los cuales todavia no se han

parcialmente) recibido la totalidad de los articulos incluidos en ellos. Para mas
informacion consulte Mantenimiento de albaranes de compra.
Parcialmente recibidos Unicamente se incluiran aquellos pedidos de los cuales todavia no se

ha recibido en su totalidad las cantidades pedidas, es decir, que
alguna/s de sus lineas NO se han incluido todavia en albaran/es
de compra. Para mas informacion consulte Mantenimiento de
albaranes de compra.

Totalmente recibidos Sdlo se incluiran aquellos pedidos de los que ya se han recibido la
totalidad de cantidades pedidas, es decir, que todas la lineas han sido
incluidas en albaranes de compra. Para mas informacion consulte
Mantenimiento de albaranes de compra.

Mostrar solo lineas pendientes
Si marca esta casilla, Unicamente le apareceran las lineas de los pedidos de compra que estén pendientes

de recibir.

NOTA esta casilla estara activada si tiene marcada la casilla Listado detallado y la Situacion
sea distinta de Pendientes de recibir.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar o imprimir el listado.

Vea también...
Mantenimiento de pedidos de compra.
Impresion de pedidos de compra.

Impresion de pedidos de compra

A esta ventana se accede al pulsar <F7> o al hacer clic en el botdn Impreso desde la ventana de
Mantenimiento de pedidos de compra que aparece al seleccionar la opcion Mantenimiento de pedidos del
menUl Pedidos.
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Seleccionar por...
Elija la opcion correspondiente al criterio por el que desea realizar la seleccion e indique los rangos a los que
pertenecen los pedidos de los que desea confeccionar su impreso. Existen 2 tipos de seleccion:

N° de documento
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra por pantalla el impreso del pedido actual.

Proveedor
El codigo del proveedor propietario del pedido.

N° documento
El nimero del primer y Gltimo pedido a imprimir.

Fecha
Le permite filtrar los pedidos a imprimir seleccionandolos por codigo de proveedor y fecha.

Proveedor inicial / Proveedor final
Los codigos del primer y Ultimo proveedor a los que pertenecen los pedidos a incluir en el impreso.

Fecha inicial / Fecha final
La fecha inicial y final de los pedidos a incluir.

Combinando los valores de estas cuatro entradas, puede confeccionar los impresos de pedidos
pertenecientes a determinados proveedores y/o que estén comprendidos entre dos fechas.

Valorar (mostrar precios y dtos.)
Si marca esta casilla, en el impreso le apareceran los precios y descuentos incluidos en los pedidos.
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Formato
En esta entrada debe indicar el formato de pedido de compra que desea utilizar, y que previamente
debera haber dado de alta en la ventana de Mantenimiento deimpresos que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion. Si deja esta entrada en blanco el programa utilizara por defecto el
formato de impreso de pedido de compra estandar, es decir el fichero FPC.FR3.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar o imprimir el impreso.

Vea también...
Mantenimiento de pedidos de compra.
Listado de pedidos de compra.

Listado de articulos pendientes de recibir

Mediante esta ventana obtendra un listado de los articulos incluidos en los pedidos de compra, de los que
todavia no ha recibido en su totalidad la cantidad pedida.

En el caso de utilizar Multi-Almacén - pestaiia Aimacén de la ventana Configuracion de empresas que se
encuentra en la seccién Configuracion de la aplicacion -, dicha relacion de articulos le aparecera
desglosada por almacén.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los articulos
pendientes de recibir desde la fecha actual hasta final de afio.

Proveedor inicial / Proveedor final
El programa incluira en el listado los articulos pendientes de recibir de aquellos proveedores cuyo codigo
esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha inicial / Fecha final
El programa incluira en el listado los articulos pendientes de recibir en aquellos pedidos de compra cuya
fecha esté comprendida entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Articulo inicial / Articulo final
El programa incluira en el listado los articulos pendientes de recibir cuyo codigo esté comprendido entre
los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Almacén inicial / Almacén final
El programa incluira en el listado los articulos pendientes de recibir cuyo almacén asociado - pestafia
Almacén de la ventana Mantenimiento de articulos que se encuentra en la seccion Aimacén - esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.
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NOTA Esta entradas estaran activadas si tiene configurada la empresa actual para la utilizacion de
varios almacenes -pestafia AlImacén de la ventana Configuracion de empresas que se encuentra
en la seccion Configuracion de la aplicacion -.

Cuando acepte la seleccién, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de pedidos de compra.

Albaranes de compra

Los albaranes de compra reflejan la entrada de material. Con el proceso de introduccion de albaranes de
compra, se mantiene de forma automatica el control de existencias.

Mantenimiento de albaranes de compra

Los albaranes de compra reflejan la recepcion del material que ha pedido a un proveedor. A través de la
introduccion de estos albaranes, el programa mantiene de forma automatica el control de existencias en los
almacenes involucrados.

Mediante esta ventana podra dar de alta los albaranes de compra, asi como dar de baja y modificar los datos
de los ya existentes. Posteriormente, a partir de los albaranes de compra podra confeccionar las facturas
correspondientes mediante la Emision de facturas de compra o la ventana de Mantenimiento de facturas de
compra o pulsando sobre el boton Facturar que aparece en esta ventana.

Debe tener en cuenta que al pulsar <Intro> o hacer clic en el botdn Aceptar, dando por concluida la
introduccion de un albaran, el programa crea de forma automatica un movimiento de almacén del tipo 12
"Compras", mostrandose el nimero de dicho movimiento a la derecha de la entrada Serie - N° albaran,
como se muestra a continuacion:
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= Mantenimiento de albaranes de compra = ao |
Codigo proveedor 00002 | = MG SERVICIOS INFORMATICOS 5.0,
Serie - N9 de sbarin - 54 5 | Operadénn®5.
Fecha 201008 - Ulsma entrada 21/01/08 Pend, de rechir 0,00
i Uit precio compra 968,94 Existencas 40,00
Centro de coste AT Utsma sabda 18/01/08 Pend. de servir 0,00
Ult. preca venta 134,00 Esist. “virtuales" 40,00
Codigo  [noserie Desiripatn Jim. Jcantidad [Preca |EcoTass [% Dto. [Imperte [ |2
00001060 TONER C5200 NEGRO 5000 PAG 100,0 40,33 30 3.912,01 -
[ oo 1083 TONER C5200 ROIO 5000 PAG 50,0 101,90 3,0 4.942,15 %
.
w
¥
o facturar 150,0 Imparts B.654,16
P LVA, Inc. 10.270,83
[voon J@en [som [Bres [ |

Este n® de operacion identifica al albaran para posteriores consultas de movimientos de almacén. Para mas
informacion consulte Mantenimiento de movimientos de almacén.

Proveedor - Serie - Nro. albaran
Indique el codigo del proveedor del que ha recibido el material, asi como la serie y nimero de
albaran correspondientes. Estas tres entradas son las que identifican al albaran de compra de forma
exclusiva. Si desea bloquear el proveedor utilize el botdn Bloquear que aparece a la derecha de la
entrada, para asi poder desplazarse Unicamente por los albaranes del proveedor mediante los botones
de desplazamiento entre registros.

Para dar de alta un albaran de compra, introduzca un nuevo n° de albaran o pulse <F12> o sobre el
botdn Insertar nuevo registro automatico si desea efectuar el alta con el N° de albaran siguiente al
ultimo introducido para el proveedor y serie actuales.

Si el albaran de compra introducido no existe en el fichero, las siguientes entradas permaneceran en
blanco para ser completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el albaran actual. Si dicho
albaran ya existe en el fichero y no se encuentra facturado, la aplicacion le muestra la informacion del
albaran. En este caso, puede modificar el contenido de las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic
en el botdn [Aceptar] para guardar los cambios-, o eliminar el albaran -pulsando <Alt>+<S> o haciendo
clic en el botén [Suprimir] -. En cambio, si el albaran ya ha sido "Facturado”, el programa le permitira
desplazarse por todos los campos del albaran, pero no podra modificar ninguno.

NOTA Sidesea suprimir un albaran que ha sido facturado, primero debera suprimir la factura en la
que esta incluido mediante la ventana de Mantenimiento de facturas de compra.

Una vez haya introducido el N° de albaran, puede pulsar <F5> 6 hacer clic en el botén [Anotacion]
para incluir un pequefio comentario acerca del albaran.
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Fecha
Debe especificar la fecha del albaran. Si no introduce nada en este campo, el programa asigna
automaticamente la fecha actual del sistema.

Centro de coste
En el caso de que haya marcado la opcion "Centros de coste" para la empresa actual, -desde la pestaiia
Gestion contable de la ventana Configuracion de empresas-, indique el que se ve afectado por
la recepcion de material.

Para consultar los distintos centros de coste existentes puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el
botdn [Consulta]. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana de Mantenimiento de centros de coste, o
pulsar sobre el botén [Edicion] cuando el cursor se encuentre en este campo.

A continuacion debe introducir los articulos incluidos en el albaran. Para ello puede introducir manualmente
cada uno de ellos, o pulsar sobre el boton Importar en el caso de que el material recibido corresponda, todo
0 en parte, a uno o varios pedidos de compra, pedidos de venta u ofertas de compra, dados de alta
previamente desde la ventana de mantenimiento correspondiente.

Al pulsar sobre dicho botdn, le aparecera la ventana de Seleccion del documento a importar, mediante la que
podra seleccionar el tipo de documento y el n® del mismo al que va hacer referencia el albaran y
posteriormente podra seleccionar las lineas a incluir en el albaran mediante la ventana de Seleccion de lineas
de documento a importar. Las lineas seleccionadas formaran parte del albaran y podra modificarlas e incluso
afadir nuevas lineas en el caso de que exista alguna variacion con respecto al documento origen.

La informacién que el programa solicita a continuacion sobre los articulos esta relacionada con la
configuracion especificada para la empresa actual en la pestafia Articulos y pestaiia Compras dela
ventana Configuracion de empresas que se encuentra en la Seccion Configuracion de la aplicacion
. Introduzca todos los datos de las lineas de detalle correspondientes al albaran de compra actual. Para

obtener mas informacion acerca del funcionamiento de las lineas de detalle consulte Edicion de las lineas de
detalle.

NOTA i activa la casilla "Actualizar tarifas automaticamente" - pestafia Compras de la ventana
Configuracion de la empresas -, cada vez que introduzca una linea en un albaran de
compra el programa actualizara las tarifas de compra para el proveedor que el articulo tenga
asociado en su ficha - pestafia Precios de la ventana Mantenimiento de articulos -.

Caodigo
En esta entrada introduzca el codigo de un articulo que forme parte del albaran. Al pulsar <TAB>, el
programa mostrara su Descripcion. Si desea introducir una linea manual, o cualquier comentario,
introduzca un punto (.) en esta entrada, pulse <TAB> e introduzca el texto en la entrada Descripcion
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Por otra parte, si en la pestafia Compras de la ventana Configuracion de empresas, activo la
opcidn "Visualizar stock en linea", al introducir el cddigo de articulo le aparecera una ventana con
informacion sobre el stock del articulo. Para obtener mas informacion acerca de los datos que se ofrece
mediante esta ventana, consulte Ventana de visualizacion de stock.

NOTA  Sjen la pestafia Articulos de la ventana Configuracion de empresas estableci6 clases
en la configuracion de los articulos, apareceran las entradas correspondientes para
especificarlas si lo desea.

Lote
Si activd la opcidn "Gestidn de lotes de fabricacion" en la pestaiia Compras de la ventana
Configuracion de empresas, aparecera la entrada correspondiente para detallarlo.

No° de serie
Esta entrada aparecera si activo la opcidn "Gestion de nimeros de serie" en la pestafia Compras de la
ventana Configuracion de empresas. En ella debe especificar el nimero de serie del articulo en
cuestion.

Descripcion
Es la descripcion del articulo y aunque aparece automaticamente cuando introduce el cddigo del articulo,
puede modificar su contenido.

Almacén / Ubicacion
La entrada Almacén estara activada si tiene marcada para la empresa actual las casilla "Multi-Almacén
en la pestafia Almacén de la ventana Configuracion de empresas. En cambio la entrada
Ubicacion estara activada si tiene marcada la casilla "Activar el uso de ubicaciones" en la pestaiia
Almacén y "Gestidn de ubicaciones" en la pestaiia Compras de la ventana de configuracion de
empresas.

Introduzca el cddigo del almacén y ubicacion al que afectara la variacion de existencias. Por defecto le
aparecera el almacén que haya indicado en la entrada Almacén por defecto en la pestaiia
Compras de la ventana Configuracién de empresas que aparece en la seccion Configuracion
de la aplicacion.

NOTA Sien la ficha del articulo indic un almacén y una ubicacién - pestafia Almacén de la
ventana Configuracion de empresas -, estos seran los valores que apareceran de

forma predeterminada para el articulo en cuestion, en lugar del almacén indicado en la
ventana de configuracion de la empresa.

Cajas
Esta entrada solo le aparecera en el caso de que haya activado la opcién "Cajas" en la pestaiia
Articulos de la ventana Configuracién de empresas. Posteriormente, al dar de alta los articulos -
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desde la opcién Mantenimiento de articulos en la seccion Almacén -, se le solicitara el nimero de
unidades por caja. Si ha realizado los anteriores pasos, al introducir el nimero de cajas el programa
completara automaticamente la entrada Cantidad.

Cantidad
Indique la cantidad que ha recibido. Al introducir esta informacion, el programa calcula de forma
automatica el importe al que asciende la linea del albaran, y lo va acumulando al pie de la ventana en los
campos Importe eI.V.A.inc. .

Precio Divisa
Esta entrada le aparecera si tiene activada la opcidn Precios en divisa en la pestafia Compras de la
ventana Configuracion de empresas.
Introduzca el precio unitario (en divisas) del articulo. Cuando pulse <TAB> el programa calculara el
precio segun el tipo de cambio existente en la fecha del albaran - Mantenimiento de tipos de
cambio en la seccion Configuracion de la aplicacion -, para la divisa asociada al proveedor en su
ficha - Mantenimiento de proveedores -.

Precio / Descuento
En estas dos entradas debe indicar el precio y descuento sobre compras que le ha aplicado el
proveedor. El precio y descuento que aparece de forma predeterminada depende de si existen o no
tarifas. Para mas informacion consulte Aplicacion de precios y descuentos sobre compras.

No facturar
Las facturas de compra se confeccionan a partir de los albaranes que, estando pendientes de facturar,
se han de incluir en ella. Si por cualquier circunstancia existe algun albaran que no desea incluir en una
factura, ha de activar esta opcion. Si posteriormente desea facturar el albaran, tendra que desactivar
esta opcion.

NOTA al marcar esta casilla se desactiva automaticamente el botén [Facturar]

Portes
Introduzca el importe que se cargara en concepto de portes. El I.V.A. que se aplicara para facturar
este concepto sera el que especifique en la Tabla de tipos de I.V.A. de la seccién Libros Registro del
LV.A.

Vea también...
Botén Facturar
Edicién de las lineas de detalle.
Aplicacion de precios y descuentos sobre compras.
Mantenimiento de facturas de compra.
Listado de albaranes de compra.
Impreso de albaranes de compra.
Impresién de etiquetas de recepcion de articulos.
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Seleccion del documento a importar

Esta ventana le permite seleccionar el documento que desea importar. Una vez indicado el mismo se mostrara
una segunda ventana donde podra seleccionar las lineas de forma individual.

= Seleccién del documento a importar [ [

Dooumento " Oferta
(+ Pedido de compras
" Pedido de ventas

Provesdor 00002 MG SERVICIOS INFORMATICOS 5.L.
Ejercido 2008
Nodepedida Il

o Aceptar || Cerrar

Para consultar los documentos pendientes asociados al proveedor al que hace referencia el albaran de
compra, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el botdn Consulta. Si pulsa <Shift>+<F4> le aparecera la
ventana de Pre-seleccion de registros, donde podra indicar un rango de fechas para importar documentos de
cualquier proveedor.

Al pulsar <Intro> o el botdn [Aceptar], le aparecera la ventana de Seleccion de lineas del documento a
importar desde la que podra seleccionar las lineas de la oferta, pedido de compras o pedido de ventas a
incluir en el documento.

Vea también...
Mantenimiento de albaranes de compra.
Seleccién de lineas de pedido de compras.
Pre-seleccién de registros
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Seleccion de lineas del documento a importar

Mediante esta ventana podra seleccionar las lineas del documento a incluir en un albaran de compra. Para
ello seleccione las lineas que desee incluir haciendo doble clic con el ratdn sobre ella o pulsando la barra
espaciadora para marcar la casilla de la columna "Sel.".

= Seleccién de lineas de pedidos de compra E=n =R =]
M de pedido 3 | Fedwa 23/07 2007 Fecha de recepcidn 23072007
Provesdor D002z TECH DATA ESPARA 5.4, L.
Sel. Articuls Descripoion Adm. Cantdad Reabida Precio % D, Importe
71 001082 TONER C5200 AZLL 5000 PAG 12,0 101,90 1,223,80
DD}D] a8z TOMER C5200 AZLL 5000 PAG 100 101,90 1.019,00
00002704 MONITOR 13,3° TACTIL TM-1000 20 31,20 72,40

| o preptar || & cerrar

Debe tener en cuenta que, en el caso de que el documento a importar sea un pedido (de compra o de
venta), Unicamente le apareceran las lineas del pedido que no se hayan recibido todavia en su totalidad,
indicandose en la columna Recibido la cantidad que ya ha sido entregada por el proveedor, es decir, que ha
sido incluida en uno o varios albaranes de compra; o en el caso de pedidos de venta, que haya sido servida
en uno o varios albaranes de venta.

En cambio, una oferta de compra puede importarse las veces que se desee.

NOTA Para seleccionar todas las lineas que aparecen en la ventana, pulse sobre el boton [Todo].

Vea también...
Mantenimiento de pedidos de compra.

Listado de albaranes de compras

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana de
Mantenimiento de albaranes de compra que aparece al seleccionar la opcion Mantenimiento de
albaranes del ment Albaranes.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los albaranes
de compras existentes.

Seleccionar por...
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Elija la opcidn correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccién e indique los rangos a los
que pertenecen los albaranes a incluir en el listado. Existen 2 tipos de seleccion:

N° Documento
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla del albaran actual.

Proveedor
Indique el proveedor del cual seleccionara posteriormente los albaranes a imprimir.

Serie - N° Albaran
El programa incluira en el listado los albaranes cuyo cédigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Proveedor y fecha
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de aquellos
albaranes que estén incluidos desde la fecha en curso hasta fin de afio.

Proveedor inicial / Proveedor final
El programa incluira en el listado los albaranes de aquellos proveedores cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha inicial / Fecha final
El programa incluira en el listado los albaranes cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Pagina nueva por proveedor
Si marca esta casilla, cada vez que se inicie la relacion de albaranes de un proveedor se hara en una
nueva pagina.

Listado detallado
Si activa esta casilla, en el listado le apareceran las lineas correspondientes a los albaranes incluidos en
el listado.

Valorar (mostrar precios y dtos.)
Si activa esta casilla, en el listado le apareceran los precios y descuentos incluidos en los albaranes.

NOTA si NO tiene marcada la casilla Listado detallado, pero si que desea obtener un listado
valorado, Unicamente le apareceran los importes totales de los albaranes.

Situacion
Indique la situacién en la que se deben encontrar los albaranes de compra a incluir en el listado.

<Todos> Seincluiran todos los albaranes de compra sin tener en cuenta su
situacion.

No facturables Se incluiran los albaranes de compra que tengan marcada la casilla No
facturar. Para mas informacion consulte Mantenimiento de albaranes de
compra.
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Facturables
Pendientes de facturar
(todos)

Pendientes de facturar
(facturables)
Facturados

Pendientes de
contabilizar

Contabilizados

Se incluiran los albaranes de compra que NO tengan marcada la casilla No

facturar, estén facturados o no.
Se incluiran aquellos albaranes que todavia no han sido facturados.

Sélo se incluiran aquellos albaranes que todavia no han sido facturados y
no tengan marcada la casilla 'No facturar'. Para mas informacion consulte
Mantenimiento de facturas de compra.

Se incluiran los albaranes de compra que ya han sido facturados y estén o
no contablizados. Para mas informacion consulte Mantenimiento de
facturas de compra.

Unicamente se incluiran aquellos albaranes de compra que ya han sido
facturados, pero NO han sido traspasados a contabilidad.

NOTA  Recuerde que para pasar las facturas de compra a
contabilidad debe realizar el Cierre del ciclo de facturacion que
se encuentra en el men Facturacion de esta misma seccion.

Se incluiran los albaranes de compra que han sido facturados y
traspasados a contabilidad.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como

desea visualizar el listado.

Vea también...

Mantenimiento de albaranes de compra.
Impresién de albaranes de compra.
Impresién de etiquetas recepcion de articulos.

Impresion de albaranes de compra

A esta ventana se accede al pulsar <F7> o al hacer <Click> en el botén Impreso desde la ventana de
Mantenimiento de albaranes de compra que aparece al seleccionar la opcién Mantenimiento de

albaranes delment Albaranes.
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Impresicn de albaranes de compra ="

Selscoonar por

N* de dooumento | Fecha

Proveedor D000.2] MG SERVICIOS INFORMATICOS 5.L.
Saris - N9 albardn - 55
55

Valorar (mostrar
precios y dios.)

Formato b [Predeterminada)]

LY

o Aceptsr ” &) Cerrar @

Seleccionar por...
Elija la opcidn correspondiente al criterio por el que desea realizar la seleccion e indique los rangos a los que
pertenecen los albaranes de los que desea confeccionar su impreso. Tiene 2 tipos de seleccion :

N° Documento
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra por pantalla el impreso del albaran actual.

Proveedor - Serie - Nro. albaran
El programa confeccionara el impreso del albaran o albaranes indicados en estas entradas.

Proveedor y fecha
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra por pantalla los impresos de aquellos
albaranes que estén incluidos desde la fecha en curso hasta fin de afio.

Proveedor inicial / Proveedor final
El programa confeccionara los impresos de los albaranes de aquellos proveedores cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha inicial / Fecha final

El programa confeccionara los impresos de los albaranes cuya fecha esté comprendida entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Combinando los valores de estas cuatro entradas, puede confeccionar los impresos de los albaranes de
compra pertenecientes a determinados proveedores y/o que estén comprendidos entre dos fechas.

Valorar (mostrar precios y dtos.)

Si marca esta casilla, en el impreso le apareceran los precios y descuentos de cada uno de los articulos
incluidos en los albaranes.
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Formato
En esta entrada debe indicar el formato de albaran de compra que desea utilizar, y que previamente
debera haber dado de alta en la ventana de Mantenimiento deimpresos que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion. Si deja esta entrada en blanco el programa utilizara por defecto el
formato de albaran de compra estandar, es decir el fichero fac. fr3.

Puede modificar el formato del albaran de compra estandar proporcionado al adquirir Gestwin, utilizando
el disefiador de informes que incorpora la aplicacion.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el impreso.

Vea también...
Mantenimiento de albaranes de compra.
Listado de albaranes de compra.
Impresién de etiquetas recepcion de articulos.

Impresion de etiquetas de recepcion de articulos

A esta ventana se accede al pulsar <F8> o al hacer clic en el botén Etiquetas desde la ventana de
Mantenimiento de albaranes de compra que aparece al seleccionar la opcién Mantenimiento de
albaranes delment Albaranes, o bien seleccionando la opcion Etiquetas de recepcion de articulos
del mismo mend.
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Impresion de etiquetas de recepcion de articulos ==

Seleccionar por ...

Abaran |Froveedor v fecha

Provesdor 0175 SONICOM INFORMATICA ¥ COMUNICACTONES, 5L,
Seria - N* abaran - 16962
Una ethqueta por .., | 0+ articubo caja linea

Chdgo |Desm|:ci|5n M® Copias

SCODSTSOPRO  |TNTEL EE7S0 2.66GH [ J048MB | 32068 [ 1550 | DVDR I

Tarifa da verts

Prifrara posiciin 1

Ak dk

Formato [Predeterminado]

w® feepbsr || ] cerrer @

Si ha utilizado "Cajas" en los albaranes de compra, el programa confeccionara una etiqueta por caja. En caso
contrario, emitira tantas etiquetas del mismo articulo como cantidad haya indicado en el albaran.

Seleccionar por ...

Elija la opcion correspondiente al criterio por el que desea realizar la seleccion e indique los rangos de los
albaranes de compra a los que pertenecen los articulos de los que se desea confeccionar las etiquetas. Tiene
2 tipos de seleccion:

Albaran
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra por pantalla las etiquetas de los articulos

incluidos en el albaran actual.

Proveedor - Serie - Nro. albaran
Indique el codigo del proveedor, la serie y el nimero del albaran del que se imprimiran las
etiquetas.

Proveedor y fecha
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra por pantalla las etiquetas de los articulos
incluidos en aquellos albaranes que estén incluidos en los Ultimos 30 dias desde la fecha en curso.
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Proveedor inicial / Proveedor final
Introduzca los codigos del primer y Ultimo proveedor a incluir en la impresion.

Fecha inicial / Fecha final
Indique la fecha inicial y final de los albaranes a incluir.

Combinando los valores de estas cuatro entradas, puede confeccionar las etiquetas de los articulos
incluidos en los albaranes pertenecientes a determinados proveedores y/o que estén comprendidos
entre dos fechas.

Una etiqueta por ...
Seleccione si desea imprimir una etiqueta de cada articulo por unidad, por caja o por linea de albaran

A partir de estos valores el programa creara una lista de articulos y nimero de copias a imprimir. Pude
modificar la lista seguin sus necesidades, alterando las cantidades o afiadiendo o suprimiendo lineas.

Tarifa de venta
Indique la tarifa de ventas a la que corresponde el precio que desea detallar en las etiquetas. Por
defecto, el programa le imprimira el precio de venta de la ficha del articulo, o bien el de las tarifas por
clases, si éstas existen.

Primera posicion
Indique la posicion que ocupa dentro de la pagina la primera etiqueta que desea imprimir. Esta opcion
permite reciclar hojas de etiquetas parcialmente usadas.

Formato
En esta entrada debe indicar el formato de la etiqueta que desea utilizar, y que previamente debera
haber dado de alta en la ventana de Mantenimiento deimpresos que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion. Si deja esta entrada en blanco el programa utilizara por defecto el
formato de etiquetas de recepcion de articulos estandar, es decir el fichero fea. fr3.

Puede modificar el formato del etiquetas de recepcion de articulos estandar proporcionado al adquirir
Gestwin, utilizando el disefiador de informes que incorpora la aplicacion.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra
indicar como desea visualizar las etiquetas.

Vea también...
Mantenimiento de albaranes de compra.
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Listado de cartera de articulos

Mediante esta ventana obtendra un listado en el que se detalla una relacién de los articulos incluidos en los
albaranes de compra, es decir, de aquellos articulos que se han recibido.

Proveedor inicial / Proveedor final
El programa incluira en el listado los articulos recibidos de aquellos proveedores cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha inicial / Fecha final
El programa incluira en el listado los articulos incluidos en aquellos albaranes de compra cuya fecha esté
comprendida entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Situacion
Indique la situacion en la que se deben encontrar los albaranes de compra a incluir en el listado.

<Todos> Se incluiran todos los albaranes de compra sin tener en cuenta su situacion.

No facturables Se incluiran los albaranes de compra que tengan marcada la casilla No facturar.
Para mas informacién consulte Mantenimiento de albaranes de compra.

Pendientes de  Solo se incluiran aquellos albaranes que todavia no han sido facturados. Para mas

facturar informacion consulte Mantenimiento de facturas de compra.

Facturados Se incluiran los albaranes de compra que ya han sido facturados. Para mas
informacién consulte Mantenimiento de facturas de compra.

Pendientes de Unicamente se incluiran aquellos albaranes de compra que ya han sido facturados,

contabilizar pero NO han sido traspasados a contabilidad.
Contabilizados  Se incluiran los albaranes de compra que han sido facturados y traspasados a
contabilidad.

NOTA Recuerde que para traspasar las facturas de compra a contabilidad
debe realizar el Cierre del ciclo de facturacion que se encuentra en el
menu Facturacion de esta misma seccion.

Articulo inicial / Articulo final
El programa incluira en el listado los articulos cuyo cddigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Almacén inicial / Almacén final
El programa incluira en el listado los articulos recibidos en aquellos almacenes cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

NOTA estas entradas estaran activadas si tiene configurada la empresa actual para la utilizacion de
varios almacenes - Casilla Multialmacén en la pestafia Almacén de la ventana
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Configuracion de empresas que se encuentra en la seccion Configuracion de la
aplicacion.

Combinando los valores de estas entradas puede confeccionar listados de articulos comprados, filtrando los
datos a mostrar.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de albaranes de compra.

Facturacion

En este menu se encuentran las opciones que permiten facturar los albaranes de compra introducidos, asi
como operaciones propias de las facturas de compra.

Factura de compras

Mediante esta ventana puede confeccionar las facturas correspondientes a los albaranes de compra, asi
como madificarlas o suprimirlas.

NOTA: también puede confeccionar facturas de compra mediante el proceso de Generacion de facturas
de compra. Para ello debe activar la opcion "Emitir facturas" de la pestafia Compras en la
Configuracion de empresas.

El programa le permite agrupar albaranes de compra que estén pendientes de facturar, pertenecientes a un
mismo proveedor en la misma factura. Posteriormente, cuando realice el Cierre el ciclo de facturacion,
las facturas seran traspasadas a contabilidad, marcandose como "Contabilizadas".
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o Mantenimiento de facturas de compra

-
Proveedor = WINSTATION, 5.L.
Serie - M? de Factura - 11
Conterido y condiciones |Otra informacion |
Fecha Factura 251092009 || Fecha de recepcién  2509/2009 || || Desglosar albaranes
Articulo Lote Descripcidn Alr|Cantidad  |Precio divisa Precio % Dto, | Importe
¥ |2 Albaran n® 99 de fecha 21/09/2009, Importe neto : 405,41,
0636 TORRE REFRIGERADA 10,000 0,5409 5,41
1234 HD 120 GEB 10,000 30,0000 300,00
Okros concepkos 1,000 100,0000 100,00
Descuento comercial % Neto articulas 405,41
Forma de pago 03 GIRG 90 DIAS Portes
Descuentn pronto pago o Importe neto Cuota TA.A, Total factura
Recargo financiero o 405,41 64,87 470,28
& fAceptar | Cerrar | x |E Doc, pago |

Debe tener en cuenta que al pulsar <Intro> o hacer clic en el botdn [Aceptar], dando por concluida la
creacion de la factura, el programa marcara el albaran o albaranes de compra incluidos en la factura como
"Facturados", por lo que ya no podra modificarlos a menos que suprima la factura.

Proveedor / Serie / Nro. de factura
Estas tres entradas son las que identifican a la factura de compra de forma exclusiva. En primer lugar
debe indicar el proveedor al que pertenece la factura de compra. La segunda se refiere a la serie de
facturacion. Su introduccion es opcional. La tercera entrada se refiere al N° de factura. Para consultar
las facturas de compra existentes del Proveedor actual, pulse <F4> o sobre el boton [Consulta]. Le
aparecera la ventana de Pre-seleccion de registros, donde podra indicar el rango de fechas al que
deben pertenecer las facturas a consultar.

Para dar de alta una factura de compra, introduzca un nuevo n© de factura - o pulse <F12> o sobre el
Botdn [Insertar nuevo registro automatico] para introducir una factura con el nimero siguiente al dltimo
introducido para el Proveedor y la Serie actuales.

Si la factura de compra introducida no existe, le aparecera la ventana de Seleccion de albaranes

de compra a facturar desde la que podra realizar una seleccion de los albaranes de compra a incluir
en la factura.

Si dicha factura ya existe y no se encuentra "Contabilizada", la aplicacién le muestra la informacion de la
factura. En este caso, puede modificar el contenido de las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic
en el botdn [Aceptar] para guardar los cambios-, o eliminar la factura -pulsando <Alt>+<S> o haciendo
clic en el botdn [Suprimir].
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Si suprime una factura, se eliminara la marca de Facturado de los albaranes incluidos en ella, para que
puedan ser modificados o facturados de nuevo.

NOTA Sidesea suprimir o modificar una factura que ha sido "Contabilizada", debera recuperarla

mediante el proceso de Recuperacién de facturas traspasadas que se encuentra en el
menu Procesos de esta seccion.

A continuacién aparecen 2 pestafias en la ventana, que son: Contenido y Condiciones y Otra informacidn,
cuyo contenido rellena el programa automaticamente a partir de los albaranes incluidos en la factura, aunque
puede modificarlo si los requerimientos son diferentes.

Contenido y Condiciones

Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Contenido y Condiciones". En
ella debe especificar los datos referentes a la factura como su fecha, forma de pago, descuentos, etc...

Fecha factura

Indique la fecha de la factura. A partir de la fecha que introduzca en esta entrada, el programa calcula

los vencimientos de los efectos a pagar. Dicha fecha serd la que aparezca como fecha del documento en
el asiento contable correspondiente a la factura.

Fecha recepcion

En esta entrada debe introducir la fecha en la que recibe la factura del proveedor. Esta es la fecha con
la que el programa efectuara el asiento contable, y con la que se registrara en el Libro de registro de 1.
V.A. cuando realice el Cierre el ciclo de facturacion.

NOTA sidesea que el asiento contable correspondiente a la factura tenga la misma fecha que la
factura, como fecha de recepcion introduzca la fecha de la factura.

Albaranes incluidos

Cada una de las lineas que aparecen en este apartado es meramente informativa y corresponden a los
albaranes de compras incluidos en la factura y a las lineas de los mismos. Si no desea que se muestren
las lineas, puede hacer clic para desmarcar la casilla Desglosar albaranes. Lainformacion que
contiene la rejilla no puede modificarse.

Fecha Factura 15/07{2009 |+ | Fecha de receprisn 15/07{2009 |+ | |#| Desglosar albaranes
Articulo Late Descripitn Al Cantidad Precio divisa Precio % Dta. |Importe
=
> 100162558014 WIAJE ELYS DOS YIOLETA 10,000 57,3000 573,00
=
033 RECAMEIOS COCHES 10,000 13,2300 132,30
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Albaranes incluidos en una factura de compra

Para consultar los albaranes haga doble clic con el ratén o pulse la barra espaciadora sobre la linea
referente al albaran a consultar.

Descuento comercial
En esta entrada aparece por defecto el porcentaje introducido para el proveedor en el campo "Dto.
comercial" que aparece en la pestafia Facturacion de la ventana Mantenimiento de

proveedores, pudiendo cambiarse dicho valor si lo desea.

Forma de pago
El programa le propone de forma predeterminada la "Forma de pago" asociada al proveedor en la
pestafia Pagos del Mantenimiento de proveedores, aunque puede modificarla. Dependiendo de
la forma de pago indicada, el nimero de efectos, los vencimientos y su importe variaran, asi como el
Descuento por pronto pago y el Recargo financiero.

Descuento por pronto pago / Recargo financiero
Estas entradas toman por defecto los porcentajes atendiendo a la "Forma de pago" especificada en la
ficha del proveedor. Para mas informacion acerca de la aplicacion de descuentos por pronto pago y
recargos financieros consulte Aplicar dto. P.P. y Soportar recargo financiero de la ventana de

Mantenimiento de formas de pago. Puede modificar dichos valores si lo desea.

Cuota I.V.A.
El programa le propone por defecto el importe correspondiente de aplicar sobre las distintas bases
imponibles (con descuentos incluidos) existentes en la factura, sus respectivos % de I.V.A. .

La forma en la que se aplica el I.V.A sobre las distintas bases imponibles es la siguiente:

1.Si el proveedor tiene asignado un "Tipo fijo de I.V.A." en su ficha - pestafia Facturacion de la
ventana de Mantenimiento de proveedores -, sobre todas las bases imponibles se aplica dicho
tipo, a excepcién de aquellas bases que hagan referencia a articulos que tengan activada la opcion
No aplicar Tipo fijo de I.V.A. en sus respectivas fichas - Mantenimiento de articulos -, en
cuyo caso se aplicara el tipo de 1.V.A. indicado en la ficha del articulo .

2.Si en la ficha del proveedor el modelo impositivo indicado es Normal, sobre cada base imponible se
aplica el tipo de 1.V.A. indicado en la entrada Tipo de I.V.A. de cada articulo - Mantenimiento de
articulos -.

En ocasiones puede ocurrir que por causas del método de redondeo utilizado por el proveedor, no
coincida el importe de 1.V.A. de la factura recibida con el calculado por el programa, por ello este valor
puede modificarse.
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Otra informacion

Puede acceder a la informacidn contenida en ella pinchando sobre la pestaia "Otra informacion”. En ella le
aparecera informacion acerca de las retenciones y los efectos generados para la factura.

Retenciones
Le aparecen la base de calculo de la retencion con el importe sobre el cual se va a aplicar la
retencion, el tipo de retencion y el importe correspondiente a la retenciéon a cuenta. Estos valores
los calcula automaticamente el programa y no puede modificarlos. Para mas informacion acerca de la
aplicacion de retenciones consulte Tipo de retencion en la ventana de Mantenimiento de proveedores.

Efectos
Cada una de las lineas que aparecen en este apartado corresponde a los efectos a pagar que generara
la factura cuando sea traspasada a contabilidad - mediante el Cierre del ciclo de facturacion -

pudiendo crear nuevos efectos y/o modificar los existentes. Para mas informacion consulte Edicion de
lineas de detalle.

No efecto El nimero de efecto es asignado correlativamente y de forma automatica por el
programa, utilizandolo junto con la subcuenta del proveedor, la serie y el nimero de
factura para identificarlo.

Vencimiento El programa calcula por defecto los vencimientos seguin lo que haya introducido en la
Forma de pago y Fecha factura que aparecen en esta ventana, asi como los Dias de
pago y Mes de no pago que aparecen en la pestaifia Pagos del Mantenimiento de
proveedores para el proveedor al que pertenece la factura.

Importe Por defecto aparece la cantidad resultante de dividir el total de la factura entre el
numero de vencimientos, aunque dicho valor puede modificarlo.

Fecha emision Se indica la fecha de emision o impresion del documento de pago.

Si desea obtener el documento de cobro correspondiente a los efectos creados a partir de la factura,
pulse sobre el botdn Doc. pago y se mostrara la ventana de Impresion de documentos de pago.

Anotaciones

Puede introducir informacion complementaria sobre la factura en esta casilla habilitada al efecto; esta
informacién podra aparecer posteriormente en los impresos de factura.

Vea también...
Generacion de facturas de compra.
Cierre del ciclo de facturacion.
Recuperacioén de facturas traspasadas.
Listado de facturas de compra.
Impresién de facturas de compra.
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Seleccion de albaranes de compra a facturar

Esta ventana le aparecera si estd introduciendo una factura de compra nueva. Desde ella, podra realizar una
seleccion de los albaranes de compra a incluir en la factura.

Proveedor
Introduzca el codigo del proveedor del que desea seleccionar los albaranes a incluir en la factura.

Fecha inicial / Fecha final
El programa seleccionara los albaranes de compra que se encuentren pendientes de facturar,
pertenecientes al proveedor especificado, y cuya fecha esté comprendida entre los valores introducidos
para estas dos entradas, ambas inclusive.

A continuacion le aparece la relacion de albaranes que cumplen con los requisitos impuestos.

= Seleccién de albaranes a facturar | =}
Provesdar
Fecha de albardn TR «
1202008 -
Todas las series
Epercido |5ene|N‘? abaran l=ed'la Importe ]
008 3151360 | 24401,/ 2008 556,07
L 03 192643 | 25/01/2008 L.006,34
Informacion
relacidn de albaranes a indur eiminands o afladiends
w Aceptar " ] cerrar

Simarca la casilla Todas las series, le apareceran los albaranes de todas las series, en caso contrario le
apareceran Unicamente los albaranes de la serie especificada al generar la factura. Puede modificar dicha
relacion de albaranes afiadiendo o eliminando albaranes. Para ello introduzca el Ejercicio, la Serie y el N©
Albaran perteneciente al proveedor si desea afiadir uno, o pulse <Supr> sobre la linea del albaran que
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desee eliminar. Para consultar las albaranes pendientes de facturar del proveedor, pulse sobre la tecla <F4>
o sobre el botdn [Consulta] cuando el cursor se encuentre en el dicho campo.

Vea también...
Mantenimiento de facturas de compra

Listado de facturas de compra

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de facturas de compra que aparece al seleccionar la opcion Mantenimiento de
facturas del menu Facturacion.

Fecha inicial / Fecha final
El programa incluird en el listado las facturas de compra cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Agrupar por proveedor
Si marca esta casilla, las facturas de compra incluidas en el listado le apareceran agrupadas por
proveedor.

Proveedor inicial / Proveedor final
El programa incluira en el listado las facturas de compra de aquellos proveedores cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Pagina nueva por proveedor

Si marca esta casilla, cada vez que se inicie la relacion de albaranes de un proveedor se hara en una
nueva pagina.

NOTA  Estos campos estaran activos si ha marcado la casilla anterior, Agrupar por proveedor.

Situacion
Indique la situacién en la que se deben encontrar las facturas de compra a incluir en el listado.

<Todas> Se incluiran todas las facturas de compra sin tener en cuenta su situacion.

Pendientes de Unicamente se incluirdn aquellas facturas de compra que ya han sido

contabilizar facturadas, pero NO han sido pasadas a contabilidad.

Contabilizadas Se incluiran las facturas de compra que han sido traspasadas a contabilidad.
NOTA Recuerde que para pasar las facturas de compra a

contabilidad debe realizar el Cierre del ciclo de facturacion que
se encuentra en el menu Facturacion de esta misma
seccion.
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Incluir relaciones de albaranes
Si marca esta casilla, por cada factura que aparezca en el listado, se incluiran los albaranes a los que
hace referencia. Por defecto esta casilla le aparece desactivada.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de facturas de compra.
Impresién de facturas de compra.

Impresion de facturas de compra

A esta ventana se accede al pulsar <F7> o al hacer clic en el botdn Impreso desde la ventana de
Mantenimiento de facturas de compra que aparece al seleccionar la opcion Mantenimiento de facturas
del menu Facturacion.

Seleccionar por...

Elija la opcidn correspondiente al criterio por el que desea realizar la seleccion e indique los rangos a los que
pertenecen las facturas de las que desea confeccionar su impreso. Tiene 2 tipos de seleccién :

N° Documento
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra por pantalla el impreso de la factura
actual.

Proveedor / Serie / Nro. factura
El programa confeccionara el impreso de la factura de compra indicada en estas entradas.

Fecha
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra por pantalla los impresos de aquellas
facturas cuya fecha esté incluida en los dltimos 30 dias.

Serie
Indique la serie de facturacién

Proveedor inicial / Proveedor final
El programa confeccionara los impresos de las facturas de aquellos proveedores cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha inicial / Fecha final
El programa confeccionara los impresos de las facturas cuya fecha esté comprendida entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.
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Combinando los valores de estas cuatro entradas, puede confeccionar los impresos de las facturas de
compra pertenecientes a determinados proveedores y/o que estén comprendidos entre dos fechas.

Formato
En esta entrada debe indicar el formato de factura de compra que desea utilizar, y que previamente
debera haber dado de alta en la ventana de Mantenimiento deimpresos que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion. Si deja esta entrada en blanco el programa utilizara por defecto el
formato de factura de compra estandar, es decir el fichero ffc. fr3.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el impreso.

Vea también...
Mantenimiento de facturas de compra.
Listado de facturas de compra.

Emision de facturas de compra

Esta ventana le aparecera si activd la casilla Emitir facturas de la pestaiia Compras de la ventana
Configuracion de empresas que se encuentra en la seccidén Configuracion de la aplicacion, para la empresa
actual.

La generacion de facturas es un proceso de facturacion automatico que agrupa en una Unica factura los
albaranes pendientes de facturar pertenecientes al mismo proveedor, que cumplan con las condiciones
impuestas en esta ventana.

Si por cualquier circunstancia desea excluir uno mas albaranes en este proceso, tendra que indicarlo desde la
ventana de Mantenimiento de albaranes de compra que se encuentra en esta seccion, activando la opcién
No facturar para cada uno de los albaranes que desee excluir de la factura.

Serie de facturacion
Introduzca la serie de facturacion en la que se crearan la factura o facturas.

Desde el proveedor / Hasta el proveedor
El programa generara las facturas partir de los albaranes de compra de aquellos proveedores cuyo
cddigo esté comprendido entre los valores que introduzca para estas dos entradas, ambos inclusive.

Desde fecha albaran / Hasta fecha albaran
Indique el rango de fechas en el que deben estar comprendidos los albaranes de compra a incluir en las
facturas. Estas entradas junto con los valores anteriores, conformaran la seleccion de los albaranes.

Fecha de facturacion
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Introduzca la fecha para las facturas que se crearan, la cual serd asignada a la fecha factura y fecha
recepcion de dichas facturas. Para mas informacion consulte Mantenimiento de facturas de compra.

Imprimir
Si activa esta casilla, una vez generadas las facturas de compras, le aparecera la ventana de Ventana
de visualizar e imprimir para realizar las indicaciones oportunas a la hora de obtener los impresos.

Relacion de facturas de proveedores

Mediante esta ventana obtendra un listado con la relacion de todas las facturas recibidas en un intervalo de
tiempo, agrupadas en hojas individuales por proveedor.

Fecha inicial / Fecha final
El programa incluira en el listado, las facturas de compra cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Proveedor inicial / Proveedor final
El programa incluira en el listado las facturas de compra de aquellos proveedores cuyo cddigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de facturas de compra.

Impresion de documentos de pago

Mediante esta ventana podra confeccionar los documentos de pago (pagarés, cheques, etc...)
correspondientes a los efectos de las facturas de compra de los proveedores.

NOTA  Solo se pueden imprimir los documentos de pago de aquellas facturas de compra cuya forma de
pago tenga marcada la casilla "Emitir documentos de pago" (vea el Mantenimientode
formas de pago).

Para indicar los efectos de los que desea imprimir el documento, dispone de dos tipos de seleccion: por
namero de factura o por Proveedor y fecha.

Factura
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Debera indicar la factura de compra de la cual desea imprimir el documento de pago. Para ello debe
indicar el proveedor al que pertenece la factura, la Serie y el N° de factura.

Proveedor y fecha
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le confeccionara los documentos
correspondientes a los efectos de pago referentes a todos los proveedores, cuya fecha de emision esté
comprendida en los Ultimos 30 dias.

Proveedor inicial / proveedor final
El programa le confeccionara los documentos de los efectos a pagar a los proveedores cuyo codigo
esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha inicial / Fecha final
El programa le confeccionara los documentos de pago de aquellas facturas cuya fecha esté
comprendida entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive. Si activa la
casilla Fecha de vencimiento, las fechas introducidas haran referencia a la fecha de
vencimiento de los efectos de las facturas de compra.

Entidad financiera
El programa le confeccionara los documentos de los efectos a cobrar cuya gestion de pago se realice a
través de la entidad financiera que indique en esta entrada. Si deja esta entrada en blanco, el
programa NO tendra en cuenta la entidad financiera.

Fecha de emision
Si la fecha de vencimiento de los efectos incluidos en la seleccién es menor o igual a la fecha que ha
introducido en esta entrada, el programa le mostrara el texto "A la vista" en el espacio reservado
para la fecha de vencimiento en el documento de pago. En caso contrario, le aparecera la fecha de
vencimiento del efecto.

Formato
En esta entrada debe indicar el formato del documento de pago que desea utilizar, y que previamente
debera haber dado de alta en la ventana de Mantenimiento deimpresos que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion. Si deja esta entrada en blanco el programa utilizara por defecto el
formato de documento de pago estandar, es decir el fichero fdp. £r3.

Cuando acepte la seleccién, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el impreso.

Vea también...
Mantenimiento de impresos.
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Cierre del ciclo de facturacion

El proceso de cierre del ciclo de facturacion afecta Unicamente a las facturas que todavia no han sido
contabilizadas. Las operaciones que realiza el programa al ejecutar esta opcidn son las siguientes :

1. Genera el asiento contable - Mantenimiento de asientos contables de la Seccion Gestion
contable - y el registro de cada una de las facturas recibidas - Mantenimiento de facturas
recibidas de la Seccidén Libros registro de I.V.A. -.

2.Crea los efectos a pagar correspondientes a las facturas, para la prevision de pagos. Las tareas que
realiza el programa en este caso dependen de la forma de pago y de los efectos que haya indicado
en las facturas - Mantenimiento de facturas de compra -, teniendo en cuenta lo siguiente :

3. Solo creara efectos comerciales a pagar de aquellas facturas cuya forma de pago tenga marcada la
casilla Generar efectos en su ficha - Mantenimiento de formas de pago - y existan lineas de
efectos en la factura. Por cada linea se generara un efecto de pago referente al proveedor con el
n° de efecto correlativo, empezando por el 1.

NOTA Sila forma de pago es al contado -con nimero de plazos igual a cero-, se generara
directamente el asiento de pago de la factura y se creara el efecto a pagarnimero 0
de la Serie y N° factura correspondiente, asi como su anotacion de pago.

4. Marca como "Contabilizadas" las facturas traspasadas. Si desea suprimir o modificar una factura que
ha sido "Contabilizada", debera recuperarla a través del proceso Recuperacion de facturas
traspasadas que se encuentra en el menu Procesos de esta seccion.

5. Actualiza los datos econémicos de proveedores vy articulos.

Para llevar a cabo este proceso, introduzca la siguiente informacion :

Desde fecha recepcion / Hasta fecha recepcion
Indique en estas dos entradas la fecha de recepcion inicial y final, respectivamente, entre las que
estaran comprendidas las facturas de compra a traspasar.

Contabilizar
Por defecto, esta opcion aparece activada. Con ello el programa generara, de forma automatica, todo
lo descrito anteriormente. Si desactiva esta opcion, Gnicamente se marcara la factura como "
Contabilizada" y se actualizaran los datos econdémicos de proveedores y articulos, asi como las tablas de
consumos. No se generara ningun documento en la contabilidad.

Vea también...
Recuperacién de facturas traspasadas.
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Procesos

Desde este menu se accede a procesos especiales de la gestion de compras.

Solo se encuentra activo para el usuario maestro de la aplicacion.

Recuperacion de facturas traspasadas

Al recuperar una factura de compra traspasada a contabilidad, el programa realiza las siguientes
operaciones:

1. Borra las facturas recibidas de la Seccién de Libros de registro de I.V.Asicomo los asientos
contables referentes a ellas.

2. Quita la marca de Contabilizada de las facturas involucradas en la recuperacién, permitiéndole introducir
modificaciones o suprimirlas. Una vez recuperadas y modificadas, puede volverlas a traspasar mediante el
proceso Cierre del ciclo de facturacion que se encuentra en esta misma seccion.

3. Actualiza los datos econémicos de proveedores y articulos.

IMPORTANTE NO podra recuperar una factura de contabilidad si existen asientos referentes al pago
de sus efectos, ya sea de algunos o de su totalidad. Antes de realizar este proceso
borre los asientos de pago de todos los efectos referentes a las facturas involucradas en
la recuperacion.

Elija la opcion correspondiente al criterio por el que desea realizar la recuperacion e indique los rangos a los
que pertenecen las facturas que desea recuperar. Tiene 2 tipos de seleccion :

N© Factura

Proveedor / Serie / Nro. factura
El programa recuperara de contabilidad la factura de compra indicada en estas entradas.

Fecha

Fecha inicial / Fecha final
El programa recuperara de contabilidad todas aquellas facturas cuya fecha de recepcion esté
comprendida entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.
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Vea también...
Mantenimiento de facturas de compra.

Exportacion e importacion de movimientos de compras

Mediante esta ventana podra importar o exportar cualquier documento de compras, es decir, ofertas,
pedidos de compra o albaranes de compra. También se exportaran las fichas de los proveedores a los que
pertenecen los documentos, en el caso de no existir en la empresa destino. Las posibilidades de uso son
multiples, entre otras podra realizar lo siguiente:

1. Copiar movimientos de compras desde una empresa a otra.

2. Trasladar movimientos de compras desde un ordenador a otro.

3. Refundir los movimientos de varias empresas en una sola.

4. Refundir los movimientos de distintos ordenadores en un tnico ordenador.

Formato
Indique el formato de los ficheros que va a exportar. Dispone de dos opciones: el formato nativo de
GESTWIN (ficheros NexusDB) o texto delimitado por comas (ASCII).

Proceso
Indique en esta entrada el proceso que desea realizar. Las opciones de las que dispone son las
siguientes:

Exportar El proceso de exportacion consiste en copiar los documentos desde la empresa activa, o a
otra unidad de disco.

Importar Es la operacién opuesta a la exportacion. Consiste en copiar desde otra unidad de disco a
la empresa activa.

Destino
La aplicacion ofrece dos opciones para importar o exportar la informacion:

Fichero para exportar a una unidad de disco rigido o extraible. Al seleccionar esta
opcion, se activa el campo Path (Directorio).

Correo electronico (e- para poder exportar a una direccion de correo electronico. Al seleccionar

mail) esta opcion se activa el campo Direccion de correo.

Directorio
Indique el nombre de la unidad de disco origen en el caso de importaciones, y el de la unidad destino
para las exportaciones. Puede pulsar el boton [Examinar] para ver los directorios existentes en la
ventana de directorios.

Direccion de correo
Indique el codigo de direccidn de correo electrénico a la que se enviaran los datos, en el caso de
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exportar.

Tipo de documento
Indique si desea exportar/importar ofertas, pedidos de compra o albaranes.

Si se trata de una exportacion, a continuacion debera realizar la seleccion de pedidos a exportar, e indicar
los rangos inicial y final en cada uno de los casos.

Situacion
Indique la situacién en la que se deben encontrar los movimientos de compra a exportar (dependiendo
del tipo de movimiento) :

Ofertas Todas, Pendientes de revision o Revisadas

Pedidos de Todos, Pendientes de recibir (totalmente), Pendientes de recibir (total o
compra parcialmente), Parcialmente recibidos o Totalmente recibidos

Albaranes de Formato GESTWIN : Todos, No facturables, Pendientes de facturar, Facturados,
compra Pendientes de contabilizar o Contabilizados

Formato ASCII : Todos, No facturables o Pendientes de facturar

Fecha inicial / Fecha final
El programa realizara la exportacion de aquellos pedidos cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambas inclusive.

Proveedor inicial / Proveedor final
El programa realizara la exportacion de los pedidos pertenecientes a aquellos proveedores cuyo cddigo
esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambas inclusive.

Mantener las referencias a pedidos
Solo estd activa si se elige exportar albaranes.
Marque esta casilla si desea que las referencias a los pedidos, incluidas en los albaranes de compra,
sean exportados.

NOTA  sodlo se guardara la referencia al pedido, pero no se incluiran los pedidos. Para ello debera
exportar los pedidos mediante la ventana de Exportacion e importacion de pedidos de
compras.
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Ventas

A través de las opciones de esta seccion se gestionan las ventas de la empresa.
Un ciclo completo de ventas estaria compuesto por los siguientes pasos:

1. Confeccion del presupuesto.

2. Introduccién del pedido, o caso de existir presupuesto, su traspaso.
3.Carga de albaranes, o traspaso del pedido - si existe -.
4.Emisionde facturas y/o recibos.

Los pasos 1y 2 son opcionales, pero si se utilizan sirven para confeccionar los documentos de las posteriores
operaciones.

Una vez completado el ciclo de facturacion, y mediante el cierre del mismo, se actualizan los datos
estadisticos, se generan los correspondientes asientos, se registran en el Libro de I.V.A. y también se
obtienen los correspondientes efectos comerciales a cobrar.

Contenido

Al acceder a la Seccion de Ventas, aparecen en la barra de menus las opciones necesarias para el
mantenimiento y gestidn de las ventas relacionadas con la empresa (clientes, albaranes, facturas, etc...).
Sefiale una de ellas para obtener informacion sobre su funcion y caracteristicas.

Ficheros

Clientes

Registro auxiliar de clientes

Grupos de clientes

Vendedores

Tabla de tipos de comision de venta
por articulo
por familia

Tarifas
Codigos de tarifa
Precios y descuentos por codigo de tarifa y articulo
Descuentos por codigo de tarifa y familia
Referencias, precios, recargos y descuentos por cliente y articulo
Descuentos por cliente y familia
Tarifas de venta por consumo
Tarifas por clases
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Transportistas
Series de facturacion
Formas de cobro
Relaciones contables
Genéricas
De grupos de clientes
De familias
Fichas de ventas periddicas

Presupuestos
Mantenimiento de presupuestos
Rentabilidad de las ventas por presupuesto

Pedidos
Mantenimiento de pedidos
Rentabilidad de las ventas por pedido
Articulos pendiente de servir
Carga para envios

Albaranes
Mantenimiento de albaranes
Rentabilidad de las ventas por albaran
Cartera de articulos
Carga para envios
Listado de cantidades pendientes de cobro
Etiquetas de envio
Generacion de albaranes de ventas periodicas

Facturacion
Mantenimiento de facturas
Generacion de facturas
Relacién de facturas de clientes
Liquidacién de comisiones a vendedores
Impresion de documentos de cobro
Diario de documentos de cobro
Cierre del ciclo de facturacion

Procesos
Recuperacion de facturas contabilizadas.
Supresion de ...
Facturas
Albaranes

Importacién y exportacion de documentos de venta
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Ficheros

En este menu se encuentran las opciones mediante las que se accede al mantenimiento de ficheros maestros
de la seccién de Ventas.

Clientes

Mantenimiento de clientes

Mediante esta ventana podra dar de alta nuevos clientes, asi como dar de baja y modificar los datos de los
ya existentes.

También tiene la opcidn de crear un nuevo cliente copiando todos los datos de uno ya existente; para ello
solo tiene que pulsar el Boton [Copiar Registro], e introducir el codigo para el cliente nuevo en la ventana
que aparecera:

o Copia de registros = el

Muewo codigo |

Indique el nuewo cadigo v pulse [Aceptar] para crear una copia del
reqiskro actual.

’—Infurmaciﬁn

| % fceptar ||E Cetrar

La informacion que solicita sobre el cliente esta ventana esta relacionada con la configuracion especificada
para la empresa actual en la ventana de Configuracion de empresas de la Seccién Configuracion de la
aplicacion.
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= Mantenimiente de clientes o] =
Cddiga 00030
Jm‘_gﬂwm Eacturacidn  Cpbros | Anclaconss
Hombre
Domicho Pasen Cadas [, 321
Locakdad Bericarks
Pais 011 Esparia
Provinga [ C.P. 12 | 580 Berucario (Castellin)
MN.LF. B12093933
Telefong [ Fax 4400000
Direcsidn de corren administradonGlarapids.com
Coidigo del vendedor
Siheienta 430000080 COMERCTAL LA RAPIDA', 5.1.
Moneda Euros -
Codigo de divisa
Fecha de alta 27/07/2005 -
o Aceptar ||§l.'fr-:lr || ® suprimic ||EQW-'N"TW|| [ comsumos EE"-“FJWW|

A continuacion se explican todas las entradas que le aparecen en la ventana:

Codigo
Es el cddigo identificativo del cliente. Introduzca un nuevo codigo de cliente si desea efectuar una alta o
uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El cddigo del cliente es un texto alfanumérico
(letras y nimeros) de 5 caracteres.

Si el cddigo introducido no existe, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el cliente actual. Si dicho codigo ya existe en el
fichero de clientes, la aplicacidon muestra la informacion del cliente asociado. En este caso, puede
modificar el contenido de las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en el botdn [Aceptar] para
guardar los cambios-, o eliminar el registro -pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el botén [Suprimir]-.

Una correcta codificacion le facilitara las busquedas y agilizara la obtencion de listados e informes, por
ello le aconsejamos que los codigos sean de la misma longitud. Si desea, por ejemplo, agrupar los
clientes por alguna afinidad, puede utilizar los primeros digitos para indicar de qué tipo de cliente se
trata.
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A continuacion aparecen 5 pestaiias en la ventana, que son: Datos generales, Envios, Facturacion,
Cobros y Anotacion, cuyo contenido es el siguiente:

Datos generales

Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Datos generales". En ella debe
introducir informacion de caracter general acerca del cliente como su nombre, domicilio y teléfono, etc... .

Nombre / Domicilio / Localidad
Introduzca el nombre, domicilio y localidad del cliente.

Pais
Mediante esta entrada puede indicar el pais de pertenencia del cliente. Si no desea especificar el pais
del cliente, deje esta entrada en blanco.

Para consultar los distintos paises existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el botén
[Consulta]. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana de Mantenimiento de paises, o pulsar sobre el
botdn [Edicidn] cuando el cursor se encuentre en este campo

Provincia / CP
Introduzca el cédigo postal de la poblacion del cliente. Para ello debe especificar el cddigo de la
provincia - 2 primeros digitos - y a continuacion los 3 digitos restantes correspondientes a la poblacion.

Para consultar las distintas provincias existentes en el pais que ha seleccionado, puede pulsar sobre la
tecla <F4> o sobre el botén [Consulta]. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana de
Mantenimiento de provincias, o pulsar sobre el botdn [Editar] cuando el cursor se encuentre en el
campo provincia.

Asimismo, para consultar los codigos postales de las poblaciones de la provincia indicada en el campo
anterio, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el boton [Consulta]. Para crear uno nuevo puede ir a
la ventana de Mantenimiento de cédigos postales, o pulsar sobre el botdn [Edicion] cuando el
cursor se encuentre en el campo codigo postal.

N.I.F. / Teléfono / Fax / Direccion de correo
En estas entradas puede especificar el N.I.F., teléfono, fax y direccion de correo electrdnico del cliente.

NOTA Tenga en cuenta que si ha especificado como pais Espania (cédigo 011), la entrada en el
campo N.L.F. se restringe a 9 digitos.

Codigo del vendedor
Introduzca el codigo del vendedor asignado al cliente, en caso de tenerlo. Dicho vendedor sera el que el
programa le propondra cada vez que introduzca un pedido o albaran de venta de dicho cliente.
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Para consultar los distintos vendedores existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el botén

[Consulta]. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana de Mantenimiento de vendedores o pulsar
sobre el botdn [Editar] cuando el cursor se encuentre en este campo.

NOTA si ha configurado la empresa para utilizar vendedores con comision por cliente, en la
entrada Comision de la pestafia Facturacion de esta misma ventana, le aparecera la
comision que haya asignado al vendedor en su ficha.

Subcuenta
Al crear un cliente nuevo se crea automaticamente la subcuenta 4300+Cddigo_de_cliente. Esta formula
le permite asociar facilmente al cliente con su subcuenta. No obstante puede modificarla por cualquier
numero de subcuenta valido. Para consultar las distintas subcuentas existentes, puede pulsar sobre la
tecla <F4> o sobre el botdn [Consulta]. Para crear una nuevo puede ir a la ventana de
Mantenimiento de subcuentas y niveles que aparece al seleccionar la opcion Subcuentas y
niveles del menu Ficheros de la seccion Gestidon contable, o bien pulsar sobre el botdn [Editar].

Moneda

Indique la moneda con la que desea confeccionar el impreso de las facturas del cliente. Puede elegir
entre: Euros 6 divisa.

NOTA si selecciona "divisa", debera introducir el codigo de la divisa en la entrada Codigo de
divisa que aparece a continuacion.

Codigo de divisa
Es el cddigo identificativo de la divisa. Para consultar las distintas divisas existentes, puede pulsar sobre
la tecla <F4> o sobre el botdn [Consulta]. Para crear una nueva puede ir a la ventana de
Mantenimiento de cddigos de divisa pulsando <F3> o sobre el boton [Editar].

El codigo que seleccione junto con el valor de la divisa en la fecha de la factura sera las que el programa
pasara al impreso, y mediante la aplicacion de disefo de formularios incluida con GESTWIN podra utilizar
dichos valores para confeccionar correctamente el impreso.

Envios

Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Envios". En ella debe introducir
informacion acerca de los envios para clientes.
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Datos generales Eﬂn'ble-atl'JaUliﬂ Cobros | Anotacones

HNombre

Domidilio Fasea Carlos [, 321

Locabdad Bericarkd

Provinga [ C.P. 12 | (580 Benicario [Castelidn)
Transportsta

Forma de ermvio Trarsporte urgente DFS

il 636898832 [ 623665522

El programa completa automaticamente las entradas de nombre, domicilio, localidad y provincia / CP para
envios, con las introducidas en la pestafia de datos generales. Si ambos valores no se corresponden, puede
realizar las modificaciones oportunas.

Transportista
Sien la pestafia Ventas de la ventana[****|Configuracién de las empresas ha marcado la opcion

Transportistas le aparecera un campo para que introduzca el Cédigo de transportista relacionado
habitualmente con el cliente actual.

Forma de envio
Indique la forma de envio habitual. Si completa esta entrada, dicha forma de envio podra aparecer en
pedidos, albaranes y facturas del cliente.

Sien la pestafia Clientes de la ventana Configuracion de las empresas ha marcado la opcion
"Usar campos de libre configuracion” y ha especificado el nombre de los correspondientes campos para
la empresa actual, a continuacion le apareceran dichos campos para detallarlos.

Facturacion

Puede acceder a la informacion contenida en ella haciendo <click> sobre la pestafia "Facturacion”. Aqui
introducird informacidn que se aplicara en la facturacién del cliente actual.
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| ratas generales | Envios | Eacturacidn |Cobros || Anotaciones |

Maodela impositivo Sin recargo de equivalencia [*|  Tipo fijo &
Tipo de retencisn ¥

Dto, pronto pago 2,00 =

Dto. comercial %a

Recargo financiero ¥

Crédita

Grupo de cliente

Tatifa 1 Tatifa 1
Comisidn %

M° copias de Albaran 1%

M° copias de Factura 1%

Enviar Fact, por carreo
{e-mail)

Modelo impositivo
Mediante esta entrada puede indicar si el cliente esta acogido al régimen de recargo de equivalencia y si
esta o no exento de L.V.A. - por ejemplo en caso de exportaciones -. Debe elegir entre una de las
siguientes opciones que aparecen :

Exento de I.V.A. A las facturas emitidas al cliente no se le aplicara ningun tipo de I.V.A.

Sin recargo de A los articulos adquiridos por el cliente se le aplicara el tipo de I.V.A.

equivalencia indicado en la ficha cada uno de los articulos - Mantenimiento de articulos -,
pero no el recargo de equivalencia.

Con recargo de A los articulos adquiridos por el cliente se les aplicara el tipo de I.V.A. y el

equivalencia recargo de equivalencia indicados en cada uno de los articulos -
Mantenimiento de articulos -.

Tipo fijo de I.V.A. A las facturas emitidas al cliente se le aplicara siempre el tipo de I.V.A.

indicado en la entrada Tipo fijo, que se activa al seleccionar esta opcion.

NOTA si el articulo tiene activada la opcion No aplicar tipo fijo de I.V.A. en su ficha -
Mantenimiento de articulos -, no se le aplicara ningun tipo I.V.A. indicado.

Tipo Fijo
Para consultar los distintos tipos de I.V.A. existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el
botdn [Consulta]. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana de Tabla de tipos de I.V.A. que aparece
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en el ment Ficheros de la seccion Libros Registro del I.V.A., o bien pulsar sobre el botdn [Edicion].

Tipo retencion

Dto.

Dto.

Esta entrada sdlo estard activa cuando la empresa actual tenga activada la opcién Facturas emitidas
con retenciones en la pestafia Gestion contable de la ventana Configuracion de empresas
que se encuentra en la seccion Configuracion de la aplicacion.

Introduzca el cddigo de uno de los tipos de retencion definidos en la ventana Mantenimiento de
tipos de retencion, que se halla en el menu Ficheros de la seccion Libros Registro del I.V.A..

NOTA i el articulo tiene activada la opcién No aplicar retencion en su ficha - Mantenimiento
de articulos -, no se le aplicara ningln tipo de retencion a dicho articulo.

pronto pago

En esta entrada introduzca el porcentaje correspondiente al descuento por pronto pago que
habitualmente aplicara al cliente. Este descuento sera propuesto por el programa cuando esté
introduciendo facturas de dicho cliente.

Solo se aplicara el descuento por pronto pago indicado en esta entrada, si el cliente tiene asociada una
forma de cobro que tiene activada "Aplicar descuento p.p.",en la ventana de Mantenimiento de
formas de cobro.

Comercial

Introduzca el porcentaje de descuento comercial que habitualmente aplicara al cliente. Al igual que el
descuento por p.p., este descuento sera propuesto por el programa cada vez que esté introduciendo
una factura del cliente.

Para realizar los descuentos, el programa calcula el porcentaje introducido como descuento por pronto
pago sobre el importe total de la factura, lo resta y de la cantidad resultante deduce el porcentaje de
descuento comercial.

Recargo financiero

Indique el porcentaje correspondiente al recargo financiero que habitualmente aplicara al cliente. Este
recargo sera propuesto por el programa cuando esté introduciendo facturas de dicho cliente y la forma
de pago asociada a él tenga activada "Aplicar recargo financiero" en la ventana Mantenimiento de
formas de cobro.

El recargo financiero se aplicara sobre el importe neto de la factura después de aplicarle el descuento
por pronto pago y el descuento comercial, si existen.

Crédito

Introduzca el importe maximo al que pueden ascender los albaranes pendientes de facturar del cliente
actual. Si durante la introduccién de albaranes de venta se sobrepasa esta cantidad, el programa le
advertira de esta circunstancia. Deje esta entrada vacia si no desea efectuar ningun tipo de control.
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Grupo de cliente
Esta entrada permanecera activa cuando la empresa actual tenga activada la opcion Grupos de
clientes en la pestafia[****]Clientes de la ventana Configuracién de empresas que se encuentra
en la seccién Configuracion de la aplicacion.

Mediante esta opcion se puede agrupar a los clientes seglin alguna caracteristica comun. Indique el
grupo de clientes en el que desea incluir al cliente actual.
Para mas informacion sobre este tema consulte el Mantenimiento de Grupos de clientes.

Tarifa
Al igual que la entrada anterior, la aparicién de esta entrada depende de la configuracién de la empresa
actual. Esta entrada sélo permanecera activa cuando la empresa actual tenga activada la opcion
Tarifas por codigo de tarifa en la pestafia[****]Clientes de la ventana[****]Configuracién de
empresas que se encuentra en la seccién Configuracion de la aplicacion.

Indique, si procede, la tarifa que se desea aplicar al cliente. Para establecer tarifas de articulos consulte
la ventanas de Mantenimiento de cddigos de tarifas y Mantenimiento tarifas de venta, del
ment Ficheros | Tarifas.

9% Comision
Esta entrada so6lo permanecera activa en el caso en que haya activado Comision por cliente en la
pestafia Vendedores de la ventana Configuracion de empresas en la seccion Configuracion de
la aplicacion.

El programa le muestra de forma predeterminada la comision correspondiente al vendedor introducido
en el campo Cédigo del vendedor que aparece en la pestaiia Datos generales, aunque puede
modificarla. Los vendedores y sus correspondientes comisiones se mantendran desde la ventana
Mantenimiento de Vendedores -Vendedores con comision por cliente- del ment Ficheros
de esta misma seccién.

Prioridades de asignacion de comisiones de vendedores

1. El programa buscara en primer lugar la comision que tiene el cliente en su ficha - pestafia
Facturacion de la ventana Mantenimiento de clientes.
2.Si no la hay, aplicara la comision que aparece en la ficha del vendedor asignado al cliente.

N©° copias albaran
Indique el nimero de copias que desea obtener al imprimir albaranes del cliente actual.

N° copias factura
Indique el nimero de copias que desea obtener al imprimir facturas del cliente actual.

Enviar fact. por correo (e-mail)
Si marca esta casilla, la aplicacién incluira a este cliente dentro del grupo de clientes a los que se le
podra enviar factura por correo electronico, desde la ventana de Impresion de facturas de venta.
Para poder activar la casilla, debe rellenar obligatoriamente el campo Direccion de correo que se
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halla en la pestafia Datos Generales de esta misma ficha.

Cobros

Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia Cobros. En ella debe introducir
la informacién necesaria para la gestion de cobros al cliente.

Ciatos generales | Envvios | Facturaddn |C;abf:>s |Aﬂow-:s

Mombre COMERCIAL LA RAPIDA, 5.L.
Domiclic Faseo Carnos [, 321

Locabdad EBericarks

Provinga [/ C.P. 12 | |5&0 Benicarla (Casbelidn)
Feema de cobro 01 Redba domicliade
Diss de cobro .| ¥

Mes de no cobro (Hingunia) -

Enbdad Earco de Valenda

Sugursal |

C.C.C

Canal prefererte ET2000001 Banco de Crédite Industrial
Fiesgo limite

Cédig TME.

Las cuatro primeras entradas constituyen el nombre y domicilio de cobro, que pueden coincidir con los
introducidos en la primera pestafia; por ello, el programa los completa con estos valores. No obstante, puede
modificarlos.

Forma de cobro
Introduzca el codigo asociado a una de las formas de cobro dadas de alta desde la ventana
Mantenimiento de formas de cobro del men( Ficheros de esta misma seccion. De no existir la
forma de cobro deseada puede darla de alta pulsando <F3> o haciendo clic en el botdn [Editar].

NOTA  Este campo es de relleno obligatorio al dar de alta una nueva ficha de cliente.

Dias de cobro
Indique los dias de cobro concertados con el cliente; se permite introducir hasta dos dias distintos. El
programa ajustara las fechas de vencimiento de las facturas con cobro aplazado a los dias indicados en
esta entrada.
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Mes de no cobro
Mediante este campo puede indicar la existencia de un mes de no cobro, referente al cliente actual. Por
defecto le aparecera el valor <Ninguno>. Al igual que en el caso anterior, el programa tendra en cuenta
esta circunstancia a la hora de calcular la fecha de vencimiento de los cobros.

Entidad / Sucursal / C.C.C.
Detalle en estas entradas la informacion necesaria para realizar los cobros a través de la cuenta
bancaria del cliente. La entrada C.C.C. estda compuesta por cuatro campos que son, por orden de

introduccion, el cadigo de la entidad, el de la oficina, el nimero de la cuenta corriente y el digito de
control.

NOTA Recuerde que puede utilizar el caracter * si no conoce algun digito de control.

Canal preferente
Introduzca la subcuenta de tesoreria predeterminada a través de la que se tramitaran el cobro de las
facturas de venta al cliente. Posteriormente, esta cuenta serd la que utilizara el programa para generar
el registro necesario en la prevision y gestion de los cobros.

NOTA Este campo es de relleno obligatorio al dar de alta una nueva ficha de cliente.

Riesgo limite
Indique el importe maximo al que puede ascender la deuda del cliente actual ( la suma de los saldos de
las cuentas 430 y 431 asociadas a dicho cliente, es decir, facturas contabilizadas y pendientes de pago
o remesadas pero no canceladas) con la empresa. Dicho valor se utilizara posteriormente para poder
comprobar el riesgo limite al confeccionar el Listado del riesgo con clientes y deudores en la
seccion Prevision de cobros y pagos.

NOTA Siha activado la opcién Mostrar riesgo en albaranes y/o Mostrar riesgo en pedidos
en la pestafia Ventas de la ventana Configuracién de empresas, cuando confeccione
un albaran o un pedido de venta a un cliente y su deuda supere el riesgo limite, le aparecera

un mensaje advirtiéndole de dicha situacion, aunque podra continuar con la introduccion del
albaran.

CodigoI.N.E.
Indique el codigo I.N.E (Instituto Nacional de Estadistica) del cliente.

Anotacion

Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia Anotacion. En ella tiene la
posibilidad de introducir informacion complementaria sobre el cliente, asi como bloquear el registro para
impedir que se realice ninglin documento con este cliente y mostrar un aviso en el momento de confeccionar
un documento con el cliente.

Gestion COMERCIAL



76 Ventas

Catos generales | Envvios | Facturaodn | Cobros | Anclaciones

Pulse <Doble-Chck> para editar con formate y
< Shift> = <[ntro> para insertar saltes de linea.

Aviso

Cuidade : ne admitr ningln pedide sin gue firme previamente el impreso 2344,
Avisar ol encargado s pone algin impedimento.

Maslrar avish o
Bloguear & ragistro

Anotacion
En este campo puede introducir cualquier texto que luego desee mostrar asociado al cliente en cualquier
impreso. Para que esta informacion aparezca en un impreso debe ser afiadido durante el disefio del
mismo.

Aviso
Aqui puede introducir un texto de aviso que se mostrara cada vez que se utilice el cddigo de este cliente
en cualquier otro lugar de la aplicacién. Para activar esta opcion hay que marcar el siguiente campo.

NOTA  Los dos campos anteriores admiten la inclusion de texto enriquecido, es decir, con formato. Si
introduce el texto directamente en la casilla del campo éste se introduce como texto normal o sin
formato. Pulse sobre el boton [...] situado en la cabera del campo o haga <doble-click> con el
raton sobre el mismo para acceder a la ventana de introduccion de texto con formato.

Mostrar aviso
Marque esta opcion si desea que el texto incluido en el campo anterior se muestre cuando cualquier
usuario utilice el codigo de este cliente en cualquier documento de la aplicacion.

Bloquear el registro
Si marca esta opcion este cddigo de cliente no podra ser utilizado en otros documentos. Utilicelo para
marcar clientes obsoletos o temporalmente bloqueados.

En la parte inferior de la ventana le aparecen los siguientes botones:
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Si pulsa este botdn, le aparecera la ventana de Relacion de
a Documentos . -

documentos de clientes, donde se especifican los

presupuestos, pedidos, albaranes, facturas y efectos del cliente

actual.

Si pulsa este botdn le aparecera la ventana de Relacion de
@ Consumos .
I consumos de clientes.
Si pulsa este botoén, le aparecera la ventana de Datos
|m Resulkados |'

econdémicos de clientes, del cliente actual.

Vea también...
Mantenimiento del registro auxiliar de clientes.
Mantenimiento de grupos de clientes.
Listado de clientes.
Impresién de etiquetas de clientes.

Listado de clientes

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de clientes que aparece al seleccionar la opcion Clientes del ment Ficheros.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los clientes
existentes.

Seleccionar y agrupar por...
En primer lugar debe indicar los clientes que desea incluir en el listado. Para ello dispone de cinco tipos
de seleccion: por codigo de cliente, por grupo de cliente, por vendedor, por codigo postal o por forma
de cobro.

Codigo de cliente
Indique el intervalo en el cual deben estar incluidos los cédigos de los clientes a listar.

Codigo inicial / Cadigo final
El programa incluira en el listado aquellos clientes cuyo cddigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Grupo de cliente
Indique el intervalo de los cddigos de grupo de cliente a los cuales deben pertenecer los clientes a listar.

Cadigo inicial / Cadigo final

El programa incluira en el listado aquellos clientes cuyo codigo de grupo de cliente esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.
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Vendedor
Indique el intervalo en el cual deben estar incluidos los cddigos de los vendedores asignados a los
clientes a listar.

Codigo inicial / Cadigo final
El programa incluira en el listado aquellos clientes cuyo vendedor asignado tenga el cédigo comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cadigo postal
Indique el intervalo en el cual deben estar incluidos el cddigo postal de los clientes a listar. Para ello
debe introducir el codigo del pais y el rango de codigos postales de dicho pais.

Forma de cobro
Indique el intervalo de los codigos de forma de cobro a los cuales deben pertenecer los clientes a listar.

Caodigo inicial / Cadigo final
El programa incluira en el listado aquellos clientes cuyo cddigo de forma de cobro esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Ordenar alfabéticamente
Si no se marca esta casilla, la aplicacion le ofrecera el listado ordenado por el campo cédigo. Si desea
ordenarlo por el nombre del cliente, debera marcarla.

Todos los datos de la ficha
Si marca esta casilla, el listado incluira todos los datos de la ficha del cliente. En caso contrario, solo le
apareceran los datos generales.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de clientes.
Impresion de etiquetas de clientes.

Impresion de etiquetas de clientes

A esta ventana se accede al pulsar <F8> o al hacer clic en el botdn [Etiquetas] desde la ventana de
Mantenimiento de clientes que aparece al seleccionar la opcidn Clientes del men( Ficheros.

Seleccionar por...

En primer lugar debe indicar los clientes para los cuales desea obtener las etiquetas. Para ello dispone de
cinco tipos de seleccién: especificando un rango de cddigos de cliente, de grupos de cliente, de vendedores,
cadigos postales o de formas de cobro.
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Impresitn de etiquetas de clientes [ =]
Cadigo de diente | Grupo de diente | Vendedor | Cadigo postal | Forma de cobro

Cédigo 00043 BANKINTER LEASING
000e? MAPFRE LEASING 5.4,
N de copias: =
Ciligo |thre M% Copiag I:l

| |e0051 COUEGIO MARGUES DE BENICARLO” 1
| | D062 | CENTRAL LEASING 1
| |e00s3  COMERCIAL MEDITERRANEA, 5.L. 1
| | 00054 | CENTRAL LEASING, 5.A. 1
| [oocss  |Fomocam, s.a. 1
| |09056 | TRANSPORTES LA RAPIDA, 5.4, 1
[#|000s7  [MarFRE LEASING 5., 1
Careccidn
adminisirativa
Prifmera posicitn =
Farmato = [Predeterminado]

o foeptar || ) cerrar @]

N° de copias
Indique el nimero de copias que desea obtener de cada etiqueta, para los clientes seleccionados.

Una vez seleccionados los clientes y el nimero de copias por defecto puede pasar a editar la relacion de
etiquetas a imprimir, modificando el nimero de copias de cada una, afadiendo nuevas etiquetas o
suprimiendo alguna de las existentes. También puede reordenarlas para alterar la secuencia de impresién de
las mismas.

Direccion administrativa
Si ha introducido un domicilio en la pestafia Datos generales de la ficha del cliente, puede activar
esta casilla para que sea dicha direccion la que se imprima en la etiqueta. En caso contrario se mostrara
el domicilio especificado en la pestafia Envios.

Primera posicion
Indique la posicion de la primera etiqueta a imprimir. Si esta reutilizando una hoja de etiquetas y ya ha
gastado algunas de ellas, puede empezar a imprimir desde la posicion que indique.

Formato
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En esta entrada debe indicar el formato de la etiqueta que desea utilizar, y que previamente debera
haber dado de alta en la ventana de Mantenimiento de impresos que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion. Si deja esta entrada en blanco el programa utilizara por defecto el
formato de etiquetas de clientes estandar, es decir el fichero fec. fr3.

Puede modificar el formato de etiquetas, o afiadir nuevos formatos que podra seleccionar en el momento de
imprimir las etiquetas, utilizando el editor de informes de la aplicacion.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra
indicar como desea visualizar las etiquetas.

Vea también...
Mantenimiento de clientes.
Listado de clientes.

Registro auxiliar de clientes

Puede ocurrir que tenga la necesidad de guardar informacion acerca de los clientes, que no esta
contemplada en su ficha - ventana de Mantenimiento de clientes -, como por ejemplo los datos
referentes a los vehiculos que posee (matricula, modelo, color) o cualquier otro tipo de detalle, como obras,
tiendas, etc. ...

El registro auxiliar de clientes cumple exactamente ese cometido, permitiéndole desglosar por cada cliente,
hasta 8 campos extras por cada registro auxiliar.

Posteriormente en los albaranes de venta podra especificar, si desea, el registro auxiliar al que hace
referencia. Por ejemplo, al coche del cliente al que hace referencia el albaran.

Para ello en primer lugar debe dar un nombre a los campos que van a formar parte del registro auxiliar.
Marque la opcidn Usar registro auxiliar de la pestafia Clientes de la ventana Configuracionde
empresas que estd en la Seccién Configuracion de la aplicacion, y asigne los nombres que desee en las
entradas que aparecen.

A continuacién y mediante esta ventana, podra dar de alta nuevos registros pertenecientes a los clientes,
asi como dar de baja y modificar los datos de los ya existentes.
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T R ]|
O Mantenimiento de registros auxiliares de clientes = el

Clisnte 00002 | CERAMICAS REALES, 5.A.
Coadigo 1

Cbra Edificio Benicatld IT

Ibicacin BEMICARLG

| |x Suprimir

Cliente
Es el cadigo identificativo del cliente. Introduzca el codigo de cliente al que va a hacer referencia el
registro auxiliar. Dicho cliente debe existir en el fichero de clientes. Para mas informacion consulte

Mantenimiento de clientes.

Codigo
Es el cddigo identificativo del registro auxiliar perteneciente al cliente. Introduzca un nuevo cédigo si
desea efectuar un alta o uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El codigo es una cadena
alfanumérica de 3 caracteres.

Si el cadigo introducido no existe en el fichero, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el cliente y cddigo actual. Si dicho cddigo ya
existe en el fichero, la aplicacion muestra la informacién del cliente asociada. En este caso, puede
modificar el contenido de las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en el botdn Aceptar para
guardar los cambios-, o eliminarlo -pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el botdn [Suprimir]-.

A continuacion le aparecen los campos a rellenar (un maximo de 8), cuyo nombre es el que ha especificado
en la pestafia Clientes de la ventana Configuracion de empresas.

Vea también...
Mantenimiento de clientes.
Listado de registros auxiliares de clientes.
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Listado de registros auxiliares de clientes

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento del registro auxiliar de clientes que aparece al seleccionar la opcion Registro
auxiliar de clientesdel ment Ficheros | Clientes.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de los registros
auxiliares de todos las clientes existentes.

Cliente inicial / Cliente final
El programa incluira en el listado los registros auxiliares de los clientes cuyo codigo esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento del registro auxiliar de clientes.

Grupos de clientes

Esta ventana solo aparecera en el menu Ficheros | Clientes, si activo la opcion Grupos de clientes en
la pestaiia Clientes de la ventana Configuracion de empresas que esta en la Seccion Configuracion
de la aplicacidn.

Con los grupos de clientes puede clasificar a los clientes seguin alguna caracteristica comin -como por
ejemplo, zonas, rutas de distribucion, actividad econdmica ...etc.-. Esta agrupacion es (til, por ejemplo,
cuando realice el proceso de emision de facturas de venta, en el que podra especificar el grupo de
clientes para facturar.

Para asignar un grupo de clientes a un cliente debe introducir el cddigo del grupo de cliente en la entrada
correspondiente de la pestafia Facturacion de la ventana de Mantenimiento de clientes.

Mediante esta ventana podra crear nuevos grupos de clientes o modificar los datos de las ya existentes en
el fichero de grupos de clientes.

Codigo
Es el cadigo identificativo del grupo de clientes. Introduzca un nuevo codigo de grupo de clientes si
desea efectuar una alta o uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El codigo del grupo de
clientes es una cadena alfanumérica de 3 caracteres.

Si el cddigo introducido no existe en el fichero, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el grupo actual. Si dicho cddigo ya existe en el
fichero de grupos de clientes, la aplicacion muestra la informacion del grupo asociado. En este caso, puede
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modificar el contenido de las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en el botdn [Aceptar] para guardar
los cambios-, o eliminarlo -pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el boton [Suprimir]-.

Descripcion
Introduzca una breve descripcion para el grupo que esta creando o puede modificarla si ya existe.

Vea también...
Mantenimiento de clientes.
Listado de grupos de clientes.

Listado de grupos de clientes

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de grupos de clientes que aparece al seleccionar la opcion Clientes | Grupos de
clientes del menu Ficheros.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los grupos de
clientes existentes.

Desde el codigo / Hasta el codigo
El programa incluira en el listado, los grupos de clientes cuyo codigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de grupos de clientes.

Vendedores

Mantenimiento de vendedores

Dependiendo de si tiene activada o no la opcién Comision por cliente para la empresa actual, en la
pestafia Vendedores de la ventana Configuracion de empresas que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion, ocurrira lo siguiente:

Comision por cliente ACTIVADA

Los vendedores obtendran comisiones por clientes. Esta pensado para los vendedores (comisionistas) que
tienen sus propios clientes y cobran la comision segtn el importe de las compras realizadas por éstos.

Gestion COMERCIAL



84 Ventas

= Mantenimiento de vendedores [F=1 Fon =5~

Codigo =
ID-atm'- generales Ik_sotac-crrﬁ

Mombre Luis Antonio del Pozo

Deomicilio Avda. Cortes Valencianas, 234

Locabdad Benicarki

Pais D11 Excpafia

Prowvinga | C.P. 12 ||580 Bernicars (Casteldn)

M.LF.

Teléfana S5445000000

M 6365600000

Fax

Tipa LV.A. = Mormal, 16,00 %%

Tipe de retenddn s Profes. indep. 15,00%.

Comision 6,00 3¢

Vi [Bow | %

Para el calculo de las comisiones el programa buscara en primer lugar la comision que tiene el cliente en su
ficha -pestafia Facturacion de la ventana Mantenimiento de clientes- o, en su defecto, cogera la
comision que aparece en la ficha del vendedor asignado al cliente.

Para relacionar un vendedor con un cliente, acceda a la ventana de Mantenimiento de clientes,
indicando en la entrada Vendedor - en la pestafia Datos generales - el cddigo del vendedor al que
corresponde dicho cliente.

Comision por cliente NO ACTIVADA

Los vendedores obtendran comisiones por articulos. Esta pensado para los vendedores en ndmina, de ahi
que el programa no le solicite los datos personales del vendedor (como ocurre en el caso anterior).
Ademas, en el menl Vendedores, le aparecera una nueva opcion - Tabla de tipos de comision - que
contendra las opciones de mantenimiento y establecimiento de comisiones.
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= Mantenimiento de vendedores o=
-_—

Codigo |

_| Datos generales | Apotadones

Mombre Venta por susaripodn
Facter de comisidn

o Leeptar Cesrar ® i Resutades

El programa le solicita un cédigo para el vendedor, su nombre y el factor de comision.

La comision que recibiran estos vendedores sera la resultante del producto entre la comision que ha
establecido para cada articulo o familia y el factor de comision que ha asignado a cada vendedor en su ficha.

Para mas informacion consulte Prioridades para el calculo del porcentaje de comision sobre articulos.

Factor de comision
El valor introducido en esta entrada se multiplicara por el importe de la comision asignada al articulo.

=1,00 para conseguir que la comision se quede en el mismo porcentaje que el establecido.

< 1,00 para hacer que la comision sea menor que el porcentaje. Por ejemplo, un factor 0.5
reducira el % de comision a la mitad.

> 1,00 para aumentar la comision de dicho vendedor. Por ejemplo, factor de comision igual a

2.00, doblara el porcentaje de comision.

Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia Anotacion. En ella tiene la
posibilidad de introducir informacion complementaria sobre el cliente, asi como bloquear el registro para
impedir que se realice ninglin documento con este cliente y mostrar un aviso en el momento de confeccionar
un documento con el cliente.

Anotacion
En este campo puede introducir cualquier texto que luego desee mostrar asociado al vendedor. Para
que esta informacién aparezca en un impreso debe ser afadido durante el disefio del mismo.

Aviso
Puede introducir un texto de aviso que se mostrara cada vez que se utilice el cédigo de este vendedor

en cualquier otro lugar de la aplicacion. Para activar esta opcion hay que marcar el siguiente campo.

NOTA Los dos campos anteriores admiten la inclusion de texto enriquecido, es decir, con formato. Si
introduce el texto directamente en la casilla del campo éste se introduce como texto normal o sin
formato. Pulse sobre el botdn [...] situado en la cabera del campo o haga <doble-click> con el
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ratdn sobre el mismo para acceder a la ventana de introduccion de texto con formato.

Mostrar aviso
Marque esta opcion si desea que el texto incluido en el campo anterior se muestre cuando cualquier
usuario utilice el codigo de este vendedor en cualquier documento de la aplicacion.

Bloquear el registro
Si marca esta opcion este codigo de vendedor no podra ser utilizado en otros documentos. Utilicelo para
marcar vendedores obsoletos o temporalmente bloqueados.

|m Resultados | Si pulsa este boton, le aparecera la ventana de Datos econdmicos de vendedores
= I , del cliente actual.

Vea también...
Prioridades para el calculo del porcentaje de comisidn sobre articulos.
Tabla de tipos de comision.
Listado de vendedores.

Listado de vendedores

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de vendedores, que aparecen al seleccionar la opcion Vendedores del ment Ficheros.

La informacién que el programa solicitada en ambos casos es la misma, variando Unicamente el contenido del
impreso de acuerdo con las diferencias existentes en sus respectivas ventanas de mantenimiento.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los
vendedores existentes.

Caodigo inicial / Cadigo final
El programa incluira en el listado los vendedores cuyo codigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Ordenar alfabéticamente
Si no se marca esta casilla, la aplicacion le ofrecera el listado ordenado por el campo cédigo. Si desea
ordenarlo por el nombre del vendedor, debera marcarla.

Mostrar comisiones
Si marca esta casilla y en el caso de que se trate de vendedores con comisidn por clientes, el programa
mostrara su comision. Si se trata de vendedores con comision por articulos, esta entrada se referira al
factor de comision.

Mostrar todos los datos
Si marca esta casilla, el listado incluira todos los datos de la ficha del vendedor. En caso contrario, sélo
le apareceran los datos generales.
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Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...

Mantenimiento de vendedores

Tabla de tipos de comision de venta por articulo

Esta ventana solo le aparecera si tiene activada la opcion Comision por cliente en la pestafia
Vendedores de la ventana Configuracion de empresas que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion.

Mediante esta ventana puede asignar comisiones a los vendedores por articulos, para cada cliente.

= Mantenimiento de |2 tabla de tipos de comisaon por articulo =l|ei=] .
Verdedar 01 Luis Antonio del Pogo
Cliente Q0000 CLIENTES VARICS
Artioulo
FELIEFFEEELES]
Mastrar soio las
articuios com comisidn
Cckga Descripadn o Comisidn ]&I
00007 MOUSE DEXA COMP. 2000 1,00
|| 000TMN2000 TOMER. BROTHER MFC-T420 1,00
00122715 EXD WORKABOUT- CAPTURADOR 1,00
_|00122716 BATERIA RECARGABLE MNI-CAD WORK
blooizzziz DOCKING HOLSTER, “WORKABOLT ]
|00122718 MAING ADAFTOR WORKABOUT
| [ooi2zTe QPEN OFFICE
| [00139 MODEM FAX EXTERNG DE 192008P5 1,00
0020010 INSTALACION RED, CABLEADO Y COMECTORES

W Aceptar ||EQ€"¢"

Prioridades

1.En primer lugar el programa toma como valor por defecto las comisiones asignadas a un cliente
determinado, y en su defecto la genérica.

2. Si establece una comision a un articulo en concreto, el cual pertenece a una familia a la que también le
ha asignado una comisién, el programa tomara como valor por defecto la comision del elemento que
supone mas detalle, en este caso el articulo.
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Para mas informacion consulte Prioridades para el calculo del porcentaje de comision sobre articulos.

Si para un articulo determinado no introduce una comision, el programa buscara el porcentaje en la ficha del
vendedor - Mantenimiento de vendedores-.

Vendedor
Indique el cddigo del vendedor para el que va a asignar 6 modificar las comisiones.

Cliente
Indique el cddigo del cliente para el que se asignaran las comisiones de los articulos especificados. Si
deja esta entrada en blanco, las comisiones se aplicaran a todos los clientes.

Articulo inicial / final
Mediante estas entradas puede seleccionar el rango de articulos para los que desea introducir el
porcentaje de comision. El programa incluira en las lineas de detalle que aparecen a continuacion
aquellos articulos cuyo codigo esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas,
ambos inclusive.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, en las lineas de detalle le apareceran todos los
articulos existentes.

Mostrar solo los articulos con comision
Si marca esta casilla se mostraran solo aquellos articulos que ya tengan una comision aplicada.

A continuacion le aparecen el codigo y la descripcion de los articulos incluidos en la seleccion. Introduzca el
porcentaje de comisidn que desee en cada uno de los articulos que aparecen.

Vea también...
Mantenimiento de vendedores.
Listado de la tabla de tipos de comision por articulo.

Listado de tabla de tipos de comision por articulo

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de la tabla de tipos de comisidn que aparece al seleccionar la opcién Vendedores
| Tabla de tipos de comisiondel menu Ficheros.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de la tabla de tipos de
comisién de todos los vendedores.

Vendedor inicial / final
El programa incluira en el listado la tabla con las comisiones de aquellos vendedores cuyo cddigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cliente inicial / final
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El programa incluira en el listado la tabla con los porcentajes de comisidn para aquellos clientes cuyo
cddigo esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Articulo inicial / final
El programa incluira en el listado aquellos articulos incluidos en la tabla de tipos de comision de los
vendedores cuyo cddigo de articulo esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos
entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra
indicar como desea visualizar el listado.

Vea también...

Mantenimiento de la tabla de tipos de comision por articulo.

Tabla de tipos de comision de venta por familia

Esta ventana solo le aparecera si tiene activada la opcion Comision por cliente en la pestafia
Vendedores de la ventana Configuracion de empresas que se encuentra en la seccién
Configuracion de la aplicacion.

Mediante esta ventana puede asignar comisiones a los vendedores por familias, para cada cliente.

= Mantenimiento de la tabla de tipos de comisndén por familia e[|

Vendadar o1 Lues Andores del Pazo

Chente Todos los chentes.

Familia 0za ACCESORIOS REDES Y EQUIPOS

031 PORTATILES

Mostrar scio las

familiaz con comisidn

Cadigo IDes-cn::mn |% Commisidn |
| 023 ACCESORIOS REDES ¥ EQUIPOS 2,00
[H[029 ELEMENTOS HARCWARE i, 50

030 HARDWARE EXTERND 1,00
| | 031 PORTATILES 1,00

W Aceptar ” &) Cerrar |
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Para obtener informacion sobre el orden de aplicacion de las comisiones consulte Prioridades para el calculo
del porcentaje de comision sobre articulos.

Vendedor
Indique el cddigo del vendedor para el que va a asignar 6 modificar las comisiones.

Cliente
Indique el cddigo del cliente para el que se asignaran las comisiones de los articulos especificados. Si
deja esta entrada en blanco, las comisiones se aplicaran a todos los clientes.

Familia inicial / final
Mediante estas entradas puede seleccionar el rango de familias para los que desea introducir el
porcentaje de comision. El programa incluira en las lineas de detalle que aparecen a continuacion,
aquellas familias cuyo codigo esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas,
ambosinclusive.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, en las lineas de detalle le apareceran todas las
familias existentes.

Mostrar solo las familias con comision
Si marca esta casilla se mostraran solo aquellas familias que ya tengan una comision aplicada.

A continuacion le aparecen el codigo y la descripcion de las familias incluidas en la seleccion. Introduzca el
porcentaje de comisidn que desee en cada una de las familias que se muestran.

Vea también...
Mantenimiento de vendedores.
Listado de la tabla de tipos de comision por familia.

Listado de tabla de tipos de comision por familia

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de la tabla de tipos de comisidn que aparece al seleccionar la opcién Vendedores
| Tabla de tipos de comisiondel menu Ficheros.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de la tabla de tipos de
comision de todos los vendedores.

Vendedor inicial / final
El programa incluira en el listado la tabla con las comisiones de aquellos vendedores cuyo cddigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cliente inicial / final
El programa incluira en el listado la tabla con los porcentajes de comision para aquellos clientes cuyo
cddigo esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.
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Familia inicial / final
El programa incluira en el listado aquellas familias incluidas en la tabla de tipos de comision de los
vendedores cuyo cddigo de familia esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos
entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra
indicar como desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de la tabla de tipos de comisién por familia.

Tarifas

Codigos de tarifa

Esta ventana solo le aparecera en el menu Clientes | Tarifas si activo la opcion Tarifas por codigo de
tarifa en la pestafia Clientes de la ventana Configuracion de empresas que esta en la seccion
Configuracion de la aplicacion.

Con los codigos de tarifa puede establecer cddigos que identificaran a las diferentes tarifas de venta. Una
vez establecidos, podra asignarles precios y descuentos desde la ventana Mantenimiento de tarifas de
venta.

Para asignar tarifas de venta a los clientes, introduzca el codigo de tarifa en la entrada Tarifa que aparece
en la pestafia Facturacion de la ventana Mantenimiento de clientes.

Mediante esta ventana podra crear nuevos cddigos de tarifa o modificar los datos de las ya existentes en el
fichero de cddigos de tarifa.

Codigo
Es el cédigo identificativo de la tarifa de venta. Introduzca un nuevo cédigo si desea efectuar un alta o
uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El cddigo de tarifa es una cadena alfanumérica de
2 caracteres.

Descripcion
Introduzca una breve descripcion para la tarifa que desea crear o puede modificarla si ya existe.

Vea también...
Mantenimiento de tarifas de venta.
Listado de codigos de tarifa.
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Listado de codigos de tarifa

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de cédigos de tarifa que aparece al seleccionar la opcion Cédigos de tarifa del mend
Ficheros | Tarifas.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los cédigos de
tarifa existentes.

Caodigo inicial / Cadigo final
El programa incluira en el listado los codigos de tarifa que estén comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra
indicar como desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de cédigos de tarifa

Precios y descuentos por cédigo de tarifa y articulo

Esta ventana sdlo le aparecera en el menu Clientes | Tarifas, si activo la opcion Tarifas por codigo de
tarifa en la pestafia Clientes de la ventana Configuracion de empresas que esta en la seccion
Configuracion de la aplicacion.

Mediante esta ventana puede asignar precios y descuentos sobre los articulos segln el codigo de tarifa.
Para aplicar las tarifas de venta a los clientes, introduzca el cddigo de tarifa en el campo Tarifa que aparece
en la pestafia Facturacion de la ventana Mantenimiento de clientes.
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Cadigo de tarifa 1 Tarifa 1

Articulo
LEIEETEILEIEE

Mostrar solo los
articulos con tarifa

Cadiga Descripeidn Precio % Dka,
#0014 RR. DE FICHA 10,00000
003001 IMPORTACION 11,25000
o Aceptar &1 Cerrar b4

Cadigo de tarifa
Indique el codigo de la tarifa para el que va a asignar 6 modificar los precios y/o descuentos.

Desde el articulo / hasta el articulo
Mediante estas entradas puede seleccionar el rango de articulos para los que desea introducir el precio
y/o descuento. El programa incluird en las lineas de detalle que aparecen a continuacion aquellos
articulos cuyo cddigo esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos
inclusive.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, en las lineas de detalle le apareceran todos los
articulos existentes.

Mostrar solo los articulos con tarifa
Indique si desea mostrar solo los articulos que tienen asignado algun precio o descuento en la tarifa
seleccionada o si quiere verlos todos.

A continuacidn le aparecen el codigo y la descripcion de los articulos incluidos en la seleccion. Introduzca el
precio de venta y/o porcentaje de descuento sobre el precio de venta, correspondiente a cada uno de los
articulos que desee incluir en la tarifa.
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NOTA  Sidesea eliminar una tarifa de un articulo, suprima o ponga a cero ambas entradas (precio y %
dto.).
Si desea eliminar una tarifa por completo, seleccione la opcion Mostrar solo los articulos con
tarifa y haga clic en el boton Suprimir

Vea también...
Mantenimiento de cédigos de tarifa.
Aplicacion de precios y descuentos sobre ventas.
Listado de tarifas de venta.

Listado de precios y descuentos por codigo de tarifa y articulo

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de precios y descuentos por codigo de tarifa y articulo que aparece al
seleccionar la opcién Tarifas de venta del menu Ficheros | Tarifas.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todas las tarifas de
venta existentes.

Listado de precios y descuentos por codigo de tarifs y articulo = | =&
Cadign de tarifa
zz
Artiuo 00001081 TOMER, C5200 AMARILLO 5000 PAG
0000108422222

Maostrar porcentaje de LV.A, W
Predos con [.V.A. indudo
Mostrar descuentos

o prepter ||EEerrar @

Codigo de tarifa inicial/final
El programa incluira en el listado las tarifas cuyo codigo esté comprendido entre los valores introducidos
para estas dos entradas, ambos inclusive.

Articulo inicial/final

El programa incluira en el listado aquellos articulos cuyo cddigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.
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Mostrar porcentaje de I.V.A.
Si marca esta casilla, en cada uno de los articulos le aparecera el porcentaje de I.V.A. correspondiente.

Mostrar precio con I.V.A. incluido
Si marca esta casilla, en cada uno de los articulos le aparecera el precio de la tarifa con el I.V.A.
incluido.

Mostrar descuentos
Si marca esta casilla, se mostraran los descuentos asociados a la tarifa.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra
indicar como desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de tarifas de venta

Descuentos por codigo de tarifa y familia

Esta ventana solo le aparecera en el menu Clientes | Tarifas, si activo la opcion Tarifas por codigo de
tarifa en la pestafia Clientes de la ventana Configuracion de empresas que esta en la seccién
Configuracion de la aplicacion.

Mediante esta ventana puede asignar descuentos sobre las familias segtin el cddigo de tarifa. Para aplicar las
tarifas de venta a los clientes, introduzca el cédigo de tarifa en el campo Tarifa que aparece en la pestaiia

Facturacioén de la ventana Mantenimiento de clientes.

Caodigo de tarifa
Indique el cddigo de la tarifa para el que va a asignar 6 modificar los descuentos.

Desde la familia / hasta la familia
Mediante estas entradas puede seleccionar el rango de familias para los que desea introducir el
descuento. El programa incluira en las lineas de detalle que aparecen a continuacion, aquellas familias
cuyo codigo esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, en las lineas de detalle le apareceran todas los
familias existentes.

Mostrar solo las familias con tarifa
Indique si desea mostrar solo las familias que tienen asignado algln descuento en la tarifa seleccionada
o si quiere verlos todos.

A continuacion le aparecen el codigo y la descripcidn de las familias incluidas en la seleccién. Introduzca el

porcentaje de descuento sobre el precio de venta, correspondiente a cada una de las familias que desee
incluir en la tarifa.

NOTA  Sidesea eliminar una tarifa de una familia determinada, suprima o ponga a cero la entrada %(dto.

Gestion COMERCIAL



96 Ventas

Si desea eliminar una tarifa por completo, seleccione la opcion Mostrar solo los articulos con
tarifa y haga clic en el botén Suprimir

Vea también...
Mantenimiento de cédigos de tarifa
Aplicacion de precios y descuentos sobre ventas
Listado de tarifas de venta

Listado de descuentos por codigo de tarifa y familia

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de descuentos por cddigo de tarifa y familia que aparece al seleccionar la opcién
Tarifas de venta del menu Ficheros | Tarifas.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todas las tarifas de
venta existentes.

Codigo de tarifa inicial/final
El programa incluira en el listado las tarifas cuyo cédigo esté comprendido entre los valores introducidos
para estas dos entradas, ambos inclusive.

Familiainicial/final
El programa incluira en el listado aquellas familias cuyo cddigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra
indicar como desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de tarifas de venta

Referencias, precios, recargos y descuentos por cliente y articulo

Esta ventana sdlo le aparecera en el menu Ficheros | Tarifas, si activo la opcion Referencias y tarifas
propias en la pestafia Clientes de la ventana Configuracion de empresas que esta en la Seccidn
Configuracion de la aplicacion.

Mediante esta ventana puede asignar precios de venta, referencias, recargos y descuentos a cada uno de
los clientes, sobre los articulos individualmente.
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= Mantenimiento de referencias, precios, recargos y descuentos por chiente v articulo o) ) )
Clhente 03000 CLIENTES VARIOS
Arbiculo
I7777TIIIIIT
Mostrar sdlo los
articulos con tarifa
Cddigo Descripodn Aeferenda  Preco Recargo % Dto.
Q0001080 TOMER C5200 NEGRO 5000 PAG 20,00 L
00001081 | TOMER C5200 AMARILLO 5000 PAG 21,00
Q0001082 TOMER C5200 ATUL 5000 PAG 15,00
00001083 | TOMER C5200 ROIO 5000 PAG
Q0001084 KIT TOMER C5200 5000 PAG x
$|0D00Z704  MONITOR 13,3" TACTIL TM-1000 | -
| # despter || &) gerr

La ventaja del sistema de tarifas por cliente consiste en que, al introducir un presupuesto, pedido o albaran
de venta ...

1. El programa completa las entradas correspondientes al precio y descuento del articulo (o familia), segin la
tarifa definida para el cliente al que se esté realizando el documento. Para obtener mas informacién

consulte Aplicacién de precios y descuentos sobre ventas.

2. Podra introducir indistintamente el codigo del articulo o la referencia de cliente asociada a dicho articulo
mediante esta ventana.

Codigo del cliente
Indique el cédigo del cliente para el que desea asignar 6 modificar los precios de venta, recargos,
descuentos y/o referencias de los articulos

Desde el articulo / hasta el articulo
Mediante estas entradas puede seleccionar el rango de articulos para los que desea introducir la
referencia, precio, recargo y/o descuento. El programa incluira en las lineas de detalle que aparecen a
continuacion, aquellos articulos cuyo codigo esté comprendido entre los valores introducidos para estas
dos entradas, ambos inclusive.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, en las lineas de detalle le apareceran todos los
articulos existentes.

Mostrar solo los articulos con tarifa
Esta opcidn restringe los articulos mostrados a solo los que tienen alguna referencia, precio, recargo o
descuento aplicado.

A continuacion le aparecen el cddigo y la descripcion de los articulos incluidos en la seleccion. Introduzca la
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referencia, el precio, el recargo y/o porcentaje de descuento sobre ventas, correspondiente a cada uno de
los articulos que desee incluir en la tarifa para el cliente actual.

Vea también...
Aplicacion de precios y descuentos sobre ventas.
Listado de referencias y tarifas por cliente.

Listado de referencias, precios, recargos y descuentos por cliente y articulo

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de referencias, precios, recargos y descuentos por cliente y articulo que aparece al
seleccionar la opcién Tarifas de venta y referencias por clientedel ment Ficheros | Tarifas.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todas las tarifas y
referencias por cliente existentes.

Cliente inicial / Cliente final
El programa incluira en el listado las tarifas de aquellos clientes cuyo cddigo esté comprendido entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Articulo inicial / Cédigo final
El programa incluira en el listado aquellos articulos cuyo codigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...

Mantenimiento de referencias y tarifas por cliente

Descuentos por cliente y familia

Esta ventana solo le aparecera en el menu Ficheros | Tarifas, si activo la opcion Referencias y tarifas
propias en la pestaiia Clientes de la ventana Configuracion de empresas que esta en la Seccién
Configuracion de la aplicacion.

Mediante esta ventana puede asignar descuentos a cada uno de los clientes, sobre cada una de las familias.
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= Mantenimiente de descuentos por cliente y familia =
Chente 00000 CLIENTES VARIOS
Familia
Frra
Mostrar 500 las
famiias con tarifa
Céid. Descripoidn 9% Ditay. -

021 |SERVICIOS DE PROGRAMACION
#|022 |HORAS SERNTCIOS VARIOS [
023 |MANTENIMIENTOS DSTE &
028 |ACCESORIOS REDES ¥ EQUIPOS
029 |ELEMENTOS HARDWARE -

o cepnae || 8] gervar

La ventaja del sistema de descuentos por cliente y familia consiste en que, al introducir un presupuesto,
pedido o albaran de venta ...

1. El programa completa las entradas correspondientes al precio y descuento de la familia, segun la tarifa
definida para el cliente al que se esté realizando el presupuesto, pedido o albaran. Para obtener mas

informacion consulte Aplicacion de precios y descuentos sobre ventas.

Cadigo del cliente
Indique el cddigo del cliente para el que desea asignar 6 modificar los descuentos de las familias.

Desde la familia / hasta la familia
Mediante estas entradas puede seleccionar el rango de familias para las que desea introducir el
descuento. El programa incluira en las lineas de detalle que aparecen a continuacién, aquellas familias
cuyo cadigo esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, en las lineas de detalle le apareceran todas las
familias existentes.

Mostrar solo las familias con tarifa
Esta opcion restringe las familias mostradas a solo las que tienen algun descuento aplicado.

A continuacidn le aparecen el codigo y la descripcion de las familias incluidos en la seleccion. Introduzca el
descuento sobre ventas correspondiente a cada una de las familias que desee incluir en la tarifa para el
cliente actual.

Vea también...
Aplicacion de precios y descuentos sobre ventas.
Listado de referencias y tarifas por cliente.
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Listado de descuentos por cliente y familia

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de descuentos por cliente y familia que aparece al seleccionar la opcion Descuentos por
cliente y familia del menu Ficheros | Tarifas.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todas las tarifas por
familia existentes.

Cliente inicial / final
El programa incluira en el listado las tarifas de aquellos clientes cuyo codigo esté comprendido entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Familia inicial / final
El programa incluira en el listado aquellas familias cuyo cddigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de referencias y tarifas por cliente.

Tarifas de venta por consumo

Esta ventana solo le aparecera en el menu Clientes | Tarifas, si activo la opcion Tarifas por consumo
en la pestafia Clientes de la ventana Configuracién de empresas que esta en la Seccién
Configuracion de la aplicacion.

Mediante esta ventana puede asignar precios de venta y descuentos por cliente, dependiendo de la cantidad
que consuma de un articulo.
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= Tabla de precios de venta por consumo = |
Clente | Todos los dientes. =
Articuio Q0001080 TOMER C5200 NEGRO 5000 PAG
Tarfa  Cantidad minima Canbdad mdxima  Preco ¥ Desouentn
L3 1 1
2 [ 10 2| w
| o Aceptar &) Cemar b 4

Cliente / Articulo
Indique el cédigo del cliente y el del articulo para el que desea asignar 6 modificar los precios de venta
y/o descuentos por consumo. Dicho cliente y articulo deben haber sido creados previamente mediante la
ventana de Mantenimiento de clientes y Mantenimiento de articulos, respectivamente.
Si no indica ningun cliente, las tarifas del articulo seleccionado seran genéricas para todos los clientes.

Sien la pestaiia Articulos de la ventana Configuracion de empresas de la seccién Configuracion de
la aplicacion, establecid clases, le apareceran las entradas correspondientes para detallarlas.

Si no existe ninguna tarifa por consumo para el cliente y articulo introducido, las siguientes entradas
permaneceran en blanco para ser completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el cliente y articulo
actuales. Si ya existe, la aplicacion muestra la informacion de la tarifa por consumo asociada al cliente y
articulo. En este caso, puede modificar el contenido de las entradas - pulsando <Intro> o haciendo clic en el
botdn [Aceptar] para guardar los cambios -, o eliminar la tarifa por consumo - pulsando <Alt>+<S> o
haciendo clic en el botdn [Suprimir] -.

A continuacion debe introducir la siguiente informacion referente a la tarifa por consumo del cliente y articulo:
Tarifa
Este valor lo rellena automaticamente el programa , incrementandolo en uno cada vez que introduzca
una nueva linea.
Cantidad minima / Cantidad maxima
Indique el rango de cantidades en el que se aplicara la tarifa por consumo. Debe introducir un valor que
no esté comprendido en otra tarifa para el mismo cliente y articulo.

Precio / % Descuento
Introduzca el precio de venta y/o descuento que se aplicara sobre la tarifa por consumo.

Vea también...
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Aplicacion de precios y descuentos sobre ventas.
Listado de tarifas de precios de venta por consumo.

Listado de tarifas de precios de venta por consumo

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el bot6n [Listado] desde la ventana de Tablade

precios de venta por consumo que aparece al seleccionar la opcion Tarifas de venta por consumo
delmend Ficheros | Tarifas.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todas las tarifas de
venta por consumo existentes.

Cliente inicial / Cliente final
El programa incluira en el listado las tarifas por consumo de aquellos clientes cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Articulo inicial / Articulo final
El programa incluira en el listado las tarifas por consumo de aquellos articulos cuyo cédigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Tabla de precios de venta por consumo.

Tarifas de venta por clases

Esta opcion solo le aparecera activa si ha marcado la opcidn Tarifas por clases en la pestafia Articulos

de la ventana de Configuracién de empresas que se encuentra en la seccion Configuracion de la
aplicacion.

Mediante esta ventana tiene la posibilidad de establecer precios de venta y/o descuentos que desea ofrecer
cada uno de los clientes, segun la clase a la que pertenecen los articulos. Para ello debe definir en primer

lugar las clases, mediante las entradas correspondientes que aparecen en la pestafia Articulos de la
ventana de Configuracion de empresas, y posteriormente asignar un cddigo y una descripcion a los
distintos tipos incluidos en ella - Mantenimiento de clases de la Seccién Almacén -.
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Tl !
= Mantenimiento de tarifas de venta por clases de articule [= & [
Chenbe Todas los dienbes.
Arbeuds 00122715 CAMISA LACDSTE MDD, $662
Ced. Degcripagn Preco % Do,
L Tala L 75,00
1] Tala ™ 75,00
XL Tala XL 84,00
| % Aceptar | &) Cerrar
L

Codigo del cliente
Indique el codigo del cliente, para el que desea asignar ¢ modificar los precios de venta y/o descuentos
sobre las clases de los articulos. Si deja esta entrada en blanco, la tarifa sera genérica para todos los
clientes.

Codigo del articulo
Indique el cddigo del articulo para el que desea asignar 6 modificar los precios de venta y/o descuentos
de las distintas clases que posee. Esta entrada es obligatoria.

Clase A - Clase B
Introduzca el codigo de la clase correspondiente al articulo para el que desea asignar 6 modificar los
precios de venta y/o descuentos de sus subclases.

Descartando la posibilidad de que no haya definido clases, en cuyo caso no aparecera la opcion de
definir tarifas por clases, pueden darse 3 casos:

Caso 1
Que haya definido una sola clase, en cuyo caso no le aparecera ninguna entrada referente a las clases.
En la rejilla a continuacion le apareceran todos los tipos pertenecientes a la "Clase A".

Caso 2
Que haya definido dos clases, en cuyo caso Unicamente le aparecera activa la entrada correspondiente
a la "Clase A". Si no introduce ningun valor, a continuacion le apareceran todos los tipos pertenecientes
a la "Clase A". En cambio si introduce un tipo determinado, le apareceran los tipos existentes en la

m n

Clase B".

Caso 3

Que haya definido tres clases, en cuyo caso le aparecera activas la entrada correspondiente a la "Clase
A"y ala "Clase B". Si no introduce ningun valor en la "Clase B", funciona igual que el caso 2. Si introduce
un tipo determinado para la "Clase B", le apareceran los tipos existentes de la "Clase C".
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A continuacion introduzca el precio y/o descuento referentes a las clases que aparecen. Para obtener
informacion de como se asignan los precios y descuentos de ventas consulte Aplicacion de precios y
descuentos sobre ventas.

Vea también...
Mantenimiento de clases.
Aplicacién de precios y descuentos sobre ventas.
Listado de tarifas de venta por clases.

Listado de tarifas de venta por clase de articulo

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de tarifas de venta por clases de articulo que aparece al seleccionar la opcion Tarifas por
clases del ment Ficheros | Tarifas.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todas las tarifas de
venta por clases existentes.

Cliente inicial / Cliente final
El programa incluira en el listado las tarifas por clases de aquellos clientes cuyo cddigo esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Articulo inicial / Articulo final
El programa incluira en el listado las tarifas por clase de aquellos articulos cuyo codigo esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de tarifas de venta por clase de articulo.
Ventana de visualizar e imprimir.
Guardar el estado de las ventanas
Fijar la ventana de impresion

Transportistas

Esta ventana solo le aparecera en el menu Ficheros si activo la opcidon Transportistas en la pestafia
Ventas de la ventana Configuracion de empresas que estd en la seccion Configuracion de la
aplicacion.

Puede asignar transportistas a los clientes, introduciendo el codigo de transportista en la entrada
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Transportista que aparece en la pestafia Envios de la ventana Mantenimiento de clientes.

Mediante esta ventana podra crear nuevos codigos de transportistas o modificar los datos de los ya
existentes en el fichero de cddigos de transportista.

Codigo
Es el cddigo identificativo del transportista. Introduzca un nuevo cddigo si desea efectuar una alta o
uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El cddigo de transportista es una cadena
alfanumérica de 2 caracteres.

Descripcion
Introduzca una breve descripcion para el transportista que esta creando o puede modificarla si ya
existe.

Vea también...

Listado de transportistas.

Listado de transportistas

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de transportistas que aparece al seleccionar la opcion Transportistas del menu
Ficheros.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los
transportistas.

Cadigo inicial/ final

El programa incluira en el listado los transportistas cuyo codigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar
como desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de transportistas.

Series de facturacion

A través de las series de facturacion, puede agrupar las facturas que tengan caracteristicas comunes.

Los albaranes y facturas se identifican por los campos Serie / N°© albaran y Serie / N° factura,
respectivamente, siendo la introduccién de la serie opcional. Si la indica, los albaranes/facturas asociados a
ella, se comportaran de acuerdo con las especificaciones realizadas para la serie desde esta ventana.
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Mediante esta ventana podra dar de alta nuevas series de facturacion, asi como dar de baja y modificar los
datos de las ya existentes.

Codigo R

Descripridn Rectificativas
Facturas rectificativas [+

Exenta del IV, 4,

Centra de coste <EENENcn =

¥

Formato de albaran [Predeterminada]

Farmato de Fackura - [Predeterminada]
Formato de recibo v [Predeterminada]
Contabilizar b
Empresa destino
Afectar a stock, »

e nceptar |4 Cerrar [ 138 suprimir

Codigo
Es el cddigo identificativo de la serie de facturacion. Introduzca un nuevo cddigo si desea efectuar una
alta o uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El cddigo de la serie es una cadena
alfanumérica de 2 caracteres.

Si el cddigo introducido no existe, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para la serie de facturacion actual. Si dicho cddigo ya
existe, la aplicacion muestra la informacion de la serie asociada. En este caso, puede modificar el
contenido de las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en el botdn [Aceptar] para guardar los
cambios-, o eliminar la serie - pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el botdn [Suprimir] -.

Descripcion
Introduzca una breve descripcion para la serie que esta creando o puede modificarla si ya existe.

Facturas Rectificativas
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Si activa esta casilla, estara indicandole al programa que la serie actual corresponde a facturas
rectificativas, con lo que se activara una nueva pestafia en la ventana de mantenimiento de facturas de
venta para introducir datos exclusivos de facturas rectificativas.

Exenta del I.V.A.
Si activa esta opcidn, a los articulos incluidos en los documentos (presupuestos, pedidos, albaranes y
facturas) de esta serie no se les aplicara ningin Tipo de I.V.A.

Centro de coste
Indique, si lo desea, el centro de coste al que se asignaran por defecto los albaranes pertenecientes a
la serie actual.

Canal (subcuenta)
Indique la subcuenta de tesoreria en la que se contabilizaran los cobros de los efectos de las facturas
de la serie de facturacion actual. En caso de indicarse, esta subcuenta tiene preferencia sobre la que
hubiera como canal preferente en la ficha del cliente.

Formato albaran / Formato factura / Formato recibo
Si desea asignar a esta serie de facturacion un formato de impreso particular, indique en cada una de
estas entradas el fichero de formato del impreso correspondiente. Si pulsa <TAB>, el programa
asignara los formatos por defecto que se incluyen en la aplicacion.

Para consultar los distintos formatos de impreso existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre
el botdn [Consulta]. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana de Mantenimiento de impresos que se
encuentra en la Seccion Configuracion de la aplicacién, o pulsar sobre el botdn [Edicién] o la tecla <F3>,
cuando el cursor se encuentre en este campo.

Contabilizar
Por defecto esta opcion le aparece activada. Si desactiva dicha casilla, el programa solo considerara las
facturas para actualizar los datos estadisticos cuando realice el proceso de Cierre del ciclo de
facturacion, es decir, no se generara el asiento contable, ni los efectos comerciales, ni se crearan las
facturas en la Seccion Libro registro de IV.A..

Empresa Destino
Utilice esta opcidn si desea que las operaciones realizadas al efectuar el cierre del ciclo de facturacién de
la serie, se reflejen en una empresa diferente a la actual.

Afectar a stock
Si no activa esta opcion, los articulos incluidos en un albaran pertenecientes a la serie no seran
descontados del stock.

Vea también...
Mantenimiento de los ficheros de datos.
Mantenimiento de impresos.
Listado de series de facturacion.
Centros de coste
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Listado de series de facturacion

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de series de facturacion que aparece al seleccionar la opcion Series de facturacion
del menu Ficheros.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todas las series de
facturacion existentes.

Desde el codigo / Hasta el codigo
El programa incluira en el listado las series de facturacion cuyo cadigo esté comprendido entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de series de facturacion.

Formas de cobro

Mediante esta ventana podra dar de alta las diferentes formas de cobro a utilizar en operaciones de venta,
asi como dar de baja y modificar los datos de las ya existentes.

Dichas formas de cobro las podra asignar posteriormente a los clientes mediante la entrada correspondiente
que aparece en la pestafia Cobros de la ventana Mantenimiento de clientes.

Codigo
Es el codigo identificativo de la forma de cobro. Introduzca un nuevo cédigo si desea efectuar una alta o
uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El cddigo de la forma de cobro es una cadena
alfanumérica de 2 caracteres.

Si el cddigo introducido no existe, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser completadas.
Introduzca los datos que se solicitan para la forma de cobro actual. Si dicho codigo ya existe, la aplicacion
muestra la informacion de la forma de cobro asociada. En este caso, puede modificar el contenido de las
entradas - pulsando <Intro> o haciendo clic en el boton [Aceptar] para guardar los cambios -, o eliminarlo
-pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el botén [Suprimir]-.

Descripcion
Introduzca una breve descripcion para la forma de cobro que esta creando o puede modificarla si ya
existe.
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N° de plazos
En esta entrada introduzca el nimero de cobros fraccionados que desee para la forma de cobro. Para los
cobros al contado, si introduce un 0 en esta entrada, tras realizar una factura de venta con dicha forma
de cobro mediante la ventana de Mantenimiento de facturas de ventas e ingresos de la seccion Ventas,
el programa generara automaticamente el asiento de cobro correspondiente cuando realice el Cierre del
ciclo de facturacion. Si no desea que ocurra esto, introduzca un 1 en esta entrada y un 0 en Primer
vencimiento (siguiente entrada).

NOTA la casilla Generar efectos debera esta activada.

Las siguientes 5 entradas sélo estaran activas si ha introducido algtn valor en el campo n° de plazos :

Primer vencimiento
Indique el nimero de dias que mediaran desde la fecha de emision de la factura hasta el primer
vencimiento. Esta entrada solo afecta a la fecha del primer plazo, para los siguientes, debe completar la
entrada Intervalo.

Intervalo
Introduzca el nimero de dias de intervalo que han de haber entre los plazos posteriores al primero.

Dias de cobro
Indique los dias de cobro predeterminados para los efectos generados con esta forma de

cobro. Siintroduce alguna fecha en esta entrada, dicha fecha serd la que se tendra en cuenta a la hora
de generar los efectos de una factura con esta forma de cobro. Esta fecha sera propuesta por el
programa cuando esté introduciendo facturas de venta con esta forma de cobro, y el cliente al que
pertenece la factura NO tenga asignados dias de cobro en la pestafia Cobros de la ventana
Mantenimiento de clientes. En caso contrario se tendran en cuenta los dias de cobro de la ficha del cliente.

Tipo de documento
Indique el tipo de documento acreditativo de la forma de cobro. Seleccione uno de los siguientes valores:
Letra de cambio, Pagaré 6 Recibo. Al seleccionar Recibo, por defecto se marcara la casilla Emitir
documento de cobro.

Aceptado
Active esta opcidn si desea que el documento acreditativo de la forma de cobro conste como aceptado por
el cliente.

Gastos
Seleccione una de las siguientes opciones correspondientes a si tienen o no gastos: Con gastos, Sin
gastos, Orden de protesto. Posteriormente se utilizaran para la Emisién de documentos de cobro de
una remesa y la Impresion de documentos de cobro.
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Generar efectos
Si activa esta opcion, al realizar el proceso de Cierre del ciclo de facturacién el programa generara
automaticamente los efectos comerciales a cobrar correspondientes a las facturas con dicha forma de
cobro, con lo que se tendra en cuenta para las previsiones de cobro.

Aplicar descuento p. p.
Si activa esta opcidn, podra aplicar descuentos por pronto pago en las facturas de venta que contengan
dicha forma de cobro.

Si introduce un valor en la entrada Descuento p.p., dicho valor sera el porcentaje correspondiente al
descuento por pronto pago que habitualmente se aplicara a la forma de cobro. Este descuento sera
propuesto por el programa cuando esté introduciendo facturas de venta con esta forma de cobro, y el
cliente al que pertenece la factura NO tenga asignado un dto. por pronto pago en la pestafia Facturacion
de la ventana Mantenimiento de clientes. En caso contrario se aplicara el dto. por pronto pago de la ficha
del cliente.

Aplicar recargo financiero
Si activa esta opcidn, podra aplicar recargos financieros en las facturas de venta que contengan esta
forma de cobro.

Si introduce un valor en la entrada Recargo financiero, dicho valor sera el porcentaje correspondiente al
recargo que habitualmente se aplicara a la forma de cobro. Este valor sera propuesto por el programa
cuando esté introduciendo facturas de venta con esta forma de cobro, y el cliente al que pertenece la
factura NO tenga asignado un recargo financiero en la pestafia Facturacion de la ventana Mantenimiento
de clientes. En caso contrario se aplicara el recargo financiero de la ficha del cliente.

Emitir documento de cobro
Si marca esta opcion, el programa le permitira realizar las siguientes operaciones con los efectos que
posean la forma de cobro:

Efectos NO remesados.

Imprimir los documentos de cobro (Letra de cambio, Pagaré, Recibo) desde Impresidn de documentos
de cobro que aparece al seleccionar la opcion Impresion de documentos de cobro del ment Cobros de
la seccién Prevision de Cobros y pagos, o desde Impresion de documentos de cobro en el menu
Facturacion de esta misma seccion.

Efectos remesados.

Emitir los documentos de cobro (Letra de cambio, Pagaré, Recibo) desde Emision de documentos de
cobro que aparece al seleccionar la opcidn Emision de documentos de cobro del ment Cobros |
Remesas.

No contabilizar
Si marca esta opcion, cuando realice la anotacion del cobro de un efecto con la forma de cobro actual,
tanto manualmente - Anotacion del cobro de efectos de la Seccion Prevision de Cobros
y Pagos - como mediante el proceso de Cierre del ciclo de facturacion, el programa no
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creara los asientos de cobro correspondientes, aunque si que generara la anotacion del
cobro del efecto.

Meses de 30 dias
Si activa esta opcion, todos los vencimientos generados por esta forma de cobro se
calcularan considerando que todos los meses del afo tienen 30 dias. Por ejemplo, si
tiene una forma de pago con vencimientos a los 30, 60 y 90 dias y NO esta activada esta
opcion, al crear una factura con fecha 15 de enero, se generaran vencimientos los dias
14/02, 16/03 y 15/04; si esta opcion esta activada, los vencimientos seran los dias 15/02,
15/03 y 15/04.

Canal preferente
En esta casilla puede indicar opcionalmente la cuenta contable de tesoreria a la que se cargaran los
importes de las facturas con la forma de cobro actual. Esta cuenta tiene preferencia sobre la ficha del
cliente. Por ejemplo, tenemos un cliente que siempre nos paga por banco, y en su ficha el canal preferente
es el 572000001; pero llega una factura y nos paga al contado; si en la ficha de la forma de cobro
'Contado' hemos indicado la subcuenta 570000000, Unicamente tendremos que cambiar la forma de cobro
de la factura para que los efectos a cobrar de esa factura se generen correctamente.

Vea también...
Mantenimiento de clientes.
Listado de formas de cobro.
Impresion de documentos de cobro.

Listado de formas de cobro

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de formas de cobro que aparece al seleccionar la opcion Formas de cobro del men(
Ficheros.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todas las formas de
cobro existentes.

Desde el cadigo / Hasta el codigo
El programa incluira en el listado las formas de cobro cuyo cddigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de formas de cobro.
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Relaciones contables

Relaciones contables de ventas

Mediante esta ventana puede definir las subcuentas genéricas que va a utilizar en las operaciones de venta,
devoluciones de ventas, descuentos sobre ventas por pronto pago, recargos financieros por ventas y
portes. Estas subcuentas son las que se aplicaran cuando contabilice las facturas de venta mediante el
Cierre del ciclo de facturacion.

NOTA  sjdescribe Relaciones contables por grupo de clientes, éstas seran las primeras que
tendra en cuenta el programa. En caso contrario, el programa buscara la existencia de
Relaciones contables por familias de articulos, y en su defecto, las subcuentas definidas
en esta ventana.

El programa le propondra, para las entradas que aparecen en la ventana, el nimero con que figuran estas
cuentas en el PGC, completando con ceros hasta el nivel de subcuenta. Estas cuentas son:

700 Ventas de mercaderias

708 Devoluciones de ventas de mercaderias
706 Descuentos sobre ventas por pronto pago
76213 Ingresos financieros por ventas

759 Portes

Para consultar las distintas subcuentas existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el botdn
[Consulta]. Para crear una nueva puede ir a la ventana de Mantenimiento de subcuentas y niveles en la
Seccidn Gestion contable - o pulsar sobre el boton [Edicion] cuando el cursor se encuentre en la entrada
correspondiente -.

Vea también...

Mantenimiento de relaciones contables de grupos de clientes.
Mantenimiento de relaciones contables de familias.
Mantenimiento de subcuentas y niveles.

Relaciones contables de grupos de clientes

Mediante esta ventana puede establecer las subcuentas de ventas y devoluciones de venta asociadas a los
grupos de clientes.

NOTA  sjdescribe Relaciones contables por grupo de clientes, éstas seran las primeras que
tendra en cuenta el programa. En caso contrario, el programa buscara la existencia de
Relaciones contables por familias de articulos, y en su defecto, las subcuentas definidas
en esta ventana.
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Desde el grupo / hasta el ...
Mediante estas entradas puede seleccionar el rango de grupos de clientes para los que desea introducir
las subcuentas correspondientes a las ventas (700) y devoluciones (708). El programa incluira en las
lineas de detalle que aparecen a continuacion, aquellos grupos de clientes cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, en las lineas de detalle le apareceran todos los grupos
de clientes existentes.

A continuacion le aparecen el cddigo y la descripcidn de los grupos de clientes incluidos en la seleccion.
Introduzca las subcuentas de Venta (700) y/o Devolucion (708) sobre ventas, correspondiente a cada uno
de los grupos que desee. Para consultar las distintas subcuentas existentes, puede pulsar sobre la tecla

<F4> o sobre el boton [Consulta]. Para crear una nueva puede ir a la ventana Mantenimiento de

subcuentas y niveles en la Seccion Gestién contable -o pulsar sobre el botdn [Edicidn] cuando el
cursor se encuentre en la entrada correspondiente

Vea también...
Mantenimiento de relaciones contables genéricas de ventas
Mantenimiento de relaciones contables de familias
Mantenimiento de subcuentas y niveles
Listado de relaciones contables de grupos de clientes

Listado de relaciones contables de grupos de clientes

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana de
Mantenimiento de relaciones contables de grupos de clientes que aparece al seleccionar la
opcién Relaciones contables | De Grupos de clientes del menu Ficheros.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todas las relaciones
contables de grupos de clientes existentes.

Cadigo inicial / Cadigo final
El programa incluira en el listado, las relaciones contables de aquellos grupos de clientes cuyo codigo
esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Relaciones contables de grupos de clientes
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Relaciones contables de familias

Mediante esta ventana puede asignar las subcuentas de ventas y devoluciones segun las familias a las que
pertenecen los articulos.

NOTA  sjdescribe Relaciones contables por grupo de clientes, éstas seran las primeras que
tendra en cuenta el programa. En caso contrario, el programa buscara la existencia de
Relaciones contables por familias de articulos, y en su defecto, las subcuentas definidas
en esta ventana.

Desde la familia / hasta la ...
Mediante estas entradas puede seleccionar el rango de familias de articulos para las que desea
introducir las subcuentas correspondientes a las ventas (700) y devoluciones (708). El programa incluira
en las lineas de detalle que aparecen a continuacion, aquellas familias cuyo cddigo esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto,en las lineas de detalle le apareceran todos las familias
de articulos existentes.

A continuacion le aparecen el cddigo y la descripcion de las familias incluidas en la seleccion. Introduzca las
subcuentas de Venta (700) y/o Devolucion (708) sobre ventas, correspondiente a cada uno de las familias
que desee. Para consultar las distintas subcuentas existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el

botdn [Consulta]. Para crear una nueva puede ir a la ventana Mantenimiento de subcuentas y

niveles en la Seccion Gestion contable -o pulsar sobre el botén [Edicion] cuando el cursor se encuentre
en la entrada correspondiente.

Vea también...
Mantenimiento de relaciones contables de ventas
Mantenimiento de relaciones contables de grupos de clientes
Mantenimiento de subcuentas y niveles
Listado de relaciones contables de familias

Listado de relaciones contables de familias

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de relaciones contables de familias que aparece al seleccionar la opcién
Relaciones contables | De familias del menu Ficheros.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todas las relaciones
contables de familias existentes.

Familia inicial / Familia final
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El programa incluira en el listado las relaciones contables de aquellas familias cuyo cddigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Relaciones contables de familias

Fichas de ventas periodicas

Con GESTWIN tiene la posibilidad de gestionar las ventas periddicas relacionadas con los clientes, asi como
generar automaticamente los albaranes de venta correspondientes.

Una venta periddica consiste en una venta que realiza habitualmente a un cliente y que tiene una
periodicidad constante, por ejemplo contratos de mantenimiento, facturaciones mensuales, etc....

Esta ventana solo le aparecera en el menu Ficheros, si activo la opcion Gestion de ventas periodicas
en la pestafia Clientes de la ventana Configuracién de empresas que esta en la Seccién
Configuracion de la aplicacion.

Con ella podra crear, borrar o madificar las fichas acerca de las ventas periddicas realizadas a los clientes.
Estas fichas seran utilizadas posteriormente por el programa para generar automaticamente los albaranes de
venta correspondientes, a través de la Generacion de albaranes de ventas periddicas.

Copia de fichas
[B También puede copiar un ficha de venta periddica a partir de otra existente. Para ello acceda a la
ficha original y haga clic sobre el boton [Copiar Registro] o pulse las teclas <AltGr>+<F3>.

N© de ficha
Es el cddigo identificativo de la ficha. Introduzca un nuevo cédigo si desea efectuar una alta o uno
existente para bajas, consultas o modificaciones. El n® de la ficha puede ser un valor de hasta 6 digitos
(0-999999).

Si el cddigo introducido no existe en el fichero, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para la ficha actual. Si dicho codigo ya existe en el
fichero , la aplicacién muestra la informacion de la ficha asociada. En este caso, puede modificar el
contenido de las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en el botdn [Aceptar] para guardar los
cambios-, o eliminar la ficha - pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el botdn [Suprimir]-.

Ultima aplicacién
Se trata de la fecha del Gltimo albaran de venta correspondiente a la ficha de venta periddica. Esta
informacion sera utilizada por el programa, para saber si debe o no generar un albaran de venta al
realizar la Generacion de albaranes de ventas periddicas.
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Codigo de cliente
Introduzca el cddigo del cliente al que hace referencia la venta periddica actual.

Serie
En esta entrada puede introducir la serie en la que desea que se creen los albaranes de venta
correspondientes a la venta periddica actual, cuando realice el proceso de Generacion de albaranes de
ventas periddicas. Para obtener mas informacion acerca de las series, consulte Mantenimiento de las
series de facturacion.

Periodicidad / Mes de pago
Indique la periodicidad con la que se efectla la venta periddica. Puede seleccionar uno de los siguientes
valores :

Mensual si la venta se realiza cada mes

Trimestral sila venta se realiza cada 3 meses

Semestral sila venta se realiza cada 6 meses

Anual si la venta se realiza cada afio, en cuyo caso debe especificar el mes de pago (1-12) en la
correspondiente entrada

Ahora debe especificar las lineas de detalle correspondientes a los articulos y cantidades que formaran parte
de la venta periddica. Para ello introduzca lo siguiente:

Articulo / Descripcion
En esta entrada introduzca el cddigo de un articulo que desee incluir en la venta periddica. Al pulsar
<TAB>, el programa mostrara su descripcion

NOTA  sijenla pestafia Articulos de la ventana Configuracion de empresas de la seccién
Configuracion de la aplicacion establecid clases en la configuracion de los articulos,
apareceran las entradas correspondientes para detallarlas.

Cantidad
Introduzca la cantidad que del articulo se va a suministrar al cliente. Al introducir la cantidad, el
programa calcula automaticamente el importe al que asciende la linea que esta introduciendo, y lo va
acumulando al pie de la ventana.

Precio / Descuento
En estas dos entradas debe indicar el precio y descuento sobre ventas que se le va a aplicar al cliente a
cada articulo. Por defecto le aparecera el precio y descuento dependiendo de si existen o no tarifas.
Para mas informacion consulte Aplicacion de precios y descuentos sobre ventas.

NOTA si deja este apartado en blanco, el programa asignara el precio y/o descuento que aplicable
en ese momento al articulo introducido, dependiendo de si existen o no tarifas. Para mas
informacion consulte Aplicacion de precios y descuentos sobre ventas. Siindicaun
precio, ese sera el que se utilizara en el albaran generado.
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No aplicar
Si activa esta opcion, la ficha de venta periddica no sera tenida en cuenta cuando realice la Generacion
de albaranes de ventas periddicas.

Vea también...
Generacion de albaranes de ventas periddicas.
Listado de fichas de ventas periddicas.

Listado de fichas de ventas periodicas

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de fichas de ventas periddicas que aparece al seleccionar la opcién Fichas de
ventas periddicas del menu Ficheros.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todas las fichas
existentes.

Desde el cédigo / Hasta el codigo
El programa incluira en el listado las fichas de ventas periddicas cuyo codigo esté comprendido entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de fichas de ventas periddicas.

Presupuestos

En este men se realizan las opciones de creacion, modificacion y eliminacion de presupuestos, asi como las
operaciones relacionadas.

Mantenimiento de presupuestos

Mediante esta ventana podra confeccionar presupuestos a clientes. Este paso del proceso de ventas es
opcional, pero si lo utiliza, su contenido podra utilizarlo para crear el pedido/s o albaran/es correspondientes.
Para mas informacion consulte Mantenimiento de pedidos de venta y Mantenimiento de
albaranes de venta.
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[B Copia de presupuesto
Puede copiar un presupuesto a partir de otro existente. Para ello acceda al presupuesto original y haga
clic sobre el botdn [Copiar Redistrol o pulse las teclas <AltGr>+<F3>.

N° de presupuesto
Es el nimero identificativo del presupuesto. Introduzca un nuevo n° de presupuesto para dar de alta un
presupuesto - o pulse <F12> si desea efectuar el alta con el N° de presupuesto siguiente al tltimo
introducido -, 0 uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El nimero de presupuesto es un
valor numérico de 8 digitos como maximo (1-99999999).

Para consultar los presupuestos existentes, pulse <F4> o sobre el boton [Consulta], en cuyo caso le
aparecera la ventana de Pre-seleccion de registros, donde podra indicar el rango de fechas al que
deben pertenecer los presupuestos a consultar.

Si el nimero de presupuesto introducido no existe, las siguientes entradas permaneceran en blanco
para ser completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el presupuesto actual. Si dicho nimero
ya existe, la aplicacion muestra la informacion del presupuesto asociado. En este caso, puede modificar
el contenido de las entradas - pulsando <Intro> o haciendo clic en el botdn [Aceptar] para guardar los
cambios -, o eliminar el presupuesto - pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el boton [Suprimir] -.

Tras introducir el n° del presupuesto, puede pulsar <F5> & hacer clic en el botén [Anotacién] para incluir un
pequeiio comentario acerca del presupuesto. Dicho comentario podra aparecer posteriormente en el pie de
pagina del impreso referente al presupuesto.

Codigo cliente
En esta entrada debe introducir el cddigo del cliente para el que realiza el presupuesto. Para consultar
los distintos clientes existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el botdn [Consulta]. Para
crear uno nuevo puede ir a la ventana de Mantenimiento de clientes, o pulsar sobre el botén [Edicion]
cuando el cursor se encuentre en este campo.

Fecha
Indique la fecha del presupuesto. Si no introduce nada en este campo, el programa asigna
automaticamente la fecha actual del sistema.

Valido hasta el
Indique la fecha limite de validez del presupuesto.

Vendedor
Introduzca, si lo desea, el cddigo del vendedor que ha realizado el presupuesto. Para consultar los
distintos vendedores existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el botdn [Consulta]. Para

crear uno nuevo puede ir a la ventana de Mantenimiento de vendedores, o pulsar sobre el botén
[Edicion] cuando el cursor se encuentre en este campo

E3 Precios A la derecha aparece el Botdn [Precios], que sirve para actualizar los precios de

presupuestos ya realizados.
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A continuacién debe completar las lineas de detalle del presupuesto; si no conoce el manejo de las lineas de
detalle, consulte Edicion de las lineas de detalle.

Si hace <click> con el boton derecho del ratén sobre una linea del presupuesto, aparece el siguiente menu
contextual:

Mo procede de ningun otro documento
Ficha de movimientos del articulo

Traza del articulo

para acceder a la ficha de movimiento de articulos o a la Traza del articulo de la linea. Las lineas de los
presupuestos no pueden proceder de ningln otro tipo de documento.

Codigo
En esta entrada debe introducir el codigo del articulo; al pulsar <TAB> el programa le mostrara su
descripcion. Si desea introducir una linea manual, o cualquier comentario, introduzca un punto (.) en
esta entrada, pulse <TAB> e introduzca el texto en la siguiente entrada (Descripcion)

Por otra parte, si en la pestafia Ventas de la ventana Configuracién de empresas que se encuentra
en la seccidén Configuracion de la aplicacion, activé la opcion Visualizar stock en linea, al introducir el
cddigo de articulo le aparecera una ventana con informacion sobre la Ultima entrada, ultimo precio de
compra, el coste medio, la Gltima salida y el precio de venta del articulo.

Ultima entrada Pend. de redbir 0,00

Existencias 2,00
Ultima salida 10/03/08 Pend. de servir 0,00
LIt. predo venta 29,00 Exist, "virtuales™ 2,00

NOTA  Sien la pestafia Articulos de la ventana Configuracién de empresas establecié clases en
la configuracion de los articulos, apareceran las entradas correspondientes para detallarlas.

Descripcion
Se refiere a la descripcion del articulo, y aunque aparece automaticamente al introducir la primera
entrada de la linea (el c4digo), el programa le permite modificar su contenido.

Cajas
! Esta entrada sélo le aparecera en el caso de que haya activado la opcién Cajas en la pestaiia
Articulos de la ventana Configuracion de la aplicacion. Posteriormente, al dar de alta los
articulos - desde la opcién Mantenimiento de articulos en la seccién Almacén -, se le solicitara el
numero de unidades por caja. Si ha realizado los anteriores pasos, al introducir el nimero de cajas, el
programa completara automaticamente la entrada Cantidad.
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Cantidad
Indique la cantidad que desea presupuestar del articulo. Al introducir esta informacion, el programa
calcula de forma automatica el importe al que asciende la linea del presupuesto, y lo va acumulando al
pie de la ventana en el apartado Importe.

Recargo
Esta entrada sdlo le aparecera si activd Aplicar recargo en la pestafia Ventas de la ventana

Configuracion de empresas. Cuando se calcule el importe de la linea, el importe especificado en
este campo se sumara al precio de cada articulo.

Precio / %Descuento
En estas dos entradas debe indicar el precio y descuento sobre ventas que se le va a aplicar al cliente a
cada articulo en el presupuesto. Por defecto le aparecera el precio y descuento dependiendo de si
existen o no tarifas. Para mas informacion consulte Aplicacion de precios y descuentos sobre ventas.

En la parte inferior de la ventana le aparece la siguiente opcién:

Estado
Corresponde con el estado en el que se encuentra el presupuesto. Debe ser el usuario el que indique el
estado del presupuesto. Un presupuesto puede estar en uno de los siguiente estados:

Pendiente el presupuesto estd pendiente de confirmacion.
Aceptado el presupuesto ha sido incluido en un pedido o albaran de venta.
Cancelado el presupuesto ha sido rechazado por el cliente

» Con el Botdn [Vinculos] puede consultar los albaranes que incluyen este presupuesto; en el caso
vinmdee  d€ existir alguno se abrira la ventana de Relacion de lineas de albaran que incluyen
este presupuesto.

Vea también...
Edicién de las lineas de detalle.
Aplicacion de precios y descuentos sobre ventas.
Mantenimiento de pedidos de venta.
Mantenimiento de albaranes de venta.
Listado de presupuestos.
Impresion de presupuestos.
Boton Vinculos.

Relacion de lineas de albaran

Relacion de lineas de albaran

% - Cuando se halle en un presupuesto o pedido, el Boton [Vinculos] le ofrece la opcion de consultar
Vineulos directamente el albaran o albaranes en los que se han servido los articulos del documento
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consultado.
= Relacidn de lineas de albarn de venta que incluyen el pedido n® 15 F=5(EEE |
ticdo | Deserpotn Mmlerge  Ancho  Centided Predo  %Dio. Importe |
= Albardn : B96 de fecha 24/04/2008, Ciente : 01126 , SISTEMAS INTEGRADOS, S.L.
SCODETEOPRO | INTEL ES750 2EEGH | 2048MB [ 320G [ 1550 / 1,00 455,00 95,00
| D30T WINDOWS XP PROFESIOMNAL OEM 1,00 130,00 130,00
|- Abarsn : 837 de fecha 24/04/2008, Ciente : 01126 , SISTEMAS INTEGRADOS, S.L.
27430 Dlink ArPlis Xtreme G DWL G520 - Adaptador de 1,00 42,50_ 42,50
| 141119 Acer P1935W - Display de pentalla plana - TFT - 15 1,00 170,00 170,00
& Cerrar

Boton Precios

Botdn Precios
. Al pulsar este botdn aparece una ventana con diversas opciones para recalcular / actualizar
B3 Precios -
los precios del presupuesto actual.

= Calculo de precios de venta [F=3E5E %™

Operaciin () actualizar precos de venta
@ recalodar a partr de bes precos de coste)

Preco base del célolo  Mejor coste dsponile | = |
Tipo de margen Sobre & preco de compra
Margen 25,00 %

[V am ] [@re |

Las opciones disponibles son las siguientes:
Operacion
Actualizar precios de venta

Si marca esta opcion, al pulsar Aceptar los precios de los articulos incluidos en el presupuesto
actual se actualizaran tomando como referencia los precios de las fichas de esos articulos y el resto
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de opciones de la ventana estan desactivadas.

Recalcular a partir de los precios de coste
Al marcar esta opcion, los precios de los articulos incluidos en el albaran se actualizaran segun los
parametros que indique en los apartados siguientes.

Precio base del calculo
Indique si el precio que se tomara como base para la opcion de calculo es el precio de la ficha del
articulo, el coste medio, el Ultimo coste o el mejor coste disponible.

Tipo de margen
Indique si el margen se tomara sobre el precio de compra o sobre el precio de venta.

Margen
Indique el tanto por ciento de margen a aplicar en el calculo.

Listado de presupuestos

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de presupuestos que aparece al seleccionar la opcion Mantenimiento de
presupuestos del menl Presupuestos.

Seleccionar por...
Elija la opcion correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccion e indique los rangos a los
que pertenecen los presupuestos a incluir en el listado. Tiene 2 tipos de seleccion inicialmente:

N° Documento

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla del presupuesto
actual.

N° de presupuesto inicial / final
El programa incluira en el listado aquellos presupuestos cuyo nimero esté comprendido entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de los
presupuestos del Gltimo mes.

Fecha inicial / Fecha final
El programa incluira en el listado los presupuestos cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Silacasilla Fecha de validez estd marcada, estas fechas haran referencia a la fecha de validez de los
presupuestos. De lo contrario, haran referencia a la fecha del presupuesto.
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A continuacién podra realizar una segunda seleccién, dependiendo de las opciones que tenga activadas, por
cliente, grupo de cliente, vendedor, forma de cobro o registro auxiliar.

Agrupar
Indique si desea agrupar el listado por la segunda seleccion realizada (cliente, grupo de cliente, etc..).

Pagina nueva por grupo
Si desea que cada nuevo grupo se inicie en una pagina diferente, marque esta opcion.

Listado detallado
Si activa esta casilla, el listado mostrara todas las lineas del presupuesto. En caso contrario se mostrara
una sola linea por presupuesto con los datos imprescindibles y los totales.

Valorar (mostrar precios y dtos.)
Si marca esta casilla, en el listado le apareceran los precios y descuentos incluidos en los presupuestos.

Estado
Indique el estado en la que se deben encontrar los presupuestos a incluir en el listado: <Todos>,
Pendientes, Aceptados o Cancelados.

NOTA sino tiene marcada la casilla Listado detallado, pero si que desea obtener un listado
valorado, Unicamente le apareceran los importe totales de los presupuestos.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de presupuestos.
Impresion de presupuestos.

Impresion de presupuestos

A esta ventana se accede al pulsar <F7> o al hacer clic en el botdn [Impreso] desde la ventana de
Mantenimiento de presupuestos que aparece al seleccionar la opcion Mantenimiento de
presupuestos del menu Presupuestos.

Seleccionar por...
Elija la opcion correspondiente al criterio por el que desea realizar la seleccion e indique los rangos a los que
pertenecen los presupuestos de los que desea confeccionar su impreso. Tiene 3 tipos de seleccion:

N° de documento
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra por pantalla el impreso del presupuesto
actual.

Presupuesto inicial / final
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El programa confeccionara los impresos de los presupuestos cuyo codigo esté comprendido entre
los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cliente
Le permite seleccionar los clientes de los que desea imprimir presupuestos.

Cliente inicial / final
El programa confeccionara los impresos de los presupuestos de aquellos clientes cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Vendedor
Le permite seleccionar los presupuestos a incluir por vendedor.

Vendedor inicial / final
Los codigos del primer y ltimo vendedor a incluir.

Fecha inicial / Fecha final
El programa confeccionara los impresos de los presupuestos cuya fecha esté comprendida entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Combinando los valores de estas cuatro entradas, puede confeccionar los impresos de presupuestos
pertenecientes a determinados clientes o vendedores que estén comprendidos entre dos fechas.

Grupo de cliente
Indique el cddigo del grupo de cliente a incluir. Si no introduce ningun valor no se realizara ninguna
seleccion por grupo de cliente.

Valorar (mostrar precios y descuentos)
Marque esta opcion si desea que su presupuesto se muestre valorado.

Mostrar descuentos
Una opcion adicional que le permite mostrar u ocultar los descuentos aplicados.

Copia para el cliente
Indique si la copia es para uso administrativo o es una copia para el cliente.

Formato
En esta entrada debe indicar el formato de presupuesto que desea utilizar, y que previamente debera
haber dado de alta en la ventana de Mantenimiento de impresos que se encuentra en la seccidn
Configuracion de la aplicacion. Si deja esta entrada en blanco el programa utilizara por defecto el
formato de impreso de presupuesto estandar, es decir el fichero fpr.fr3.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el impreso.

Vea también...
Mantenimiento de presupuestos.
Listado de presupuestos.
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Pedidos de venta

Desde este menu se gestionan todas las operaciones relacionadas con los pedidos de los clientes.

La introduccion de pedidos no es obligatoria, pero si se utiliza, se puede transferir la informacion a uno o
varios albaranes de venta o pedidos de compra.

Mantenimiento de pedidos de venta

Mediante esta ventana podra llevar a cabo las altas, bajas y modificaciones de los pedidos de venta.

[B Copia de pedido
Puede copiar un pedido a partir de otro existente. Para ello acceda al pedido original y haga clic sobre
el botdn [Copiar Registro] o pulse las teclas <AltGr>+<F3>.

Serie / N° de pedido
El campo Serie aparecera si activd la opcion 'Series en pedidos' en la pestafia Ventas de la
ventana Configuracion de empresas que se encuentra en la seccion Configuracion de la
aplicacion.

Introduzca la serie de facturacion a la que corresponde el pedido. Esta entrada no es obligatoria y
puede dejarla en blanco si el pedido no corresponde a ninguna serie de facturacion. Para consultar las
distintas series existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el boton [Consulta]. Para crear
una nueva puede ir a la ventana de Mantenimiento de Series de facturacion, o pulsar sobre el
botdn [Edicidn] cuando el cursor se encuentre en este campo.

EL campo N° de pedido es el nimero identificativo del pedido. Introduzca un nuevo nimero de pedido
para dar de alta un pedido - o pulse <F12> si desea efectuar el alta con el N° de pedido siguiente al
Gltimo introducido -, 0 uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El niUmero de pedido es un
valor numérico de 8 digitos como maximo (1-99999999).

Para consultar los pedidos de venta existentes de la serie actual, pulse <F4> o sobre el botdn
[Consulta], en cuyo caso le aparecera la ventana de Pre-seleccion de registros, donde podra indicar el
rango de fechas al que deben pertenecer los pedidos a consultar.

Si el nimero de pedido introducido no existe, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el pedido actual. Si dicho nimero de pedido ya
existe, la aplicacion muestra la informacion del pedido asociado. En este caso, puede modificar el
contenido de las entradas - pulsando <Intro> o haciendo clic en el boton [Aceptar] para guardar los
cambios -, o eliminar el pedido - pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el botén [Suprimir] -.
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Una vez haya introducido el N° de pedido, puede pulsar <F5> ¢ hacer clic en el botdn [Anotacion]
para incluir un comentario acerca del pedido. Dicho comentario aparecera posteriormente en el pie de
pagina del impreso referente al pedido.

Codigo cliente
En esta entrada debe introducir el cddigo del cliente que ha realizado el pedido. Para consultar los
distintos clientes existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el boton [Consulta]. Para crear
uno nuevo puede ir a la ventana de Mantenimiento de clientes, o pulsar sobre el botdn [Edicion]
cuando el cursor se encuentre en este campo.

Por otra parte, si en la pestafia Ventas de la ventana Configuracién de empresas que se encuentra
en la seccién Configuracion de la aplicacion, activo la opcion "Mostrar riesgo en pedidos", al introducir el
cadigo de cliente le aparecera la ventana de Visualizacion del riesgo del cliente.

Fecha
Debe introducir la fecha en la que se realiza el pedido. El programa asigna por defecto la fecha actual.

Fecha de entrega
Debe introducir la fecha en la cual se debe entregar el pedido al cliente. El programa asigna por defecto
la fecha actual.

Grupo de cliente
Esta entrada se muestra solo si previamente ha marcado la opcién Grupos de clientes en la pestafia
Clientes de la ventana Configuracion de empresas que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion.

Registro auxiliar
Esta entrada aparecera si activd la opcion 'Registro auxiliar' en la pestafia Clientes de la ventana
de Configuracion de empresas. Indique, si lo desea, el registro auxiliar del cliente al que se le
asignara el pedido.

Para consultar los distintos registros auxiliares del cliente existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4>
o0 sobre el boton [Consulta]. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana de Mantenimiento de

registro auxiliar, o pulsar sobre el botdn [Edicion] o la tecla <F3>, cuando el cursor se encuentre en
este campo.

Forma de cobro
Esta entrada le aparecera activada si previamente ha marcado la opcion 'Forma de cobro en

documentos’ en la pestafia Ventas de la ventana Configuracion de empresas que se encuentra
en la seccién Configuracion de la aplicacién.

Por defecto aparecera la forma de cobro asociada al cliente, si existe - pestafia Cobros de la ventana
Mantenimiento de clientes -. Sin embargo puede modificarla introduciendo el cédigo de cualquier
forma de cobro existente.
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Para consultar las distintas formas de cobro existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el
botdn [Consulta]. Para crear una nueva puede ir a la ventana de Mantenimiento de Formas de
cobro, o pulsar sobre el botdn [Edicion] cuando el cursor se encuentre en este campo.

Vendedor
Esta entrada aparecera si no esta activada la opcion 'Vendedor por cliente’ en la pestafia
Vendedores de la ventana de Configuraciéon de empresas. Si en la ficha del cliente indicd el
vendedor que tiene asignado dicho cliente - pestafia Datos generales de la ventana
Mantenimiento de clientes -, esta informacion aparecera en esta entrada. Sin embargo puede
modificarla introduciendo el cddigo de cualquier vendedor existente.

Para consultar los distintos vendedores existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el botdn
[Consulta]. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana de Mantenimiento de Vendedores, o
pulsar sobre el boton [Edicion] o la tecla <F3>, cuando el cursor se encuentre en este campo.

Centro de coste
En caso de que haya marcado la opcién Centros de coste para la empresa actual, desde la pestafia
Gestidon contable de la ventana Configuracion de empresas, indique el que se ve afectado por
la salida del material.

Su n° de pedido
En esta entrada introduzca el n° de pedido de venta que ha recibido del cliente.

Ahora debe introducir todos los datos correspondientes a las lineas correspondientes al pedido. Para obtener
mas informacion acerca del funcionamiento de las lineas de detalle consulte Edicion de las lineas de
detalle.

NOTA  No se pueden realizar modificaciones o inserciones de lineas en pedidos completamente servidos.
Esto se hace para preservar la integridad de las relaciones entre los diferentes documentos.
Si desea modificar un pedido totalmente servido localice cualquier linea de albaran de venta que
incluya este pedido y suprima o modifique la cantidad recibida. De esta forma el pedido quedara
parcialmente servido y podra realizar modificaciones en el mismo.

Caodigo
En esta entrada introduzca el codigo de un articulo que forme parte del pedido. Al pulsar <Tab>, el
programa mostrara su descripcion. Si desea introducir una linea manual, o cualquier comentario,
introduzca un punto (.) en esta entrada, pulse <Tab> e introduzca el texto en la entrada Descripcion.

Puede pulsar <F11> para crear una linea automatica si la empresa esta configurada para utilizar Clase
Ay B. Para mas informacion consulte Lineas automaticas en pedidos de venta.

Por otra parte, si en la pestafia Ventas de la ventana Configuracién de empresas, activé la opcion
'Visualizar stock en linea’, al introducir el cddigo de articulo, le aparecera una ventana con informacion
sobre el stock del articulo. Para obtener mas informacion acerca de los datos que se ofrece mediante esta
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ventana, consulte Ventana visualizacion de stock.

NOTA  Sjen la pestafia Articulos de la ventana Configuracién de empresas establecié clases en
la configuracion de los articulos, apareceran las entradas correspondientes para detallarlas.

Descripcion
Es la descripcion del articulo, y aunque aparece automaticamente cuando introduce el cddigo del
articulo, puede modificar su contenido.

Almacén
Este campo aparecera si previamente ha activado la opcion 'Multi-Almacén’ en la pestafia Almacén
de la ventana Configuracion de empresas. En este campo debe introducir el almacén del cual sera
servido el articulo.

Si en la ficha del articulo indicé un almacén - pestafia Almacén de la ventana Mantenimiento de
articulos -, este serd el que le saldra por defecto.

Para consultar los distintos almacenes existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el boton
[Consulta]. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana Mantenimiento de almacenes que se
encuentra en la Seccion Almacén, o pulsar sobre el botdn [Edicion] cuando el cursor se encuentre en
este campo

Cajas
Esta entrada sdlo le aparecerd en el caso de que haya activado la opcion 'Cajas’ en la pestafia
Articulos de la ventana Configuracidn de empresas. Posteriormente, al dar de alta los articulos -

desde la ventana Mantenimiento de articulos en la seccion Almacén -, se le solicitara el nimero
de unidades por caja. Si ha realizado los anteriores pasos, al introducir el nimero de cajas, el programa
completara automaticamente la entrada Cantidad, multiplicando las cajas introducidas por las unidades
por caja introducidas en la ficha del articulo.

Cantidad
Indique la cantidad que ha solicitado el cliente. Al introducir esta informacion, el programa calcula de
forma automatica el importe al que asciende la linea del pedido, y lo va acumulando al pie de la ventana
en el apartado Importe .

Servido
Indica la cantidad servida del articulo, es decir, aquella que esta incluida en el albaran 6 albaranes de
ventas que hacen referencia al pedido. Esta entrada no puede modificarla y es meramente informativa.

Precio / Descuento
En estas dos entradas debe indicar el precio y descuento sobre ventas que se le va a aplicar al cliente.
Por defecto le aparecera el precio y descuento dependiendo de si existen o no tarifas. Para mas

informacion consulte Aplicacion de precios y descuentos sobre ventas.

Si tiene marcada la opcion 'Descuento previo' en la pestafia Ventas de la ventana Configuracion
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de empresas que se encuentra en la seccién Configuracion de la aplicacion, el descuento no le
aparecera como un porcentaje que se ha de descontar del total, sino que se resta al precio y le aparece
en dicha entrada, sin mostrarle el porcentaje de descuento.

Recargo
Esta entrada solo le aparecera si activo 'Aplicar recargo' en la pestafia Ventas de la ventana
Configuracion de empresas. Cuando se calcule el importe de la linea, el importe especificado en
este campo se sumara al precio de cada articulo.

En la parte inferior de la ventana le aparece la siguiente opcion:

Servido
Si marca esta opcion el pedido constara como que ya ha sido totalmente servido aunque auln falten
articulos por entregar, y por tanto no podra confeccionar albaranes a partir de dicho pedido.

Los pedidos, segtin hayan sido incluidos o no en un albaran, pueden encontrarse en las siguientes
situaciones :

Pendientes
En el caso de que ninguna de sus lineas se haya incluido en albaran.

Parcialmente servidos
Cuando sélo alguna de sus lineas se ha incluido en uno o mas albaranes.

Totalmente servidos
Cuando la totalidad de las lineas de pedido han sido incluidas en un o mas albaranes.

Entrega a cuenta
Si el cliente realiza una entrega a cuenta, debe introducir dicho importe en esta entrada.
Posteriormente, cuando exporte este pedido a un albaran de venta, el importe introducido en esta
casilla se incorporara automaticamente en la casilla 'Entrega a cuenta' de la ventana de

Mantenimiento de albaranes de venta.

Con el Botdn [Vinculos] puede consultar los albaranes que incluyen este pedido; en el caso de existir alguno
se abrira la ventana de Relacion de lineas de albaran que incluyen este pedido.

Vea también...
Edicion de las lineas de detalle.
Aplicacion de precios y descuentos sobre ventas.
Mantenimiento de presupuestos.
Mantenimiento de albaranes de venta.
Listado de pedidos de venta.
Impresién de pedidos de venta.
Boton Vinculos.
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Lineas automaticas de pedidos
Lineas de clases automaticas en pedidos

Este proceso le facilitara de forma considerable la introduccion de lineas en pedidos de venta en aquellos
casos en los que utilice al menos 2 clases de articulos.

Veamos un ejemplo para comprobar su funcionamiento:
Por ejemplo, si tiene configurada la empresa para utilizar Modelos (Clase A) y Tallas (Clase B) y desea

introducir un pedido de venta del mismo articulo, del mismo modelo, pero con diferentes tallas, siga los
siguientes pasos :

10 Introduzca la primera linea del pedido, indicando el articulo, el modelo y la talla.
Articulo |Mcu:|1TaI. |Descripcio’n |Cantidad |Servidc- |Pre-:i-:- |%Dtc-|1mporte L
102101201100 CC 50 | BOLSO TRENZADO CUEROC 1 33,2500 33,25 |

20 Si pulsa la tecla de funciéon <F11> sobre la siguiente linea, le aparecera de forma automatica el mismo
articulo del mismo modelo pero con la siguiente talla, asi no debera introducir de nuevo esta

informacion.
Articulo |M0d1TaI. |Descripcio’n |Cantidad |Servid0 |Precin |%Dt0|1mporte
102101201100 ©C |50 |BOLSO TRENZADO CUERO 1 33,2500 33,25
102101201100 |CC 52 BOLSO TRENZADO CUERO 1 33,2500 33,25

Si contintia pulsando la tecla <F11> - desde la misma posicion - le iran apareciendo las sucesivas
combinaciones de Modelo/Talla existentes.

Listado de pedidos de venta

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de

Mantenimiento de pedidos de venta que aparece al seleccionar la opcion Mantenimiento de
pedidos del ment Pedidos.
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m Listado de pedidos de venta

Setie de Facturacion | <Setie genéricaz

Seleccionar par ...

Mo de documento | Eecha |

Fecha 29/05{2009 |+ |
29/09/2009 | |

Fecha de entrega (=)

Cliente ‘grupcu de cliente " Yerndedaor " Forma de cobro || Reqistro auxiliar

Cadign
LELIE

Agrupar 1=l

Pagina nuewa por grupo

Listado detallado ]

Yalarar {mostrar precios v =

dtos. ) o

Situacisn «Todos= [

Mostrar solo lineas =
pendientes —

Mastrar el imparke =
pendiente —

|# ficepkar | |1E Cerrar

@

Serie de facturacion

Indique la serie de facturacion a la que deben pertenecer los pedidos a incluir en el listado. Si deja esta
entrada en blanco, el programa tendra en cuenta los pedidos de todas las series. La serie solo se
muestra si se ha indicado en la configuracion de la aplicacion que se desea trabajar con series en

pedidos de venta.

Seleccionar por...

Elija la opcion correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccion e indique los rangos a los

que pertenecen los pedidos a incluir en el listado. Existen dos tipos de seleccion:

N° de documento
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Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla del pedido actual.

N©° de pedido (inicial/final)
El programa incluira en el listado los pedidos cuyo cédigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de aquellos pedidos que
estén incluidos desde la fecha en curso hasta fin de afio.

Fecha (inicial/final)
El programa incluira en el listado los pedidos cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha de entrega
Si esta casilla esta marcada, las fechas haran referencia a la fecha de entrega de los pedidos. De
lo contrario, haran referencia a la fecha del pedido.

El segundo grupo permite seleccionar los pedidos, ademas, por uno de los siguientes criterios (si estan
activados): Cliente, Grupo de cliente, Vendedor, Forma de cobro y Registro auxiliar. En todos los
casos debe indicar el primer y ultimo cddigo del rango a seleccionar.

Agrupar
Si marca esta casilla, los pedidos de venta incluidos en el listado le apareceran agrupados por el
segundo criterio de seleccidn (cliente, grupo de cliente, etc..).

Pagina nueva por grupo
Si ha decidido agrupar el listado, puede forzar que cada nuevo grupo aparezca en una pagina nueva.

Listado detallado
Si activa esta casilla, en el listado le apareceran las lineas correspondientes a los pedidos incluidos en el
listado.

Valorar (mostrar precios y dtos.)
Si marca esta casilla, en el listado le apareceran los precios y descuentos incluidos en los pedidos.

NOTA  Sino tiene marcada la casilla Listado detallado, pero si que desea obtener un listado
valorado, Unicamente le apareceran los importe totales de los pedidos.

Situacion
Indique la situacion en la que se deben encontrar los pedidos de venta a incluir en el listado.

<Todos> Se incluiran todos los pedidos de venta sin tener en cuenta su situacion.

Pendientes de servir Sélo se incluiran aquellos pedidos que todavia no tienen ningln albaran de

(totalmente) venta asociado. Para mas informacion consulte Mantenimiento de albaranes de
venta.

Pendientes de servir Sdlo se incluiran aquellos pedidos que todavia no se encuentren totalmente
(total o parcialmente) servidos. Para mas informacion consulte Mantenimiento de albaranes de venta.
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Parcialmente servidos Unicamente se incluiran aquellos pedidos de los cuales todavia no se ha servido
en su totalidad las cantidades pedidas, es decir, que alguna/s de sus lineas NO
se han incluido todavia en albaran/es de venta.

Totalmente servidos Sdlo se incluiran aquellos pedidos de los que ya se ha servido la totalidad de
cantidades pedidas, es decir, que todas la lineas han sido incluidas en albaranes
de venta o se marcado la casilla Servido manualmente.

Mostrar solo lineas pendientes
Si marca esta casilla, Gnicamente le apareceran las lineas de los pedidos de venta que estén pendientes
de servir.

NOTA  Esta casilla podra activarse si tiene marcada la casilla Listado detallado y la Situacion sea
distinta de Pendientes de servir o Totalmente servidos.

Mostrar el importe pendiente
Si marca esta casilla, en el listado detallado le apareceran los importes correspondientes a la cantidad
pendiente de servir de los pedidos. En los listados no detallados (con una sola linea resumen de todo el
pedido) ya se muestra una columna con el importe pendiente y otra con el importe del pedido.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de pedidos de venta.
Impresién de pedidos de venta.

Impresion de pedidos de venta

A esta ventana se accede al pulsar <F7> o al hacer clic en el botdn [Impreso] desde la ventana de
Mantenimiento de pedidos de venta que aparece al seleccionar la opcién Mantenimiento de
pedidos del menu Pedidos.

Seleccionar por...
Elija la opcidn correspondiente al criterio por el que desea realizar la seleccién e indique los rangos a los que
pertenecen los pedidos de los que desea confeccionar su impreso. Dispone de tres tipos de seleccion:

N° de documento
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra por pantalla el impreso del pedido actual.

N° de pedido (inicial/final)
El programa confeccionara los impresos de los pedidos de venta cuyo nimero esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cliente
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Codigo de cliente (inicial/final)
El programa confeccionara los impresos de los pedidos de aquellos clientes cuyo cddigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Vendedor

Cadigo de vendedor (inicial/final)
El programa confeccionara los impresos de los pedidos de aquellos vendedores cuyo cddigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha (inicial/final)
El programa confeccionara los impresos de los pedidos cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Silacasilla Fecha de entrega esta marcada, estas fechas haran referencia a la fecha de entrega de los
pedidos. De lo contrario, haran referencia a la fecha del pedido.

Combinando los valores de estas cuatro entradas, puede confeccionar los impresos de pedidos
pertenecientes a determinados clientes o vendedores y que estén comprendidos entre dos fechas.

Grupo de cliente
Indique el cddigo del grupo de cliente a incluir. Si no introduce ningun valor no se realizara ninguna
seleccion por grupo de cliente.

Valorar (mostrar precios y dtos.)
Si marca esta casilla, el impreso se mostrara valorado (incluyendo precios, recargos, y descuentos).

Mostrar descuentos
Si, a pesar de estar el pedido valorado, desea evitar que se muestren los descuentos aplicados,
desmarque esta casilla.

Copia para el cliente
Indique si es una copia interna o para el cliente.

Formato
En esta entrada debe indicar el formato de pedido de venta que desea utilizar, y que previamente
debera haber dado de alta en la ventana de Mantenimiento de impresos que se encuentra en la
seccion Configuracion de la aplicacion. Si deja esta entrada en blanco el programa utilizara por
defecto el formato de impreso de pedido de venta estandar, es decir el fichero fpv.fr3.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el impreso.

Vea también...
Mantenimiento de pedidos de venta.
Listado de pedidos de venta.
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Listado de articulos pendientes de servir

Mediante esta ventana obtendra un listado detallando una relacion de los articulos incluidos en los pedidos de
venta de los que todavia no se ha servido, en su totalidad, la cantidad pedida.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los articulos
pendientes de servir desde la fecha actual hasta final de afio.

Cliente inicial / final
El programa incluira en el listado los articulos pendientes de servir de aquellos clientes cuyo cddigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha inicial / final
El programa incluira en el listado los articulos pendientes de servir en aquellos pedidos de venta cuya
fecha esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Sila casilla Fecha de entrega esta marcada, estas fechas haran referencia a la fecha de entrega de los
pedidos. De lo contrario, haran referencia a la fecha del pedido.

Desglosar por cliente
Si activa esta casilla, el listado le aparecera desglosado para cada cliente.

Articulo inicial / final
El programa incluira en el listado los articulos pendientes de servir cuyo codigo esté comprendido entre
los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Almacén inicial / final
El programa incluira en el listado los articulos pendientes de servir cuyo almacén asociado - pestana
Almaceén de la ventana Mantenimiento de articulos que se encuentra en la seccion Almacén -
esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

NOTA estas entradas estaran activadas si tiene configurada la empresa actual para la utilizacion de
varios almacenes -pestafia Almacén de la ventana Configuracién de empresas que se
encuentra en la seccion Configuracion de la aplicacion -. En este caso, dicha relacion de
articulos le aparecera desglosada por almacén.

Combinando los valores de estas entradas, puede confeccionar listados de articulos pendientes de servir
filtrando los datos a mostrar.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de pedidos de venta.
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Listado de carga para envios de pedidos

Esta opcion solo le aparecera activa cuando haya marcado la opcion Bultos / Kilos / Volumen en la
pestafia Articulos de la ventana de Configuracidon de empresas que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion.

Ademas, para que esta opcidn sea efectiva, debe haber indicado previamente para cada articulo involucrado
en el listado, el nimero de bultos de que esta compuesto, los kilos que pesa y el volumen que ocupa en
metros cUbicos - pestafia Almacén de la ventana Mantenimiento de articulos de la secciéon Almacén

Listado de carga para envios (pedidos de venta) [f=-]-= IIE
Ejercicio 5&. N*Docum. Fecha Clhente Mombre
] 2008 1 21/01/2008 907968 |MURIA
Articulo
FFFFFFEFFEEFES
Blmaen | cllmackn gandrico
Iz
& Areptar Cerrar @

La carga de envios se puede obtener a partir de los pedidos o de los albaranes de venta. Esta ventana
muestra la carga que se obtendra a partir de los pedidos de venta. Si desea obtener este listado a partir de
los albaranes de venta, consulte la opcion Carga para envios que se encuentra en el menl Albaranes.

En el listado le apareceran para cada articulo, la cantidad, el total de bultos que suponen, total de kilos y su
volumen, mostrandole al final de dicho listado los totales de la carga.

Relacion de documentos ...
En primer lugar debe introducir la relacion de pedidos de venta que van a formar parte en la elaboracion
de la carga para envios.
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Puede modificar la relacion de documentos, afiadiendo o eliminando pedidos. Para ello introduzca el
Ejercicio y el N° de docum. si desea aiadir uno, o pulse <Supr> sobre la linea del pedido que desee
eliminar. Para consultar los pedidos de venta existentes, pulse <F4> o sobre el boton [Consulta], en
cuyo caso le aparecera la ventana de Pre-seleccion de registros, donde podra indicar el rango de fechas
al que deben pertenecer los pedidos a consultar.

Articulo inicial / final
El programa incluira en el listado los articulos incluidos en los documentos de venta indicados
anteriormente, cuyo cddigo esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas,

ambos inclusive.

Almaceén inicial / final
El programa incluira en el listado, los articulos cuyo almacén asociado - pestafia Almacén de la

ventana Mantenimiento de articulos- esté comprendido entre los valores introducidos para estas
dos entradas, ambos inclusive.

NOTA estas entradas estaran activadas si tiene configurada la empresa actual para la utilizacion de
varios almacenes - pestafia Almacén de la ventana Configuracion de empresas que se
encuentra en la seccién Configuracion de la aplicacion -.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de pedidos de venta.
Mantenimiento de albaranes de venta.
Ventana de visualizar e imprimir.
Guardar el estado de las ventanas
Fijar la ventana de impresién

Albaranes de venta

Los albaranes de venta reflejan la entrega de material o servicios al cliente. Con el proceso de introduccion
de albaranes se mantiene de forma automatica el control de existencias.

Es obligatoria la introduccion de albaranes, pues seran estos los que posteriormente se convertiran en
facturas de venta.
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Mantenimiento de albaranes de venta

Los albaranes de venta reflejan la entrega de material a clientes. A través de la introduccion de estos
albaranes, el programa mantiene de forma automatica el control de existencias en los almacenes
involucrados.

Mediante esta ventana podra dar de alta los albaranes de venta, asi como dar de baja y modificar los datos
de los ya existentes.

Serie / Nro. albaran
Estas dos entradas son las que identifican al albaran de venta de forma exclusiva. La primera se refiere
a la serie de facturacion. Su introduccion es opcional y en caso de introducir un valor, este debe ser una
de las series dadas de alta mediante la ventana de Mantenimiento de series de facturacion. Por
defecto le aparecera la serie de facturacion que haya indicado en la entrada Serie por defecto que
aparece en la pestafia Ventas de la ventana Configuracion de empresas que se encuentra en la
seccién Configuracion de la aplicacion.

La segunda entrada se refiere al N© de albaran. Para consultar los albaranes de venta existentes de
la serie actual, pulse <F4> o sobre el botdn [Consulta]. Para consultar los albaranes existentes, sin
tener en cuenta la serie de facturacion a la que pertenecen, pulse <Shift>+<F4>. En ambos casos, le
aparecera la ventana de Pre-seleccion de registros, donde podra indicar el rango de fechas al que
deben pertenecer los albaranes a consultar.

Para dar de alta un albaran de venta, introduzca un nuevo n° de albaran -o pulse <F12> si desea efectuar
el alta con el n° de albaran siguiente al dltimo introducido para la serie actual.

Si el albaran de venta introducido no existe, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el albaran actual. Si dicho albaran ya existe, la
aplicacion le muestra la informacién del albaran. En este caso, si no se encuentra "facturado", puede
modificar el contenido de las entradas - pulsando <Intro> o haciendo clic en el botdn [Aceptar] para guardar
los cambios -, o eliminar el albaran - pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el botén Suprimir -. En cambio si
el albaran ya ha sido facturado, Unicamente puede consultar la informacién, pero no modificarla.

NOTA  Sidesea suprimir o modificar un albaran que ha sido facturado, primero debera suprimir la factura
en la que se encuentra incluido mediante la ventana de Mantenimiento de facturas de
venta o a través del proceso Supresion de facturas.

Una vez haya introducido el N° de albaran, puede pulsar <F5> 6 hacer clic en el boton [Anotacion] para
incluir un comentario acerca del albaran.

Cliente
En esta entrada debe introducir el codigo del cliente para el que esta confeccionando el albaran. Sien la
ficha del cliente indicd el grupo de cliente, codigo del vendedor, codigo de transportista y forma en la

que el cliente le paga habitualmente - desde la ventana de Mantenimiento de clientes -, esta
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informacién aparecera por defecto en las entradas Grupo de cliente, Vendedor, Transportista y
Forma de cobro respectivamente, aunque puede modificar el valor de dichas entradas.

Para consultar los distintos clientes existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el botén
[Consulta]. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana de Mantenimiento de clientes, o pulsar
sobre el botdn [Edicidon] cuando el cursor se encuentre en este campo.

Si en la pestafia Ventas de la ventana Configuracion de empresas que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion, activo la opcion Mostrar riesgo en albaranes, al introducir el cddigo
de cliente le aparecera la ventana de Visualizacion del riesgo del cliente.

Fecha
Debe especificar la fecha en la que se realiza el albaran. Si no introduce nada en este campo, el
programa asigna automaticamente la fecha actual del sistema.

Registro auxiliar
En esta entrada puede especificar, si lo desea, el registro auxiliar del cliente al que hace referencia el
albaran de venta actual. Por ejemplo, si el registro auxiliar de clientes hace referencia a los coches que
poseen los clientes, en esta entrada debera introducir el cédigo identificativo del registro auxiliar
perteneciente al cliente, que en este caso correspondera al coche al que hace referencia el albaran de
venta.

Para mas informacion consulte Mantenimiento del registro auxiliar de clientes.

Grupo de cliente
Esta entrada se muestra solo si previamente ha marcado la opcion Grupos de clientes en la pestafia
Clientes de la ventana Configuracion de empresas que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion.

Vendedor
Esta entrada se muestra solo si previamente NO ha sefialado la opcién Comisién por cliente en la
pestafia Vendedores de la ventana Configuracion de empresas que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion.
Si ha configurado la empresa para utilizar Vendedores con comision por cliente, NO podra indicar
el vendedor, pues siempre se obtendra de la ficha del cliente.

Forma de cobro
Esta entrada se muestra solo le aparecera si previamente ha marcado la opcién Forma de cobro en
documentos en la pestafia Ventas de la ventana Configuracion de empresas que se encuentra en la
seccion Configuracion de la aplicacion.

Centro de coste
En caso de que haya marcado la opcion Centros de coste para la empresa actual desde la pestaiia
Gestion contable de la ventana Configuracion de empresas, indique el que se ve afectado por
la salida del material.

Transportista
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Esta entrada se muestra solo si previamente ha marcado la opcién Transportistas en la pestana
Ventas de la ventana Configuracion de empresas que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion.

A continuacién debe especificar los articulos incluidos en el albaran. Para ello puede introducir manualmente
cada uno de ellos, o pulsar sobre el boton [Importar] en el caso de que el material a entregar provenga, todo
o0 en parte, de uno o varios presupuestos, pedidos de venta y/o a albaranes de compra, los cuales debera
haber creado previamente desde la ventana de Mantenimiento de presupuestos, Mantenimiento

de pedidos de venta o Mantenimiento de albaranes de compra respectivamente. También puede
importar datos obtenidos por un capturador de datos o una balanza especifica. Para mas informacion
consulte boton [Importar].

La informacidn que el programa solicita sobre los articulos esta relacionada con la configuracion especificada
para la empresa actual en la pestafia Articulos y la pestafia Ventas de la ventana Configuracion de

empresas que se encuentra en la seccion Configuracion de la aplicacion. Introduzca todos los datos
de las lineas de detalle correspondientes al albaran de venta actual. Para obtener mas informacion acerca del
funcionamiento de las lineas de detalle consulte Edicion de las lineas de detalle.

Codigo
En esta entrada introduzca el cddigo de un articulo que vaya a formar parte del albaran. Al pulsar
<TAB>, el programa mostrara su Descripcion. Si desea introducir una linea manual, o cualquier
comentario, introduzca un punto (.) en esta entrada, pulse <TAB> e introduzca el texto en la entrada
Descripcion.

Por otra parte, si en la pestafia Ventas de la ventana Configuraciéon de empresas, activé la opcion
Visualizar stock en linea, al introducir el codigo de articulo le aparecera una ventana con informacion
sobre el stock del articulo. Para obtener mas informacion acerca de los datos que se ofrece mediante esta
ventana, consulte Ventana de visualizacion de stock.

NOTA  Sjen la pestafia Articulos de la ventana Configuracién de empresas, establecid clases en
la configuracion de los articulos, apareceran las entradas correspondientes para detallarlas.

Lote
Si activo la opcion "Gestion de lotes de fabricacion" en la pestafia Ventas de la ventana
Configuracién de empresas, aparecera la entrada correspondiente para detallarlo.

NOTA Sipulsa <F4> o el boton [Consulta], le aparecera una ventana con informacion sobre las
existencias que posee de los distintos nimeros de lote correspondientes al articulo actual. Esta
informacion se actualiza a través de las entradas de albaranes de compra.

N© de serie
Esta entrada aparecera si activo la opcion "Gestion de nimeros de serie" en la pestafia Ventas de
la ventana Configuracion de empresas. En ella debe especificar el nimero de serie del articulo en
cuestion.
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Descripcion
Es la descripcion del articulo y, aunque aparece automaticamente cuando introduce el cddigo del
articulo, puede modificar su contenido.

Almacén / Ubicacion
La entrada Almacén estara activada si tiene marcada para la empresa actual las casilla "Multi-
Almacén" en la pestafia Almacén de la ventana Configuracidén de empresas. Por su parte, la
entrada Ubicacion estara activada si tiene marcada la casilla "Activar el uso de ubicaciones" en la
pestafia Almacén.

Introduzca el codigo del almacén y ubicacion al que afectara la variacién de existencias. Por defecto le
aparecera el almacén que haya indicado en la entrada Almacén por defecto que aparece en la
pestana Ventas de la ventana Configuracion de empresas que se encuentra en la seccién
Configuracion de la aplicacion.

Si en la ficha del articulo indicé un almacén y una ubicacion - pestafia Almaceén de la ventana
Mantenimiento de articulos -, estos seran los valores que apareceran por defecto para el articulo
en cuestion, independientemente del almacén por defecto que haya indicado en la ventana de
Configuracion de empresas.

Cajas
! Esta entrada sdlo le aparecera en el caso de que haya activado la opcion "Cajas" en la pestafia
Articulos de la ventana Configuracion de empresas. Posteriormente, al dar de alta los articulos -
desde la opcion Mantenimiento de articulos en la seccién Almacén-, se le solicitara el nimero de
unidades por caja. Si ha realizado los anteriores pasos, al introducir el nimero de cajas el programa
completard automaticamente la entrada Cantidad multiplicando las cajas por las unidades por caja.

Cantidad
Indique la cantidad que se entrega. Al introducir esta informacion, el programa calcula de forma
automatica el importe al que asciende la linea del albaran, y lo va acumulando al pie de la ventana en el
apartado Neto albaran / I.V.A. incluido. Para obtener un listado que relacione las cantidades

entregadas a cuenta y pendientes, consulte Listado de cantidades pendientes de cobro.

NOTA  Sipulsa <F4> o hace clic con el raton en el botdn consulta le aparecera la tabla de tarifas por
cantidad para el cliente y articulo actuales, si tiene la casilla "Tarifa por consumos" en la
pestafia Clientes de la ventana Configuracion de empresas para la empresa actual.

Recargo
Esta entrada sdlo le aparecera si activo Aplicar recargo en la pestafia Ventas de la ventana
Configuracion de empresas. Este importe aparece automaticamente cuando introduce el cddigo
del articulo a partir de la informacion existente en la Pestafia Precios de la ventana de

Mantenimiento de articulos, aunque puede modificar su contenido. Cuando se calcule el importe de
la linea, el importe especificado en este campo se sumara al precio de cada articulo.

Precio / Descuento
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En estas dos entradas debe indicar el precio y descuento sobre ventas que le va a aplicar al articulo.

Por defecto le aparecera el precio y descuento dependiendo de si existen o no tarifas. Para mas
informacion consulte Aplicacion de precios y descuentos sobre ventas. Sien la pestafia
Ventas de la ventana Configuracién de empresas, activé la casilla "Descuento previo", el valor
que aparecera en la entrada Precio ya tendra incluido el descuento, si lo hay.

NOTA  Sipulsa <F4> o hace clic con el ratén en el botén [Consulta] le apareceran las tarifas de venta
para el cliente y articulo actuales, si tiene marcada la casilla Tarifas por codigo de tarifaen la
pestafia Clientes de la ventana Configuracion de empresas para la empresa actual.

EcoTasa
Esta entrada sdlo le aparecera si activd EcoTasa/EcoRAEE en la Pestafa Articulos de la
ventana Configuracion de empresas. Este importe aparece automaticamente cuando introduce el
cadigo del articulo a partir de la informacion existente en la Pestafa Precios de la ventana de
Mantenimiento de articulos, aunque puede modificar su contenido. Cuando se calcule el importe de
la linea, el importe especificado en este campo se sumara al precio de cada articulo.

NOTA Tenga en cuenta que la EcoTasa es un impuesto que le aplica por ley su proveedor en
determinados articulos y que se repercute directamente en la venta a clietnes. Soporta IVA pero
sobre él no se aplicara ninglin descuento que pueda hacerse, ni en albaran ni en factura.

En la parte inferior de la ventana le aparecen las siguientes opciones:

No facturar
Cuando emita facturas de venta, desde Mantenimiento de facturas de venta o mediante la

Emisién de facturas, el programa agrupa los albaranes pendientes de facturar de un mismo cliente
en una misma factura. Pues bien, si por cualquier circunstancia existe algun albaran que no desea incluir
en una factura, ha de activar esta casilla. Si posteriormente desea facturar el albaran, tendra que
desactivar esta casilla.

NOTA  al marcar esta casilla se desactivan automaticamente los botones de [Facturar] y [Fra. directa].

Entrega a cuenta
Si el cliente realiza una "entrega a cuenta”, debe introducir dicho importe en esta entrada.
Automaticamente el programa calcula el importe restante y se lo muestra en Pendiente... .
Posteriormente podra confeccionar el listado de cantidades pendientes de cobro - opcion de menu
Albaranes | Listado de cantidades pendientes de cobro - mediante el cual podra comprobar
para cada cliente, la diferencia existente entre el importe total en albaranes y las entregas a cuenta
realizadas, obteniendo asi la cantidad pendiente de cobrar.

Portes
Si desea cobrar un importe en concepto de portes, introduzca aqui la cantidad pertinente.

Una vez creado el albaran, puede generar la factura de dicho albaran de una manera facil y sencilla. Para
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ello, puede pulsar sobre el botdn Facturar, é Fra. directa, cuya funcién se explica a continuacién:

B

Fackturar

i

|

-n

ra directa

Boton Facturar

Si pulsa este botdn, el programa creara automaticamente la factura correspondiente al
albaran actual, mostrandole la ventana de Mantenimiento de facturas de venta con la

informacion que ha detallado en el albaran.

Boton Factura directa

Si pulsa este botdn, el programa le creara automaticamente la factura correspondiente al
albaran actual, y la imprimira directamente, sin darle opcidén de cambiar ninglin parametro

de la factura.

A partir de los albaranes de venta, podra confeccionar las facturas correspondientes de 4 formas:

Mediante la Emision de facturas.

Pulsando sobre el botdn [Facturar].

L]
e Mediante la ventana de Mantenimiento de facturas de venta.
[ ]
L]

Pulsando sobre el boton [Fra directa].

Una vez que haya facturado el albaran, el programa le mostrara a continuacion del N° de Operacion, el
numero de factura en la que esta incluido el albaran, tal y como se muestra abajo. Posteriormente, cuando
realice el cierre el ciclo de facturacion, aparecera también el mensaje de "Contabilizado".

Serie - M2 albaran

@ 15

COperacion n? 32, Facturado (Fackura n® 2). Contabilizado. '

I

Copia de albaran
Puede copiar un albaran a partir de otro existente. Para ello acceda al albaran original y haga clic

sobre el boton [Copiar Registro] o pulse las teclas <AltGr>+<F3>.

Serie

= Copia de documentos de ventas

Serie

Suprimir documento
eriginal

Informacion

r=]lE

<Gerie genérica™>

N

Introduzca la serie de facturacion al que corresponde el nuevo albaran.

Suprimir documento original
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Si marca esta casilla, el albaran de venta original se borrara al realizarse la copia. Ademas, el nuevo
albaran creado mantendra la fecha del albaran original. En caso contrario, el nuevo albaran tendra la
fecha del dia actual

Vea también...
Edicion de las lineas de detalle.
Aplicacion de precios y descuentos sobre ventas.
Mantenimiento de facturas de venta.
Listado de albaranes de venta.
Impresion de albaranes de venta.
Impresion de etiquetas de envio.

Seleccion del documento a importar

Seleccion del documento a importar

Mediante esta ventana puede elegir el documento del cual va a seleccionar las lineas a incluir en el albaran de
venta.

» Seleccion del documento a importar == ilﬂ
Tipe de documents Pretupuies o Albharan de compra
Caphurador de datos
& Pedids de ventka Balanzs

Ejerddo rini]

Chante <Cualguiera >

Sarie <Eerie QEnerica >

o de pedido

O
o Aceptar | &) cerrar

Dependiendo del tipo de documento que desee importar debera indicar el Ejercicio, propietario (Cliente o
Proveedor), Serie (si existe) y niUmero del documento. Puede pulsar <F4> en la entrada N° de documento
para obtener una consulta de los documentos que cumplen las condiciones impuestas (campos anteriores).

NOTA  Sidesea importar un documento que originalmente pertenece a otro propietario (cliente), pulse
<SHIFT>+<F4>. Le aparecera la ventana de Pre-seleccion de registros, donde podra
indicar el rango de fechas al que deben pertenecer los documentos a consultar.
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Posteriormente, si decide importar el documento, le aparecera una ventana de aviso
advirtiéndole de que el cliente del documento que se esta confeccionando no es el mismo que el
del documento importado.

Capturador de datos / Balanza
Gestwin puede importar datos a partir de ficheros obtenidos por otros dispositivos. Actualmente estan
implementados los conseguidos por el Capturador de datos PSION Workabout y por las Balanzas de
Campesa. Para obtener mas informacion, contacte con nuestro departamento de soporte técnico.

Indique, en la parte inferior de la ventana, el fichero de texto con los datos a importar. Puede utilizar el
botdn [Examinar] para buscar el fichero.

Al pulsar <Intro> o el botdn [Aceptar], le aparecera la ventana de Seleccion de lineas de
presupuesto, Seleccion de lineas de pedido de venta o Seleccion de lineas de albaranes de

compra, dependiendo del tipo de documento seleccionado, desde la que podra seleccionar las lineas a
incluir en el albaran de venta.

A medida que va completando el albaran, observara que las lineas de detalle que proceden de otro
documento (han sido importadas) poseen un color de fondo gris, en contraposicion con el fondo blanco de
una linea manual.

Vea también...
Mantenimiento de albaranes de venta.
Seleccion de lineas de presupuestos.
Seleccion de lineas de pedido de venta.
Seleccion de lineas de albaranes de compra.

Seleccion de lineas de documentos de venta

Seleccion de lineas de documentos de venta

En un albaran podemos importar lineas de albaranes de compra, presupuestos o pedidos de venta. Vamos a
ver un ejemplo de importacion de lineas de un pedido de ventas.

Mediante esta ventana podra seleccionar las lineas del documento - seleccionado mediante la ventana de
Seleccién del documento a importar - a incluir en un albaran de venta. Para ello seleccione las lineas a
incluir haciendo <Doble-Click> con el raton sobre ella o pulsando la barra espaciadora para marcar la casilla
delacolumna "Sel.".
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= Seleccidn de lineas de pedidos de venta (== o ~==|
NP de documents 1| Fedha 21/01/2008 Fecha de enfrega 21012008
Chznts o098 HLRIA
Sel. Artodo Desripdon Alm. Cantidad Servido Precia %D, Imports
SCO06TS0P 16 INTEL E5T50 2.66GH [ 10448 [250G8 [X1550 [ DVDR 1 450,00 450,00
| [1411189 Ager P193W - Display de pantala plana - TFT - 197 - pan 1 170,00 170,00
ts chck) o | r— T T Py T S—
e chck) o Importar los datos de la cabecera [ slm
o hoeptar ] cerrar

Debe tener en cuenta que, en el caso de los pedidos, Unicamente le apareceran las lineas del pedido que no
se hayan servido todavia en su totalidad, indicandole en la columna Servido, la cantidad que ya ha sido
entregada al cliente, es decir, que ha sido incluida en uno o varios albaranes de venta.

Simarca la casilla Importar los datos de la cabecera, en el albaran se importaran todos los datos de la

cabecera del documento importado (grupo de cliente, vendedor, ...). En caso contrario, dichos campos del
albaran se rellenaran con los datos por defecto de la ficha del cliente del albaran.

NOTA Para seleccionar todas las lineas que aparecen en la ventana, pulse sobre el boton [Todo].

Vea también...
Mantenimiento de Pedidos de venta.

Listado de albaranes de venta

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de albaranes de venta que aparece al seleccionar la opcion Mantenimiento de
albaranesdel menu Albaranes.
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Listado de albaranes de venta = E
Serie de facturaciin R FACTURAS RECTIFICATIVAS

Ne de documento | Facha |
Ne de albardn 1358
1358

Clenie ..Q-.pode-h'.le | ¥endedor | Forma de cobro | Transportista
Codigo
ZZ227]

Agrupas

Listade detallada 7

Valgrar (mostrar precios 7
¥ dtos.)
Situadidn <Todos >

]

Formatn | <Estandar> [=]

o aceptar || ] Corrar @

Serie de facturacion
Indique la serie de facturacion a la que deben pertenecer los albaranes a incluir en el listado. Si deja
esta entrada en blanco, el programa tendra en cuenta Unicamente los albaranes que NO posean serie
(serie genérica).

Seleccionar por...

Elija la opcién correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccién e indique los rangos a los
que pertenecen los albaranes a incluir en el listado. Tiene 2 tipos de seleccion principal, y posteriormente
puede agrupar esta primera preseleccion bajo 5 criterios mas, dependiendo de los parametros marcados en
la Configuracion de la aplicacion:

Primera seleccion de criterios:

N° de documento
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla del albaran actual.

Ne© de albaran inicial / final
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El programa incluira en el listado los albaranes cuyo cédigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de los albaranes de la
fecha actual.

Fecha inicial / final
El programa incluird en el listado los albaranes cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Segunda seleccion de criterios:
Cliente

Cliente inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes de aquellos clientes cuyo cddigo esté comprendido entre
los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Grupo de cliente
Esta pestafa estara activada si ha marcado la casilla "Grupos de cliente" para la empresa actual, que

se encuentra en la pestaiia Clientes de la ventana Configuracion de empresas de la seccién
Configuracion de la aplicacion.

Grupo inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes cuyo grupo de cliente esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Vendedor

Vendedor inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes de aquellos vendedores cuyo codigo esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Forma de cobro

Forma de cobro inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes con aquellas formas de cobro cuyo cddigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Registro auxiliar

Codigo de Cliente
Introduzca el codigo del cliente del cual posteriormente seleccionara los registros auxiliares.

Registro aux. inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes de aquellos registros auxiliares cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.
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Agrupar
En esta entrada podra escoger si desea que el criterio de ordenacion/agrupacion sea el primero (fecha o
n° albaran) o bien el segundo.

Pagina nueva por grupo
Si desea que cada nuevo grupo se inicie en una pagina diferente, marque esta opcion.

Listado detallado
Si activa esta casilla, en el listado le apareceran las lineas correspondientes a los albaranes incluidos.

Valorar (mostrar precios y dtos.)
Si marca esta casilla, y tiene marcada la opcion de Listado detallado, le apareceran los precios y
descuentos de cada una de las lineas incluidas en los albaranes. En cambio si NO tiene marcada la
casilla Listado detallado, Unicamente le apareceran los importes totales de los albaranes.

Situacion
Indique la situacion en la que se deben encontrar los albaranes de venta a incluir en el listado.

<Todos> Se incluiran todos los albaranes de venta sin tener en cuenta su situacion.

No facturables Se incluiran los albaranes de venta que tengan marcada la casilla No
facturar. Para mas informacion consulte Mantenimiento de albaranes de
venta.

Facturables Se incluiran los albaranes de venta que NO tengan marcada la casilla No
facturar.

Pendientes de facturar Se incluiran aquellos albaranes que todavia no han sido facturados.

(todos)

Pendientes de facturar Se incluirdn aquellos albaranes que todavia no han sido facturados, y no

(facturables) tengan marcada la casilla No facturar.

Facturados Se incluiran los albaranes de venta que ya han sido facturados, estén o no

contabilizados.
Pendientes de contabilizar Unicamente se incluiran aquellos albaranes de venta que ya han sido
facturados, pero las facturas NO han sido traspasadas a contabilidad.
Contabilizados Se incluiran los albaranes de venta que han sido facturados y dichas
facturas traspasadas a contabilidad.

NOTA  Recuerde que para traspasar las facturas de venta a contabilidad debe realizar el Cierre del
ciclo de facturacion que se encuentra en el ment Facturacién de esta misma seccién..

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de albaranes de venta.
Impresion de albaranes de venta.
Impresion de etiquetas de envio.
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Impresion de albaranes de venta

A esta ventana se accede al pulsar <F7> o al hacer clic en el botdn [Impreso] desde la ventana de
Mantenimiento de albaranes de venta que aparece al seleccionar la opcion Mantenimiento de
albaranes del menu Albaranes.

Serie de facturacion
Indique la serie de facturacion a la que deben pertenecer los albaranes de los que desea confeccionar el
impreso. Si deja esta entrada en blanco, el programa tendra en cuenta Unicamente los albaranes que
NO posean serie (serie genérica).

Seleccionar por...
Elija la opcidn correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccién e indique los rangos a los
que pertenecen los albaranes de los que desea confeccionar el impreso. Tiene 3 tipos de seleccion:

N° de documento
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra por pantalla el impreso del albaran actual.

Albaran inicial / final
El programa confeccionara los impresos de aquellos albaranes cuyo cddigo esté comprendido entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cliente
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra por pantalla los impresos de aquellos
albaranes que estén incluidos en los Ultimos 30 dias.

Cliente inicial / final
El programa confeccionara los impresos de los albaranes de aquellos clientes, cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Vendedor
Vendedor inicial / final

El programa imprimira los albaranes de aquellos vendedores cuyo codigo esté comprendido entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha inicial /final
El programa confeccionara los impresos de los albaranes cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Combinando los valores de estas entradas, puede confeccionar los impresos de albaranes de determinados
clientes y/o vendedores que estén comprendidos entre dos fechas.

Grupo de cliente
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Indique el grupo de cliente al que deben pertenecer los albaranes de los que desea confeccionar su
impreso. Si deja esta entrada en blanco, el programa NO tendra en cuenta el grupo de cliente al que
pertenecen los albaranes.

NOTA esta entrada estara activada si ha marcado la casilla "Grupos de cliente" para la empresa
actual, que se encuentra en la pestafia Clientes de la ventana Configuracion de
empresas de la seccion Configuracion de la aplicacion.

Valorar (mostrar precios y dtos.)
Si marca esta casilla, en el impreso le apareceran los precios y descuentos de las lineas incluidas en los
albaranes. Si NO desea que le aparezcan los descuentos, NO marque la casilla Mostrar descuentos.

Copia para el cliente
Si marca esta casilla, por cada una de los albaranes se confeccionaran el n° de copias que haya

especificado en la entrada N° copias albaran, que se encuentra en la pestafia Facturacion de la
ventana de Mantenimiento de clientes del cliente al que pertenece el albaran. En caso contrario,
s6lo obtendra una copia de cada impreso. Por defecto esta casilla no aparece marcada.

Formato
En esta entrada debe indicar el formato de albaran de venta que desea utilizar, y que previamente
debera haber dado de alta en la ventana de Mantenimiento deimpresos que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion. Si deja esta entrada en blanco el programa utilizara por defecto el
formato de albaran de venta estandar, es decir el fichero fav.fr3.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el impreso.

Vea también...
Mantenimiento de albaranes de venta.
Listado de albaranes de venta.
Impresién de etiquetas de envio.

Listado de cartera de articulos

Mediante esta ventana obtendra un listado en el que se detalla una relacion de los articulos incluidos en los
albaranes de venta, es decir, de aquellos articulos que se han servido.

Serie de facturacion
Indique la serie de facturacion de los albaranes a los que perteneceran los articulos a incluir en el
listado. Si deja esta entrada en blanco, el programa tendra en cuenta Unicamente los albaranes que NO
posean serie.

Seleccionar por...
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Elija la opcidn correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccién e indique los rangos a los
que pertenecen los albaranes a los que pertenecen los articulos a incluir en el listado. Tiene 2 tipos de
seleccion:

N° de documento
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los albaranes.

Ne Albaran inicial /final
El programa incluira en el listado los albaranes cuyo nimero esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de aquellos albaranes
que estén incluidos desde la fecha en curso hasta fin de afo.

Fecha inicial / final
El programa incluird en el listado los albaranes cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Posteriormente puede establecer un segundo criterio de seleccion, con las siguientes opciones:
Cliente

Cliente inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes de aquellos clientes cuyo cddigo esté comprendido entre
los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Grupo de cliente
Esta pestafa estara activada si ha marcado la casilla "Grupos de cliente" para la empresa actual, que

se encuentra en la pestaiia Clientes de la ventana Configuracion de empresas de la seccién
Configuracion de la aplicacion.

Grupo inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes cuyo grupo de cliente esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Vendedor

Vendedor inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes de aquellos vendedores cuyo codigo esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Forma de cobro

Forma de cobro inicial / final

El programa incluira en el listado los albaranes con aquellas formas de cobro cuyo cddigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.
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Registro auxiliar

Caddigo de Cliente

Introduzca el codigo del cliente del cual posteriormente seleccionara los registros auxiliares.

Registro aux. inicial / final

El programa incluird en el listado los albaranes de aquellos registros auxiliares cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Situacion

Indique la situacion en la que se deben encontrar los albaranes de venta a incluir en el listado.

<Todos>

No facturables

Facturables

Pendientes de facturar
(todos)

Pendientes de facturar
(facturables)
Facturados

Se incluirdn todos los albaranes de venta sin tener en cuenta su
situacion.

Se incluiran los albaranes de venta que tengan marcada la casilla No
facturar. Para mas informacidn consulte Mantenimiento de albaranes de
venta.

Se incluiran los albaranes de venta que NO tengan marcada la casilla No
facturar.

Se incluirdn aquellos albaranes que todavia no han sido facturados.

Se incluiran aquellos albaranes que todavia no han sido facturados, y no
tengan marcada la casilla No facturar.

Se incluiran los albaranes de venta que ya han sido facturados, estén o
no contabilizados.

Pendientes de contabilizarUnicamente se incluiran aquellos albaranes de venta que ya han sido

Contabilizados

Articulo inicial /final

facturados, pero las facturas NO han sido traspasadas a contabilidad.
Se incluiran los albaranes de venta que han sido facturados y dichas
facturas traspasadas a contabilidad.

El programa incluira en el listado los articulos cuyo cddigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Almacén inicial / final

El programa incluira en el listado los articulos recibidos en aquellos almacenes cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

NOTA estas entradas estaran activadas si tiene configurada la empresa actual para la utilizacion
de varios almacenes -pestafia Almacén de la ventana Configuracion de empresas
que se encuentra en la seccion Configuracion de la aplicacion -.

Coste

Escoja entre no mostrar el coste de cada articulo, mostrar el coste medio, 0 mostrar el tltimo coste.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
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desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de albaranes de venta.

Rentabilidad de las ventas por documento de venta

En esta ventana se muestra el coste y margen de beneficio de cada linea de un documento de venta
(presupuesto, pedido o albaran) determinado, asi como del total del mismo.

Indique la serie (si procede) y el nimero de documento para mostrar la informacion asociada al mismo.

= Rentabilidad de las vertas por albaranes de venta =i} |
N2 de albardn - - 164 Operacidn e 167.
Codigo chente poFe] DISTRIBUCIONES LA RAPIDA, 5.4,
Fecha 0Zf01f2008 =
= |escripeién [aim]cantidac]Precic  [% Dto.[imparte Coste [R. [Margen [t Mag.]
4 SCO06FSOPRO INTEL E6TS0 2.66GH | 204648 | 320GE [ X1550 | CHDR 1,000 540,00 540,00, 391,48 148,52| 27,50
1003076 WINDOWS 3P HOME 1,00 50,00 50,00 59,21 30,79 34,21
SCONGSSOPRO INTEL E6550 2,33GHE | 1024MB 16068 [ %1050 [ DVDR 1,000 440,00 440,00 320,82 ¥ 119,18 27,09
| | » 1251797 Aicer AL1916WAs - Display de pantals plana - TFT - 19° - pan 1,000 170,00 170,00 125,19 44,81 26,36
1251797 Acer AL1916Wihs « Display de pantala plana « TFT - 19" - pan 1,000 170,00 170,000 125,19 ¥ 44,81 26,3
L SCO0ESSOPRO INTEL E6SS0 2.33GHZ | 1023MB f160G8 [ X1050 ] DVDR 1,00 440,00 440,00 323,20 116,80 26,55
Mo Facturar A cuenta | Efective Coske | Importe neto 1.219,90 1.680,00
Portes Margen tokal | porcentual 460,10 27,39
| o Aceptar || ) Cerrar |

La informacidn de la ventana es la misma que la de las ventanas de mantenimiento de documentos de venta

correspo

NC

Coste

Margen
%Mrg

ndiente, a las que hay que afiadir las siguientes columnas:

Si marca la casilla, el articulo de la linea no se tendra en cuenta a la hora de calcular el coste y
margen total del albaran.

Aparece el coste (mejor valor disponible o real) del total de la linea (ver campo siguiente).

Si esta marcado indica que el coste utilizado es el real, obtenido de la entrada de este mismo
articulo. En caso contrario es el mejor coste disponible, obtenido -en este orden- del coste medio
ponderado, del coste de Ultima entrada o del precio de compra de la ficha del articulo.

El margen comercial, es decir, la diferencia entre el precio de venta y el coste del articulo.

El margen expresado en porcentaje. Este margen es siempre el margen calculado sobre el precio
de venta del articulo.
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Asimismo en la parte inferior de la ventana aparece informacion sobre los costes y los margenes del albaran.

Si hace <clic> con el boton derecho del ratén sobre una linea del albaran, aparece este menu contextual:

Editar albaran de compra origen
Fichz del articula

Traza del articula

para acceder al documento origen de la linea (si existe), a la ficha de movimiento de articulos o a la traza del
articulo del articulo de la linea.

Listado de rentabilidad de ventas por albaran

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Rentabilidad de ventas por albaran que aparece al seleccionar dicha opcién del menu Albaranes.

Serie de facturacion
Indique la serie de facturacion a la que deben pertenecer los albaranes a incluir en el listado. Si deja
esta entrada en blanco, el programa tendra en cuenta Unicamente los albaranes que NO posean serie
(serie genérica).

Seleccionar por...

Elija la opcién correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccién e indique los rangos a los
que pertenecen los albaranes a incluir en el listado. Tiene 2 tipos de seleccion principal, y posteriormente
puede agrupar esta primera preseleccion bajo 5 criterios mas, dependiendo de los parametros marcados en
la Configuracion de la aplicacion:

Primera seleccion de criterios:

N° de documento
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla del albaran actual.

N© de albaran inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes cuyo codigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de los albaranes de la
fecha actual.

Fecha inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.
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Segunda seleccion de criterios:
Cliente

Cliente inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes de aquellos clientes cuyo codigo esté comprendido entre
los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Grupo de cliente
Esta pestana estara activada si ha marcado la casilla "Grupos de cliente" para la empresa actual, que
se encuentra en la pestafia Clientes de la ventana Configuracion de empresas de la seccién
Configuracion de la aplicacion.

Grupo inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes cuyo grupo de cliente esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Vendedor

Vendedor inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes de aquellos vendedores cuyo cddigo esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Forma de cobro

Forma de cobro inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes con aquellas formas de cobro cuyo cddigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Registro auxiliar

Codigo de Cliente
Introduzca el cédigo del cliente del cual posteriormente seleccionara los registros auxiliares.

Registro aux. inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes de aquellos registros auxiliares cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Agrupar
En esta entrada podra escoger si desea que el criterio de ordenacion/agrupacion sea el primero (fecha o
n° albaran) o bien el segundo.

Pagina nueva por grupo
Si desea que cada nuevo grupo se inicie en una pagina diferente, marque esta opcion.

Listado detallado
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Si activa esta casilla, en el listado le apareceran las lineas correspondientes a los albaranes incluidos.

Situacion

Indique la situacion en la que se deben encontrar los albaranes de venta a incluir en el listado.

<Todos>
No facturables

Facturables

Pendientes de facturar
(todos)

Pendientes de facturar
(facturables)
Facturados

Pendientes de

contabilizar
Contabilizados

NOTA

Se incluiran todos los albaranes de venta sin tener en cuenta su situacion.

Se incluiran los albaranes de venta que tengan marcada la casilla No facturar
. Para mas informacién consulte Mantenimiento de albaranes de venta.

Se incluiran los albaranes de venta que NO tengan marcada la casilla No
facturar.

Se incluirdn aquellos albaranes que todavia no han sido facturados.

Se incluiran aquellos albaranes que todavia no han sido facturados, y no
tengan marcada la casilla No facturar.

Se incluiran los albaranes de venta que ya han sido facturados, estén o no
contabilizados.

Unicamente se incluirdn aquellos albaranes de venta que ya han sido
facturados, pero las facturas NO han sido traspasadas a contabilidad.

Se incluiran los albaranes de venta que han sido facturados y dichas facturas
traspasadas a contabilidad.

Recuerde que para traspasar las facturas de venta a contabilidad debe realizar el Cierre del

ciclo de facturacion que se encuentra en el ment Facturacién de esta misma seccion..

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra
indicar como desea visualizar el listado.

Vea también...

Mantenimiento de albaranes de venta.
Rentabilidad de las ventas por documento

Listado de cantidades pendientes de cobro

Mediante este listado puede comprobar para cada cliente la diferencia existente entre el importe total en
albaranes pendientes de facturar y las entregas a cuenta realizadas, obteniendo asi la cantidad pendiente

por cobrar.

Serie de facturacion

Indique la serie de facturacion a la que deben pertenecer los albaranes a incluir en el listado. Si deja
esta entrada en blanco, el programa tendra en cuenta Unicamente los albaranes que NO posean serie.

Grupo de cliente

Indique el grupo de cliente al que deben pertenecer los albaranes a incluir en el listado. Si deja esta
entrada en blanco, el programa NO tendra en cuenta el grupo de cliente al que pertenecen los
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albaranes.

NOTA esta entrada estara activada si ha marcado la casilla "Grupos de cliente" para la empresa
actual, que se encuentra en la pestafia Clientes de la ventana Configuracionde
empresas de la seccién Configuracioén de la aplicacion.

Seleccionar por...

Elija la opcion correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccion e indique los rangos a los
que pertenecen los albaranes a incluir en el listado. Tiene 2 tipos de seleccion principal:

Cliente

Cliente inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes de aquellos clientes cuyo cddigo esté comprendido entre
los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Vendedor

Vendedor inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes de aquellos vendedores cuyo cédigo esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha inicial / final
El programa incluira en el listado, aquellos albaranes cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Situacion
Indique la situacion en la que se deben encontrar los albaranes de venta a incluir en el listado.

<Todos> Se incluiran todos los albaranes de venta sin tener en cuenta su situacion.

No facturables Se incluiran los albaranes de venta que tengan marcada la casilla No
facturar. Para mas informacion consulte Mantenimiento de albaranes de
venta.

Facturables Se incluiran los albaranes de venta que NO tengan marcada la casilla No
facturar.

Pendientes de facturar Se incluiran aquellos albaranes que todavia no han sido facturados.

(todos)

Pendientes de facturar Se incluiran aquellos albaranes que todavia no han sido facturados, y no

(facturables) tengan marcada la casilla No facturar.

Facturados Se incluiran los albaranes de venta que ya han sido facturados, estén o no
contabilizados.

Pendientes de Unicamente se incluiran aquellos albaranes de venta que ya han sido

contabilizar facturados, pero las facturas NO han sido traspasadas a contabilidad.

Contabilizados Se incluiran los albaranes de venta que han sido facturados y dichas

facturas traspasadas a contabilidad.
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Importes con I.V.A. incluido

Active esta casilla si desea que la diferencia sea calculada a partir del importe con el I.V.A. incluido.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como

desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de albaranes de venta.

Impresion de etiquetas para envio

A esta ventana se accede al pulsar <F8> o al hacer clic en el botdn [Etiquetas] desde la ventana de
Mantenimiento de albaranes de venta que aparece al seleccionar la opcion Mantenimiento de
albaranes del menu Albaranes, o bien seleccionado la opcion Etiquetas de envio del mismo mend.

FACTURAS RECTIFICATIVAS

[mpresién de etiquetas de envio
Serie de facthracon | I
Selecconar por ...
4% de albaran | Chente v fiecha
Albarén 1358
1358
Una etigueta por ... @ artiodo Ity
Cadigo Descripoidn
(020000005 HORAS SERVICIO TECNICO
D000 1081 TOMER C5200 AMARILLO 5000 PAG
Primera posiccn 15
Formata = [Predeterminado]
| @ aceotse || @) gorrar

nallet”

= = =" |

M? Copias

Serie de facturacion

Indique la serie de facturacion a la que deben pertenecer los albaranes a confeccionar las etiquetas de
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envio. Si deja esta entrada en blanco, el programa tendra en cuenta Unicamente los albaranes que NO
posean serie.

Seleccionar por...
Elija la opcidn correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccion e indique los rangos a los
que pertenecen los albaranes de los que desea confeccionar las etiquetas. Tiene 2 tipos de seleccion:

N° de documento
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla del albaran actual.

Albaran inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes cuyo cddigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cliente y fecha
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de aquellos albaranes
que estén incluidos desde la fecha en curso hasta fin de afo.

Cliente inicial /final
El programa incluira en el listado los albaranes de aquellos clientes cuyo cadigo esté comprendido entre
los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha inicial / final
El programa incluira en el listado los albaranes cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Combinando los valores de estas cuatro entradas, puede confeccionar las etiquetas de los articulos incluidos
en los albaranes pertenecientes a determinados clientes y/o que estén comprendidos entre dos fechas.

Una etiqueta por ...
Seleccione si desea obtener una etiqueta por cada bulto, caja, "Pallet", Articulo o linea.

Primera posicion
Indique la posicidn que ocupa dentro de la pagina la primera etiqueta que desea imprimir. Esta opcion
permite reciclar hojas de etiquetas parcialmente usadas.

Formato
En esta entrada debe indicar el formato de la etiqueta que desea utilizar, y que previamente debera
haber dado de alta en la ventana de Mantenimiento de impresos que se encuentra en la seccidn
Configuracion de la aplicacion. Si deja esta entrada en blanco el programa utilizara por defecto el
formato de etiquetas de envio estandar, es decir el fichero fee. fr3.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra
indicar como desea visualizar las etiquetas.

Vea también...
Mantenimiento de albaranes de venta.
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Listado de albaranes de venta.
Impresién de albaranes de venta.

Generacion de albaranes de ventas periodicas

Esta ventana solo le aparecera en el menu Albaranes si activd la opcion "Gestion de ventas periddicas
"en la pestafia Clientes de la ventana Configuracion de empresas que esta en la Seccion
Configuracion de la aplicacion.

Con ella podra crear de forma automatica los albaranes de venta correspondientes a las ventas periddicas
relacionadas con los clientes incluidos en la seleccién que especifique. Para mas informacion consulte Fichas
de ventas periddicas.

Dependiendo de la "Periodicidad" de las Fichas de ventas periddicas, de la fecha introducida en la entrada
Fecha de esta ventana, y de la fecha del Ultimo albaran generado para la venta periédica - valor que
aparece en "Ultima aplicacion" en la ventana de la ficha -, el programa decidira si debe o no crear el
albaran correspondiente, de la siguiente manera:

Mensual el programa creara el albaran si el mes de la fecha introducida en esta ventana es como minimo
el siguiente al del Ultimo albaran generado para la ficha.

Trimestral el programa creard el albaran si el mes de la fecha introducida en esta ventana es como minimo
el tercer mes siguiente al del Gltimo albaran generado para la ficha.

Semestral el programa creara el albaran si el mes de la fecha introducida en esta ventana es como minimo
el sexto mes siguiente al del ltimo albaran generado para la ficha.

Anual el programa creara el albaran si el afio de la fecha introducida en esta ventana es como minimo
el siguiente al del Gltimo albaran generado para la ficha y el "Mes de cobro" de la ficha es
igual o mayor al mes de la fecha introducida.

Serie de facturacion
Indique la serie de facturacién en la que desea incluir los albaranes de venta que se creen. Su
introduccion es opcional y en caso de introducir un valor, este debe ser una de las series dadas de alta

mediante la ventana de Mantenimiento de series de facturacion.

Cliente inicial / final
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa generara los albaranes
correspondientes a las ventas periddicas de todos los clientes existentes en la empresa actual.

Seleccione el rango de clientes para los que desea crear los albaranes. El programa buscara las fichas
de ventas periddicas de los clientes cuyo cédigo esté comprendido entre los valores introducidos para
estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha
Indique la fecha con la que desea que consten los albaranes de ventas a crear. Esta fecha la utilizara el
programa para decidir si debe o no crear el albaran correspondiente.

Gestion COMERCIAL



162 Ventas

Vea también...
Fichas de ventas periddicas.

Listado de carga para envios de albaranes

Esta opcidn solo le aparecera activa cuando haya marcado la opcion Bultos / Kilos / Volumen en la
pestafia Articulos de la ventana de Configuracidon de empresas que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion.

Ademas, para que esta opcion sea efectiva, debe haber indicado previamente para cada articulo involucrado
en el listado, el nimero de bultos de que esta compuesto, los kilos que pesa y el volumen que ocupa en
metros cUbicos - pestafia Almacén de la ventana Mantenimiento de articulos de la secciéon Almacén

Listado de carga para envios (pedidos de venta) [e=-ll-= IIE
Ejercicic 5&. N*Docum. Fecha Chente Mombre
] 2008 1 21/01/2008 90796 |MURIA
Articulo
IFIFTFTFIFITT
Blmacen | chlmackn gandrico s
IZ
& Areptar Cerrar @

La carga de envios se puede obtener a partir de los pedidos o de los albaranes de venta. Esta ventana
muestra la carga que se obtendra a partir de los albaranes de venta. Si desea obtener este listado a partir
de los pedidos de venta, consulte la opcion Carga para envios que se encuentra en el menu Pedidos.

En el listado le apareceran para cada articulo, la cantidad, el total de bultos que suponen, total de kilos y su
volumen, mostrandole al final de dicho listado los totales de la carga.
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Relacion de documentos ...
En primer lugar debe introducir la relacion de albaranes de venta que van a formar parte en la
elaboracion de la carga para envios.

Puede modificar la relacion de documentos, afiadiendo o eliminando albaranes. Para ello introduzca el
Ejercicio y el N° de docum. si desea afadir uno, o pulse <Supr> sobre la linea del albaran que desee
eliminar. Para consultar los albaranes de venta existentes, pulse <F4> o sobre el botdn [Consulta], en
cuyo caso le aparecera la ventana de Pre-seleccion de registros, donde podra indicar el rango de fechas
al que deben pertenecer los albaranes a consultar.

Articulo inicial / final
El programa incluira en el listado los articulos incluidos en los documentos de venta indicados
anteriormente, cuyo cddigo esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas,
ambos inclusive.

Almacén inicial / final
El programa incluird en el listado, los articulos cuyo almacén asociado - pestafia Almacén de la
ventana Mantenimiento de articulos- esté comprendido entre los valores introducidos para estas
dos entradas, ambos inclusive.

NOTA estas entradas estaran activadas si tiene configurada la empresa actual para la utilizacion de
varios almacenes - pestafia Almaceén de la ventana Configuracion de empresas que se
encuentra en la seccion Configuracion de la aplicacion -.

Transportista
Introduzca el codigo del transportista para el que se elabora la hoja de carga.

Actualizar el transportista en los albaranes
Si marca esta opcion, el cddigo de transportista en los albaranes de venta incluidos en el listado sera
sustituido por el indicado anteriormente al realizar esta carga.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de pedidos de venta.
Mantenimiento de albaranes de venta.
Mantenimiento de transportistas.
Ventana de visualizar e imprimir.
Guardar el estado de las ventanas
Fijar la ventana de impresion.
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Facturacion

En este menu se encuentran las opciones necesarias para la gestion de las facturas de venta.

Mantenimiento de facturas de ventas

Mediante esta ventana puede confeccionar las facturas correspondientes a los albaranes de venta, asi como
modificarlas o suprimirlas.

NOTA También puede confeccionar facturas de venta con el proceso de Emision de facturas de venta.

GESTWIN le permite agrupar albaranes de venta que estén pendientes de facturar pertenecientes a un
mismo cliente, en la misma factura. Posteriormente, cuando cierre el ciclo de facturacion, seran traspasadas
a contabilidad, marcandolos como "Contabilizados".

Debe tener en cuenta que al pulsar <Intro> o hacer clic en el botdn [Aceptar], dando por concluida la
creacion de la factura, el programa marcara el albaran o albaranes de venta incluidos en la factura como
"Facturados", y no podran modificarse.

Serie / Nro. de factura
Estas dos entradas son las que identifican a la factura de venta de forma exclusiva. La primera se
refiere a la serie de facturacion. Su introduccion es opcional y en caso de introducir un valor, este
debe ser una de las series dadas de alta mediante la ventana de Mantenimiento de series de
facturacion. La segunda entrada se refiere al N°© de factura. Para consultar las facturas de venta
existentes de la serie actual, pulse <F4> o sobre el boton Consulta. Para consultar las facturas
existentes, sin tener en cuenta la serie de facturacién a la que pertenecen, pulse <SHIFT>+<F4>. En
ambos casos, le aparecera la ventana de Pre-seleccion de registros, donde podra indicar el rango de
fechas al que deben pertenecer las facturas a consultar.

Para dar de alta una factura de venta, introduzca un nuevo n° de factura, o pulse <F12> si desea
efectuar el alta con el N° de factura siguiente al tltimo introducido para la Serie actual.

Si la factura de venta introducida no existe, le aparecera la ventana de Seleccion de albaranes a
facturar desde la que podra realizar una seleccion de los albaranes de venta a incluir en la factura:

En primer lugar introduzca el cédigo del cliente del que desea seleccionar los albaranes a incluir en
la factura. A continuacion indique como desea realizar la seleccion: por fecha o por n° correlativo
de albaran, aunque como se explica mas adelante puede incluir albaranes salteados.

Fecha
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Fecha inicial / final
El programa seleccionara los albaranes de venta que se encuentren pendientes de facturar,

pertenecientes al cliente especificado, y cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambas inclusive.

N° de albaran

N° de albaran inicial / final
El programa seleccionara los albaranes de venta que se encuentren pendientes de facturar,
pertenecientes al cliente especificado, cuyo nimero esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambas inclusive.

A continuacion le aparece la relacion de albaranes que cumplen con los requisitos impuestos.

w Seleccion de albaranes a facturar =y

Chente GO0 CLIENTES VARIOS
Sedacionar abaranes por
Fecha | o de abardn

Fecha de abarin = | TIRGITEA |- |
1?.'-.1:-.'11:-:35

Ejerdco W sharan Facha Imporie
2003 1351| 23/10/2008 134,00
2008 1362| 2310/2008 21.564,31
3 2008 1363 | 23102008 150,00

r elminands o afadendo

o Aceptar . ) Cesrar |

Puede modificar dicha relacion de albaranes afiadiendo o eliminando albaranes. Para ello, edite la
linea de detalle e introduzca el N° Albaran perteneciente al cliente si desea afiadir uno, o pulse
<Supr> sobre la linea del albaran que desee eliminar. Para consultar los albaranes pendientes de
facturar del cliente, pulse sobre la tecla <F4> o sobre el boton [Consulta] cuando el cursor se

encuentre en el dicho campo.

Si dicha factura ya existe, la aplicacion le muestra la informacion de la factura. Si no se encuentra
"Contabilizada", puede modificar el contenido de las entradas - pulsando <Intro> o haciendo clicen el
botdn [Aceptar] para guardar los cambios -, o eliminar la factura - pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic
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en el botdn [Suprimir] -.

Si suprime una factura, los albaranes incluidos en ella seran recuperados para que puedan ser
modificados o facturados de nuevo. Para suprimir un grupo de facturas que pertenezcan a la misma
Serie y que tengan NO de facturas correlativos, consulte Supresion de facturas.

NOTA  Sidesea suprimir o modificar una factura que ha sido "Contabilizada", debera recuperarla a
través del proceso Recuperacion de facturas contabilizadas que se encuentra en el menu
Procesos de esta seccion.

Cliente
Es el cliente al que pertenece la factura. Este valor lo rellena automaticamente el programa y no deja
modificarlo.

A continuacion aparecen 2 pestafias en la ventana, que son: Contenido y condiciones y Otra informacion,
cuyo contenido rellena el programa automaticamente a partir de los albaranes incluidos en la factura, aunque
puede modificarlos si asi lo desea.

NOTA En el caso que haya creado una serie de facturacion que haya marcado como Rectificativa
(mediante la ventana de Mantenimiento de series de facturacion), le aparecera una
tercera pestafa: Factura rectificada

Contenido y condiciones

Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Contenido y condiciones". En
ella debe especificar los datos referentes a la factura como la fecha de la factura, los descuentos y entregas
a cuenta, y también puede consultar los albaranes incluidos en la factura.

Fecha factura
Indique la fecha en la que se realiza la factura. Este es un dato necesario ya que es la fecha con la que
el programa efectuara el asiento contable, y con la que se introducira en el Libro de registro de I.V.
A. cuando realice el Cierre el ciclo de facturacion.

Fecha valor
La fecha a partir de la cual se realizara el desglose de los posibles vencimientos de la factura.

Desglosar albaranes
Marque esta opcion para ocultar o mostrar el contenido (lineas) de los albaranes incluidos en la factura.

Para consultar directamente los albaranes que aparecen a continuacion en la rejilla, haga doble clic con el
raton o pulse la barra espaciadora sobre la linea referente al albaran a consultar.

Descuento comercial
En esta entrada aparece por defecto el porcentaje introducido para el cliente en Dto. comercial que
aparece en la pestafna Facturacion de la ventana Mantenimiento de clientes, pudiendo cambiar
dicho valor por el descuento que desee aplicar.
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Forma de cobro
El programa le propone por defecto la Forma de cobro asociada al cliente en la pestafia Cobros de la
ventana Mantenimiento de clientes, aunque puede modificarla. Dependiendo de la forma de cobro
indicada, el nimero de efectos, los vencimientos y su importe variaran, asi como el Descuento por
pronto pagoy el Recargo financiero.

Descuento por pronto pago / Recargo financiero
Estas entradas toman por defecto los porcentajes atendiendo a la Forma de cobro especificada en la
ficha del cliente. Para mas informacion acerca de la aplicacion de descuentos por pronto pago y
recargos financieros consulte Aplicar descuento p.p. y Aplicar recargo financiero de la ventana de
Mantenimiento de formas de cobro. Puede modificar dichos valores si lo desea.

Entrega a cuenta
Si el cliente realiza una "entrega a cuenta", debe introducir dicho importe en esta entrada.
Automaticamente el programa recalcula la Deuda y el Importe de los efectos. Por defecto le apareceran
la suma de todas las Entregas a cuenta especificadas en los albaranes incluidos en la factura.

Las cantidades resultantes del calculo de los porcentajes de 1.V.A., recargos financieros, etc..., aparecen
reflejados a la derecha de la ventana.

Descuento comerdial %G Meto articulos 130,00
Forma de cobro 01 Redbo domiciiade Portes

Descuento pronto cobro %o Tasa RAEE [Ecotasa

Recargo finandero %o Meto factura Cuota I.V.A. Cuota R.E. Total factura
Entrega a cuenta 130,00 20,80 150,80

Haga clic en las partes de la ventana en que aparece el puntero con la forma @ para consultar su
significado.

Calculo de la cuota I.V.A.
La forma en la que se aplica el I.V.A sobre las distintas bases imponibles es la siguiente:

1. Si el cliente tiene asignado un Tipo fijo de I.V.A. en su ficha - pestafia Facturacion de la ventana
Mantenimiento de clientes -, sobre todas las bases imponibles se aplica dicho tipo, a excepcion de
aquellas bases que hagan referencia a articulos que tengan activada la opcién No aplicar Tipo fijo de I.
V.A. en sus respectivas fichas - Mantenimiento de articulos -, en cuyo caso se aplicara el tipo de I1.V.
A. especificado en la ficha del articulo.

2.Si en la ficha del cliente, en el tipo impositivo no tiene ningun tipo fijo de I.V.A., sobre cada base imponible
se aplica el tipo de 1.V.A. indicado en la entrada Tipo de I.V.A. de cada ficha de articulo incluido en los
albaranes de la factura - Mantenimiento de articulos -.

Otra informacién
Puede acceder a la informacidn contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Otra informacion". En ella le
aparecera informacion acerca de las retenciones, comisiones a vendedores y los efectos a cobrar que genera
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la factura.

Retenciones
Le aparecen la base de célculo de la retencidn con el importe sobre el cual se va a aplicar la retencion, el
tipo de retencidn y el importe correspondiente a la retencion practicada. Estos valores los calcula
automaticamente el programa y no puede modificarlos. Para mas informacion acerca de la aplicacién de
retenciones consulte Tipo de retencion en la ventana de Mantenimiento de clientes.

Comisiones
En el caso de Vendedores con comision por cliente, puede introduzca el codigo del vendedor (el
programa le propone el de la ficha del cliente) y el porcentaje de comisidn a aplicar. El programa
calculara de forma automatica el importe de la comision.
En el caso de Vendedores con comision por articulos, estos campos no tienen relevancia (puede
darse el caso de que hayan diferentes vendedores involucrados en la factura).

Efectos
Cada una de las lineas que aparecen en este apartado corresponde a los efectos a cobrar que generara
la factura cuando sea traspasada a contabilidad - mediante el Cierre del ciclo de facturacion -
pudiéndose crear nuevos efectos y/o modificar los existentes. Para mas informacion consulte Edicionde
lineas de detalle.

Ne° efecto
El nimero de efecto es asignado correlativamente y de forma automatica por el programa,
utilizandose junto con la serie y el nimero de factura para identificarlo.

Vencimiento
El programa calcula por defecto los vencimientos segtn lo que haya introducido en la Forma de
cobro y Fecha valor que aparecen en esta ventana, asi como los Dias de cobro y Mes de no
pago que aparecen en la pestaiia Cobros de la ventana Mantenimiento de clientes para el cliente
actual.

Importe
Por defecto aparece la cantidad resultante de dividir el total de la factura entre el nimero de
vencimientos, aunque dicho valor puede modificarlo.

Fecha emision
En esta casilla se indica la fecha de emision del efecto, es decir, aquella en la que se ha impreso el
documento de cobro o recibo. Se indica a titulo informativo y no puede modificarse.

Las siguientes columnas se muestran Unicamente si la factura ha sido contabilizada y tiene caracter
meramente informativo:

Fecha cobro / Cobrado / Imp.
Se indica la fecha de cobro del efecto, el importe cobrado, y una casilla que indica si el efecto
consta como impagado en una remesa.

Anotacion
Aqui puede escribir cualquier informacion adicional que desee sobre la factura. Esta informacion podra
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incluirse posteriormente en el impreso de la factura, si lo desea.

Factura rectificada

Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Factura rectificada". En ella
debe especificar los datos referentes a la factura o facturas original a la que hace referencia la factura
rectificativa de la serie actual.

Ejercicio
Indique el ejercicio de la factura o facturas a la que hace referencia la factura rectificativa actual.

Serie / N° Factura
Indique la serie y n® de factura de la factura a la que hace referencia la factura rectificativa actual.
Para consultar las facturas del cliente, pulse sobre la tecla <F4> o sobre el boton [Consulta]
cuando el cursor se encuentre en el dicho campo. Si la factura rectificativa hace referencia a varias
facturas, puede dejar este campo en blanco.

Razon
Indique el motivo por el cual se ha confeccionado la factura rectificativa actual. Para consultar las
posibles motivos, pulse sobre la tecla <F4> o sobre el botdn [Consulta] cuando el cursor se
encuentre en el dicho campo. Estos motivos vienen especificados por la Agencia Tributaria, y no
pueden afiadirse ni cambiarse.

Método
Indique el método aplicado a la hora de confeccionar la factura rectificativa. Utilice los controles de
la derecha de la casilla para seleccionar el método. Estos métodos vienen especificados por la
Agencia Tributaria, y no pueden afiadirse ni cambiarse.

Vea también...
Emision de facturas de venta.
Cierre del ciclo de facturacion.
Recuperacion de facturas contabilizadas.
Listado de facturas de venta.
Impresion de facturas de venta.

Listado de facturas de venta

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn [Listado] desde la ventana de
Mantenimiento de facturas de venta que aparece al seleccionar la opcion Mantenimiento de
facturas del menu Facturacion.

Serie de facturacion
Indique la serie de facturacion a la que deben pertenecer las facturas a incluir en el listado. Si deja esta
entrada en blanco, el programa tendra en cuenta Unicamente las facturas que NO posean serie.

Seleccionar por...
Elija la opcién correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccion e indique los rangos a los

Gestion COMERCIAL



170 Ventas

que pertenecen las facturas a confeccionar el impreso. Dispone de hasta 6 tipos de seleccion (dependiendo
de los parametros generales que tenga activados):

N° de factura

Factura inicial / final
El programa incluira en el listado aquellas facturas cuyo codigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive. Si no varia las entradas que se ofrecen por
defecto, obtendra el impreso de la factura actual.

Cliente

Cliente inicial / final
El programa incluira en el listado las facturas de aquellos clientes cuyo cédigo esté comprendido entre
los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Grupo de cliente

Esta pestafa estara activada si ha marcado la casilla Grupos de cliente para la empresa actual, que se
encuentra en la pestafia Clientes de la ventana Configuracion de empresas de la seccion
Configuracion de la aplicacion.

Grupo inicial /final
El programa incluira en el listado las facturas cuyo grupo de cliente esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Vendedor

Vendedor inicial / final
El programa incluira en el listado las facturas de aquellos vendedores cuyo cddigo esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Forma de cobro

Forma de cobro inicial /final
El programa incluird en el listado las facturas con aquellas formas de cobro cuyo cddigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Registro auxiliar

Codigo de Cliente
Introduzca el cédigo del cliente del cual posteriormente seleccionara los registros auxiliares.

Registro aux. inicial / final
El programa incluira en el listado las facturas de aquellos registros auxiliares cuyo cddigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.
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Fecha inicial / final
Esta entrada estara activada si la seleccion es por cliente, grupo de cliente, vendedor, forma de cobro o
registro auxiliar. EI programa incluira en el listado las facturas cuya fecha esté comprendida entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Agrupar
Esta entrada estara activada si la seleccion es por cliente, grupo de cliente, vendedor, forma de cobro o
registro auxiliar. Si marca esta casilla, las facturas de venta incluidas en el listado le apareceran
agrupadas por codigo de cliente, grupo de cliente, vendedor o registro auxiliar segun el tipo de
seleccion elegida.

Situacion
Indique la situacion en la que se deben encontrar las facturas de venta a incluir en el listado.

<Todas> Se incluiran todas las facturas de venta sin tener en cuenta su situacion.
Pendientes de Unicamente se incluiran aquellas facturas de venta que ya han sido facturadas, pero
contabilizar NO han sido pasadas a contabilidad.

NOTA Recuerde que para pasar las facturas de compra a contabilidad debe
realizar el Cierre del ciclo de facturacion que se encuentra en el
menu Facturacion de esta misma seccion.

Contabilizadas Se incluiran las facturas de venta que han sido traspasadas a contabilidad.

Incluir relacion de albaranes
Marque esta casilla si desea que le aparezcan en el listado la relacion de albaranes de venta que se
incluyen en cada una de la facturas.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra
indicar como desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de facturas de venta.
Impresion de facturas de venta.

Impresion y envio de facturas de venta

A esta ventana se accede al pulsar <F7> o al hacer clic en el botdn [Impreso] desde la ventana de
Mantenimiento de facturas de venta que aparece al seleccionar la opcion Mantenimiento de
facturas del menu Facturacion.
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Serie de facturacion
Indique la serie de facturacién a la que deben pertenecer las facturas de las que desea confeccionar el
impreso. Si deja esta entrada en blanco, el programa tendra en cuenta Unicamente las facturas que NO

posean serie.

Seleccionar por...
Elija la opcidn correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccién e indique los rangos a los
que pertenecen las facturas a confeccionar el impreso. Tiene seis tipos de seleccion:

NO° de factura
N©° de factura inicial / final
El programa confeccionara el impreso de aquellas facturas cuyo codigo esté comprendido entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive. Si no varia las entradas que se
ofrecen por defecto, obtendra el impreso de la factura actual.

Cliente
Codigo de cliente inicial / final
El programa confeccionara el impreso de las facturas de aquellos clientes cuyo cédigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Grupo de cliente
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Esta pestafia estara activada si ha marcado la casilla "Grupos de cliente" para la empresa actual, que se
encuentra en la pestana Clientes de la ventana Configuracién de empresas de la seccion Configuracion
de la aplicacion.

Cadigo de grupo inicial / final
El programa confeccionara el impreso de las facturas cuyo grupo de cliente esté comprendido entre
los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Vendedor

Cadigo de vendedor inicial / final
El programa confeccionara el impreso de las facturas de aquellos vendedores cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Forma de cobro

Cod. de forma de cobro inicial / final
El programa incluira en el listado las facturas con aquellas formas de cobro cuyo cédigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Registro auxiliar

Codigo del cliente
El codigo del cliente al que pertenecen los registros auxiliares a seleccionar.

Registro aux. inicial / final
El programa confeccionara el impreso de las facturas de aquellos registros auxiliares cuyo cddigo
esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha inicial / final
Esta entrada estara activada si la seleccién no es por nimero de factura. El programa confeccionara el
impreso de las facturas cuya fecha esté comprendida entre los valores introducidos para estas dos
entradas, ambos inclusive.

Copia para el cliente
Si marca esta casilla, por cada una de las facturas se confeccionaran el nimero de copias que haya
especificado en la entrada N° copias factura, que se encuentra en la pestafia Facturacion de la
ventana de Mantenimiento de clientes del cliente al que pertenece la factura. En caso contrario,
s6lo obtendra una copia de cada impreso. Por defecto esta casilla le aparece marcada.

Generar fichero
Si marca esta casilla, las facturas no se imprimiran, sino que se generara un fichero de cada una de
ellas. Los formatos en los que se generara este fichero pueden ser 3: PDF, PDF con firma digital y
Fichero camerfactura XLM (éstas 2 Ultimas opciones le apareceran Unicamente si tiene instalado el
modulo de facturacion electronica). Los archivos generados se almacenaran en la
carpeta \gestwin\doc_xxx, donde xxx es el codigo de la empresa actual.
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Enviar por correo (e-mail)
Si desea enviar las facturas generadas por correo electrénico, debe marcar esta casilla. Tenga en
cuenta que solo se seleccionaran a aquellos clientes que tengan una direccion de correo y el campo
Enviar fact. por correo activado en su ficha de cliente.

Excluir los ya enviados
Si ya ha realizado un envio anterior de facturas a través del correo, puede evitar que éstas se
vuelvan a enviar. Utilice esta opcién cuando haya emitido mas facturas pero el criterio de seleccion
empleado no le permita seleccionar Unicamente las facturas pendientes de envio.

Excluir clientes de correo
Marque esta opcion para evitar que se emita una copia impresa de la factura de los clientes que tienen
la opcién Enviar fact. por correo activada en su ficha.

Formato
En esta entrada debe indicar el formato de factura de venta que desea utilizar, y que previamente
debera haber dado de alta en la ventana de Mantenimiento de impresos que se encuentra en la
seccion Configuracion de la aplicacion. Si deja esta entrada en blanco el programa utilizara por
defecto el formato de factura de venta estandar, es decir el fichero ffv.fr3.

Puede modificar el formato de factura de venta estandar proporcionado al adquirir Gestwin, utilizando el
editor de informes incluido en la aplicacion.

Cuando acepte la seleccién, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de facturas de venta.
Listado de facturas de venta.

Generacion de facturas de venta

La Generacion de facturas de venta es un proceso de facturacion automatico que agrupa en una Unica
factura los albaranes pendientes de facturar pertenecientes al mismo cliente, que cumplan con las
condiciones impuestas en esta ventana.

Si por cualquier circunstancia desea excluir uno mas albaranes en este proceso, tendra que indicarlo desde la
ventana de Mantenimiento de albaranes de venta que se encuentra en esta seccion, activando la
opcién No facturar para cada uno de los albaranes que desee excluir de la factura.
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Serie de facturacion
Si introduce una serie de facturacion, el programa facturara los albaranes correspondientes a dicha
serie, asignando la misma a las facturas resultantes - la serie de los albaranes ha de coincidir con la de la
factura -. En caso contrario, el programa emitira las facturas de los albaranes en los que no se
especifico la serie.

Primer n° de factura
En esta entrada debe indicar el nimero que tomara la primera factura a crear. A partir de ésta, y para
cada nueva factura, el programa asignara el siguiente. Por defecto le aparece el siguiente al tltimo
numero de factura existente en el fichero de facturas de venta, para la serie indicada.

A continuacion elija los campos por los que se desea realizar la seleccion de albaranes a facturar, e indique
los rangos inicial y final en cada uno de los casos. Dispone de cinco tipos de seleccion:

Cliente
Codigo de cliente inicial / final
El programa incluird en el listado las facturas de aquellos clientes cuyo codigo esté comprendido entre

los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Desglosar por registro auxiliar
Separa los albaranes de un mismo cliente agrupandolos y facturandolos por registro auxiliar.

NOTA En la ventana de Generacion de facturas de venta que se muestra en esta pagina
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aparece el concepto 'Obra’ en lugar de 'Registro auxiliar' porque la descripcion de los
registros auxiliares es configurable. Puede ajustar el nombre de los mismos en la ventana
Configuracion de Empresas que encontrara en la seccion Configuracion de la
aplicacion.

Grupo de cliente

Esta pestaia estara activada si ha marcado la casilla Grupos de cliente para la empresa actual, que se
encuentra en la pestaria Clientes de la ventana Configuracion de empresas de la seccion
Configuracion de la aplicacion.

Codigo de grupo inicial / final
El programa incluird en el listado las facturas cuyo grupo de cliente esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Vendedor

Codigo de vendedor inicial / final
El programa incluira en el listado las facturas de aquellos vendedores cuyo codigo esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Forma de cobro

Cod. de forma de cobro inicial / final
El programa incluira en el listado las facturas con aquellas formas de cobro cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Registro auxiliar

Codigo del cliente
Puesto que los registros auxiliares son especificos de cada cliente, debe especificar el codigo del cliente
al que hacen referencia.

Registro aux. inicial / final
El programa incluira en el listado las facturas de aquellos registros auxiliares cuyo cédigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha albaran inicial / final
Indique el rango de fechas en el que deben estar comprendidos los albaranes de venta a incluir en las
facturas. Estas entradas junto con los valores anteriores, conformaran la seleccion de los albaranes.

Fecha de facturacion
Introduzca la fecha para las facturas que se crearan; esta fecha sera la que se asignara como fecha
factura y fecha valor de las facturas. Para mas informacidn consulte Mantenimiento de facturas de
venta.
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Importe minimo
Si introduce una cantidad en esta entrada, el programa facturara solo los albaranes cuyo importe sin I.
V.A. supere la cantidad indicada.

NOTA Deje en blanco esta entrada para facturar todos los albaranes, independientemente de su
importe.

Imprimir
Si marca esta casilla, una vez generadas las facturas le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir
para realizar las indicaciones oportunas para obtener los impresos de todas las facturas creadas.

El formato con el que se imprimiran las facturas depende de los formatos especificados para las series de
facturacion. Si desea obtener mas informacion al respecto, consulte Mantenimiento de series de facturacion.

Vea también...
Mantenimiento de facturas de venta.

Relacion de facturas de clientes

Mediante esta ventana obtendra un listado con la relacion de todas las facturas emitidas en un intervalo de
tiempo, agrupadas por cliente.

Serie inicial / final
Indique el rango de series de facturacion a la que deben pertenecer las facturas a incluir en el listado. Si
deja esta entrada en blanco, el programa tendra en cuenta todas las series de facturacion.

Grupo de cliente
Indique el grupo de cliente al que deben pertenecer las facturas a tener en cuenta en el listado. Si deja
esta entrada en blanco, el programa NO tendra en cuenta el grupo de cliente al que pertenecen las
facturas.

NOTA esta entrada estard activada si ha marcado la casilla Grupos de cliente para la empresa
actual, que se encuentra en la pestaina Clientes de la ventana Configuracion de
empresas de la seccion Configuracion de la aplicacion.

Fecha inicial / final
El programa incluira en el listado las facturas de venta cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cliente inicial / final
El programa incluira en el listado las facturas de venta de aquellos clientes cuyo cddigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Iniciar pagina con cada cliente
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Si marca esta casilla, cada vez que en el listado cambie el cliente propietario de las facturas, se hara en
una nueva pagina.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de facturas de venta.

Liquidacion de comisiones a vendedores

Mediante esta ventana obtendra una ficha de comisiones por cada uno de los vendedores seleccionados. En
ella le apareceran las facturas de los clientes asignados a cada uno de los vendedores, y las comisiones que
les corresponden.

Serie de facturacion
Indique la serie de facturacion a la que deben pertenecer las facturas a incluir en la liquidacion. Si deja
esta entrada en blanco, el programa tendra en cuenta Unicamente las facturas que NO posean serie.

Grupo de cliente
Indique el grupo de cliente al que deben pertenecer las facturas a tener en cuenta. Si deja esta entrada
en blanco, el programa NO tendra en cuenta el grupo de cliente al que pertenecen las facturas.

NOTA esta entrada estara activada si ha marcado la casilla "Grupos de cliente" para la empresa
actual, que se encuentra en la pestaiia Clientes de la ventana Configuracion de
empresas de la seccion Configuracion de la aplicacion.

Fecha inicial / final
El programa incluira en la liquidacion las facturas de venta cuya fecha esté comprendida entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Vendedor inicial / final
El programa confeccionara la liquidacion de aquellos vendedores cuyo cdodigo esté comprendido entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Mostrar comision real
Si NO activa esta casilla, el porcentaje de comision que le aparecera en el listado sera el indicado para
cada vendedor en la ficha del cliente - pestafia Facturacion de la ventana Mantenimiento de
clientes -. En caso contrario, el programa calculara el porcentaje real que esta recibiendo cada
vendedor, que es diferente al indicado en la ficha del cliente cuando se incluyen descuentos en la
factura.

Solo importes cobrados
Si se activa esta casilla, las comisiones se calcularan a partir de aquellas facturas cuyos efectos se
hayan anotados como cobrados.

Gestion COMERCIAL



Ventas 179

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar las comisiones.

Vea también...
Mantenimiento de vendedores

Impresion de documentos de cobro

Mediante esta ventana podra confeccionar los documentos de cobro (recibos) correspondientes a los efectos
de las facturas de venta.

NOTA  Sdlo se pueden imprimir los documentos de cobro de aquellas facturas de venta cuya forma de
cobro tenga marcada la casilla "Emitir documento de cobro" (Mantenimiento de formas de cobro).

Serie de facturacion
Indique la serie de facturacién a la que deben pertenecer las facturas de las que desea confeccionar los
documentos de cobro. Si deja esta entrada en blanco, el programa tendra en cuenta Unicamente las
facturas que NO posean serie.

Seleccionar por...
Elija la opcidn correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccion e indique los rangos a los
que pertenecen las facturas. Tiene 2 tipos de seleccion:

No© de factura

Factura inicial / final
El programa confeccionara los documentos de cobro de aquellas facturas cuyo codigo esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cliente y fecha

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le confeccionara los documentos
correspondientes a los efectos de cobro referentes a las facturas de todos los clientes, cuya fecha esté
comprendida en los Ultimos 30 dias.

Cliente inicial / final
El programa le confeccionara los documentos de los efectos a cobrar de las facturas de aquellos clientes
cuyo cadigo esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha inicial / final
El programa le confeccionara los documentos de cobro de aquellas facturas cuya fecha esté
comprendida entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive. Si activa la casilla
Fecha de vencimiento, las fechas introducidas haran referencia a la fecha de vencimiento de los
efectos de las facturas de venta.
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Grupo de cliente
Indique el grupo de cliente al que deben pertenecer las facturas a confeccionar los documentos de
cobro. Si deja esta entrada en blanco, el programa NO tendra en cuenta el grupo de cliente al que
pertenecen las facturas.

NOTA Esta entrada estara activada si ha marcado la casilla Grupos de cliente para la empresa
actual, que se encuentra en la pestaiia Clientes de la ventana Configuracion de
empresas de la seccion Configuracion de la aplicacion.

Fecha de emision
Si la fecha de vencimiento de los efectos incluidos en la seleccion es menor o igual a la fecha que ha
introducido en esta entrada, el programa le mostrara el texto "A la vista" en el espacio reservado para
la fecha de vencimiento en el documento de cobro. En caso contrario, le aparecera la fecha de
vencimiento del efecto.

Formato
En esta entrada debe indicar el formato del documento de cobro que desea utilizar, y que previamente
debera haber dado de alta en la ventana de Mantenimiento deimpresos que se encuentra en la seccion
Configuracion de la aplicacion. Si deja esta entrada en blanco el programa utilizara por defecto el
formato de documento de cobro estandar, es decir el fichero fdc.fr3.

Cuando acepte la seleccién, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el impreso.

Vea también...
Diario de documentos de cobro.
Mantenimiento deimpresos.

Diario de documentos de cobro

Mediante esta ventana podra obtener una relacion de todos los efectos correspondientes a las facturas de
venta.

Serie de facturacion
Indique la serie de facturacion a la que deben pertenecer las facturas que desea incluir en el listado. Si
deja esta entrada en blanco, el programa tendra en cuenta Unicamente las facturas que NO posean
serie.

Seleccionar por...
Elija la opcion correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccion e indique los rangos a los
que pertenecen las facturas. Tiene 2 tipos de seleccion:

N° de factura
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Factura inicial / final
El programa confeccionara de diario de documentos de cobro de aquellas facturas cuyo cédigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cliente y fecha

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le confeccionara el diario de los documentos
correspondientes a los efectos de cobro referentes a las facturas de todos los clientes, cuya fecha esté
comprendida en los Ultimos 30 dias.

Cliente inicial / final
El programa le confeccionara el diario de los documentos de los efectos a cobrar de las facturas de
aquellos clientes cuyo codigo esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas,
ambosinclusive.

Fecha inicial / final
El programa le confeccionara el diario de los documentos de cobro de aquellas facturas cuya fecha esté
comprendida entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive. Si activa la casilla
Fecha de vencimiento, las fechas introducidas haran referencia a la fecha de vencimiento de los
efectos de las facturas de venta.

Grupo de cliente
Indique el grupo de cliente al que deben pertenecer las facturas de los documentos de cobro. Si deja
esta entrada en blanco, el programa NO tendra en cuenta el grupo de cliente al que pertenecen las
facturas.

NOTA Esta entrada estara activada si ha marcado la casilla Grupos de cliente para la empresa
actual, que se encuentra en la pestana Clientes de la ventana Configuracion de
empresas de la seccion Configuracion de la aplicacion.

Solo los emitidos
Si marca esta casilla, Unicamente se incluiran aquellos efectos que hayan sido emitidos (o impresos).

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el impreso.

Vea también...
Impresion de documentos de cobro.
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Cierre del ciclo de facturacion

El proceso de Cierre del ciclo de facturacion afecta Unicamente a los albaranes que ya han sido
facturados. Las operaciones que realiza el programa al ejecutar esta opcion son las siguientes:

1.

5.

Genera el asiento contable (Mantenimiento de asientos contables de la Seccion Gestion
contable) y el registro de cada una de las facturas emitidas (Mantenimiento de facturas
emitidas de la Seccion Libros registro de I.V.A.).

Crea los efectos a cobrar correspondientes a las facturas, para la prevision de cobros. Las tareas que
realiza el programa en este caso depende de la forma de cobro y de los efectos que haya indicado en
las facturas (Mantenimiento de facturas de venta), teniendo en cuenta que solo creara efectos
comerciales a cobrar de aquellas facturas cuya forma de cobro tenga marcada la casilla Generar
efectos en su ficha (Mantenimiento de formas de cobro) y en la factura hayan lineas de efectos.
Por cada linea se generara un efecto con un nimero correlativo, empezando por el 1.

Asimismo, si en la pestaiia Gestion contable de la ventana Configuracion de Empresas que
encontrara en la seccién Configuracion de la aplicacion ha sefialado la casilla 'Desglose
completo de las subcuentas de efectos a cobrar', cada efecto generara un asiento contable de
cartera.

NOTA  Silaforma de cobro es al contado -con nimero de plazos igual a cero-, se generara
directamente el asiento de cobro de la factura y se creara el efecto a cobrar nimero 0 de la
Serie y N° factura correspondiente, asi como su anotacion de cobro.

Marca como Contabilizadas las facturas traspasadas. Si desea suprimir o modificar una factura que ha
sido contabilizada, debera recuperarla a través del proceso Recuperacion de facturas
contabilizadas que se encuentra en el menu Procesos de esta seccion.

Actualiza los datos econdmicos de clientes y articulos, tablas de consumo y comisiones de vendedores.

La informacion que solicita el programa se reparte en las entradas que se explican a continuacion.

Serie inicial / final

Introduzca las serie de facturacion a las que pertenecen las facturas a traspasar.

Fecha factura inicial / final

Indique en estas dos entradas la fecha inicial y final, respectivamente, entre las que estaran
comprendidas las facturas a traspasar.

Contabilizar

Por defecto, esta opcion aparece activada. Con ello el programa generara, de forma automatica, todo
lo descrito anteriormente. Si desactiva esta opcion, Unicamente se actualizaran los datos econémicos de
clientes y articulos, las tablas de consumo y las comisiones de vendedores, pero no se traspasara
ninguna informacién a contabilidad.
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Cuando finalice el proceso, se le mostrara por pantalla un listado indicandole las facturas que se han
contabilizado, y los asientos generados.

Vea también...
Recuperacion de facturas contabilizadas

Procesos

Desde este meny, al que Unicamente tiene acceso el usuario maestro, se pueden realizar operaciones
especiales relacionadas con las ventas.

Recuperacion de facturas contabilizadas

Para recuperar una factura de venta traspasada a contabilidad, el programa realiza las siguientes
operaciones:

1.- Quita la marca de "Contabilizada" de las facturas involucradas en la recuperacion, permitiéndole
introducir modificaciones en las mismas o suprimirlas. Una vez recuperadas y modificadas, puede
volverlas a traspasar mediante el proceso Cierre del ciclo de facturacion que se encuentra en esta
misma seccion.

2.- Borra las facturas emitidas de la Seccion de Libros de registro de 1.V.A., asi como los asientos
contables y los efectos comerciales a cobrar referentes a ellas.

3.- Actualiza los datos econdmicos de clientes y articulos, tablas de consumo y comisiones de
vendedores.
Importante: NO podra recuperar una factura de contabilidad si existen asientos referentes al cobro

de sus efectos, o estan remesados, ya sea algunos o todos. Antes de realizar este
proceso borre los asientos de cobro de todos los efectos referentes a las facturas
involucradas en la recuperacion.

Serie de facturacion
Introduzca la serie de facturacion a la que pertenecen las facturas a recuperar. Si desea recuperar
facturas de diferentes series, tendra que repetir el proceso para cada una de ellas.

N© factura inicial. / N° factura final
Indique en estas dos entradas la fecha inicial y final, respectivamente, entre las que estaran
comprendidas las facturas a recuperar. Puede consultar las facturas de venta existentes de la serie
actual, pulsando <F4> o sobre el boton Consulta. Le aparecera la ventana de Pre-seleccion de
registros, donde podra indicar el rango de fechas al que deben pertenecer las facturas a consultar.
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Vea también...
Mantenimiento de facturas de venta.

Supresion de albaranes

Mediante este proceso podra borrar un grupo de albaranes de venta no "Facturados” que pertenezcan a la
misma Serie y que tengan N° de albaran correlativo.

También puede suprimir albaranes, siempre que no estén "Facturados", desde la ventana de Mantenimiento
de albaranes de venta, pero con el inconveniente que debe borrarlos de uno en uno.

NOTA  Recuerde que si desea suprimir o modificar un albaran que ha sido "Facturado", debera borrar
previamente la factura en la que esta incluido.

Serie de facturacion
Introduzca la serie de facturacion a la que pertenecen los albaranes de venta a suprimir. Si desea
suprimir albaranes de diferentes series, tendra que repetir el proceso para cada una de ellas.

Ne albaran inicial. / N° albaran final
Indique en estas dos entradas la fecha del albaran inicial y final, respectivamente, entre los que deben
estar comprendidos los albaranes a suprimir. Para consultar los albaranes de venta existentes de la
serie actual, pulse <F4> o sobre el boton Consulta. Le aparecera la ventana de Pre-seleccion de
registros, donde podra indicar el rango de fechas al que deben pertenecer los albaranes a consultar.

Vea también...
Supresion de facturas de venta.

Supresion de facturas

Mediante este proceso podra borrar un grupo de facturas no "Contabilizadas" que pertenezcan a la misma
Serie y que tengan N° de factura correlativos, recuperando los albaranes contenidos en ellas para que
puedan ser modificados o facturados de nuevo.

También puede suprimir facturas, siempre que no estén "Contabilizadas", desde la ventana de Mantenimiento
de facturas de venta, pero con el inconveniente que debera borrarlas de una en una.

NOTA  Recuerde que si desea suprimir o modificar una factura que ha sido "Contabilizada", debera
recuperarla a través del proceso Recuperacion de facturas contabilizadas que se encuentra en
esta misma seccion.

Gestion COMERCIAL



Ventas 185

Serie de facturacion
Introduzca la serie de facturacion a la que pertenecen las facturas a suprimir. Si desea suprimir facturas
de diferentes series, tendra que repetir el proceso para cada una de ellas.

N© factura inicial. / N° factura final
Indique en estas dos entradas el n° de factura inicial y final entre los que estaran comprendidas las
facturas a suprimir. Para consultar las facturas de venta existentes de la serie actual, pulse <F4> o
sobre el botdn Consulta. Le aparecera la ventana de Pre-seleccion de registros, donde podra indicar el
rango de fechas al que deben pertenecer las facturas a consultar.

Vea también...
Recuperacion de facturas contabilizadas.

Exportacion e importacion de documentos de venta

Mediante esta ventana podra importar o exportar cualquier documento de venta, es decir: presupuestos,
pedidos de venta o albaranes de venta. También se exportaran las fichas de los clientes a los que
pertenecen los documentos, en el caso de no existir en la empresa destino. Las posibilidades de uso son
multiples, entre otras podra realizar lo siguiente:

1. Copiar movimientos de venta desde una empresa a otra.

2. Trasladar movimientos de venta desde un ordenador a otro.

3. Refundir los movimientos de varias empresas en una sola.

4. Refundir los movimientos de distintos ordenadores en un Unico ordenador.

Formato
Indique el formato de los ficheros que va a exportar. Dispone de dos opciones: el formato nativo de
GESTWIN (ficheros NexusDB) o texto delimitado por comas (ASCII).

Proceso
Indique en esta entrada el proceso que desea realizar. Las opciones de las que dispone son las
siguientes:

Exportar El proceso de exportacion consiste en copiar los documentos desde la empresa activa, o a
otra unidad de disco.

Importar Es la operacion opuesta a la exportacion. Consiste en copiar desde otra unidad de disco a
la empresa activa.

Destino
La aplicacion ofrece dos opciones para importar o exportar la informacion:

Fichero para exportar a una unidad de disco rigido o extraible. Al seleccionar esta
opcion, se activa el campo Path (Directorio).
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Correo electrénico (e- para poder exportar a una direccion de correo electrénico. Al seleccionar
mail) esta opcion se activa el campo Direccion de correo.

Path (directorio)
Indique el nombre de la unidad de disco origen en el caso de importaciones, y el de la unidad destino
para las exportaciones. Puede pulsar el boton [Examinar] para ver los directorios existentes en la
ventana de directorios.

Direccion de correo
Indique el cédigo de direccidn de correo electrénico a la que se enviaran los datos, en el caso de
exportar.

Si se trata de una exportacion, a continuacion debera realizar la seleccion de documentos a exportar, e
indicar los rangos inicial y final en cada uno de los casos.

Tipo de documento
Indique si los documentos que se exportaran seran presupuestos, pedidos o albaranes.

Situacion
Indique la situacion en la que se deben encontrar los documentos de venta a exportar (dependiendo del
tipo de documento):

Presupuestos Todos, Pendientes, Aceptados o cancelados

Pedidos de venta Todos, Pendientes de servir (totalmente), Pendientes de servir (total o
parcialmente), Parcialmente servidos o totalmente servidos

Albaranes de Formato GESTWIN: Todos, No facturables, Facturables, Pendientes de facturar

venta (todos), Pendientes de facturar(facturables), Facturados, Pendientes de
contabilizar o Contabilizados
Formato ASCII: Todos, No facturables o Pendientes de facturar

Todas las series
Indique si desea exportar los documentos de todas las series existentes. En el caso de que no marque
esta casilla, se activard la opcion Serie, para que pueda indicar la serie de facturacion de los
documentos a exportar.

NOTA Estas casillas no estan activas para los presupuestos, y para los pedidos Unicamente si
tiene marcada la opcion series en pedidos en la pestaria Ventas de la ventana
Configuracion de Empresas que encontrara en la seccion Configuracion de la
aplicacion.

Fecha inicial / Fecha final
El programa realizara la exportacion de aquellos documentos cuya fecha esté comprendida entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambas inclusive.

Cliente inicial / Cliente final
El programa realizara la exportacion de los documentos pertenecientes a aquellos clientes cuyo codigo
esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambas inclusive.
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Mantener las referencias a pedidos
Solo esta activa si se elige exportar albaranes.
Marque esta casilla si desea que las referencias a los pedidos, incluidas en los albaranes de compra,
sean exportados.

NOTA  Sdlo se guardara la referencia al pedido, pero no se incluiran los pedidos. Para ello debera
exportar los pedidos mediante este mismo proceso.
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Almaceén

Ficheros

Mediante este menu se accede a los ficheros maestros de la seccion.

Articulos

Mantenimiento de articulos

Mediante esta ventana podra dar de alta nuevos articulos, asi como dar de baja y modificar los datos de los
ya existentes.

La informacion que esta ventana solicita sobre el articulo esta condicionada a la configuracion especificada
para la empresa actual en la pestafa Articulos de la ventana de Configuracion de empresas de la Seccion
Configuracion de la aplicacion.

A continuacion se explican todas las opciones que pueden aparecer en la ventana, variables segln la
configuracion de la empresa.

Codigo
Es el cddigo identificativo del articulo. Introduzca un nuevo cédigo de articulo si desea efectuar una alta
0 uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El codigo del articulo es un texto alfanumérico
(letras y nimeros) de 13 caracteres.

Si el cddigo introducido no existe, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el articulo actual. Si dicho cddigo ya existe, la
aplicacion muestra la informacion del articulo asociado. En este caso, puede modificar el contenido de las
entradas - pulsando <Intro> o haciendo clic en el botén Aceptar para guardar los cambios -, o eliminar
el articulo - pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el botdn Suprimir -.

NOTA Una correcta codificacion le facilitara las busquedas y agilizara la obtencion de listados e
informes, por ello se aconseja que los cédigos sean de la misma longitud. Si desea, por
ejemplo, agrupar los articulos por alguna afinidad, puede utilizar los primeros digitos para
indicar de qué tipo de articulo se trata, o qué proveedor los sirve, ....

Si pulsa el botdn Resultados, le aparecera la ventana de Datos econdmicos de articulos del articulo actual.
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Descripcion
Introduzca una denominacion para el articulo. Se trata de un campo alfanumérico que admite hasta 60
caracteres.

Mas abajo aparecen 4 ¢ 5 pestafias en la ventana, dependiendo de la configuracion de la empresa, que son:
Datos generales, Precios , Aimacén, Anotacion y Tarifas; su contenido es el siguiente:

Datos generales
Puede acceder a la informacién contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Datos generales". En ella
debe introducir informacion general acerca del articulo como su descripcion, la familia a la que
pertenece, etc... .

Familia

Mediante esta entrada puede indicar la pertenencia del articulo actual a una determinada familia de
articulos. Si no desea incluir el articulo en una familia, deje esta entrada en blanco.

Para consultar las distintas familias existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el boton
Consulta. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana de Mantenimiento de familias, o pulsar sobre
el botdn Edicion cuando el cursor se encuentre en este campo

TipodeI.V.A.

NOTA

Introduzca el cddigo que identifica al tipo de 1.V.A. aplicado al articulo. Dicho cddigo debe estar
creado previamente mediante la ventana de Mantenimiento de tipos de I.V.A. del menUl Ficheros
de la seccién Libros Registro del I.V.A.. Esta entrada es de cumplimentacion obligatoria.

Para consultar los distintos tipos de I.V.A. existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el
botdn Consulta. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana de Mantenimiento de tipos de I.V.A.,
o pulsar sobre el botdn Edicion cuando el cursor se encuentre en este campo

Si un cliente o un proveedor tiene asignado en sus respectivas fichas un "Tipo fijo de I.V.A.",
éste tendra preferencia sobre el tipo de 1.V.A. asignado al articulo

No aplicar tipo fijo de I.V.A.

Si marca esta opcién, cuando el articulo sea adquirido por clientes 6 comprado a proveedores que
tengan asignado en sus respectivas fichas un tipo fijo de I.V.A. en el campo "TipodeI.V.A./R.E."
, éste no se aplicara; el tipo que se aplicara sera el de la ficha del articulo. Para mas informacién
consulte Mantenimiento de clientes y Mantenimiento de proveedores.

No aplicar retencion

Esta entrada estara activada si ha marcado para la empresa actual la casilla "Facturas emitidas
con retenciones" en la pestafia Gestion contable de la ventana Configuracion de empresas que
se encuentra en la secciéon Configuracion de la aplicacion.

Si marca esta opcidn, no se aplicara ninguin tipo de retencién al articulo cuando sea adquirido por
clientes 6 comprado a proveedores que tengan asignado en sus respectivas fichas un "tipo de
retencion". Para mas informacion consulte Mantenimiento de tipos de retencion.
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Codigo de barras
Introduzca el cédigo de barras del articulo. Este cddigo podra utilizarlo posteriormente para hacer
referencia al articulo en cuestion. Cada vez que introduzca dicho codigo de barras en un
documento de venta o compra, el programa lo convertira automaticamente en el cddigo del
articulo.

NOTA  Si utiliza codigos de barras EAN 13 puede comprobar si el codigo es correcto pulsando la tecla de
funcion <F11>. También puede hacer uso de esta funcion para generar el digito de control,
situando en la dltima posicion (13) un asterisco. Por ejemplo: si introduce 502523207095* y pulsa
<F11> la aplicacion completara el codigo, mostrando 5025232070954.

Medidas Fijas
Si activo en la pestafia de Ventas de la ventana de Configuracion de empresas (o en la de
Compras) la opcion de Largo x Ancho x Alto en Unidades, al marcar esta casilla podra fijar
unas medidas para el articulo en las casillas siguientes; de esta forma, cada vez que introduzca el
cddigo del articulo en una linea de un documento, los campos Largo, Ancho y Alto se
autocompletaran con los valores propuestos en las casillas de la ficha.
Asimismo, dejara de tener efecto el calculo automatico para Cristal seleccionable en la misma
ventana de Configuracion de Empresas.

Imagen
En la parte derecha de la ventana de mantenimiento de articulos, existe un recuadro para
incorporar opcionalmente una imagen asociada al articulo. Para hacerlo, hay que hacer clic con el
botén derecho del ratdn sobre el recuadro; apareceran tres opciones: Cargar la imagen (para
incorporar una imagen a la ficha), guardar la imagen (para guardar la imagen) y Limpiar (para
eliminar una imagen de la ficha).

Precios
Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Precios". En ella debe
introducir informacién acerca de los precios y descuentos, tanto de compra como de venta, del articulo.

Proveedor
En esta entrada introduzca el codigo del proveedor que suministra habitualmente el articulo,
aunque puede dejarla vacia.

Si activa la casilla Actualizar tarifas automaticamente - pestafia Compras de la ventana
Configuracion de la empresas -, cada vez que introduzca una linea en un albaran de compra, el
programa actualizara las tarifas de compra del articulo para el proveedor que tenga asociado en
esta entrada.

Para consultar los distintos proveedores existentes, puede pulsar sobre la tecla <F4> o sobre el
botén Consulta. Para crear uno nuevo puede ir a la ventana de Mantenimiento de proveedores
que aparece al seleccionar la opcion Proveedores del menl Ficheros que se encuentra la
Seccién Compras, o pulsar sobre el botén Edicidon cuando el cursor se encuentre en este campo.
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Precio de compra / Descuento
Si indica el precio de compra del articulo y el descuento que habitualmente se le aplica, el programa
propondra estas cantidades durante la introduccion de los documentos de compra.

También se pueden establecer precios y descuentos de compra desde las ventanas de
Mantenimiento de tarifas de compra y referencias por proveedor y Mantenimiento de tarifas por
clase que aparecen al seleccionar las respectivas opciones del ment Ficheros | Tarifas que se
encuentra la Seccion Compras. Si se establecen precios y descuentos de compras desde las
ventanas anteriores, el precio y/o descuento que propondra el programa en la introduccion de
documentos de compra seguira el criterio especificado en el Diagrama de aplicacién de precios y
descuentos de compra.

Precio de venta / Descuento
Si indica el precio de venta del articulo y el descuento que habitualmente se le aplica, el programa
propondra estas cantidades durante la introduccion de presupuestos, pedidos y albaranes de
venta.

También se pueden establecer precios y descuentos de venta desde las ventanas de Precios y
dtos. por cddigo de tarifas y articulo, Referencias, precios, recargos y dtos. por cliente y articulo,
Mantenimiento de tarifas por consumo y/o Mantenimiento de tarifas por clases que aparecen al
seleccionar las respectivas opciones del menu Ficheros | Tarifas que se encuentra la Seccién
Ventas. Si se establecen precios y descuentos de ventas desde las ventanas anteriores, el precio
y/o descuento que propondra el programa en la introduccion de presupuestos, pedidos y albaranes
de venta seguira el criterio especificado en el Diagrama de aplicacion de precios y descuentos de
venta.

I.V.A.incluido
Este campo estara activado si marco la casilla 'Precios de venta con I.V.A. incluido'enla
pestana Articulos de la ventana de Configuracion de empresas. En ese caso, debera indicar el
precio de venta del articulo con el I.V.A. incluido, ya que el campo de Precio se hallara
desactivado.

Si no marcd la opcion 'Precios de venta con I.V.A. incluido’, no podra entrar en este campo,
pero podra ver a titulo informativo el total I.V.A. incluido segun el importe del campo Precio.

Tasa RAEE / Ecotasa
Esta entrada estara activada si activo la casilla 'ECORAEE / Ecotasa' para la empresa actual en
la pestafia Articulos de la ventana de Configuracién de empresas.

NOTA Tenga en cuenta que la EcoTasa es un impuesto que le aplica por ley su proveedor en
determinados articulos y que se repercute directamente en la venta a clietnes. Soporta IVA pero
sobre él no se aplicara ninglin descuento que pueda hacerse, ni en albaran ni en factura.

Recargo
Esta entrada sélo le aparecera si activé Aplicar recargo en la pestafia Ventas de la ventana
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Configuracion de empresas. Este importe aparecera automaticamente cuando introduce el
cddigo del articulo en un albaran de ventas. Cuando se calcule el importe de la linea, el importe
especificado en este campo se sumara al precio de cada articulo.

Comision
Indique el porcentaje de comision a vendedores sobre el importe de venta del articulo.Este valor
sblo se tendra en cuenta si no tiene marcada la opcidn "Comision por cliente" para la empresa
actual en la pestaiia Vendedores de la ventana de Configuracion de empresas que se encuentra en
la Seccion Configuracion de la aplicacion.

Para mas informacion consulte Mantenimiento de vendedores con comision por articulos.
Articulo en oferta

Sefiale esta casilla si desea introducir un precio y/o descuento especial para este articulo durante
un determinado periodo de tiempo. Al hacerlo, se activaran los campos que se muestran:

Articulo en oferta ]
Desde el 01/04{2009 |« | hasta el 1500412009 ||
Precio de venka 0,53480 LY. 4, incluida 1,00
Descuenta o

Introduzca el intervalo de fechas para el cual el precio y/o descuento que se aplicara al articulo en
cualquier documento de venta seran los indicados.

Margen comercial
Indique el tanto por ciento de beneficio que desea para el articulo actual. Tenga en cuenta que si
este campo esta relleno, cada vez que cambie el precio de compra de la ficha, cambiara
automaticamente el precio de venta de acuerdo con el porcentaje indicado en esta casilla.

Almacén
Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Almacén". En ella debe
introducir informacion acerca del almacén y ubicacion donde se encuentra el articulo, los stocks maximos
y minimos, etc... .

Almacén / Ubicacion
Introduzca el codigo del almacén y la ubicacion en el mismo en la que sera almacenado el articulo.
Tanto el almacén como la ubicacion indicados apareceran por defecto al incluir el articulo en un
pedido o albaran, ya sea de compra como de venta.

La entrada Almacén estard activada si tiene marcada para la empresa actual la casilla "Multi-
Almacén" en la pestaiia Almacén de la ventana Configuracion de empresas. La entrada Ubicacion
estara activada si tiene marcada la casilla "Activar el uso de ubicaciones" en la pestaiia Almacén y
"Ubicaciones" en la pestaiia Articulos de la ventana de configuracion.
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NOTA Siun almacén posee ubicaciones, debe especificar obligatoriamente una ubicacion valida
para el almacén.

Para mas informacion consulte Mantenimiento de almacenes y Mantenimiento de ubicaciones.

"Stock"” minimo
Indique la cantidad minima que se ha de tener del articulo en cada uno de los almacenes
existentes. A partir de esta informacion, el programa le advertira de la necesidad de reposicién del
articulo mediante un listado de disponibilidad al que accedera al seleccionar la opcion Listado de
articulos bajo minimos y en exceso del ment Existencias de esta misma seccion.

"Stock" maximo
Si de un determinado articulo no desea tener en stock mas de una determinada cantidad por cada
almacén, se indicara en esta entrada. En caso contrario, déjela en blanco. La opcién Listado de
articulos bajo minimos y en exceso, también informa de los articulos que superan el maximo stock
deseado.

Unidades por "pallet"
Esta entrada estara activada solo si tiene marcada la opcion "Pallets"” para la empresa actual en
la pestaiia Articulos de la ventana de Configuracion de empresas que se encuentra en la Seccién
Configuracion de la aplicacion.

Indique las unidades del articulo actual que se incluyen en cada "pallet". Posteriormente podra
configurar los impresos de presupuestos, pedidos y albaranes, para incluir el nimero de pallets, el
cual se calculara a partir de las unidades. También podra solicitar etiquetas de albaranes y pedidos
agrupandolas por pallet.

Unidades por caja
Esta entrada estara activada solo si tiene marcada la opcion "Cajas" para la empresa actual en la
pestaia Articulos de la ventana de Configuracion de empresas que se encuentra en la Seccion
Configuracion de la aplicacion.

Indique las unidades del articulo que contiene cada caja. Posteriormente en la confeccién de
presupuestos, pedidos y albaranes, cuando introduzca el nimero de cajas, el programa calculara
automaticamente las unidades. También podra solicitar etiquetas de albaranes y pedidos
agrupandolas por caja.

Bultos / Kg. / Volumen
Esta entrada activada sdlo si tiene marcada la opcion "Bultos / Kilos / Volumen" para la
empresa actual en la pestafia Articulos de la ventana de Configuracion de empresas que se
encuentra en la Seccion Configuracion de la aplicacion.

Indique las cantidades correspondientes a cada concepto. El programa lo tendra en cuenta: al
imprimir etiquetas de envio -emitiendo una etiqueta por bulto-, en el listado de carga para envios
de pedidos y albaranes y, opcionalmente, para mostrar los acumulados correspondientes en
pedidos, albaranes y facturas de venta.
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Obsoleto (no usar)
Si marca esta casilla, el articulo se considerara Obsoleto, con lo cual no se incluirad en ningln listado
de existencias (a menos que se solicite expresamente) ni aparecera cuando hagamos una consulta
para incluir articulos en documentos. Unicamente aparecen con un tono mas claro cuando se realiza
una consulta desde esta misma ventana de mantenimiento de articulos.

Tarcg Marco de ventana
. “ATAS PATAS DE TUBD 25
Articulo
obsoleta ™ EG-LIM PEGATIMA LIM
erFil perfil de venkana
aerfill perfil superior

No afectar a stock
Si marca esta casilla, el articulo actual no se considerara a la hora del célculo de existencias.

Anotacion
Puede acceder a la informacidn contenida en ella pinchando sobre la pestafia Anotacién. En ella tiene la
posibilidad de introducir informaciéon complementaria sobre el articulo, asi como bloquear el registro para

impedir que se realice ninglin documento con este cliente y mostrar un aviso en el momento de confeccionar
un documento con el cliente.

Catos generales | Envvios | Facturaodn | Cobwos | Ancltaciones

Pulse <Doble-Chck> para editar con farmate y
< hift> = <[ntro> para insertar saltes de linga.

Aviso

Cuidade : no adwitr ningln pedids sn gue firme previamente el impreso 2344,
Avisar al encargado sl pone algin impedimento.

Mastrar aviso o
Bloguear & registro

Anotacion
En este campo puede introducir cualquier texto complementario del articulo, o un texto que luego desee
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mostrar asociado al articulo en cualquier impreso. Para que esta informacion aparezca en un impreso
debe ser afiadido durante el disefio del mismo.

Aviso
Aqui puede introducir un texto de aviso que se mostrara cada vez que se utilice el cddigo de este
articulo en cualquier otro lugar de la aplicacién. Para activar esta opcidn hay que marcar el siguiente
campo.

NOTA Los dos campos anteriores admiten la inclusion de texto enriquecido, es decir, con formato. Si
introduce el texto directamente en la casilla del campo éste se introduce como texto normal o sin
formato. Pulse sobre el botdn [...] situado en la cabera del campo o haga <doble-click> con el
ratdn sobre el mismo para acceder a la ventana de introduccion de texto con formato.

Mostrar aviso
Marque esta opcion si desea que el texto incluido en el campo anterior se muestre cuando cualquier
usuario utilice el cédigo de este articulo en cualquier documento de la aplicacién.

Tarifas de venta
Esta pestafia le aparecera si activo la casilla Tarifas por cddigo de tarifa en la pestaia Clientes de la ventana
de Configuracion de empresas. El aspecto de la pestafia es el siguiente:

Datos generales | Precios | Almacén | Anokacion | Tarifas de venta

Codigo Descripcion Precio Descuento

01 Tarifa 1

nz Tarifa 2

03 Tarifa copia 0,108z 5
5 Muewa Tarifa 0,105z

Pestafia Tarifas de venta del mantenimiento de articulos

Desde aqui podra introducir los precios y descuentos a aplicar en cada una de las tarifas existentes, al igual
que lo haria desde el mantenimiento de Tarifas de venta.

En la parte inferior de la ventana le aparecen los siguientes botones:

|ﬁ Rejila || Si pulsa este boton, le apareceré la ventana de Rejilla de

modificacién de articulos, donde podra consultar o modificar
campos de varios articulos simultaneamente.

|E Mavirien, || Si pulsa este botdn le aparecera la ventana de Ficha de

movimientos de articulos para el articulo actual.
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Si pulsa este botdn, le aparecera la ventana de Datos
|m Resultados ||

economicos de articulos, del articulo actual.

Vea también...
Edicion de lineas de detalle.
Mantenimiento de familias.
Mantenimiento de tarifas de venta.
Listado de articulos.
Impresion de etiquetas de articulos.

Listado de articulos

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana de
Mantenimiento de articulos que aparece al pulsar la opcion Articulos del menu Ficheros | Articulos.

Seleccionar y agrupar por...
Elija la opcidn correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccion e indique los rangos a los
que pertenecen los articulos a incluir en el listado. Existen 3 tipos de seleccion:

Codigo de articulo

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los
articulos existentes en la empresa actual.

Caodigo inicial / Cadigo final
El programa incluira en el listado los articulos cuyo cédigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Familia

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los

articulos existentes en la empresa actual, agrupados por la familia a la que pertenecen.

Caodigo inicial / Cadigo final

El programa incluira en el listado los articulos pertenecientes a aquellas familias cuyo codigo esté

comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.
Proveedor

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los
articulos existentes en la empresa actual, agrupados por el proveedor indicado en la ficha de cada uno.
Caodigo inicial / Cadigo final

El programa incluira en el listado los articulos cuyo codigo de proveedor asignado esté comprendido
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entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Modelo

El listado de articulos puede pedirse de 4 formas distintas:
Datos mas Se incluiran el cédigo y nombre del articulo, los precios y dtos. de compra y venta,
representativos el tipo de IVA y la comision
Todos los datos del Se incluiran TODOS los datos de la ficha del articulo.
articulo .
Lista de precios de Unicamente apareceran el precio de compra, dto., tipo de IVA y precio con IVA.
compra )
Lista de precios de Unicamente apareceran el precio de venta, dto,. tipo de IVA y precio con IVA.
venta

Ordenar alfabéticamente
Si activa esta opcidn, los articulos incluidos en el listado apareceran ordenados alfabéticamente.

No valorar
Si marca esta opcidn, los articulos incluidos en el listado apareceran sin ninguna valoracion.

Precios con I.V.A. incluido
Esta casilla solo esta activada para los 2 primeros modelos de listado ( en los otros dos ya aparece el
precio con I.V.A.). Si se activa esta opcion, el precio que se mostrara para cada uno de los articulos
sera el resultante de aplicar a cada uno de ellos el tipo de IVA indicado en su ficha.

Mostrar descuentos
Esta casilla solo esta activada si se ha seleccionado el modelo 'Lista de precios de compra' o 'Lista de
precios de venta'. Si se marca, en el listado aparecera una columna adicional con el % de descuento
indicado en la ficha del articulo.

Incluir articulos obsoletos
De manera predeterminada, los articulos marcados como obsoletos NO se incluyen en ningun listado.
Marque esta casilla si desea que aparezcan en este listado.

Mostrar codigos de barras (incluye las anotaciones de la ficha)
Al marcar esta opcion, en el listado se incluiran los codigos de barras de cada articulo, asi como las
anotaciones de su ficha.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de articulos.
Impresion de etiquetas de articulos.
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Impresion de etiquetas de articulos

A esta ventana se accede al pulsar <F8> o al hacer clic en el botén Etiquetas desde la ventana de
Mantenimiento de articulos que aparece al seleccionar la opcion Articulos del menu Ficheros | Articulos.

Seleccionar por...

En primer lugar debe indicar los articulos para los cuales desea obtener las etiquetas. Para ello dispone de
dos tipos de seleccion: mediante una relacion de articulos (ya sea especificando un rango de codigos o
indicando cédigos individuales no consecutivos) o indicando un rango de familias.

Codigo
Puede especificar un rango de articulos, o bien indicar los codigos de los articulos a incluir en la
confeccion de las etiquetas. Por defecto le aparecera el cddigo del articulo actual.
También puede indicar el nimero de etiquetas que desea de cada articulo individualmente. Por defecto
aparece 1 etiqueta por articulo.

Seleccionar por ...

| adigo |Eami|ia

Codigo articulo WOO0oo1 ESQUINERA LRMA

WO0oo 1 ESQUINERA LRMA
Ne de copias 1
Cadian Descripeion Mo Copias
> INO0001 ESQUIMERA LIRMA 1
Etiquetas por codigo
Familia

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le confeccionara las etiquetas
correspondientes a todos los articulos incluidos en todas las familias.
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c.j.jig.;.| Eamilia |
Cadigo Familia
LEZ

Rango de familias

Codigo inicial / Cédigo final
El programa le confeccionara las etiquetas de aquellos articulos, cuyo codigo de familia esté
comprendida entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

N© de copias
Indique el nimero de copias que desea obtener de cada etiqueta para todos los articulos
seleccionados.

Tarifa
Indique, si esta utilizando las tarifas de venta, la tarifa a la que corresponde el precio que desea
detallar en las etiquetas. Por defecto, el programa le imprimira el precio de venta de la ficha del articulo

Primera posicion
Indique la posicién de la primera etiqueta a imprimir. Si esta reutilizando una hoja de etiquetas y ya ha
gastado algunas de ellas, puede empezar a imprimir desde la posicion que indique.

Formato
En esta entrada debe indicar el formato de la etiqueta que desea utilizar, y que previamente debera
haber dado de alta en la ventana de Mantenimiento de impresos que se encuentra en la seccién
Configuracion de la aplicacion. Si deja esta entrada en blanco el programa utilizara por defecto el
formato de etiquetas de articulos estandar, es decir el fichero fea . fr3.

Puede modificar el formato de etiquetas, o afiadir nuevos formatos que podra seleccionar en el
momento de imprimir las etiquetas, utilizando el editor de informes de la aplicacion.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra
indicar como desea visualizar las etiquetas.

Vea también...
Mantenimiento de articulos.
Mantenimiento de tarifas de venta
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Rejilla de modificacién de articulos

B4 Reiila |'

Cuando pulse el botdn , le aparecera una ventana de pre-seleccion con 3 opciones:

Sele
Elija

ccionar y agrupar por...
la opcidn correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccion e indique los rangos a los

que pertenecen los articulos a incluir en la rejilla. Existen 3 tipos de seleccién:

Codigo de articulo

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, se incluiran en la rejilla todos los articulos
existentes en la empresa actual.

Cadigo inicial / Codigo final
El programa incluira en la rejilla los articulos cuyo cédigo esté comprendido entre los valores introducidos
para estas dos entradas, ambos inclusive.

Familia

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto,se incluirdn en la rejilla todos los articulos existentes
en la empresa actual, agrupados por la familia a la que pertenecen.

Cadigo inicial / Codigo final
El programa incluira en la rejilla los articulos pertenecientes a aquellas familias cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Proveedor

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, se incluiran en la rejilla todos los articulos
existentes en la empresa actual, agrupados por el proveedor indicado en la ficha de cada uno.

Cadigo inicial / Codigo final
El programa incluira en la rejilla los articulos cuyo codigo de proveedor asignado esté comprendido entre
los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Incluir articulos obsoletos

De manera predeterminada, los articulos marcados como obsoletos NO se incluyen en ningun listado.
Marque esta casilla si desea que aparezcan en esta rejilla.

| Codigo Descriprion Cod. de barras | Famil Prawvee: Precio compra | % Do, |% Dta. |Bultos Kilos Volumen

¥, CALEFACCIO  PUNTO EMCHUFE CALEFACCION CALEFACCIO 23,5400 0
L COM PUNTO DE LUZ CONMUTADC L COM 27,0800 o0
+CRUCE PUNTO DE LUZ CONMUTADD CRUCE . CRUCE 45,8000 0
+ ENCHUFE PUNTC EMCHLIFE NORMAL + ENCHUFE 15,8900 0
0004 RR P4 ARTICULG ANTERIOR o004 RRPA 0
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Rejilla de consulta y modificacion de articulos

Desde esta rejilla, podra efectuar consultas y cambios en los diferentes campos de la ficha de cada articulo
mas comodamente, cuando se trate de una modificacion masiva de datos.

Si hace clic con el raton en el asterisco situado en la parte superior izquierda de la rejilla, podra afiadir o
eliminar columnas.

Mantenimiento de familias

Una familia es una agrupacién de articulos por alguna caracteristica comun. Las familias de articulos resultan
utiles cuando se desean realizar las siguientes operaciones:

¢ Asignar subcuentas de compras y ventas comunes para los articulos agrupados en una misma familia.
Estas subcuentas se estableceran desde la opcion Relaciones contables de Familias de la seccion
Compras para las subcuentas de compras, y la opcién Relaciones contables de Familias de la seccién
Ventas para las subcuentas de ventas.

¢ Para establecer comisiones a vendedores por familias, mediante la ventana Tabla de tipos de comisién por
familia de la seccion de Ventas.

e Operaciones de cambio de precio.

Mediante esta ventana podra crear nuevas familias de articulos o modificar los datos de las ya existentes en
el fichero de familias, asi como asignar descuentos en tarifas por familia.

Caodigo
Es el cddigo identificativo de la familia. Introduzca un nuevo cédigo de familia si desea efectuar una alta
0 uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El cddigo de la familia es una cadena
alfanumérica de 3 caracteres.

Si el cddigo introducido no existe, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para la familia actual. Si dicho cddigo ya existe, la
aplicacion muestra la informacion de la familia asociada. En este caso, puede modificar el contenido de
las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en el botén Aceptar para guardar los cambios-, o
eliminar la familia - pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el botdn Suprimir -.

A continuacion le apareceran 2 pestafias:

Datos Generales

Descripcion
Introduzca una breve descripcion para la familia que esta creando o puede modificarla si ya existe.

Tarifas de venta
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Esta pestaiia le aparecera si activo la casilla Tarifas por codigo de tarifa en la pestana Clientes de la
ventana de Configuracion de empresas. El aspecto de la pestafia es el siguiente:

Datos generahgs IariFas de wenka

Cad, |Descripcian % Do,
01 Tarifa 1
0z Tarifa 2

03 Tarifa copia
Tarifa especial
5 Muewa Tarifa 10,0

Pestafia Tarifas de venta del mantenimiento de familias

Desde aqui podra introducir los descuentos a aplicar en cada una de las tarifas existentes, al igual que lo
haria desde el mantenimiento de Tarifas de venta.

Vea también...
Mantenimiento de los ficheros de datos.
Mantenimiento de articulos.
Listado de familias.

Listado de familias

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana Mantenimiento
de familias que aparece al seleccionar la opcién Familias del menu Ficheros | Articulos.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todas las familias, no
ordenado.

Desde el codigo / Hasta el codigo
El programa incluira en el listado, las familias cuyo cddigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccion, le aparecerd la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de familias.
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Mantenimiento de clases

En la aplicacion puede configurar hasta tres clases diferentes ( clase A, clase B y clase C ) para los articulos.
Para ello debera acceder a la pestafia Articulos de la ventana Configuracién de empresas que se encuentra
en la seccidon Configuracion de la aplicacion.

Por cada una de las clases le aparecera una entrada en el menu Ficheros | Articulos, con el nombre que
les haya asignado en la ventana de Configuracion de empresas. Por ejemplo, sicomo nombre de la clase
A introdujo 'Talla' y como clase B "Color", estas seran las opciones que le aparezcan en el mend.

Mediante las ventanas de mantenimiento, podra asignar un codigo y una descripcion para los tipos
pertenecientes a cada clase (clase A, clase B y clase C).

Si configura la empresa para la utilizacion de clases, le apareceran las entradas para introducir los valores
correspondientes a las clases tanto en presupuestos, pedidos y albaranes de venta, como en ofertas,
pedidos y albaranes de compra.

Vea también...
Mantenimiento de los ficheros de datos.
Listado de clases.

Listado de clases

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana Mantenimiento
de clases que aparece al seleccionar la opcion de la clase correspondiente del ment Ficheros | Articulos.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los cddigos de
la clase.

Desde el cadigo / Hasta el codigo
El programa incluira en el listado los codigos de la clase que estén comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de clases.
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Codigos de barras

Desde esta ventana tiene la posibilidad de asignar varios cddigos de barras a un mismo articulo; incluso, si
activo las clases en la pestafia articulos de la ventana de Configuracion de Empresas, puede asignar codigos
de barras para cada clase de un mismo articulo.

Codigo
Introduzca el codigo de barras que asignara al articulo. Puede tener un maximo de 13 caracteres.

Articulo
Introduzca el cddigo del articulo al que se asignara el codigo de barras. Puede utilizar el Boton Consulta o
pulsar <F4> para consultar los articulos dados de alta.

NOTA Sien la pestafia Articulos de la ventana de Configuracion de empresas, establecio clases en
la configuracion de los articulos, a continuacion apareceran las entradas correspondientes
por si desea asignar el cédigo de barras a una clase en particular del articulo

Vea también...
Mantenimiento de articulos.
Mantenimiento de clases.
Listado de cddigos de barras.

Listado de codigos de barras

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana Mantenimiento
de cddigos de barras que aparece al seleccionar la opcion Codigos de barras del menu Ficheros |
Articulos.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los articulos
que poseen codigos de barras.

Desde el cédigo / Hasta el cédigo
El programa incluira en el listado aquellos articulos que posean codigos de barras y ademas su codigo
esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de cddigos de barras.
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Almacenes

Mantenimiento dealmacenes

Mediante esta ventana podra crear nuevos almacenes o modificar los datos de los ya existentes en el fichero
de almacenes.

Esta opcion solo aparece si para la empresa actual en la pestafia Almacén de la ventana de Configuracion de
empresas que se encuentra en la Seccion Configuracion de la aplicacion tiene activa la opcion "Multi-
Almacén". Con ello el programa permite llevar el control de las existencias en varios almacenes asi como el
calculo de los costes medios dentro de cada almacén.

Codigo
Es el cadigo identificativo del almacén. Introduzca un nuevo codigo si desea efectuar una alta, o uno
existente para bajas, consultas o modificaciones. El cdigo del almacén es una cadena alfanumérica de
2 caracteres.

Si el cadigo introducido no existe, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el almacén actual. Si dicho cédigo ya existe, la
aplicacion muestra la informacion del almacén asociado. En este caso, puede modificar el contenido de
las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en el botén Aceptar para guardar los cambios-, o
eliminar el almacén - pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el botdn Suprimir -.

Descripcion
Introduzca una breve descripcion para el almacén si lo esta creando o puede modificarla si ya existe.

Rotura de stocks
Puede suceder que desee realizar un inventario de un almacén en un momento determinado, y no
quiera que se consideren las existencias generadas por los movimientos anteriores al inventario. La
rotura de stocks hace que en las consultas de existencias sdlo se tengan en cuenta los movimientos
posteriores o de la fecha de rotura de stocks que indique en el campo Fecha de esta ventana.

El proceso a seguir para realizar una rotura de stocks seria el siguiente:

¢ Realice un movimientode almacén de inventario con la fecha a partir de la cual desea volver a contar
existencias.

o En esta ventana, marque la casilla Rotura de stocks, y en el campo fecha introduzca la fecha del
movimiento de almacén realizado.

¢ Ejecute una Reconstruccion de resultados.

NOTA Tenga en cuenta que la rotura de stocks Unicamente esta relacionada con las existencias.
Usted podra seguir consultando movimientos de articulos anteriores a la rotura, aunque
éstos no se consideraran para el calculo de existencias.

Vea también...
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Mantenimiento de ubicaciones.
Movimientos de almacén.

Consulta de existencias de articulos.
Listado de almacenes.

Listado de almacenes

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana Mantenimiento
de almacenes que aparece al seleccionar la opcion Almacenes del ment Ficheros | Almacenes.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos las almacenes
existentes en la empresa actual.

Desde el codigo / Hasta el codigo
El programa incluira en el listado aquellos almacenes cuyo cddigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de almacenes.

Mantenimiento de ubicaciones

Mediante esta ventana podra crear nuevas ubicaciones dentro de los almacenes o modificar los datos de las
ya existentes en el fichero de ubicaciones.

Esta ventana solo aparece si para la empresa actual en la pestaiia Aimacén de la ventana Configuracion de
empresas que se encuentra en la Seccién Configuracion de la aplicacion tiene activa la opcion "Activar
el uso de ubicaciones". Con ello el programa permite llevar el control tanto de existencias como de costes
medios de los articulos a nivel de ubicaciones dentro de los almacenes.

Almacén
Introduzca el codigo de un almacén existente, para el cual desea crear, modificar o suprimir las
ubicaciones.

Codigo
Es el codigo identificativo de la ubicacion dentro del almacén. Introduzca un nuevo codigo si desea
efectuar una alta, o uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El cddigo de la ubicacién es
una cadena alfanumérica de 5 caracteres.

Si el cddigo introducido no existe, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para la ubicacion actual. Si dicho cddigo ya existe, la
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aplicacion muestra la informacion de la ubicacion asociada. En este caso, puede modificar el contenido
de las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en el botén Aceptar para guardar los cambios-, o
eliminar la ubicacion - pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el boton Suprimir -.

Descripcion
Introduzca una breve descripcion para la ubicacion si la esta creando o puede modificarla si ya existe.

Vea también...
Mantenimiento de almacenes.
Listado de ubicaciones.

Listado de ubicaciones

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana Mantenimiento
de ubicaciones que aparece al seleccionar la opcién Ubicaciones del menu Ficheros | Almacenes.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos las
ubicaciones de los almacenes existentes en la empresa actual.

Desde el codigo / Hasta el codigo
El programa incluira en el listado las ubicaciones de aquellos almacenes cuyo cédigo esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de ubicaciones.

Tipos de movimiento de almacen

Los tipos de movimiento de almacén se utilizan para clasificar las operaciones realizadas con los articulos,
desde la opcion Mantenimiento de movimientos de almacén del men( Movimientos.

Mediante esta ventana podra crear nuevos tipos de movimiento de almacén o modificar los datos de las ya
existentes en el fichero de tipos de movimiento.

Codigo
Es el codigo identificativo del tipo de movimiento. Introduzca un nuevo cddigo de tipo de movimiento si
desea efectuar una alta, o uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El cddigo del tipo de
movimiento es una cadena numérica de 2 caracteres, que debe estar comprendida entre 20 y 99. El
resto son cddigos reservados por la aplicacion. Para obtener una lista acerca de los tipos de movimiento
reservados consulte Tipos de movimiento reservados por la aplicacion.
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Si el cddigo introducido no existe, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el tipo actual. Si dicho cddigo ya existe, la
aplicacion muestra la informacion del tipo asociado. En este caso, puede modificar el contenido de las
entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en el botdn [Aceptar] para guardar los cambios-, o eliminar
el tipo - pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el botdn [Suprimir] -.

Descripcion
Introduzca una breve descripcion para el tipo de movimiento que esta creando o puede modificarla si ya
existe.

No afectar al coste
Si marca esta opcion los movimientos efectuados utilizando este tipo de movimiento de almacén no
afectaran al coste medio y coste Ultima entrada de los articulos que ya existen en el almacén. Esta
opcion permite realizar operaciones de traspaso entre almacenes (o cualquier otro tipo de entrada) sin
tener que preocuparnos de asignar un precio adecuado al articulo para que éste no desvirtte los
precios medios calculados a partir de las compras o entradas valoradas.

Vea también...
Tipos de movimiento reservados por la aplicacion.
Mantenimiento de movimientos de almacén.
Listado de tipos de movimientos de almacén.

Tipos de movimiento reservados por la aplicacion

Tipos de movimiento de almacén reservados por la aplicacion

Los tipos de movimiento de almacén que el programa tiene reservados son los siguientes:
N° Tipo Descripcion

1 Inventarioinicial Movimiento generado al utilizar la opcién Cierre del ejercicio comercial del
menU Procesos en la seccion Resultados. Mediante este movimiento el
programa traspasa las existencias de los articulos al siguiente ejercicio.

Usted también puede realizar un movimiento de este tipo si desea introducir el
inventario manualmente, ya sea a principio del ejercicio, o en cualquier fecha
si realiza una Rotura de stock.

2..3 Reservado Reservado para uso futuro
4 Entradaenalmacén  Movimiento que se puede utilizar para cualquier entrada (distinta a albaran de
compra).
5 Salidadealmacén Movimiento que se puede utilizar para cualquier salida (distinta a albaran de
venta).
6 Fabricacion Este tipo de movimiento hace referencia al proceso de fabricacion de un

articulo. Si tiene activada la opcion Altas propias por fabricacion en la
pestafia Almacén de la ventana Configuracion de empresas, cuando
realice una entrada de este tipo para un articulo en un almacén, saldran sus
componentes, establecidos desde el Mantenimiento de listas de materiales.

Gestion COMERCIAL



Almacén 211

7 Dispuesto para Este tipo de movimiento hace referencia a la cantidad de componentes
fabricacion utilizados en el proceso de fabricacion de un articulo.
8 Despiece Utilice este tipo de movimiento con articulos que posean una lista de

materiales con la casilla desglosar marcada - Mantenimiento de listas de
materiales -. Con dicho movimiento, cada vez que indique una salida de
almacén de un articulo entraran sus componentes y cuando indique una
entrada saldran sus componentes.
9 Fabricacién defectuosa Este tipo de movimiento hace referencia a la cantidad de articulos defectuosos

que han aparecido en el proceso de fabricacion de un articulo.

10 Ofertas Una oferta generada a partir del mantenimiento de ofertas de la aplicacion. El
resto de las entradas hacen referencia a tipos de movimientos directamente
relacionados con el mantenimiento correspondiente.

11 Pedido de compras Pedido de compras

12 Compras Albaranes de compra

13 Presupuestos Presupuestos

14 Pedido de ventas Pedido de ventas

15 Ventas Albaranes de venta

16 Capturador Movimientos generados a partir de un capturador de datos.

17 Bascula Operaciones que tienen su origen en un aparato externo de medida (bascula,
maauinas de conteo, etc..)

18 Consumos Movimientos generados a partir de una relaciéon de consumos habituales de

clientes (Preventa y autoventa).

NOTA Los tipos de movimiento comprendidos a partir del 10 se generan automaticamente a partir del
mantenimiento de cada tipo de documento, y no pueden introducirse manualmente.

Ver también
Mantenimiento de listas de materiales

Listado de tipos de movimiento de almacen

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana Mantenimiento
de tipos de movimiento de almacén que aparece al seleccionar la opcion Tipos de movimiento de
almacéndel menu Ficheros.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los tipos
existentes.

Desde el codigo / Hasta el codigo
El programa incluira en el listado los tipos de movimiento de almacén cuyo cddigo esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccién, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.
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Vea también...
Mantenimiento de tipos de movimiento de almacén.

Mantenimiento de listas de materiales

Las listas de materiales le permiten especificar los componentes y cantidades que componen un determinado
articulo. Puede utilizarlas para lo siguiente:

o Para detallar los componentes basicos de un articulo -materiales que se adquieren pero que sdlo se
comercializan formando parte de otro articulo -.

e Para crear Kits que permitan comercializar tanto el articulo, como un conjunto de productos, como cada
uno de ellos por separado.

o Para crear despieces de articulos.

El tratamiento que el programa realiza sobre los articulos que poseen una lista de materiales, a la hora de
extraerlos o incorporarlos a los almacenes, es la siguiente:

Inventario inicial (mov. de almacén del tipo 1).
El programa siempre trata al articulo como si se tratase de un articulo sin lista de materiales, es decir, no
se tienen en cuenta para nada sus componentes.

Fabricaciéon (mov. de almacén del tipo 6 ).

Si tiene activada la opcion "Altas propias por fabricacion" en la pestafia Almacén de la ventana
Configuracion de empresas, cuando realice una entrada del articulo en un almacén, saldran sus
componentes.

Despiece (mov. de almacén del tipo 8 ).

Si tiene activada la opcion de "Desglosar" en la lista de materiales del articulo, cuando realice una
salida del articulo en un almacén, también entraran sus componentes y cuando indique una entrada de
un articulo, también saldran sus componentes.

Resto de movimientos de almacén
Dependiendo de la opcion de "Desglosar" en la lista de materiales del articulo, el programa trata al
articulo como si se tratase de un articulo sin lista de materiales, o bien desglosara sus componentes.

NOTA  Antes de empezar a crear la lista de materiales y procesos de un articulo, debe haber creado el
articulo y sus componentes en el Mantenimiento de articulos.

Articulo
En primer lugar debera introducir el cddigo del articulo del que desea crear, borrar o modificar su lista de
materiales. Si en la pestafia Articulos de la ventana Configuracién de empresas de la seccion
Configuracion de la aplicacion, establecio clases en la configuracion de los articulos, apareceran las
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entradas correspondientes para detallarlas.

Si el articulo introducido no posee lista de materiales, las siguientes entradas permaneceran en blanco
para ser completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el articulo actual. Si dicho articulo ya
posee una lista de materiales, la aplicacion muestra la informacion sobre los componentes asociados. En
este caso, puede modificar el contenido de las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en el botén
Aceptar para guardar los cambios-, o borrar la lista de materiales del articulo - pulsando <Alt>+<S> o
haciendo clic en el botdn Suprimir -.

Mediante el boton plantilla, puede copiar toda la lista de componentes asociada a un articulo sobre otro.
Pero debe tener en cuenta que al copiar una plantilla sobre una lista de materiales existente, ésta se
perdera. Al pulsar sobre este botdn aparecera una relacion de todas las listas de materiales ya creadas,
de las cuales debera elegir una.

Desglosar
Si activa esta opcion, el programa mostrara los componentes del articulo cuando éste se incluya en un
movimiento de almacén, presupuesto, pedido o albaran de venta.

Calcular precio
Si marca esta opcion, el programa calculara el precio del articulo a partir de las cantidades y precios de
los componentes especificados. Combine esta opcion juntamente con Desglosar, para que le aparezca
la informacion de la forma deseada.

A continuacion, en la ventana de lineas de detalle, se especificara cada uno de los componentes de que
consta el articulo - uno en cada linea -. Si tiene dudas sobre el manejo de las entradas de esta ventana,
consulte Edicion de las lineas de detalle.

En la primera entrada debe indicar el cddigo del componente, que no es otra cosa que el cddigo de articulo,
ya que cada elemento de la lista de materiales ha de estar dado de alta como articulo - desde la opcidn de
Mantenimiento de articulos -. Al pulsar el tabulador, el programa le mostrara su descripcion. A continuacion
debe introducir la cantidad que del componente contiene el articulo.

NOTA  Existe una opcion especial en la pestaina Almacén de la Configuracion de empresas: "Incluir
siempre los componentes desglosados en los movimientos de almacén'. Al activarla,
el precio de un articulo con lista de materiales y la opcion Desglosar activada sera el resultado
de la suma de precios de sus componentes, independientemente de que se haya marcado o no la
opcién calcular precios en la lista de materiales, y ademas los precios que se mostraran seran
los de los componentes, y no el del articulo compuesto.

Esta opcion resulta util si desea conocer el precio de cada uno de los componentes

Vea también...
Mantenimiento de articulos.
Listado de comprobacion de listas de materiales.
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Listado de listas de materiales

A esta ventana se accede al pulsar <F6> 0 al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana Mantenimiento
de listas de materiales que aparece al seleccionar la opcion Listas de materialesdel menu Ficheros |
Articulos.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los articulos
que poseen lista de materiales.

Desde el cédigo / Hasta el codigo
El programa incluira en el listado aquellos articulos que posean lista de materiales y ademas su cddigo
esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de listas de materiales.

Movimientos

El mend movimientos proporciona las opciones necesarias para la gestion de entradas, salidas y otras
operaciones con los articulos del almacén.

Movimientos de almacen

Mediante esta opcidn el programa permite el mantenimiento de registros numerados, cada uno de los cuales
corresponde a un movimiento de los articulos en el almacén o almacenes con los que trabaja la aplicacion.

Movimientos automaticos

El programa genera automaticamente los registros de movimiento de almacén mas habituales a partir de los
documentos de compra y venta - tipos de movimiento 10 al 15-. Si intenta editar uno de estos registros, el
programa accede a la ventana de mantenimiento de ofertas, pedidos o albaranes en compras, o bien
presupuestos, pedidos o albaranes en ventas, mostrando el documento que ha generado el movimiento
actual, permitiéndole realizar las modificaciones oportunas.

Otro movimiento que es dado de alta por la aplicacion es el correspondiente al tipo 1, Inventario inicial, que
se genera al cerrar el ciclo comercial - vea opcion Cierre del ejercicio comercial del men( Procesos en
la seccion Resultados -, aunque puede generarlo manualmente.

Movimientos manuales
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El resto de movimientos de almacén se mantendran manualmente, pudiendo ser de cualquier tipo de los
definidos desde la opcidn Tipos de movimiento de almacén del menu Ficheros de esta misma seccion.

Copia de movimientos

También puede confeccionar un movimiento de almacén a partir de otro existente. Para ello acceda al
movimiento original y haga clic sobre el botdn [Plantilla] o pulse las teclas <AltGr>+<F3>, con lo que
aparecera la ventana de Copia de un movimiento de almacén.

Para mas informacién consulte tipos de movimientos de almacén reservados por la aplicacion y Copia de un
movimiento de almacén.

N° de operacion
A cada movimiento se le asigna un nimero de operacion. Este nimero es asignado de forma automatica
cuando el registro es generado por la aplicacion. Para el resto de movimientos, introduzca un nuevo
numero de operacion - pulsando <F12> o el Botdn [Insertar] nuevo registro automatico el programa le
propondra el siguiente al dltimo existente -.

Si el cddigo introducido no existe, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser completadas.
Introduzca los datos que se solicitan para el movimiento de almacén actual. Si dicho cddigo ya existe, la
aplicacion muestra la informacion del movimiento asociado. En este caso, puede modificar el contenido de las
entradas - pulsando <Intro> o haciendo clic en el botdn Aceptar para guardar los cambios-, o eliminar el
movimiento - pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el botdn Suprimir -.

N° documento
Aparece en la parte superior derecha. Es un campo informativo que corresponde con el documento al
que hace referencia el movimiento de almacén, es decir, con la Serie y N° del documento de compra 6
de venta.

Tipo de operacion
Existen diferentes tipos de movimientos de almacén: los predefinidos por la aplicacion y los creados por
el usuario desde la opcion Tipos de movimiento de almacén del menl Ficheros en esta misma seccion.
Introduzca el tipo de movimiento al que corresponde el registro actual. En los registros generados de
forma automatica, es el programa quien lo especifica.

Fecha
Introduzca la fecha en la que se realiza la operacion que implica el movimiento de articulos del almacén.
Si el registro ha sido generado por la aplicacion, esta fecha se correspondera con el documento al que
hace referencia el movimiento, es decir, con la del albaran de compra-venta, o la fecha en que se
realice el cierre del ejercicio comercial en los movimientos del tipo 2, 3 y 1 respectivamente. Para mas
informacidén consulte tipos de movimientos de almacén reservados por la aplicacion.

Descripcion
En esta entrada puede introducir un breve texto explicativo sobre el movimiento actual. Es de
cumplimentacion obligatoria.

A continuacion aparece la ventana de lineas de detalle - consulte edicion de las lineas de detalle -. En cada
una de ellas debe introducir las especificaciones del articulo que interviene en la variacion de las existencias
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de almacén. Las entradas de esta tabla, que se corresponden con cada una de las columnas, son las
siguientes:

Codigo / Descripcion
En la primera de estas entradas debe introducir el cddigo del articulo al que afecta el movimiento. Al
pulsar el tabulador, el programa mostrara su descripcién. Puede consultar los codigos de los articulos
existentes - pulsando <F4> o haciendo clic en el Boton Consulta - o crear un nuevo articulo si no existe
- pulsando <F3> o haciendo clic en el Boton Editar.

Si establecid clases en la pestaria Articulos de la ventana de Configuracion de empresas de la seccion
configuracion de la aplicacion, y activo la opcién "Usar lotes de fabricacion" o gestion de numeros de
serie en la Configuracion de la aplicacion, apareceran las entradas correspondientes para detallarlas.

Almacén / Ubicacion
Esta entrada le aparecera en el caso en que la aplicacion esté configurada para el uso de varios
almacenes y dentro de ellos distintas ubicaciones - activando la opcion "Multi-Almacén"y "Activar el
uso de ubicaciones" en la pestafia Almacén de la ventana Configuracion de empresas que se
encuentra en la seccion Configuracion de la aplicacion.

Introduzca el cdigo del almacén y ubicacion al que afectara el movimiento. Por defecto le aparecera el
almacén que haya indicado en la ficha de Mantenimiento de articulos. Para masinformacion
consulte Mantenimiento de almacenes y Mantenimiento de ubicaciones.

Cantidad
Introduzca la cantidad en que variaran las existencias del articulo. Esta cantidad debe ser negativa en
los casos en que disminuye el stock - por ejemplo en una venta -, y positiva en el caso en que aumente -
por una compra -.

NOTA Aunque especifique un movimiento de almacén de Salida (como el tipo 5), el movimiento
Unicamente se considerara como salida si la cantidad es negativa.

Precio / Descuento
Introduzca el precio y descuento unitario del articulo de la linea, o sea, del que experimenta el
incremento o decremento de su stock. Por defecto le aparecera el precio de compra indicado en la ficha
del articulo - pestaria Precios de la ventana Mantenimiento de articulos -.

Al final de la ventana de lineas de detalle el programa le muestra el importe en que se incrementa - sin signo -
0 decrementa - con signo negativo -, el importe total del stock.

Vea también...
Listado de movimientos de almacén.
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Copia de movimientos de almacén

Copia de movimientos de almacén

Mediante esta ventana puede crear una copia de un albaran de venta existente e indicar el tipo del nuevo
movimiento. Esto es realmente Util a la hora de realizar movimientos de articulos entre almacenes.

Copia de un movimiento de almaceén E”E”‘S__q

Tipo de movimienko

Almacén “Almacén genérica

Irvertiv el signo de las cantidades [

Barrar el movimiento ariginal FI

Indique &l tipo del nuevo movimiento v« pulse [Aceptar] para crear una copia del
reqistro ackual,

o Aceptar “ 'E Cerrar l

Copia de movimiento de almacén

Tipo de movimiento
Existen diferentes tipos de movimientos de almacén: los predefinidos por la aplicacion, y los creados por
el usuario desde la opcion Tipos de movimiento de almacén del menl Ficheros en esta misma seccion.

Introduzca el tipo de movimiento al que corresponde el registro a crear.

Almacén
Esta entrada le aparecera en el caso en que la aplicacion esté configurada para el uso de varios
almacenes activando la opcion "Multi-Almacén" en la pestafia Aimacén de la ventana Configuracion de
empresas que se encuentra en la Seccién Configuracion de la aplicacion.

En ella debe indicar el almacén de donde seran extraidos o incluidos los articulo del movimiento a crear.
Si no introduce ningun valor se utilizara el <almacén genérico>.

Invertir el signo de las cantidades
Si marca esta casilla, las cantidades de los articulos incluidos en el movimiento a copiar cambiaran de
signo en el nuevo movimiento.
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Borrar el movimiento original
Si marca esta casilla el movimiento original se borrara.

Vea también...
Mantenimiento de movimientos de almacén.

Listado de movimientos de almacen

A esta ventana accederd al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana Mantenimiento
de movimientos de almacén que aparece al seleccionar la opcion Movimientos de almacén del menu
Movimientos. Mediante ella obtendra un listado en el que se detalla una relacion de los movimientos de
almacén que cumplan las condiciones impuestas.

Tipo de movimiento
Indique el tipo de los movimientos de almacén a incluir en el listado. Si deja esta entrada en blanco, se
tendran en cuenta todos los movimientos independientemente de su tipo.

Seleccionar por...
Elija la opcidn correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccion e indique los rangos a los
que pertenecen los movimientos a incluir en el listado. Tiene 2 tipos de seleccién:

N° de documento
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla del movimiento actual.

N° Documento inicial / final
El programa incluira en el listado los movimientos cuyo codigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de aquellos
movimientos que estén incluidos desde la fecha en curso hasta fin de afio.

Fecha inicial / Fecha final
El programa incluira en el listado los movimientos cuya fecha esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Agrupar por tipo
Si marca esta casilla, los movimientos incluidos en el listado le apareceran agrupados por tipo de
movimiento.

Pagina nueva por grupo
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Si desea que cada nuevo grupo se inicie en una pagina diferente, marque esta opcidn.

Valorar (mostrar precios y dtos.)
Si marca esta casilla, le apareceran los precios y descuentos de cada una de las lineas incluidas en los
movimientos de almacén.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de movimientos de almacén.

Ficha de movimientos de articulos

Mediante esta ventana puede comprobar los distintos movimientos de un determinado articulo en uno o en
todos los almacenes.

Sélo podra visualizar a la vez los movimientos de un articulo en un Unico almacén. Si se desea consultar el
comportamiento de varios articulos en diferentes almacenes, pulsar <F6> o hacer clic en el botdn Listado -
consulte Listado de fichas de articulos -.

Articulo
Introduzca el codigo del articulo del que se desea obtener la ficha de movimientos de almacén.
Si deja este campo en blanco, se consideraran los movimientos de TODOS los articulos.

Almacén
En esta entrada debe seleccionar una de las siguientes opciones:

Todos

Si desea obtener todos los movimientos relacionados con el articulo, independientemente de los
almacenes de los que se ha realizado la entrada o salida del articulo.

Soloel ...

Indique el codigo de almacén en el que desea estudiar los movimientos del articulo. Si deja en blanco
esta entrada, solo le apareceran los movimiento relacionados con el almacén <Genérico>.

Desde el / Hasta el
Introduzca las fechas inicial y final entre las que se han de encontrar los movimientos a visualizar.

En la parte derecha le aparece el Botdn Filtro, con opciones para ajustar a su conveniencia los datos
visualizados de movimientos.

Una vez haya introducido esta informacion, el programa le muestra en la ventana de lineas de detalle los
movimientos del articulo. Haga doble click con el ratén o pulse la barra espaciadora sobre cada linea para
consultar el movimiento de almacén asociado.
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NOTA Los movimientos que aparecen de forma predeterminada son aquéllos que afectan a
existencias, es decir, los albaranes de venta y compra, los movimientos de inventario, entrada
y saldia, y los definidos por el usuario.

De cada movimiento le aparece la siguiente informacion:

Serie / N° Docum.
Se indica la serie y el n® de documento del movimiento, en caso de que éste corresponda a un
documento de compras o ventas. En otros casos, éste campo aparece vacio.

Fecha
Se indica la fecha del movimiento.

Clases / LoteFabricacion / N° serie
Estas entradas pueden aparecer en el caso en que la aplicacion esté configurada para ello, a través de
las opciones correspondientes de Configuracion de empresas..

Propietario / Nombre
En el caso en que el movimiento corresponda a un documento de compra/venta, el programa le
mostrara el codigo y nombre del proveedor o cliente al que hace referencia la operacion. En el resto de
los casos, esta entrada permanecera vacia.

Descripcion
En esta columna el programa le muestra la descripcion del tipo de movimiento.

Almacén /Ubicacion
En esta columna le aparecera el almacén y la ubicacion de la cual se ha sacado o almacenado el articulo
en el movimiento en cuestion.

Esta entrada le aparecera en el caso en que la aplicacion esté configurada para el uso de varios
almacenes y dentro de ellos distintas ubicaciones -activando la opcion "Multi-Almacén" y "Activar el
uso de ubicaciones" en la pestaifa AlImacén de la ventana Configuracion de empresas que se
encuentra en la Seccién Configuracion de la aplicacion.

Entradas / Salidas
Muestra las cantidades en que se incrementa - entrada -, o decrementa - salida - el stock del articulo y,
aunque en ambos casos se expresen en valores positivos, las cantidades que aparecen en la columna
Salida restan de la cantidad total en stock del articulo.

Precio / Dto.
Aparece el precio y el descuento que se aplicé al articulo en ese movimiento. Por ejemplo, si se trata de
un albaran de venta, el precio sera el precio de venta detallado en el albaran y el descuento si hubiera.

Entradas.../Salidas.../Existencias...
En la parte inferior de la pantalla le aparecen las entradas, salidas y existencias del articulo actual,
acumuladas hasta el movimiento (linea de detalle) en el que se encuentra posicionado. A medida que
vaya recorriendo las lineas, dichas cantidades acumuladas iran recalculandose.
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Entradas ... 13,0000 Salidas ... 10,0000
Existencias ... 3,0000

Informacion de entradas, salidas y existencias

Vea también...
Mantenimiento de movimientos de almacén.
Listado de fichas de articulos.
Botdn Filtro.

Boton Filtro

E Filtro l

Al hacer clic en el boton filtro en la ventana de mantenimiento de fichas de articulos, le aparecera la siguiente
ventana:

Filtro de ficha de articulos

Tipa de mavimienta || | <Todos =

=X

Madela

o Acepkar ” E Cerrar |

Filtro de ficha de articulos

Tipo de movimiento
En esta entrada debe indicar el tipo de movimiento de almacén del cual desea obtener la relacion de
movimientos de los articulos. Si deja esta entrada en blanco, la aplicacion tendra en cuenta todos los
tipos de movimientos.
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Si indica un tipo de movimiento en concreto, se activara la opcidn siguiente, Propietario, donde podra
indicar el codigo del cliente o proveedor de los movimientos a listar.

Si establecid clases en la pestaria Articulos de la ventana de Configuracion de empresas de la seccion
configuracion de la aplicacion, y activo la opcidn "Usar lotes de fabricacion" en la pestafia de Fabricacion,
apareceran las entradas correspondientes para detallarlas, si lo desea.

Listado de fichas de articulos

A esta ventana accederad al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana Ficha de
movimientos de articulos que aparece al seleccionar la opcion Ficha de movimientos de articulos del
menu Movimientos. Mediante ella obtendra un listado en el que se detalla una relacién de los movimientos
de articulos en los almacenes especificados, conforme a los criterios de seleccién que usted elija.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de los movimentos de
todos los articulos en todos los almacenes, desde la fecha actual hasta final de afio.

Almacén
En esta entrada debe seleccionar una de las siguientes opciones :

Todos

Si desea obtener todos los movimientos relacionadas con el articulo/s, independientemente de los
almacenes en los que se ha realizado la entrada o salida del articulo.

Solo el ...

Indique el codigo del almacén en el que consultar los movimentos existentes del articulo/s. Si deja en
blanco esta entrada, las existencias haran referencia al almacén <Genérico>.

Fecha inicial / Fecha final
El programa incluira en el listado aquellos movimientos de los articulos cuya fecha esté comprendida
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Articulo inicial / Articulo final
El programa incluira en el listado los movimentos de aquellos articulos cuyo cddigo esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Tipo de movimiento
En esta entrada debe indicar el tipo de movimiento de almacén del cual desea obtener la relacion de
movimientos de los articulos. Si deja esta entrada en blanco, la aplicacion tendra en cuenta todos los
tipos de movimientos.

Puede sefialar la casilla 'Solo tipos de movimiento que afecten a existencias' si solo desea
visualizar ese tipo de movimientos.

Si indica un tipo de movimiento en concreto, se activara la opcidn siguiente, Propietario, donde podra
indicar el codigo del cliente o proveedor de los movimientos a listar.
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Si establecid clases en la pestafia Articulos de la ventana de Configuracién de empresas de la seccién
configuracion de la aplicacion, y activo la opcion "Usar lotes de fabricacion" en la pestafia de
Fabricacion, apareceran las entradas correspondientes para detallarlas, si lo desea.

Solo articulos con existencias
Si se activa esta casilla, el programa solo incluira en el listado aquellos articulos de los que existen
existencias en el almacén.

Sélo articulos que afectan a las existencias
Si se activa esta casilla, el programa solo incluira en el listado aquellos articulos que afecten al célculo de
existencias, es decir, aquellos que en su ficha NO tengan sefialado 'No afectar a stock'.

Mostrar el precio neto
Si activa esta casilla, el precio de cada linea de movimiento que se mostrara en el listado sera el neto, es
decir, con el descuento (si lo hubiere) ya aplicado.

Cuando acepte la seleccién, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...

Ficha de movimientos de articulos.
Mantenimiento de movimiento de almacén.

Existencias

Desde el menu existencias se tiene acceso a la informacion relativa a la gestion de existencias de articulos.

Consulta de existencias en todos los almacenes

Mediante esta ventana puede consultar las existencias y movimientos de entrada y salida de un determinado
articulo desglosado por los almacenes especificados en la aplicacion.

Articulo
Introduzca el cddigo del articulo del que se desea consultar las existencias.

Si en la pestaiia Articulos de la ventana Configuracion de empresas de la seccion Configuracion de la
aplicacion, establecio clases en la configuracion de los articulos, apareceran las entradas
correspondientes para detallarlas. Si desea consultar las existencias del articulo independientemente de
sus clases, senale la casilla 'Todas las clases'.
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Articulo 0636 TORRE REFRIGERADA
Zad. Almacén Entradas Salidas Exiskencias
<Almacén genérico> 9,000 9,000
[ul} Almacén materia prima
01 Almacén 1 2,000 2,000
Sumas ... 11,000 11,000
& Aceptar Cerrar

Consulta de existencias en todos los almacenes

Vea también...
Mantenimiento de movimientos de almacén.
Listado de existencias.

Consulta de existencias de articulos

Mediante esta ventana puede consultar las existencias asi como los costes de un determinado articulo en un
almacén y ubicacion determinados, o en todos los almacenes, mensualmente

Articulo
Introduzca el codigo del articulo del que se desea consultar las existencias.

Si en la pestana Articulos de la ventana Configuraciéon de empresas de la seccién Configuracion de la
aplicacion, establecio clases en la configuracion de los articulos, apareceran las entradas
correspondientes para detallarlas. Si desea consultar las existencias del articulo independientemente de
sus clases, sefiale la casilla 'Todas las clases'.

Almacén / Ubicacion
En esta entrada debe seleccionar una de las siguientes opciones :

Gestion COMERCIAL



Almacén 225

Si en la pestafia Almacén de la ventana Configuracion de empresas de la seccién Configuracion de la
aplicacion, establecio Multi-almacén y/o Gestion de ubicaciones, apareceran las entradas

correspondientes para detallarlas. Si desea consultar las existencias del articulo independientemente de
sus almacenes o ubicaciones, sefiale la casilla 'Todos los almacenes' y/o 'Todas las ubicaciones'.

Una vez haya introducido estos datos, el programa le muestra la siguiente informacion referente a costes y

movimientos:
Pendiente de recibir 0,00
(litirma entrada 27/0503
Clitime coste 2,8025
Coste medio 1,4856
(litima salida 3000503
Pendiente de servir 0,00

Existencias virtuales 200,00

Salidas Existencias

295,00 293,00

293,00

298,00

298,00

298,00

102,00 200,00 200,00

Junio 200,00
Julio 200,00
Agosto 200,00
Septiembre 200,00
Dctubre 200,00
Toviembre 200,00
Diciernbre 200,00

Sumas ... 400,00 200, 0000

Pendiente de recibir

Se refiere a la cantidad del articulo que esta pendiente de recibir y que corresponde a los pedidos de compra

Visualizacion de costes y movimientos

de los que todavia no ha realizado el albaran de compra correspondiente.

Ultima entrada

Fecha del Ultimo movimiento de almacén, independientemente del tipo, en el que aparece una entrada

(cantidad en positivo) del articulo.

Ultimo coste

Es el precio que aparece en el movimiento que origind la Gltima entrada.

NOTA El Ultimo coste se modifica automaticamente cuando introduce un movimiento de cualquier tipo
y la fecha del movimiento es superior o igual a la fecha de la dltima entrada. No obstante,
tenga en cuenta que si realiza un movimiento de almacén con un tipo definido por el usuario
(entre 20 y 99), en el cual esta senalado 'No afectar a coste', el precio que pueda poner
NO afectara a costes.

Coste medio

El coste medio es un valor que el programa modifica automaticamente cuando introduzca un movimiento del
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articulo, siempre que sean de un tipo que no tenga sefialada la casilla '"No afectar a coste' (ver NOTA
anterior). El coste medio del articulo se recalcula a partir del coste medio anterior y del precio que aparece en
dicho movimiento.

NOTA El coste medio global (de todos los almacenes) de un articulo se calcula a partir de los costes
medios del articulo en los distintos almacenes. Tenga en cuenta que si las existencias del
articulo son negativas o cero, el coste medio calculado por la aplicacion es CERO.

Si obtiene datos extrafios o inconsistentes en el valor de coste medio de los articulos, realice una
Reconstruccion de resultados, proceso que se encuentra en el men Procesos de la seccion Resultados y
Estadisticas Comerciales.

Ultima salida
Fecha del dltimo movimiento de almacén, independientemente del tipo, en el que aparece una salida
(cantidad en negativo) del articulo.

Pendiente de servir
Se refiere a la cantidad del articulo que esta pendiente de servir y que corresponde a los pedidos de venta
de los que no se ha realizado el albaran correspondiente.

Existencias "virtuales"
Muestra cual deberia ser el stock teniendo en cuenta las cantidades pendientes de recibir y las pendientes de
servir.

La operacion para calcular esta cantidad es
Virtuales = Existencias + Pend.recibir - Pend.servir

En la parte derecha de la ventana le aparecen las entradas y salidas del articulo mes a mes, asi como las
existencias acumuladas.

NOTA el periodo de <Apertura> corresponde con las cantidades del articulo indicadas en el
inventarioinicial.

Vea también...
Mantenimiento de movimientos de almacén.
Tipos de movimiento de almacen
Listado de existencias.
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Listado de existencias

A esta ventana también puede acceder al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana
Consulta de existencias de articulos del meni Movimientos.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado de las existencias de todos los
articulos existentes desde el primer mes del ejercicio hasta el mes actual.

Almacén
En esta entrada debe seleccionar una de las siguientes opciones :

Todos

Si desea obtener las existencias totales de todos los almacenes.

Solo el ...

Indique el cddigo del almacén en el que consultar las existencias. Si deja en blanco esta entrada, las
existencias haran referencia al almacén <Genérico>.

Mes inicial / Mes final
El programa calculara las existencias en el periodo que indique en estas dos entradas.

Seleccionar y agrupar por...
Elija la opcion correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccion e indique los rangos a los
que pertenecen los articulos a incluir en el listado. Existen 2 tipos de seleccion:

Codigo de articulo

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado de existencias de todos los
articulos existentes en la empresa actual.

Codigo inicial / Cadigo final
El programa incluird en el listado los articulos cuyo cddigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Familia

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado de existencias de todos los
articulos existentes en la empresa actual, agrupados por la familia a la que pertenecen.

Codigo inicial / Cadigo final
El programa incluira en el listado los articulos pertenecientes a aquellas familias cuyo cddigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Incluir
Puede elegir varios criterios a la hora de pedir el listado de existencias:
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Articulos con existencias positivas

Articulos sin existencias

Articulos con existencias negativas

Articulos con existencias (positivas y negativas)

Articulos sin movimientos de entrada en el ejercicio

Articulos sin movimientos de salida en el ejercicio

Articulos sin movimientos en el ejercicio

Articulos sin movimientos en el ejercicio

Articulos sin movimientos del tipo ...

Todos los articulos

Si marca esta opcién Unicamente le
apareceran en el listado aquellos articulos
de los que haya existencias.

Si marca esta opcion Unicamente le
apareceran en el listado aquellos articulos
de los que no haya existencias.

Si marca esta opcién Unicamente le
apareceran en el listado aquellos articulos
que tengan existencias negativas.

Si marca esta opcion le apareceran en el
listado aquellos articulos que hayan tenido
movimientos.

Si marca esta opcién Unicamente le
apareceran en el listado aquellos articulos
que en el ejercicio actual no hayan tenido
ninguna entrada, es decir, ningin
movimiento de almacén positivo o albaran
de ventas negativo.

Si marca esta opcion Unicamente le
apareceran en el listado aquellos articulos
que en el ejercicio actual no hayan tenido
ninguna salida, es decir, ninglin movimiento
de almacén negativo o albaran de ventas
positivo.

Si marca esta opcidn solo le apareceran en
el listado aquellos articulos que no hayan
tenido movimientos en el ejercicio.

Si marca esta opcion solo le apareceran en
el listado aquellos articulos que hayan
tenido movimientos en el ejercicio.

Si marca esta opcion le apareceran en el
listado aquellos articulos que no hayan
tenido en el ejercicio actual movimientos del
tipo de movimiento especificado en la
casilla Tipo de movimiento.

Si marca esta opcion le apareceran en el
listado todos los articulos, hayan tenido
movimientos o no.
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Valorar
Si activa esta casilla, el listado incluird para cada articulo, el coste medio, el Ultimo coste y valorara las
existencias para cada uno de estos costes seguin el precio de valoracion que indique (precio de compra,
Gltimo coste, coste medio, coste - mejor valor disponible - ).

Precio de valoracian (%) Precio de compra
{3 Ulkimo coske
() Coste medio
{3 Coste {mejor valor disponible)

Precio de valoracion de las existencias

Cuando se selecciona la ultima opcién (Coste - mejor valor disponible), para cada articulo se
considerara el primer coste hallado por la aplicacion, siguiendo este orden: si se encuentra coste medio,
se mostrara éste; si no lo hay, se buscara el Ultimo coste, y si tampoco se encuentra, se buscara el
precio de compra, que es el indicado en la ficha del articulo.

Ordenar alfabéticamente
Marque esta casilla si desea que el listado de existencias salga ordenado alfabéticamente segtn la
descripcion de los articulos.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Consulta de movimientos de almacén.

Listado de ubicacion

Mediante esta ventana obtendra un listado en el que se detalla una relacién de articulos, indicando el stock
existente en cada uno de los almacenes, y en las ubicaciones de los mismos, si las hubiere, junto con las
fechas de la Ultima entrada y salida en dichos almacenes.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los articulos
existentes.

Articulo inicial / Articulo final
El programa incluira en el listado, aquellos articulos cuyo cédigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Almaceén inicial / Almacén final
El programa incluird en el listado, los stocks y fechas de Ultima salida y entrada de aquellos almacenes
cuyo codigo esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.
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Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Consulta de existencias de articulos.

Listado de articulos bajo minimos y en exceso

Mediante esta ventana obtendra un listado en el que se comparan las existencias de los articulos con las
entradas stock minimo y stock maximo de la ficha de los articulos - Mantenimiento de articulos -.

Los datos estadisticos se actualizan cada vez que realice el proceso de cierre del ciclo de facturacion.
Concretamente, las operaciones con proveedores se llevan a cabo desde la seccion Compras, por lo que
tendra que realizar el cierre del ciclo de facturacion de compras que se encuentra en el ment Facturacion
en la seccion Compras Y las operaciones con clientes se llevan a cabo desde la seccion Ventas, por lo que
tendrd que realizar el cierre del ciclo de facturacion de las ventas que se encuentra en el ment Facturacion
en la seccion Ventas. Si NO tiene en cuenta esta circunstancia puede que algunos resultados no se
correspondan con los esperados.

Almacén
En esta entrada debe seleccionar una de las siguientes opciones :

Todos

Si desea obtener los excesos y/o defectos totales de todos los almacenes.

Soloel ...

Indique el cddigo del almacén de los articulos que desea consultar. Si deja en blanco esta entrada, las
existencias haran referencia al almacén <Genérico>.

Mes inicial / Mes final
El programa calculara las excesos y/o defectos en el periodo que indique en estas dos entradas.

Articulo inicial / Articulo final
El programa incluira en el listado, los stocks de aquellos articulos cuyo cddigo esté comprendido entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Sobre existencias virtuales
Si marca esta casilla los valores de stock maximo y stock minimo se compararan sobre las existencias
virtuales, es decir, las reales menos lo pendiente de servir mas lo pendiente de recibir.

Mostrar
Indique si desea mostrar Unicamente articulos bajo minimos, articulos en exceso o ambos
(articulos bajo minimos o en exceso).

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.
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Vea también...
Mantenimiento de articulos.
Cierre del ciclo de facturacion de compras.
Cierre del ciclo de facturacion de las ventas

Procesos

En este menu se encuentran el acceso a procesos como la actualizacion de precios o el cierre del ejercicio
comercial, procesos delicados a los que Unicamente tiene acceso el usuario maestro.

Cambio de precios de articulos

Mediante esta ventana puede modificar, mediante una Unica operacion, los precios de compra o venta de un
conjunto de articulos. Este proceso es realmente Util cuando la variacién de precios consiste en un
incremento o disminucion de los precios actuales en un porcentaje o cantidad fija.

Puede crear registros o plantillas para agilizar los cambios de precios que se puedan realizar periédicamente
por cualquier razon.

N© registro
Introduzca un nuevo nimero de registro para la plantilla de cambio de precios si desea efectuar una alta
0 uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El n° de registro es un valor numérico
comprendido entre 1y 9999.

Si el n® de registro introducido no existe, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el proceso. Si dicho registro ya existe, la
aplicacion le mostrara la informacion del cambio de precios asociado. En este caso, puede modificar el
contenido de las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en el botdn Aceptar para guardar los
cambios-, o eliminar el registro -pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el botdn Suprimir-.

Puede consultar los cédigos de plantillas existentes - pulsando <F4> o haciendo clic en el Boton
Consulta.

Descripcion
En este campo debe especificar el nombre con el que quiere que se identifique la plantilla de cambio de
precios. Este nombre deberia reflejar claramente el propdsito del cambio de precios al cual se esta
refiriendo.

Seleccionar por...
Elija la opcidn correspondiente a las entradas por las que desea realizar la seleccion de articulos de los que
desea cambiar los precios e indique los rangos a los que pertenecen. Tiene 2 tipos de seleccion:
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Articulo

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, se modificaran los precios de todos los articulos

existentes.

Codigo inicial / Cadigo final

El programa solo tendra en cuenta aquellos articulos cuyo cddigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Puede utilizar comodines (*) para incrementar las posibilidades del cambio de precios. Por ejemplo, si
indica desde el articulo P***A al P***A, se cambiaran los precios de todos los articulos que comiencen

por P y acaben por A.

Familia

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, se modificaran los precios de todos los articulos

existentes.

Codigo inicial / Cadigo final

El programa solo tendra en cuenta aquellos articulos cuya familia esté comprendida entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Precio de referencia

Indique el precio a tomar como base para calcular los nuevos precios. Para ello seleccione una de las

siguientes opciones:

Precio compra

Coste medio

Ultimo coste

Coste (mejor valor disponible)

Precio venta

El programa tomara como referencia el precio de compra en la
ficha del articulo, para calcular el nuevo precio. Puede marcar la
casilla Aplicar descuento si desea que el proceso tenga en
cuenta también el descuento de compra existente en la ficha
del articulo. Siindica un Proveedor, el cambio de precios se
realizara sobre la tarifa de ese proveedor.

Elija esta opcion para calcular el nuevo precio en base al coste
medio del articulo.

El programa tomara como precio de referencia el detallado para
los articulos en el Gltimo albaran de compra en que éstos se
incluyen.

El programa tomara como precio de referencia el mejor coste
disponible para los articulos.

Si toma como referencia este campo, puede elegir entre el precio
de venta en la ficha de los articulos, o el de alguna tarifa de
venta establecida en la ventana de Mantenimiento de tarifas de
venta que se encuentra en la secciéon Ventas. Si desea tomar
como referencia los precios de una determinada tarifa de venta,
indique dicha tarifa en la entrada Tarifa. O si desea tomar como
referencia los de una tarifa predeterminada de un cliente, indique
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Operacion

el cliente en la entrada correspondiente.

Indique la operacién que desea aplicar sobre el precio de referencia para convertirse en el nuevo
precio. Existen las siguientes posibilidades:

Copiar

Incrementar o reducir

Anadir o sustraer

Aplicar un margen

sobre el precio final

Precio final

Si escoge esta opcion, se copiara el precio de referencia como nuevo precio
sin sufrir ninguna transformacion

En esta entrada debera introducir la cantidad correspondiente al
porcentaje que desea variar el precio. Si la cantidad es positiva, la
variacion sera un incremento. En cambio si es negativa, se decrementara el
nuevo precio.

Introduzca el importe en pesetas en el que desea variar el huevo precio. Si
esta cantidad es positiva, se incrementara el precio, mientras que si es
negativa disminuira en la cantidad especificada.

Introduzca el porcentaje que desea aplicar sobre el precio final calculado.
Dicho porcentaje debe estar comprendido entre 0,01 y 99,99.

Indique donde desea guardar el precio resultante de la modificacion. El nuevo precio actualizara el
fichero de articulos o el de tarifas de venta, dependiendo de las indicaciones realizadas para el destino

del nuevo precio.

Precio de compra

Precio de venta

Redondear el precio final

Miuiltiplos de cinco

El programa tomara como destino el precio de compra en la ficha del
articulo y modificara el contenido de este campo. Si indica un Proveedor,
el cambio de precios se realizara sobre la tarifa de ese proveedor.

Puede afectar al precio de venta en la ficha de los articulos, o a los
precios de alguna tarifa de venta. Si desea indicar como destino una
determinada tarifa de venta, indiquelo en la entrada Tarifa. O si desea
que el destino sea la tarifa de un cliente predeterminado, indique el
cliente en la entrada correspondiente.

Si marca esta casilla, el precio final se redondeara con el nimero de
decimales indicados en la ventana desplegable Precision.

Esta opcidn sdlo esta activa si se ha sefialado la casilla anterior,
redondear el precio final. En este caso, el redondeo se efectuara
segun la precision indicada, pero redondeando a los mdltiplos de cinco mas
préximos. Por ejemplo, si el precio final quedara en 7,62, se redondearia a
7,60; o de 0,34 se redondearia a 0,35.
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|{E} Ejecutar |I

Cuando pulse el botdn , la aplicacion realizara el cambio de precios de acuerdo con los
parametros introducidos para el registro.

Emitir borrador de la operacion
Si activa esta opcion, cuando finalice la operacién de cambio de precios el programa le mostrara un
informe con los antiguos precios y las variaciones que han experimentado.

ATENCION: Sea prudente al utilizar esta opcion, pues el cambio de
precios es IRREVERSIBLE.

Vea también...
Mantenimiento de articulos.
Mantenimiento de referencias y tarifas por cliente.
Mantenimiento de referencias y tarifas por proveedor.

Actualizacion de datos de articulos desde ficheros externos

Este proceso actualiza los datos de su fichero de articulos a partir de la informacion obtenida de un fichero de
texto externo.

N° de plantilla
Introduzca la plantilla en la que definié previamente los datos que se importaran. Esta plantilla debe
haberse creado desde la opcién Estructura de ficheros externosdel menu Ficheros de la seccién
Configuracion de la aplicacion. Puede consultar los cddigos de plantillas existentes - pulsando
<F4> o haciendo clic en el Boton Consulta - o crear una nueva - pulsando <F3> o haciendo clic en el
Botdn Editar.

Clave de referencia
Indique si la referencia que utilizara el programa para actualizar los datos sera el cédigo del articulo o el
cddigo de barras

Precios con I.V.A. incluido
Marque esta casilla si los precios que se importaran seran con el porcentaje de I.V.A. ya incluido.

NOTA Al tratarse de un proceso ciertamente técnico y delicado, le sugerimos que consulte con nuestro
servicio técnico si desea mas informacion sobre esta operacion.
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Exportacion e importacion de movimientos de almacen

Con este proceso podra duplicar los movimientos de almacén de forma selectiva. Sus posibilidades son
mdltiples, entre otras, se destacan las siguientes:

. Copiar movimientos desde una empresa a otra.
. Trasladar movimientos desde un ordenador a otro.
. Refundir los movimientos de varias empresas en una sola.

GESTWIN le ofrece, mediante esta opcion, una gran versatilidad, pero ha de ser prudente con la utilizacién
de esta herramienta. La copia puede significar el borrado de informacién, en el caso de producirse
solapamientos.

Formato
Indique el formato de los ficheros que va a exportar. Dispone de dos opciones: el formato nativo de
GESTWIN (ficheros NexusDB) o texto delimitado por comas (ASCII).

Proceso
Indique en esta entrada el proceso que desea realizar. Las opciones de las que dispone son las
siguientes:

Exportar El proceso de exportacion consiste en copiar los documentos desde la empresa activa, o a
otra unidad de disco.

Importar Es la operacion opuesta a la exportacién. Consiste en copiar desde otra unidad de disco a
la empresa activa.

Destino
La aplicacién ofrece dos opciones para importar o exportar la informacién:

Fichero para exportar a una unidad de disco rigido o extraible. Al seleccionar esta
opcion, se activa el campo Path (Directorio).

Correo electronico (e- para poder exportar a una direccion de correo electronico. Al seleccionar

mail) esta opcion se activa el campo Direccion de correo.

Path (directorio)
Indique el nombre de la unidad de disco origen en el caso de importaciones, y el de la unidad destino
para las exportaciones. Puede pulsar el boton [Examinar] para ver los directorios existentes en la
ventana de directorios.

Direccion de correo
Indique el codigo de direccidn de correo electrénico a la que se enviaran los datos, en el caso de
exportar.

Todos los tipos
Marque esta casilla si desea exportar todos los tipos de movimiento de almacén que se incluyan en la
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seleccidn que realice a continuacion.

Tipo de movimiento
Si no ha seleccionado la opcidn anterior, debera indicar en este apartado el tipo de movimiento que
tendran los movimientos que se exportaran.

Valorar inventarios
Si activa esta casilla, cuando importe movimientos de almacén éstos se valoraran al precio que
seleccione en el menu desplegable Valoracion que se activa a continuacion: Precio de la ficha del
articulo, Ultimo precio de compra, coste o mejor coste disponible.

A continuacion seleccione los campos por los que se desea realizar la seleccion de movimientos a exportar, e
indique los rangos inicial y final en cada uno de los casos. Dispone de dos tipos de seleccion:

Seleccionar movimientos por ...

N° de operacion

N©° operacion inicial / n° operacion final
El programa exportara los movimientos cuyo nimero de operacion esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha

Desde fecha / Hasta fecha
El programa realizara la exportacion de aquellos movimientos cuya fecha esté comprendida entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambas inclusive.

Ver también...
Direcciones de Correo
Tipos de movimiento de almacén
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Resultados y estadisticas comerciales

Proveedores

Desde este menu puede obtener gran nimero de listados informativos sobre las operaciones comerciales con
sus proveedores.

Relacion de documentos de proveedores

Mediante esta ventana obtendra una relacién por pantalla de todas las ofertas, pedidos, albaranes, facturas
de compra y efectos de un proveedor determinado.

Proveedor
Indique el cddigo del proveedor del que desea obtener la relacion de documentos de compra.

A continuacion le apareceran cinco pestafias Ofertas, Pedidos, Albaranes, Facturas y Efectos en cada
una de las cuales le aparecera una lista con todos las ofertas, pedidos, albaranes, facturas y efectos
asociadas al proveedor.

s Relacion de documentos de proveedores E=a Er] .
Proveedor |[IHNEH | PROVEEDORES VARIOS -
w Abaranes | Facturas | Efectos
[Tneredda  [recha |Recepadn |Eesign [rmporte Brute  [Dtos. artedlos  [Importe Nets |situacidn |-l
4 10| 200972004 20052004 20/05/2004 44,79 44, 79 | Pendhente -
339 30/10/1998 | 30/10/1998 1.260,99 1.260,53 Pendients
335 211101938 21/10/1538 1.639,52 2,639,52
Mostrar solo documentes pendientes [ Dooumentos pendientes
of Aceptar ” &) Cerrar

Si pulsa la <barra espaciadora> o hace doble clic con el raton sobre una linea, le aparecera la ventana de
mantenimiento del documento seleccionado.

Vea también...
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Mantenimiento de pedidos de compra.
Mantenimiento de albaranes de compra.
Mantenimiento de facturas de compra

Relacion de consumos

Mediante esta ventana obtendra una resumen por pantalla de todas las articulos comprados a un proveedor
determinado deglosado por ejercicios.

Proveedor
Indique el cddigo del proveedor del que desea obtener la relacién de consumos.

o Relacion de consumos a proveedores e
Proveedor (00001 WIMSTATION, 5.1,

Articula Descripcion Unidades Importe Precio medio ‘E
0014 RR CE FICH& 2,000 10,5000 5,2500
033 RECAMEIOS COCHES 10,000 132,3000 13,2300 I
0636 TORRE REFRIGERADS 10,000 54100 0,5410
1001 RR OX Estatuilla Esparia 1,000 12,0000 12,0000 —
100162558014 VIAJE ELYS D35S WIOLETA 10,000 573,0000 57,3000
1254 HD 120 GE 11,000 330,0000 30,0000

Ejercicio : 2008
Ejercicio : 2007
Ejercicio : 2006
Ejercicio : 2005 v

| % Aceptar | |E Cetrar

Relacion de consumos

En esta ventana, si hace clic con el ratdn en el simbolo # que precede al ejercicio, podra desglosar los
articulos consumidos en ese ejercicio.

Datos economicos de proveedores

Mediante esta ventana puede consultar los importes, descuentos y porcentajes que dichos descuentos
suponen sobre las compras de un determinado proveedor.

Los datos estadisticos se actualizan cada vez que realice el proceso de cierre del ciclo de facturacion.
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Concretamente, las operaciones con proveedores se llevan a cabo desde la seccién Compras, por lo que
tendra que realizar el cierre del ciclo de facturacion de las compras que se encuentra en el menu
Facturacion en la seccion Compras. Si NO tiene en cuenta esta circunstancia puede que algunos
resultados no se correspondan con los esperados.

Proveedor
Introduzca el codigo del proveedor que desee consultar y haga clic en el boton Aceptar o pulse
<INTRO>.

El programa le mostrara la informacion en dos pestafias: Datos y Graficos.
Datos

En esta pestafa, se muestra la informacidn con una estructura de doble tabla comparativa del ejercicio
actual y del anterior. En cada linea le apareceran los datos correspondientes a un mes distinto, y por
columnas la informacién que aparece es la que se explica a continuacion.

2009

Mes Importe Compras | Importe dios, % Dbas, S/Comp,
Enero
Febrero
Marzo 52,50
Abril
Mayo
Junia
Julio 705,30
fAigoska
Septiembre 405,41
Ockubre
Morviembre
Diciemnbre

1.163,21
Datos estadisticos de proveedores

Importe compras
Corresponde con el total de los importes facturados al proveedor actual (quitando los descuentos
aplicados sobre factura).

Importe descuentos
Corresponde con el total de los importes en concepto de descuento por pronto pago y descuento
comercial que se han aplicado al proveedor. Son los descuentos que se aplican a pie de factura.

%Dto. sobre compras
Muestra el porcentaje que suponen los importes de descuento respecto el total de las compras.
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En la Ultima linea de la ventana, le apareceran los totales para cada una de estas columnas, o sea, los
importes y descuentos durante el ejercicio, asi como la fecha de la Ultima factura recibida del proveedor

actual.

Graficos

En esta pestafia se muestran un grafico comparativo de los importes de las compras al proveedor actual
en este ejercicio y en el anterior.

| Datos | Graficos |

Evolucion grafica del importe de las compras

30,000
28.000
26.000
24000 4
22,000

0 2003
0 2009

Graficos de datos estadisticos de proveedores

Simarcala casilla 'Mostrar valores' que hay en la esquina superior derecha, encima de cada barra
aparecera el valor numérico.

Si desea graficos personalizados o que muestren otro tipo de valores, puede seleccionar la opcion del
menul Proveedores: Graficos de datos econdmicos de proveedores

Vea también...

Listado de datos econdmicos de proveedores.

Botdn Grafico
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Listado de datos economicos de proveedores

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botén Listado desde la ventana de Datos
economicos de proveedores que aparece al seleccionar la opcion Consulta de datos econémicos del
menU Proveedores.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla los datos econdmicos
de todos los proveedores existentes desde el primer mes del ejercicio hasta el mes actual.

Proveedor inicial / Proveedor final
El programa incluira en el listado los datos econémicos de aquellos proveedores cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Mes inicial / Mes final
El programa calculara los datos econdmicos en el periodo que indique en estas dos entradas.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana Visualizar e Imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Datos econdmicos de proveedores.

Consulta de consumo de articulos a proveedores

Mediante esta ventana podra consultar las compras de un articulo o familia de articulos realizadas a un
determinado proveedor, desglosadas por mes. Si desea obtener una relacion de varios proveedores y varios
articulos o familias, pulse <F6> o hagar clic en el botdn Listado para poder confeccionar el Listado de
consumo de articulos a proveedores.

Los datos estadisticos se actualizan cada vez que realice el proceso de cierre del ciclo de facturacion.
Concretamente, las operaciones con proveedores se llevan a cabo desde la seccion Compras, por lo que
tendra que realizar el cierre del ciclo de facturacién de las compras que se encuentra en el ment
Facturacion en la seccion Compras. Si NO tiene en cuenta esta circunstancia puede que algunos
resultados no se correspondan con los esperados.

Proveedor
Introduzca el cédigo del proveedor del que desea realizar la consulta.

A continuacion debe indicar el tipo de consulta que desea obtener: por articulo o por familia. Para ello
seleccione una de las 2 pestafias que le aparecen.
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Articulo
Indique el cédigo del articulo del que desea efectuar la consulta.

NOTA: Sien la pestafia Articulos de la ventana Configuracion de empresas, establecio clases en la
configuracion de los articulos, apareceran las entradas correspondientes para detallarlas. Si deja
estas entradas vacias, el programa le informara del consumo del articulo sea cual sea la clase a la
que pertenezca. Indique las clases si desea restringir la consulta a una clase de articulo
determinada.

Familia
Indique el cddigo de la familia que desea consultar. En la consulta le apareceran los datos referentes a los
articulos que pertenecen a dicha clase.

Una vez haya completado estas entradas, hagar clic en el botén Aceptar o pulse la tecla <INTRO> para
visualizar la informacién que se muestra a continuacion:

Mes Unidades Importe Precio medio

Enetao

Febrero

Marzo

abril 7,35 186,40 25,3600

Mawo

Consumo de articulos a un proveedor

Unidades
Corresponde a la cantidad total comprada al proveedor.

Importe
Corresponde con el total al que ascienden el total de las cantidades compradas al proveedor (aplicando los

descuentos en linea de los albaranes), del articulo o familia especificada.

Precio medio
Muestra el el precio medio de compra por unidad, del articulo o familia al proveedor.

En la Ultima linea de la ventana le apareceran los totales para cada una de estas columnas, o sea, las
unidades, los importes y precio medio durante el ejercicio.

Vea también...
Listado de consumo de articulos a proveedores.
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Listado de consumo de articulos a proveedores

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana de Consulta de
consumo de articulos a proveedores que aparece al seleccionar la opcion Consumo de articulos del menu
Proveedores.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla los consumos de todos
los articulos a todos los proveedores existentes, desde el primer mes del ejercicio hasta el mes actual.

Proveedor inicial / Proveedor final
El programa incluira en el listado, los consumos de articulos de aquellos proveedores cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Mes inicial / Mes final
El programa le mostrara los consumos en el periodo que indique en estas dos entradas.

A continuacion seleccione el rango de articulos a incluir en la consulta de consumo. Dispone de dos tipos de
seleccion : por articulo o por familia.

Articulo
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le mostrara los consumos de todos los

articulos.

Articulo inicial / Articulo final
El programa le mostrara los consumos de aquellos articulos cuyo codigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Familia
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le mostrara los consumos de todas las
familias de articulos.

Familia inicial / Familia final
El programa le mostrara los consumos de aquellas familias de articulos cuyo codigo esté comprendido entre
los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana Visualizar e Imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Consumo de consumo de articulos a proveedores.
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Listado de proveedores ordenado por compras

Mediante esta ventana obtendra un listado ordenado descendentemente por los importes de compra a cada
proveedor - de mayor a menor importe -, permitiéndole el analisis de la estructura econdmica de las compras.

Los datos estadisticos se actualizan cada vez que realice el proceso de cierre del ciclo de facturacion.
Concretamente, las operaciones con proveedores se llevan a cabo desde la seccion Compras, por lo que
tendra que realizar el cierre del ciclo de facturacion de las compras.que se encuentra en el menu
Facturacion en la seccion Compras. Si NO tiene en cuenta esta circunstancia puede que algunos
resultados no se correspondan con los esperados.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado de los datos econdmicos de todos
los proveedores existentes desde el primer mes del ejercicio hasta el mes actual.

Proveedor inicial / Proveedor final
El programa incluira en el listado, los datos econémicos de aquellos proveedores cuyo cddigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Mes inicial / Mes final
El programa calculara los datos econémicos en el periodo que indique en estas dos entradas.

Importe minimo / Importe maximo
Mediante estas dos entradas puede restringir el listado de acuerdo con las cantidades que figuran como
importe en las facturas. Deje estas entradas en blanco si desea considerar cualquier importe.

Mostrar solo los ... primeros
Indique el nimero de proveedores que desea incluir en el informe. Por defecto el programa muestra los mil
primeros. Con ello puede restringir el informe a los primeros proveedores entre los importes indicados
teniendo en cuenta que se ordena descendentemente.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana Visualizar e Imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Datos econdmicos de proveedores.
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Graficos de datos econdmicos de proveedores

Mediante esta ventana obtendra un grafico en el que podra comparar los valores de datos econdmicos
seleccionados. Podra dar de alta nuevas plantillas de graficos, asi como dar de baja y modificar los datos de
los ya existentes. Para ello indique la siguiente informacion :

Ne° Plantilla
Introduzca el nimero de plantilla que desee visualizar o crear(pulsando <F3> o en el boton

|23 Editar |

de edicion), en cuyo caso debera rellenar las siguientes opciones:

Titulo
Introduzca una descripcidn para la plantilla actual

Grafico en 3D
Si desea obtener el grafico en tres dimensiones, marque esta casilla. En caso contrario le aparecera el
grafico en dos dimensiones.

Ejercicio, Proveedor
Introduzca el ejercicio, y el cddigo de proveedor que desea incluir en la grafica.

NOTA Puede introducir los ejercicios indicando el afio exacto (p.ej. 2008, 2009, 2010), o bien puede
indicar la diferencia con respecto al afo actual (p.€j. 0, -1, -2, ... En este caso, 0 seria el
ejercicio actual. -1 el ejercicio anterior, etc.)

Operacion
Indique el tipo de operacion que desea ver representado en la grafica.

Valor
Indique si desea mostrar el importe referente a la operacion indicada, en la grafica.

Barra
Marque esta casilla si desea que el valor de la grafica aparezca en forma de barra sobre un eje.

@ Imnprirnir

Impresion

Con este boton podra realizar una visualizacion previa del grafico, en la que podra modificar o ajustar
diversos parametros de impresion, tal y como se muestra a continuacion :
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Ventana de Impresion preliminar de un grafico

Una opcidn interesante de esta ventana es la de Detalle, a la izquierda de la ventana; se trata de una barra
de desplazamiento sobre la que podra actuar para aumentar o disminuir el nivel de detalle de la gréfica.

Vea también...

Ventana Visualizar e Imprimir.

Clientes

Desde este menu puede obtener gran nimero de listados informativos sobre las operaciones comerciales con

sus clientes.
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Relacion de documentos de clientes

Mediante esta ventana obtendra una relacion por pantalla de todos los presupuestos, pedidos, albaranes y
facturas de venta realizadas a un cliente determinado.

Cliente

Indique el cddigo de cliente del que desea obtener la relacién de documentos de venta.

A continuacion le apareceran cinco pestaiias: Presupuestos, Pedidos, Albaranes, Facturasy Efectos
a cobrar, en cada una de las cuales le aparecera una lista con todos los presupuestos, pedidos, albaranes,
facturas de venta y efectos a cobrar, asociadas al cliente.

= Relacién de documentos de clientes

o Aceptar || &) Cerrar

= =
Clente (000 | CLIENTES VARIOS -
Presupuestos | Pedidos  Albaranes | Facturas | Efectos
[ [nerrecupueste  [Fecha Fechs Emisién  |Imperte Bruts Dige. Articulos |imperte tats |Ectada |a]
L4 64| 2501/ 2008 517,20 51,72 455,48 Aceptado =
£59 |28/12/2007 1.503,00 300,60 1.202,40 Pendiente
585 06/ 11/2007 770,00 770,00 Pendiente
584 09/ 11/2007 L.080,00 L.080,00 Pendiente
583 05/ 11/2007 1.050,00 1.050,00 Pendiente E
Mostrar ok documentos pendentes |

Las columnas que aparecen en cada pestafia son diferentes, proporcionando la informacion relativa a cada
tipo de documento.

Si pulsa la <barra espaciadora> o hace doble clic con el ratén sobre una linea, le aparecera la ventana de
mantenimiento del documento seleccionado.

Pendiente de facturar / Pendiente de cobro

En la parte inferior de la pestafa correspondiente a los albaranes, le aparecera el importe al que ascienden
los albaranes pendientes de facturar al cliente seleccionado.

En la pestaia correspondiente a las facturas aparecera el importe de las facturas pendientes de cobro, es
decir, aquellas facturas contabilizadas cuyos efectos estén pendientes de cobro.

En la parte inferior de la ventana le aparece la casilla Mostrar solo documentos pendientes, que puede
activar si lo desea para que sdlo se muestren los documentos pendientes en cada una de las pestafias. Si no
lo activa, los documentos pendientes apareceran resaltados.

Vea también...
Mantenimiento de facturas de venta.
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Efectos comerciales a cobrar

Relacion de consumos

En esta ventana se muestra una relacion de los articulos que ha consumido el cliente en este ejercicio.

NOTA Recuerde que los datos mostrados se toman de aquellos albaranes facturados y
contabilizados.

Cliente
Introduzca el codigo del cliente a consultar.

o Relacion de consumos de clientes =l

Cliente A0001 CLIEMTE ADO01

Articula Descripcion Unidades Importe Precio medio
¥|=] Ejercicia : 2009
0004 RR. PA ARTICULC ANTERICR. 1,00 0,57000 0,57000
= Ejercicia | 2008
103552060300 GLOBAL RAFLA NATURAL 1,00 0,05600 0,05600
W1 VEMTANA ALLMINIC 1,00 150,00000 150, 00000
2 Ejercicio : 2007
0601 REY CRISTIANC 100,00 71,00000 0,71000

|E Cerrar |

Relacién de consumo de articulos de un cliente

En esta ventana, si hace clic con el ratdn en el simbolo * que precede al ejercicio, podra desglosar los
articulos consumidos en ese ejercicio.

También puede hacer clic con el botdn derecho del ratdn en una linea de detalle para acceder a la Ficha de
articulos.

Datos economicos de clientes

Mediante esta ventana puede consultar los importes, descuentos y porcentajes que dichos descuentos
suponen sobre las ventas, de un determinado cliente.
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Los datos estadisticos se actualizan cada vez que realice el proceso de cierre del ciclo de facturacion.
Concretamente, las operaciones con clientes se llevan a cabo desde la seccion Ventas, por lo que tendra
que realizar el cierre del ciclo de facturacion de las ventas.que se encuentra en el menu Facturacién en la
seccion Ventas. Si NO tiene en cuenta esta circunstancia puede que algunos resultados no se correspondan
con los esperados.

Cliente
Introduzca el codigo del cliente que desee consultar y haga clic en el botdn Aceptar o pulse <INTRO>.

El programa le mostrara la informacion en dos pestafas: Datos y Graficos.

Datos

En esta pestafia, se muestra la informacidn con una estructura de doble tabla comparativa del ejercicio
actual y del anterior. En cada linea le apareceran los datos correspondientes a un mes distinto, y por
columnas la informacion que aparece es la que se explica a continuacion.

Enera Enero
Febrero Q01,52 Febrer
Marzao Marzo
Abril Abril
Mayo 435,10 10,91 25 Mayo
Junio Junia
Julio Julio

Datos estadisticos de clientes

Importe ventas
Corresponde con el total de los importes facturados al cliente actual.

Importe descuentos
Corresponde con el total de los importes en concepto de descuento por pronto pago y descuento
comercial que se han aplicado al cliente. Son los descuentos que se aplican a pie de factura..

%oDto. sobre ventas
Muestra el porcentaje que suponen los importes de descuento respecto el total de las ventas.

En la Ultima linea de la ventana le apareceran los totales para cada una de estas columnas, o sea, los
importes y descuentos durante el ejercicio. Asimismo, en la parte inferior la aparece otra informacién util
sobre el cliente:

Pendiente de facturar
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Corresponde con el total del importe pendiente de facturar al cliente, es decir, el importe correspondiente
al total de los albaranes de venta que NO estan incluidos en ninguna factura.

Fecha ultima factura
Aparece la fecha con la que fue emitida la Ultima factura del cliente actual.

Margen medio
Es el margen bruto que han producido las ventas al cliente actual, expresado en tanto por ciento.

Graficos

En esta pestafia se muestra un grafico comparativo de los importes de las ventas al cliente actual en este
ejercicio y en el anterior.

Qatos| Graficos |

Evolucidn gréfica delimporte de las ventas Maostrar valores
1.100
1dmg 0 2008
ann O 2009
a00
00
600
500
400 -
300

200 -
100

ol

Graficos de datos estadisticos de clientes

Simarcala casilla 'Mostrar valores' que hay en la esquina superior derecha, encima de cada barra
aparecera el valor numérico.

Si desea graficos personalizados 0 que muestren otro tipo de valores, puede seleccionar la opcion del
menu Clientes: Graficos de datos econdmicos de clientes

Vea también...
Listado de datos econdmicos de clientes.
Botdn Grafico
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Listado de datos economicos de clientes

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botén Listado desde la ventana de Datos
economicos de clientes que aparece al seleccionar la opcion Consulta de datos econémicos del ment
Clientes.

A continuacién seleccione el rango de clientes a incluir en la consulta. Dispone de dos tipos de seleccion : por
cliente o por grupo de cliente.

Cliente
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le mostrara los datos econémicos de
todos los clientes.

Cliente inicial / Cliente final
El programa le mostrara los datos econémicos de aquellos clientes cuyo cddigo esté comprendido entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Grupo de cliente
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le mostrara los datos econémicos de
todos los grupos de cliente.

Grupo inicial / Grupo final
El programa le mostrara los datos econdmicos de aquellos grupos de cliente cuyo cddigo esté comprendido
entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Mes inicial / Mes final
El programa calculara los datos econémicos en el periodo que indique en estas dos entradas.

Mostrar margen sobre el precio de venta / compra
El programa calculara el margen mostrado sobre el precio seleccionado.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana Visualizar e Imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Datos econdmicos de clientes.
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Consulta de consumos de articulos de clientes

Mediante esta ventana podra consultar las ventas de un articulo o familia de articulos realizadas a un
determinado cliente, desglosadas por mes. Si desea obtener una relacion de varios clientes y varios articulos
o familias, pulse <F6> o haga clic en el boton Listado para poder confeccionar el Listado de consumo de
articulos por clientes.

Los datos estadisticos se actualizan cada vez que realice el proceso de cierre del ciclo de facturacion.
Concretamente, las operaciones con clientes se llevan a cabo desde la seccion Ventas, por lo que tendra
que realizar el cierre del ciclo de facturacién de ventas.que se encuentra en el ment Facturacion en la
seccion Ventas. Si NO tiene en cuenta esta circunstancia puede que algunos resultados no se correspondan
con los esperados.

Cliente
Introduzca el cédigo del cliente del que desea realizar la consulta.

A continuacién debe indicar el tipo de consulta que desea obtener: por articulo o por familia. Para ello
seleccione una de las 2 pestaias que le aparecen.

Articulo
Indique el cédigo del articulo del que desea efectuar la consulta.

NOTA Si en la pestaiia Articulos de la ventana Configuracion de empresas, establecio clases en la
configuracion de los articulos, apareceran las entradas correspondientes para detallarlas. Si
deja estas entradas vacias, el programa le informara del consumo del articulo sea cual sea la
clase a la que pertenezca. Indique las clases si desea restringir la consulta a una clase de
articulo determinada.

Familia
Indique el cédigo de la familia que desea consultar. En la consulta le apareceran los datos referentes a los
articulos que pertenecen a dicha clase.

Una vez haya completado estas entradas, haga clic en el botdn Aceptar o pulse la tecla <INTRO> para
visualizar la informacion que se muestra a continuacion :
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Mes Unidades Imparke Precio medio

Ermero

Febrero

Marzo

abril 7,35 186,40 25,3600
Mo

Consumo de articulos a un cliente
Unidades
Corresponde a la cantidad total vendida al cliente.

Importe
Corresponde con el total al que ascienden el total de las cantidades vendidas al cliente (aplicando los
descuentos en linea de los albaranes), del articulo o familia especificada.

Precio medio
Muestra el precio medio de venta por unidad, del articulo o familia al cliente.

En la Ultima linea de la ventana le apareceran los totales para cada una de estas columnas, o sea, las
unidades, los importes y precio medio durante el ejercicio.

Vea también...
Listado de consumo de articulos por clientes.

Listado de consumo de articulos por clientes (COPY)

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana de Consulta de
consumo de articulos de clientes que aparece al seleccionar la opcion Consumo de articulos del menu
Clientes.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla los consumos de todos
los articulos por parte de todos los clientes existentes, desde el primer mes del ejercicio hasta el mes actual.

A continuacién seleccione el rango de clientes a incluir en la consulta. Dispone de dos tipos de seleccion: por
cliente o por grupo de cliente.

Cliente
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le mostrara los consumos de todos los
clientes.

Cliente inicial / Cliente final
El programa le mostrara los consumos de aquellos clientes cuyo codigo esté comprendido entre los valores
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introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Grupo de cliente
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le mostrara los consumos de todos los
grupos de cliente.

Grupo inicial / Grupofinal
El programa le mostrara los consumos de aquellos grupos de cliente cuyo cddigo esté comprendido entre
los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Mes inicial / Mes final
El programa le mostrara los consumos en el periodo que indique en estas dos entradas.

A continuacidn seleccione el rango de articulos a incluir en la consulta de consumo. Dispone de dos tipos de
seleccion: por articulo o por familia.

Articulo
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le mostrara los consumos de todos los
articulos.

Articulo inicial / Articulo final
El programa le mostrara los consumos de aquellos articulos cuyo codigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Familia
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le mostrara los consumos de todas las
familias de articulos.

Familia inicial / Familia final
El programa le mostrara los consumos de aquellas familias de articulos cuyo codigo esté comprendido entre
los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Mostrar margen medio
Si marca esta casilla, en el listado se afiadira una columna con el margen medio de cada articulo.

Cuando acepte la seleccién, le aparecera la Ventana Visualizar e Imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Consumo de consumo de articulos a clientes.
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Listado de clientes ordenado por ventas

Mediante esta ventana obtendra un listado de clientes ordenado descendentemente por los importes de
venta -de mayor a menor importe-, un listado muy Util para el andlisis de la estructura econdmica de las
ventas.

Los datos estadisticos se actualizan cada vez que realice el proceso de cierre del ciclo de facturacion.
Concretamente, las operaciones con clientes se llevan a cabo desde la secciéon Ventas, por lo que tendra
que realizar el cierre del ciclo de facturacion de ventas que se encuentra en el ment Facturacion en la
seccion Ventas. Si NO tiene en cuenta esta circunstancia puede que algunos resultados no se correspondan
con los esperados.

A continuacion seleccione el rango de clientes a incluir en la consulta. Dispone de dos tipos de seleccion: por
cliente o por grupo de cliente.

Cliente
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le mostrara las ventas de todos los
clientes.

Cliente inicial / Cliente final
El programa le mostrara las ventas de aquellos clientes cuyo codigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Grupo de cliente
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le mostrara las ventas de todos los
grupos de cliente.

Grupo inicial / Grupo final
El programa le mostrara las ventas de aquellos grupos de cliente cuyo codigo esté comprendido entre los
valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Mes inicial / Mes final
El programa calculara las ventas en el periodo que indique en estas dos entradas.

Importe minimo / Importe maximo
Mediante estas dos entradas puede restringir el listado de acuerdo con las cantidades que figuran como
importe en las facturas. Deje estas entradas en blanco si desea considerar cualquier importe.

Mostrar solo los ... primeros
Indique el nimero de clientes que desea incluir en el informe. Por defecto el programa muestra los cien mil
primeros. Con ello puede restringir el informe a los primeros clientes entre los importes indicados teniendo
en cuenta que se ordena descendentemente.
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Cuando acepte la seleccién, le aparecera la Ventana Visualizar e Imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Datos econdmicos de clientes.

Graficos de datos economicos de clientes

Mediante esta ventana obtendra un grafico en el que podra comparar los valores de datos econémicos
seleccionados. Podra dar de alta nuevas plantillas de graficos, asi como dar de baja y modificar los datos de
los ya existentes. Para ello indique la siguiente informacion :

N° Plantilla
Introduzca el nimero de plantilla que desee visualizar o crear(pulsando <F3> o en el boton

&3 Editar |
de edicion), en cuyo caso debera rellenar las siguientes opciones:

Titulo
Introduzca una descripcion para la plantilla actual

Grafico en 3D
Si desea obtener el grafico en tres dimensiones, marque esta casilla. En caso contrario le aparecera el
grafico en dos dimensiones.

Ejercicio, Cliente
Introduzca el ejercicio, y el cddigo de cliente que desea incluir en la grafica.

NOTA Puede introducir los ejercicios indicando el afo exacto (p.ej. 2008, 2009, 2010), o bien puede
indicar la diferencia con respecto al afio actual (p.€j. 0, -1, -2, ... En este caso, 0 seria el
ejercicio actual. -1 el ejercicio anterior, etc.)

Operacion
Indique el tipo de operacion que desea ver representado en la grafica.

Valor
Indique si desea mostrar el importe referente a la operacion indicada, en la grafica.

Barra
Marque esta casilla si desea que el valor de la grafica aparezca en forma de barra sobre un eje.

Gestion COMERCIAL



258 Resultados y estadisticas comerciales

|@ Imnprirnir

Impresion

Con este botdn podra realizar una visualizacion previa del grafico, en la que podra modificar o ajustar
diversos parametros de impresion, tal y como se muestra a continuacion :
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Ventana de Impresion preliminar de un grafico

Una opcidn interesante de esta ventana es la de Detalle, a la izquierda de la ventana; se trata de una barra
de desplazamiento sobre la que podra actuar para aumentar o disminuir el nivel de detalle de la gréfica.

Vea también...
Ventana Visualizar e Imprimir.
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Vendedores

Desde este menu puede obtener listados informativos sobre las operaciones comerciales de sus vendedores.

Datos economicos de vendedores

Mediante esta ventana puede consultar los resultados obtenidos por los vendedores.

Los datos estadisticos se actualizan cada vez que realice el proceso de cierre del ciclo de facturacion.
Concretamente, las operaciones con vendedores se llevan a cabo desde la seccion Ventas, por lo que
tendra que realizar el cierre del ciclo de facturacion de ventas que se encuentra en el ment Facturacion en
la seccidén Ventas. Si NO tiene en cuenta esta circunstancia puede que algunos resultados no se
correspondan con los esperados.

Codigo
Introduzca el codigo del vendedor que desee consultar y haga clic en el botdn Aceptar o pulse <INTRO>.

El programa le mostrara la informacion en dos pestaiias: Datos y Graficos.

Datos
En esta pestafia se muestra la informacién con una estructura de doble tabla comparativa del ejercicio
actual y del anterior. En cada linea aparecen los datos correspondientes a un mes distinto, y por
columnas la informacion que aparece es la que se explica a continuacion.
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2009 2008

Mes Importe ventas  |% S/Taotal |Imp. comisiones % Comis, Imparte venkas | % SiTatal [Imp. comisiones | % Comis,
Enera 4,19 0,59 160,00 10,35
Febrero 303,36 19,63 0,75 0,25
Marzo 145,42 20,58 7,95 2,05
abril 341,70 48,36 1,43 0,42 383,15 75,16 £, 96 1,79
Mayio 106,01 6,86 1,50 1,41
Junio -3,50 -0,23 -0,33 10,71
Julia 150,87 9,76
Agosto
Septiembre 19,48 1,76 0,05 -0,16
Octubre 715,32 30,47 168,00 10,87 7,45 4,43
Moviemnbre 285,02 18,44 1,56 0,55
Diciembre 6,30 0,41 0,32 5,00

706,65 4,38 0,62 1.545,74 18,18 1,18

Datos estadisticos de vendedores
Importe ventas

Corresponde con el importe neto al que ascienden las ventas realizadas por el vendedor actual.

% sobre total

Muestra el porcentaje que suponen los importes de ventas del mes respecto el total de las ventas.

Importe comisiones
Corresponde con el total de los importes en concepto de comision para el vendedor actual.

% Comisiones
Corresponde con el porcentaje que representan las comisiones del mes con respecto al total.

En la dltima linea de la ventana, le apareceran los totales de los importes de ventas, importes de comisiones
y % de comisiones durante el ejercicio.

Graficos

En esta pestafia se muestra un grafico comparativo de los importes de las ventas del vendedor actual en

este ejercicio y en el anterior.
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Datos | Graficos |
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Graficos de datos estadisticos de vendedores

Simarcala casilla 'Mostrar valores' que hay en la esquina superior derecha, encima de cada barra
aparecera el valor numérico.

Si desea graficos personalizados o que muestren otro tipo de valores, puede seleccionar la opcién del
menl Vendedores: Graficos de datos econémicos de vendedores

Vea también...
Listado de datos econdmicos de vendedores.

Listado de datos economicos de vendedores

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana de Datos
econdmicos de vendedores que aparece al seleccionar la opcién Consulta de datos econdmicos del
menl Vendedores.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla los datos econdémicos
de todos los vendedores existentes desde el primer mes del ejercicio hasta el mes actual.

Vendedor inicial / Vendedor final
El programa incluira en el listado, los datos econémicos de aquellos vendedores cuyo cédigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Mes inicial / Mes final
El programa calculara los datos econdmicos en el periodo que indique en estas dos entradas.
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Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana Visualizar e Imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Datos econdmicos de vendedores.

Listado de consumo por articulo

Mediante esta ventana podra obtener un listado de los articulos vendidos por cada vendedor entre un
intervalo de fechas determinado.

Los datos estadisticos se actualizan cada vez que realice el proceso de cierre del ciclo de facturacion.
Concretamente, las operaciones de ventas se llevan a cabo desde la seccion Ventas, por lo que tendra que
realizar el cierre del ciclo de facturacion de ventas que se encuentra en el menu Facturacion en la seccion
Ventas. Si NO tiene en cuenta esta circunstancia puede que algunos resultados no se correspondan con los
esperados. Sin embargo, este listado en concreto se obtiene de los albaranes, por lo que no es necesario
que se cierre el ciclo de facturacion para obtener resultados fiables.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado de todos los articulos vendidos por
cada vendedor en el Ultimo mes.

Vendedor inicial / Vendedor final
El programa incluira en el listado los datos econémicos referentes a las ventas de aquellos vendedores
cuyo codigo esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Fecha inicial / Fecha final
El programa calculara los datos econdmicos en el periodo que indique en estas dos entradas. En concreto,
los datos a considerar se extraeran de los albaranes de las fechas comprendidas entre estas entradas.

Articulo inicial / Articulo final
El programa mostrara los datos econdmicos de los articulos que indique en estas dos entradas. En
concreto, los datos a considerar se extraeran de los albaranes de las fechas comprendidas entre estas
entradas.

Listado detallado
Marque esta casilla si desea un listado detallado, y no resumido por articulo.

Solo lo facturado
Marque esta casilla si desea que Unicamente se muestre informacion de aquellos albaranes que hayan
sido facturados.
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Cuando acepte la seleccién, le aparecera la Ventana Visualizar e Imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Graficos de datos economicos de vendedores

Mediante esta ventana obtendra un gréfico en el que podra comparar los valores de datos econdmicos
seleccionados. Podra dar de alta nuevas plantillas de graficos, asi como dar de baja y modificar los datos de
los ya existentes. Para ello indique la siguiente informacion :

N° Plantilla
Introduzca el nimero de plantilla que desee visualizar o crear(pulsando <F3> o en el boton

Editar
| | de edicion), en cuyo caso debera rellenar las siguientes opciones:

Titulo
Introduzca una descripcion para la plantilla actual

Grafico en 3D
Si desea obtener el grafico en tres dimensiones, marque esta casilla. En caso contrario le aparecera el
grafico en dos dimensiones.

Ejercicio, Cliente
Introduzca el ejercicio, y el cddigo de vendedor que desea incluir en la grafica.

NOTA Puede introducir los ejercicios indicando el afio exacto (p.ej. 2008, 2009, 2010), o bien puede
indicar la diferencia con respecto al afio actual (p.€j. 0, -1, -2, ... En este caso, 0 seria el
ejercicio actual. -1 el ejercicio anterior, etc.)

Operacion
Indique el tipo de operacion que desea ver representado en la grafica.

Valor
Indique si desea mostrar el importe referente a la operacion indicada, en la grafica.

Barra
Marque esta casilla si desea que el valor de la gréfica aparezca en forma de barra sobre un eje.

@ Imprirnir

Impresion
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Con este botdn podra realizar una visualizacion previa del grafico, en la que podra modificar o ajustar
diversos parametros de impresion, tal y como se muestra a continuacion :

< Impresiion Preliminar |._||E||£|
Impresora; Epson Stlus COLOR S800E % | Opciones... I [ |rprirnic ]
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| J_ |+II'H'|I ESMCREHPL HLLADIID —~ B0 - B0 ESICREHR. WLLAOOUD O JB- Bl ESIRCRE Hel YALIDOUD
[] Broporcional

[ I R

Ventana de Impresion preliminar de un grafico

Una opcidn interesante de esta ventana es la de Detalle, a la izquierda de la ventana; se trata de una
barra de desplazamiento sobre la que podra actuar para aumentar o disminuir el nivel de detalle de la grafica.

Vea también...
Ventana Visualizar e Imprimir.
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Articulos

En este menu se puede consultar toda la informacién referida a los consumos y estadisticas de articulos de la
empresa.

Datos economicos de articulos

Mediante esta ventana puede consultar los datos econémicos ( compras, ventas y almacén ) de un
determinado articulo en un almacén y ubicacion determinados, o en todos los almacenes.

Articulo
Introduzca el cdigo del articulo del que se desea consultar los datos econémicos.

NOTA Sien la pestafia Articulos de la ventana Configuracion de empresas de la seccion
Configuracion de la aplicacion, establecid clases en la configuracion de los articulos,
apareceran las entradas correspondientes para detallarlas. Si desea consultar los datos
economicos del articulo independientemente de sus clases, deje en blanco estas entradas.

Almacén
En esta entrada debe seleccionar una de las siguientes opciones :

Todos

Si desea obtener los datos econdmicos relacionados con el articulo, independientemente de los almacenes
y ubicaciones de los que se ha realizado la entrada o salida del articulo.

Almacén ...

Indique el cddigo del almacén (y ubicacion si es el caso) en el que consultar los datos econdmicos del
articulo. Si deja en blanco el almacén, las existencias haran referencia al almacén <Genérico>.

Una vez haya introducido estos datos, el programa le muestra la informacion referente a las compras, ventas
y almacén, ademas de una pestana de graficos. Para visualizar dicha informacion debera seleccionar una de
las 4 pestaiias que le aparecen - Compras, Ventas, Almacén o Graficos -, dependiendo de los datos que
desee visualizar.

Compras
Si selecciona esta pestafia, obtendra informacion acerca de las compras realizadas del articulo que esta
consultando: fecha de la Gltima entrada, ultimo coste, coste medio, el importe de compras y descuentos
aplicados sobre el articulo, asi como el porcentaje que los descuentos suponen sobre las compras.

Ademas le aparecera informacién de los datos mes a mes en una estructura de tabla. En cada linea le
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apareceran los datos correspondientes a un mes distinto, y por columnas la informacion referente a las
unidades compradas, los importes de compras y descuentos, asi como el porcentaje que supone dicho

descuento.

| Compras |!er|tas Almacén | Graficos

Ultima compra

Ultimo precio de compra
Cltima entrada

Ultima entrada coste

Ultime coste de entrada

Precio medio de compra
Coste medio

Imparte compras
Importe descuentos

Dtos. SfCompras

23}11j2009
10,6000
23/11j2009
23/11j2009
10,6000

0,5833
0,4346

105,00
0,00
0,00

%

Mes
Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agoska
Septiembre
Octubre
Moviernbre
Diciembre

2009

Unidades
20,000

Descuentos
10,00

Importe

10,000 5,00

150,000 90,00

180,00 105,00

Datos estadisticos de compras de articulos

En la dltima linea de la tabla, le apareceran los totales para cada una de estas columnas durante el

ejercicio.

Ventas

Si selecciona esta pestafia, obtendra informacion acerca de las ventas realizadas del articulo que esta

consultando: fecha de la Ultima salida, Gltimo precio de venta, precio medio de venta, el importe de ventas

y descuentos aplicados sobre el articulo, asi como el porcentaje que los descuentos suponen sobre las

ventas.

Ademas le aparecera informacion de los datos mes a mes en una estructura de tabla. En cada linea le
apareceran los datos correspondientes a un mes distinto, y por columnas la informacion referente a las
unidades vendidas, los importes de ventas y descuentos, asi como el porcentaje que supone dicho

descuento.
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|Cnm|1ras| ¥entas |A\macén Gréficos

Ultima venta

Ultima precio de wenta
Ulkima salida

Ultimo precio de salida
Precio medio de venta
Margen medio
Importe wentas

Importe descuentos
Dtos, S)/ventas

23/11/2009
0,43000
23/11/2009
0,43000

0,49000
-0,94824 | %
10,78
0,00

0,00 | %

2009

Mes Unidades Importe
Enero
Febrero
Marza 10,00
Abril
Mayo 50,00
Junia
Julio 10,00
Agosto
Septiembre -50,00
Octubre
Moviembre 2,00
Diciernbre

22,00

4,90

24,50

4,90

24,50

0,98

10,78

Descuentos o

Datos estadisticos de ventas de articulos

En la dltima linea de la tabla, le apareceran los totales para cada una de estas columnas durante el

ejercicio.

Almacén

Si selecciona esta pestafia, obtendra informacion de los stocks, valoraciones de las existencias a ultimo
coste y coste medio, el margen comercial, asi como las cantidades pendientes de recibir y servir del articulo
que esta consultando.

| Compras | Eentas| Almacen |§réficu:us |

Stack minirmo

Stack actual

Stack, mdximo

Exist. a coste medio

Exist, a (lkimo coste

Margen medio comercial

Graficos

0,000 Pendiente de recibir 1,000
316,000 Pendiente de servir 0,000
0,000 Skock "virtual" 316,000
156,31
189,60
-0,95 | %

Datos estadisticos de almacén

En esta pestaia se muestran un grafico comparativo de los importes de las ventas y las compras (en
diferentes colores) del articulo actual en este ejercicio y en el anterior.

Simarca la casilla 'Mostrar valores' que hay en la esquina superior derecha, encima de cada barra
aparecera el valor numérico.
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Si desea grdéficos personalizados o que muestren otro tipo de valores, puede seleccionar la opcién del
menu Clientes: Graficos de datos econdmicos de clientes

Vea también...
Listado de datos econémicos de articulos.

Listado de datos economicos de articulos

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana de Datos
econdmicos de articulos que aparece al seleccionar la opcién Consulta de datos econdémicos del menu
Articulos.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla los datos econdmicos
de todos los articulos existentes, desde el primer mes del ejercicio hasta el mes actual.

Almacén
En esta entrada debe seleccionar una de las siguientes opciones :

Todos

Si desea obtener los datos econdmicos del articulo/s, independientemente de los almacenes en los que se
ha realizado la entrada o salida.

Soloel ...

Indique el codigo del almacén en el que consultar los datos econdmicos del articulo/s. Si deja en blanco
esta entrada, las existencias haran referencia al almacén <Genérico>.

Mes inicial / Mes final
El programa calculara los datos econdmicos en el periodo que indique en estas dos entradas.

A continuacion seleccione el rango de articulos a incluir en la consulta de consumo. Dispone de dos tipos de
seleccion: por articulo o por familia.

Articulo
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le mostrara los consumos de todos los
articulos.

Articulo inicial / Articulo final
El programa le mostrara los consumos de aquellos articulos cuyo cddigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Familia
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le mostrara los consumos de todas las
familias de articulos.
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Familia inicial / Familia final
El programa le mostrara los consumos de aquellas familias de articulos cuyo cédigo esté comprendido entre
los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Desglosar por meses
Si marca esta casilla, el listado agrupara los articulos por meses, para mostrarle informacion de
movimientos e importes mes a mes.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana Visualizar e Imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Datos econdmicos de articulos.

Listado de articulos ordenado por compras

Mediante esta ventana podra obtener un listado ordenado decrecientemente - de mayor a menor importe de
compras - de los articulos seleccionados.

Los datos estadisticos se actualizan cada vez que realice el proceso de cierre del ciclo de facturacion.
Concretamente, las operaciones de compras se llevan a cabo desde la seccion Compras, por lo que tendra
que realizar el cierre del ciclo de facturacion de las compras.que se encuentra en el ment Facturacion en la
seccion Compras. Si NO tiene en cuenta esta circunstancia puede que algunos resultados no se
correspondan con los esperados.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado de los datos econdmicos de todos
los articulos existentes desde el primer mes del ejercicio hasta el mes actual.

Articulo inicial / Articulo final
El programa incluira en el listado, los datos econémicos referentes a las compras de aquellos articulos cuyo
cddigo esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Mes inicial / Mes final
El programa calculara los datos econémicos en el periodo que indique en estas dos entradas.

Importe minimo / Importe maximo
Mediante estas dos entradas puede restringir el listado de acuerdo con las cantidades que figuran como
importe en las facturas. Deje estas entradas en blanco si desea considerar cualquier importe.

Mostrar solo los ... primeros
Indique el nimero de articulos que desea incluir en el informe. Por defecto el programa muestra los cien mil
primeros. Con ello puede restringir el informe a los primeros articulos entre los importes indicados teniendo
en cuenta que se ordena descendentemente.
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Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana Visualizar e Imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Datos econdmicos de articulos.

Listado de articulos ordenado por ventas

Mediante esta ventana podra obtener un listado ordenado decrecientemente - de mayor a menor importe de
ventas - de los articulos seleccionados.

Los datos estadisticos se actualizan cada vez que realice el proceso de cierre del ciclo de facturacion.
Concretamente, las operaciones de ventas se llevan a cabo desde la seccion Ventas, por lo que tendra que
realizar el cierre del ciclo de facturacion de ventas.que se encuentra en el menu Facturacion en la seccién
Ventas. Si NO tiene en cuenta esta circunstancia puede que algunos resultados no se correspondan con los
esperados.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado de los datos econdmicos de todos
los articulos existentes desde el primer mes del ejercicio hasta el mes actual.

Articulo inicial / Articulo final
El programa incluira en el listado, los datos econdmicos referentes a las ventas de aquellos articulos cuyo
cadigo esté comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Mes inicial / Mes final
El programa calculara los datos econdmicos en el periodo que indique en estas dos entradas.

Importe minimo / Importe maximo
Mediante estas dos entradas puede restringir el listado de acuerdo con las cantidades que figuran como
importe en las facturas. Deje estas entradas en blanco si desea considerar cualquier importe.

Mostrar solo los ... primeros
Indique el nimero de articulos que desea incluir en el informe. Por defecto el programa muestra los cien mil
primeros. Con ello puede restringir el informe a los primeros articulos entre los importes indicados teniendo
en cuenta que se ordena descendentemente.

Cuando acepte la seleccidn, le aparecera la Ventana Visualizar e Imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Datos econdmicos de articulos.
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Listado de consumo a proveedores

Mediante esta ventana obtendra una relacion de las compras realizadas a los proveedores de cada uno de
los articulos o familias de articulos seleccionados.

Los datos estadisticos se actualizan cada vez que realice el proceso de cierre del ciclo de facturacion.
Concretamente, las operaciones con proveedores se llevan a cabo desde la secciéon Compras, por lo que
tendra que realizar el cierre del ciclo de facturacion de las compras que se encuentra en el menu
Facturacion en la seccion Compras. Si NO tiene en cuenta esta circunstancia puede que algunos
resultados no se correspondan con los esperados.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla los consumos de todos
los articulos a todos los proveedores existentes, desde el primer mes del ejercicio hasta el mes actual.

En primer lugar debe seleccionar el rango de articulos a incluir en la consulta de consumo. Dispone de dos
tipos de seleccion : por articulo o por familia.

Articulo
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le mostrara los consumos de todos los
articulos.

Articulo inicial / Articulo final
El programa le mostrara los consumos de aquellos articulos cuyo codigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Familia
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le mostrara los consumos de todas las
familias de articulos.

Familia inicial / Familia final
El programa le mostrara los consumos de aquellas familias de articulos cuyo cédigo esté comprendido entre
los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Proveedor inicial / Proveedor final
El programa incluira en el listado, los consumos de articulos de aquellos proveedores cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Mes inicial / Mes final
El programa le mostrara los consumos en el periodo que indique en estas dos entradas.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana Visualizar e Imprimir, desde la que podra indicar como
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desea visualizar el listado.

Vea también...
Datos econdmicos de articulos.

Listado de consumo por clientes

Mediante esta ventana obtendra una relacion de las ventas realizadas a los clientes de cada uno de los
articulos o familias de articulos seleccionados.

Los datos estadisticos se actualizan cada vez que realice el proceso de cierre del ciclo de facturacion.
Concretamente, las operaciones con clientes se llevan a cabo desde la seccion Ventas, por lo que tendra
que realizar el cierre del ciclo de facturacion de las ventas que se encuentra en el menu Facturacion en la
seccion Ventas. Si NO tiene en cuenta esta circunstancia puede que algunos resultados no se correspondan
con los esperados.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla los consumos de todos
los articulos por parte de todos los clientes, existentes desde el primer mes del ejercicio hasta el mes actual.

En primer lugar debe seleccionar el rango de articulos a incluir en la consulta de consumo. Dispone de dos
tipos de seleccion: por articulo o por familia.

Articulo
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le mostrara los consumos de todos los
articulos.

Articulo inicial / Articulo final
El programa le mostrara los consumos de aquellos articulos cuyo cédigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Familia
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, el programa le mostrara los consumos de todas las
familias de articulos.

Familia inicial / Familia final
El programa le mostrara los consumos de aquellas familias de articulos cuyo cddigo esté comprendido entre
los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Mostrar margen medio
Si marca esta casilla, en el listado se afadira una columna con el margen medio de cada articulo.

Cliente inicial / Cliente final
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El programa incluira en el listado, los consumos de articulos de aquellos clientes cuyo codigo esté
comprendido entre los valores introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Mes inicial / Mes final
El programa le mostrara los consumos en el periodo que indique en estas dos entradas.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana Visualizar e Imprimir, desde la que podra indicar como
desea visualizar el listado.

Vea también...
Datos economicos de articulos.

Procesos

En este menu se incluyen procesos especiales referentes no solo a la seccion de RESULTADOS sino a toda
la Gestién Comercial.

Reconstruccion de resultados comerciales

Este proceso realiza lo siguiente :

e Reconstruye la informacion contenida en los ficheros de estadisticas comerciales y existencias, a partir
de los pedidos y albaranes del ejercicio actual.

e  También actualiza el estado de los pedidos de compra y venta del ejercicio actual dependiendo de las
cantidades recibidas o servidas de cada uno de ellos.

Puesto que en este proceso se utiliza como referencia los pedidos y movimientos de almacén (incluidos
albaranes de compra y de venta), se producira un PERDIDA DE INFORMACION si ha suprimido alguno de
dichos documentos. Cuando el programa detecta un problema de este tipo, le muestra una ventana de
notificaciones, indicandole los errores encontrados.

Es aconsejable que realice la reconstruccion de resultados después de recuperar facturas que ya habian sido
traspasadas a la contabilidad. La recuperacion se realiza mediante la opcién Recuperacion de facturas
traspasadas de la seccion Compras, para recuperar facturas de compra y Recuperacion de facturas
contabilizadas de la seccion de Ventas, para recuperar las de ventas.

La reconstruccion de resultados es necesaria en estos casos, ya que las recuperaciones de facturas
traspasadas dejan a las estadisticas en una situacién inconsistente.
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Vea también...
Cierre del ejercicio comercial.

Cierre del ejercicio comercial

Este proceso realiza un inventario de las existencias, generando los movimientos de inventario inicial en el
ejercicio préximo y actualizando los datos econdmicos referentes al coste medio, Ultimo coste, coste de Ultima
entrada, etc..., en el siguiente ejercicio.

Ademas, al realizar el cierre del ejercicio comercial, las cantidades pendientes de servir y recibir de los
articulos pasan como cantidades pendientes de servir y recibir iniciales en el ejercicio siguiente. Por ello, si
efectlia una posterior modificacion en las cantidades pendientes del ejercicio, debera a volver realizar el
cierre del ejercicio comercial de dicho ejercicio y posteriormente una reconstruccion de resultados del ejercicio
siguiente.

No generar movimiento de inventario
Marque esta casilla si NO desea que se creen los movimientos de almacén correspondientes a inventario
inicial (Tipo 1) en el ejercicio siguiente. En dicho caso Unicamente se hara un traspaso de los datos
econdmicos. Por defecto esta casilla esta desmarcada, lo cual quiere decir que si que se generaran los
movimientos de inventario inicial.

Importante: Si realiza el cierre generando los movimiento de
inventario correspondientes en el siguiente ejercicio y en dicho ejercicio
ya ha realizado operaciones, es conveniente que una vez realizado el
cierre haga una Reconstruccion de resultados en el ejercicio siguiente.

Las siguientes entradas Unicamente apareceran activas si NO tiene marcada la casilla anterior.

Precio de valoracion
Indique como desea valorar los articulos que se incluiran el inventario inicial: por el coste medio, Ultimo
coste, coste (mejor valor disponible) o precio de compra.

Fecha
Indique la fecha en la que se creara el movimiento de inventario inicial en el ejercicio siguiente al actual

Vea también...
Reconstruccion de resultados.
Movimientos de almacén
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